Municipalidad de antiago de Surco

DECRETO DE ALCALDIAN® 1 f,  -2014-MSS
Santiago de Surco,

EL ALCALDE DE SANTIAGO DE SURCO 09 JUN 2014

VISTO: El Memoradndum N° 412-2014-GPPDI-MSS de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y
Desarrollo Institucional, el informe N° 85-2014-SGPRA-GPPDI-MSS de la Subgerencia de Planeamiento y
Racionalizacion, el Informe N° 368-2014-GAJ-MSS de la Gerencia de Asesoria Juridica, sobre la propuesta
de adecuacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA, de ta Municipalidad de Santiago
de Surco; y

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 194° de 1a Constitucién Politica- del Pert, modificada por la Ley de Reforma Constitucional
Ley N° 28607, establece que las Municipalidades provinciales y distritales tienen autonomia politica,
econdmica y administrativa, en los asuntos de su.competencia;

Que, el segundo parrafo del Articulo 39° de la Ley Orgénica de Municipalidades — Ley N° 27972, establece
que el alcalde ejerce las funciones ejecutivas de gobierno mediante decretos de alcaldia;

Que, el Articulo 42° de la Ley N° 27972, sefiala que: “Los decretos de alcaldia establecen nonmas
reglamentarias y de aplicacion de las ordenanzas, sancionan los procedimientos necesarios para la correcta y
eficiente administracion municipal y resuelven o regulan asuntos de orden general y de interés para el
vecindario, que no sean de competencia del concejo municipal”;

Que, el numeral 38.1 del Articulo 38° de la Ley N°27444, ley del Procedimiento Administrativo General,
establece que: “El Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) es aprobado por Decreto
Supremo del sector, por Ja norma de maximo nivel de las autoridades regionales, por Ordenanza Municipal, o
por Resolucién del Titular de organismo constitucionalmente auténomo, segtn el nivel de gobiemo
respectivo”;

Que, el numeral 38.5 del Articulo 38° de la Ley N°27444, sefala que: “Una vez aprobado el TUPA, toda
modificacién que no implique la creacién de nuevos procedimientos, incremento de derechos de tramitacion o
requisitos, se debe realizar por Resolucién Ministerial del Sector, Norma Regional de rango equivalente o
Decreto de Alcaldfa, o por Resolucién del Titular del Organismo Auténomo conforme a la Constitucion, segiin
el nivel de gobiemno respectivo. En caso contrario, su aprobacion se realiza conforme al mecanismo
establecido en el numeral 38.1. En ambos casos se publicard la modificacion segun lo dispuesto por el
numeral 38.3"

Que, mediante Ordenanza N° 332-MSS, ratificado con Acuerdo de Concejo N° 283 de la Municipalidad
Metropolitana de Lima, publicadas el 24.06.2009, se aprobo el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos —TUPA de la Municipalidad de Santiago de Surco, el cual fue modificado mediante
Ordenanza 363-MSS, publicada el 07.08.2010 y ratificada con Acuerdo de Concejo 296 de la Municipalidad
Metropolitana de Lima, publicadas el 06.08.2010;

Que, con Ordenanza N° 439-MSS, del 31.10.2012, publicada el 08.11.2012, se aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones - ROF, la Estructura Organica y el Organigrama de la Municipalidad Distrital de
Santiago de Surco;

Que, mediante el Articulo Primero de la Ordenanza N° 483-MSS publicada el 23.04.2014, se aprueba la
.. modificacion de la Ordenanza N° 439-MSS, Reglamento y Organizacion y Funciones - ROF, la Estructura
)\ Orgénica y e! Organigrama institucional de la Municipalidad Distrital de Santiago de Surco;

§#Que, con Memorando N° 412-2014-GPPDI-MSS de fecha 06.05.2014, la Gerencia de Planeamiento,
>4 Presupuesto y Desarrollo Institucional, remite el Informe N° 85-2014-SGPRA-GPPDI-MSS de fecha
" 16.05.2014, de la Subgerencia de Planeamiento y Racionalizacion, sefialando que al haberse aprobado
mediante Ordenanza N° 483-MSS la modificacion de la Estructura Organica y Reglamento de Organizacion y
Funciones de la Municipalidad de Santiago de Surco aprobada mediante Ordenanza N° 439-MSS,
corresponde adecuar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA, aprobado mediante
Ordenanza N° 332-MSS, modificada por la Ordenanza N° 363-MSS, en atencién de haberse creado la
. Gerencia de Desarrollo Econémico y las Subgerencia de Comercializacién y Anuncios y la Subgerencia de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa Civil;

Que, asimismo se sefiala, que se ha modificado fa denominacion de la Subgerencia de Licencias y

Autorizaciones Urbanas por la de Subgerencia de Edificacion y Control Urbano, unidad perteneciente a la
Gerencia de Desarrollo Urbano;
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Que, mediante Informe N° 368-2014-GAJ-MSS del 19.05.2014, la Gerencia de Asesoria Juridica, sefiala que,
se aprecia que las variaciones efectuadas al Reglamento de Organizacién y Funciones y la Estructura
Organica de la Municipalidad, conlleva a su vez a la modificacién de todos los instrumentos de gestion (CAP,

MOF, MAPROS, TUPA) siendo este Gltimo la herramienta estratégica para impulsar la legitimidad del Estado
moderno, en la medida que éste contempla los procedimientos y servicios prestados en exclusividad a los
ciudadanos pertenecientes a este goblerno local, para lo cual el medio legal para su adecuacion es el Decreto
de Alcaldia por cuanto la modificacion (adecuacion) no implica la creacion de nuevos procedimientos o
incremento de derechos de tramitacién o requisitos, tal y conforme lo sefiala el numeral 38.5 del Articulo 38°
de laLey N° 27444,

Que, la Gerencia de Asesoria Juridica agrega, que el proyecto que modifica el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos - TUPA de la Municipalidad de Santiago de Surco, se encuentra dentro de los
supuestos de exoneracion de la prepublicacion establecido por el Decreto Supremo N° 001-2009-JUS,
conforme lo sefiala la Subgerencia de Planeamiento y Racionalizacién mediante Informe N° 85-2014-SGPRA-
GPPDI-MSS, opinando -que procede la adecuacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos —
TUPA, de la Municipalidad de Santiago de Surco, en atencidon a la modificacién del Reglamento de
Organizacién y Funciones - ROF de la Municipalidad, para lo cual debera emitirse el Decreto de Alcaldia
correspondiente;

Estando al Informe N° 368-2014-GAJ-MSS de la Gerencia de Asesoria Juridica, de conformidad con las
facultades sefialadas en el numeral 6) del Articulo 20° y al Articulo 39° de la Ley N° 27972;

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO.- ADECUAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA, de la
Municipalidad de Santiago de Surco, aprobado mediante Ordenanza N° 332-MSS y meodificado mediante
Ordenanza 363-MSS, ratificadas con Acuerdo de Concejo N° 283 y Acuerdo de Concejo 296
respectivamente, de la Municipalidad Metropolitana de Lima, en atencion a la modificacion del Reglamento de
Organizacién y Funciones - ROF de esta Municipalidad, el mismo que en Anexo |, forma parte del presente
Decreto de Alcaldia.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Secretaria General, la publicacién del presente Decreto de
Alcaldia en el Diario Oficial El Peruano.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Gerencia de Tecnologias de la Informacién la publicacion de este
Decreto de Alcaldia y el integro de su Anexo |, en el portal del Estado Peruano www.peru.gob.pe, en el Portal
.Institucional www.munisurco.qgob.pe y -en el Portal de -Servicios al Ciudadano y Empresas
www.serviciosalcuidadano.gob.pe, conforme prescribe el Articulo 15° de la Directiva N° 001-2010-PCM/SGP
aprobada mediante Resolucion Ministerial N® 200-2010-PCM.

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR a la Gerencia Municipal, a la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y
Desarrollo Institucional, a la Gerencia de Tecnologias de la Informacion, a la Gerencia de Desarrollo
Econdémico, Gerencia de Desarrollo Urbano, a la Subge miento y Racionalizacién, a la
Subgerencia de Comercializacion y Anuncios, a la Suf: gﬁg:'::ia de Inspeccio Técnicas de Seguridad en
Defensa Civil, a la Subgerencia de Edificacién y C del presente Decreto de
Alcaldia, asi como a la Gerencia de Comunicaciones’ i

ARTICULO QUINTO.- EL. PRESENTE Decreto de Alcaldia entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su
publicacion en el Diario Oficial El Peruano.

POR TANTO:

RHGB/PCMR/ram
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. ""NEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 1 !’-} " 201aMss
ADECUACION DEL TEXTO UNI.  JE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEDI; £ ORDENANZA N° 332-MSS Y

MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296

Municipatidad de DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
Santiag% de Surco APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

TEXTO.UNICO'DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

: ; - | REQUISTTOS ¢ ./ DERECHO DE TRAMITACION LEALIRRCION: L | Ao S ERURSO®
NP DE OROEN| 0 02 o DENOMINACION SiL PRoGEbMENTS i %2 UFT e 2074 | e  Bvaliactsn Prabid Meotven | omoooes |
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08.01 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA 1.- Solicitud de Licencia de Funcnonamlento con 7.34% S/.279.00 X 16dias } Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente
LA APERTURA DE ESTABLECIMIENTOS caracter de declaracion jurada, que incluya:(Gratuito) (Hasta 03 giros habiles de Gestién de de de Desarrollo
COMERCIAL, INDUSTRIAL Y SERVICIOS incluye: Documental | Ci ializacion Cc falizacion Econdmico
(hasta 100 m2) a) Nimero de R.U.C. y D.N.l. o Camé de 01 elemento de y y
BASE LEGAL: Extranjeria del solicitante, tratdndose de personas publicidad : Anuncios Anuncios
Ley N°27972, Ley Organica de juridicas o naturales, segln corresponda. exterior simple
Municipalidades numeral 3.6.4 del Articulo 79° simple adosado
{27.05.2003) b) Namero de D.N.| o Camé de Extranjeria del representante afachaday
Ley N° 27444 , ey del Procedimiento legal en caso de personas juridicas, u otros entes toldo)
Administrativo General. Art.s. 44°, 107° colectivos, o tratdndose de personas naturales que
{11.04.2001} actiien mediante representacion.

Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento. Art. 7°, inciso a), b), ¢}y d) y
Art. 8° (05.02.2007) 2.- Nimero de Partida o Ficha de vigencia poder del

Decreto Supremo N° 066-2007-PCM, Art. 2°,
8°, 9° numeral 1, 10 y 8va. Disposicién
Complementaria y Final (05.08.07)

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM Art. 1° y
2°(10.01.13)

Ley N° 29060. Art. 1° y 2° (07.07.2007)
Ordenanza N° 292-MSS. Art. 22° (03.08.2007)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
TEMPORAL:

Podran otorgarse licencias de funcionamiento
de vigencia temporal cuando asi sea
requerido expresamente por e! solicitante.
Esta modalidad se adecuara a los requisitos
y procedimientos sefialados, transcurrido el
término de vigencia de la licencia de
funcionamiento temporal no sera necesario
presentar la comunicacién de cese de
actividades.

NOTA:
Giros no aplicables:

1) Las solicitudes de Licencia de
Funcionamiento que incluya los giros de pub
licorerfa, discoteca, bar, casinos, juegos de
azar, maquinas tragamonedas, ferreterias o
giros afines a los mismos.

2) Giros cuyo desarrollo implique el
almacenamiento, uso o comercializacion de
productos toxicos o altamente inflamables.

3) Giros que requieran de una [TSDC Ex Ante
o de Detalle o Multidisciplinaria.

representante legal, en el caso de personas juridicas

u otros entes colectivos.Tratdndose de representacion de
personas naturales,se requerird carta poder con firma
legalizada.

3.-Adicionalmente, de ser el caso, seran exigibles
los siguientes requisitos:

a) Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relacionades con la salud.

b) Informar sobre el nimero de estacionamientos de
acuerdo a la normatividad vigente, en la Declaracién
Jurada.

¢) Copia simple de la autorizacion sectorial
respectiva en el caso de aguellas actividades que
conforme a Ley (D.S. N°006-2013-PCM) la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

d) Copia simple de la autorizacién expedida por el
Instituto Nacional de Cultura, conforme a la

Ley N° 28926, Ley General del Patrimonio Cultural
de la Nacién.

4.- Pago por el derecho de tramite
correspondiente.

NOTA: En caso que se soliciten conjuntamente con
la licencia de funcionamiento, la autorizacion para
la instalacién de una publicidad exterior y/o toido,

ademas de los requisitos antes sefialados. deberd

de ajuntar lo siguiente:

- Fotografia de la fachada del establecimiento,
donde se instalara el elemento.

- Disefio a escala del elemento indicando las

medidas, material, colores y leyenda.

- Autorizacion escrita del propietario. En caso de

tratarse de una propiedad en régimen de

unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y
propiedad comUn se requerira autorizacién de
la Junta de Propietarios y propietario, sino existe

Junta se presentara la aprobacion mayoritaria
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.£ ORDENANZA N° 332-MSS Y

N*DE ORDEN

DENOMINACION DI

ATIVOS:=(TUPA):

i REQUISITOS .

de los copropietarios.

- Memoria descriptiva de las instalaciones
eléctricas, en caso de fratarse de elementos
luminosos e iluminados, firmado por el profesional
responsable.

Licencia de Funcionamiento Categoria "A":

Se otorga a los establecimientos que requieran
Inspeccion Técnica de seguridad de Defensa Civil
Bésica, posterior al otorgamiento de la Licencia de
Funcionamiento, realizada por la municipalidad.
Aplicable para establecimientos con un area de
hasta cien metros cuadrados (100m2) y capacidad
de almaceénamiento no mayor del treinta por ciento
(30%) del area total del local. Este tipo de Licencia
de Funcionamiento se da para actividades
econdmicas que por la magnitud del
establecimiento o por las caracteristicas propias de
la actividad no congregan una gran cantidad de
personas o clientes de atencién simultanea que
amerite una infraestructura determinada en el
establecimiento o la provision de servicios o
seguridades especiales.

“TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTR

10'DE TRAMITACION : -

EALIFACION .

Evaluacion Previa: |

#RESOLVER

21 (en diag K
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. INICIO DEL
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Apelacién

08.02

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA LA
APERTURA DE ESTABLECIMIENTOS
COMERCIAL, INDUSTRIAL Y SERVICIOS
{Méas de 100 m2 hasta 500 m2)

BASE LEGAL:

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades
Art. 79° numeral 3.6.4 (27.05.2013)

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General. Arts. 44°, 107°
(11.04.2001)

Ley N° 29060. Art. 1° y 2° (07.07.2007)

Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento. Art. 7° inciso &), b) ,¢) y d),
Art. 8° y 9° (05.02.2007)

Decreto Supremo N° 066-2007-PCM, Art. 5°,
9° numeral 2 y Novena Disposicién
Complementaria (05.08.2007)

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM Art. 1°y
2°(10.01.13)

Ordenanza N° 292-MSS. Art. 22° (03.08.2007)

MERCADOS DE ABASTOS Y

GALERIAS COMERCIALES:

Los mercados de abastos y galerias
comerciales contaran con una sola Licencia
de Funcionamiento en forma corporativa, la
cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razon o denominacion social que
los representa o la junta de propietarios, de
ser el caso. Para tal efecto deberan obtener
un Certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad de Defensa Civil de Detalle y
presentar los requisitos establecidos en el
Articulo 22° de la Ordenanza N° 292-MSS

(03.08.2007), segun corresponda.

1.-Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con
cardcter de declaracion jurada, que incluya:(Gratuito)

a) Ntimero de R.U.C. y D.N.l. 0 camé de Extranjeria
del solicitante, tratdndose de personas juridicas o
naturales, segln corresponda.

b) Nuamero de D.N.I 6 Camné de Extranjerfa y
N° de Partida Registral de vigencia poder

del representante legal en caso de personas
juridicas, u otros entes colectivos, o tratdndose
de personas naturales que actien mediante
representacion.

2. Tratandose de representacién de personas
naturales, se requerira carta poder con firma
legalizada.

3.-Adicionalmente, de ser el caso, seran exigibles
los siguientes requisitos: .
a) Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Informar sobre el nimero de estacionamientos de
acuerdo a [a normatividad vigente, en la Declaracién
Jurada.

¢) Copia simple de la autorizacién sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que
conforme a Ley (D.S. N° 066-2013-PCM) la requieran
de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

d) Copia simple de la autorizacién expedida por el
Instituto Nacional de Cultura, conforme a la Ley

Ne 28926, Ley General del Patrimonio Cultural de la
Nacion.

4.- Pago por el derecho de tramite correspondiente.
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N¢DE ORDEN!

A los mbdulos o Stands les sera exigible una
inspeccidn técnica de seguridad en defensa
civil, posterior al otorgamiento de la licencia
de funcionamiento, salve en aquellos casos
en los que se requiera obtener el Certificado
de Inspeccion Técnica de seguridad en
Defensa Civil Multidisciplinaria, para aquellos
casos de establecimientos con un érea
mayor a los cien metros cuadrados (100m2).
La municipalidad podra disponer la clausura
temporal o definitiva de los puestos o stands
en caso de que incurran en infracciones
administrativas.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
TEMPORAL:

Podran otorgarse licencias de funcionamiento
de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. Esta
modalidad se adecuara a los requisitos y
procedimientos sefialados, transcurrido el
término de vigencia de la licencia de
funcionamiento temporal no sera necesario
presentar la comunicacién de cese de
actividades.

En el caso de: establecimientos de 101 m2a
500 m2

Informe Tecnico de Seguridad en Defensa
Civil.

Informe de Levantamiento de observaciones.

NOTA:
Giros aplicables:

1) Las edificaciones, recintos o instalaciones
de hasta dos niveles desde el nivel de terreno
o calzada con un drea desde 101 m2 hasta
500 m2, tales como: stands, puestos,
pubs-karaokes, licorerias, talleres mecanicos,
establecimietos de hospedaje, restaurantes,
cafeterias, edificacion de salud entre otros
afines.

2) Instituciones educativas con las
caracteristicas siguientes:

a. Area menor o igual a 500 m2y

b. De hasta dos niveles desde el nivel del
terreno o calzada 'y

¢. Maximo 200 alumnos por turno.

3) Cabinas de internet con un maximo de 20
computadoras.

4) Gimnasios con un &rea menor o igual a
500 m2 y que solo cuenten con maquinas
mecanicas.

" TEXTOUNICO DE PROCEDIMIENT.

RATIVOS - (TUPA)

+: REQUISITOS

NOTA:

En caso que se soliciten conjuntamente con la
licencia de funcionamiento, la autorizacion para la
instalacién de una publicidad exterior y/o toldo,
ademas de los requisitos antes sefialados, debera
de adjuntar lo siguiente:

- Fotografia de la fachada del establecimiento,
donde se instalara el elemento.

- Disefio a escala del elemento indicando las
medidas, material, colores y leyenda.

- Autorizacion escrita del propietario. En caso de
tratarse de una propiedad en régimen de unidades
inmobiliarias de propiedad exclusiva

y propiedad comin se requerird Autorizacion de la

- Memoria descriptiva de las instalaciones
eléctricas, en caso de tratarse de elementos
luminoso e iluminado, firmado por el profesional
responsable, en caso de anuncios.

Licencia de Funcionamiento Cateqgoria "B":

Se otorga a los establecimientos que requieran de
Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil
Basica antes del otorgamiento de a licencia de
funcionamiento, realizada por la municipalidad.
Aplicable para establecimientos con un érea mayor
a los cien metros cuadrados (100m2). Tanto

en la Licencia de Funcionamiento de Categoria "A"
y la Licencia de Funcionamiento de Categoria

"B", el pago por el derecho, incluye el costo
correspondiente de las inspecciones.

Junta de Propietarios y propletario, sino existe Junta se
presentara la aprobacién mayoritaria de los copropietarios.

DE TRAMITACION .
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Municipalidad de
Santiage de Surco

" _TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA).
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| i : A e : — D PLAZOPARA |11 fi i 1 C AUTORIDAD =
N* DE ORDEN L2 DENOMINACION. DEL PROCEDIMIENTH cla ol pvallacien S RESOLVER: | St cr i | COMPETENTE pai >
fi e - Altomatico —— {en qh; pﬁb{les) o S RESOLVE =37 Apelacibn
o L i|. Positivo:: }: Negatlvo, ;
5) Agencias bancarias, oficinas
administrativas, entre otras de evaluacion
similar con un drea menor o igual 2 500 m2
y que cuenten con un maximo de 20
computadoras.
6) Playas de estacionamiento de un solo nivel
sin techar, entre otros de similares
caracteristicas,cualquiera sea su area.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA LA 1.-Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con 3.37% 15dias | Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente
APERTURA DE ESTABLECIMIENTOS caracter de declaracion jurada, que incluya:(Gratuito) hébiles de Gestion de de de Desarrollo
COMERCIAL, INDUSTRIAL Y SERVICIOS a) Numero de R.U.C. y D.N.I. o camé de Extranjeria Documental | Ci iali ial n Econdmico
{De 501m2 a mas) del solicitante, tratdndose de personas juridicas o y . y
BASE LEGAL: naturales, segtin corresponda. Anuncios Anuncios

Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del
Procedimiento Administrativo General. Articulo
106°,107° y 108°.

Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de
Municipalidades numeral 3.6 del Articulo 79°
Ley N® 28976 (05.02.2007), Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento. Articulo 7°
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM
(05.08.2007). Articulo 9°

Ordenanza N° 292-MSS (03.08.2007)
Articulo 22°.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA
MERCADOS DE ABASTOS Y GALERIAS
COMERCIALES:

Los mercados de abastos y galerias
comerciales contaran con una sola Licencia
de Funcionamiento en forma corporativa, la
cual podra ser extendida a favor def ente
colectivo, razon o denominacién social que
los representa o la junta de propietarios, de
ser el caso. Para tal efecto deberan obtener
un Certificado de Inspeccién Técnica de ser
el caso. Para tal efecto deberan obtener un
Certificado de Inspeccion Técnica de
Seguridad de Defensa Civil de Detalle y
presentar los requisitos establecidos en el
Articulo 22° de la Ordenanza N° 292-MSS
(03.08.2007), segun corresponda.

A los médulos o Stands les sera exigible una
inspeccién técnica de seguridad en defensa
civil, posterior al otorgamiento de la licencia

b) Nimero de D.N.I 6 Carné de Extranjeria y

Ne° de Partida registral de vigencia poder

del representante legal en caso de personas
juridicas, u otros entes colectivos, o tratndose
de personas naturales que actlen mediante
representacion.

2.Tratdndose de representacion de personas
naturales, se requerira carta poder con firma
legalizada.

3.-Copia del Certificado de Inspeccion Tecnica de
Seguridad en Defensa Civil de detalle o
Muitidisciplinaria, otorgada por el INDECI
4.-Adicionalmente, de ser el caso, serdn exigibles
los siguientes requisitos:

a) Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Informar sobre el niimero de estacionamientos de
acuerdo a la normatividad vigente, en la
Declaracion Jurada.

¢) Copla simple de [a autorizacion sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que
conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Copia simple de la autorizacién expedida por el
Instituto Nacional de Cultura, conforme a la

Ley N° 28926, Ley General del Patrimonio Cultural
de la Nacion.

5.~ Pago por el derecho de tramite
correspondiente.

En caso que se soliciten conjuntamente con la
licencia de funcionamiento, la autorizacion para la.
instalacion de una publicidad exterior y/o toldo,

9\

de funcionamiento, salvo en aquellos casos ademas de los requisitos antes sefialados, debera £

en ios gue se requiera obtener el Certificado de ajuntar lo siguientes: { =

de Inspeccion Técnica de seguridad en - Fotografia de la fachada del establecimiento, "E o
Defensa Civil Multidisciplinaria, para aquellos donde se instalara el elemento. »:z,('
casos de establecimientos con un area - Disefio a escala del elemento indicando las ‘{2:;.4’9
mayor a los cien metros cuadrados (100m2). medidas, material, colores y leyenda. ]

La municipalidad podra disponer la clausura
temporal o definitiva de los puestos o stands
en caso de que incurran en infracciones
administrativas.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
TEMPORAL:

Podran otorgarse licencias de funcionamiento
de vigencia temporal cuando asi sea

- Autorizacion escrita del propietario. En caso de
tratarse de una propiedad en régimen.

de unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y
propiedad comin se requerira.

- Autorizacion de fa Junta de Propietarios y
propietario, sino existe Junta se presentard la
aprobacién mayoritaria de los copropietarios.

- Autorizacion escrita del propietario. En caso de
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ADECUACION DEL TEXTO UNIc

A

£ ORDENANZA N° 332-MSS Y

MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296
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APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

TEXTO U

NICO DE PROCEDIMIE

REQUISITOS oo

) PLAZO PARA

INICIO'DEL

" DE ORDEN Ndmeroy Denominacion g S ot dtas nabiies T OoCOMIENTO [ © - RESOLVER : Apelacion
= i i 7| Positivor | Negativar |11 e . i b
requerido expresamente por el soficitante. tratarse de una propiedad en régimen de unidades
Esta modalidad se adecuara a los requisitos y inmobitiarias de propiedad exclusiva y propiedad
procedimientos sefialados, transcurrido el comiin se requerird autorizacion de la Junta de
término de vigencia de [a licencia de Propietarios y propietario, sino existe Junta se
funcionamiento temporal no sera necesario presentaré la aprobacion mayoritaria de los
presentar la comunicacion de cese de copropietarios.
actividades. - Memoria descriptiva de las instalaciones
eléctricas, en caso de tratarse de elementos
luminoso e iluminado, firmado por el profesional
responsable, en caso de anuncios.
Licencia de Funcionamiento Categoria "C":
Se otorga a los establecimientos que requieren de
Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa
Civil de Detalle o Multidisciplinaria expedida por el
Instituto Nacional de Defensa Civil (INDECI).
Aplicable para establecimientos con un area mayor
a los quinientos metros cuadrados (500m2) o los
que estipule la normatividad del INDECI vigente. El
titular de la actividad debera obtener el
Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Defensa Civil de Detalle o Multidisciplinaria
correspondiente, previamente a la solicitud de
licencia de funcionamiento.

08.04 |CAMBIO DE LA DENOMINACION Y/O 1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con 2.39% S/.91.00 X Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente
RAZON SOCIAL DE LA PERSONA caracter de declaracion jurada, que incluya:(Gratuito) de Gestion de de de Desarrollo
JURIDICA AUTORIZADA Documental | Comercializacié c ializacion Econdmico
BASE LEGAL: a) Namero de R.U.C. y D.N.I. o Camné de Extranjeria y y
Ley N° 27972, Ley Orgénica de del solicitante, tratandose de personas Anuncios Anuncios
Municipalidades. Art. 79°, num. 3,6,4 juridicas o naturales, segin corresponda.

(27.05.2003)

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento b) Nimero de D.N.I o Camé de Extranjerfa del representante
Administrativo General. Arts. 44° y 107° leqal en caso de personas juridicas, u otros entes
(11.04.2001) colectivos, o tratandose de personas naturales que

Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de actuen mediante representacion.

Funclonamiento. Art. 7° (05.02.2007)

Ley N° 29060, Ley de! Silencio Administrativo 2.- Copia simple del Testimonio del Cambio de

General. Art. 1° y 2° (07.07.2007) Denominacion y/o Razon Social.

Ordenanza N° 292-MSS (03.08.2007). 3.- Pago por derecho de tramite correspondiente.

Articulo 23°.

08.05 |MODIFICACION DE GIRO Y/O AREA DEL 1.-Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con 4.16% $/. 158.00 X 15dias | Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente
ESTABLECIMIENTO caracter de declaracion jurada, que incluya:(Gratuito) habiles de Gestion de de de Desarrollo
BASE LEGAL: Documental | Ci ializacion C: ializacién Econdmico

a) Namero de R.U.C. y D.N.I. o Camé de Extranjeria y y
Ley N° 27972, Ley Organica de del solicitante, tratdndose de personas juridicas o Anuncios Anuncios

Municipalidades. Art. 79°, num. 3.6.4
(27.05.2003)

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General. Arts. 44° y 107°
(11.04.11)

Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento. Art. 7° (05.02.2007)
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM. Art. 1°y
2° (10.01.2013)

Ordenanza N° 292-MSS (03.08.2007)
Articulo 24°.

naturales, segin corresponda.
b) Ndmero de D.N.I o Carné de Extranjeria del representante
legal en caso de personas juridicas, u otros entes
colectivos, o tratAndose de personas naturales que
actlien mediante representacion.

2.~ Pago por derecho de tramite
correspondiente.

3.-Segun el tipo de procedimiento se debera presentar:

Pr de Li ia de F

Categoria "A"

Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
Seguridad.
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" TEXTO'UNICO DE PROCEDIMIENTOS' AD_MINIS‘T'R'A'-T? IV—OSj%‘(TUPA) :

L REQUISITOS s " DERECHO.DE TRAMITAGION 2. L CALIFAGION: gl Gy
i y e - e pasne o - - ~— L L PEAZOPARA [ . JAUTORIDAD -RECURSOS
N°DEORDEN} 11t . “DENOMINAGION DEL PROGEDIMIENT . ‘ : 020141 | i Evaliacion Frevia: | resotver, | ((NICIGREL. | ‘comperente par : T
e i ; Namero'y Denominacion Mot g ‘ : e 8 {en gias habiles)f 0 il RESOLVER ./ Apelacion
: : i Pasitivo -] Negatlvo; i : '
Pr de L ia de F
Categoria "C"
Copia del Certificado de inspeccion técnica de
detalle o multidisciplinaria de Defensa Civil vigente.
Nota: Para el procedimiento de modificacion de giro y/o drea del
establecimiento que cuenta con Licencia de
Funcionamiento Categoria "B” se debera cumplir con las
condiciones y normas de seguridad en Defensa Civil.

08.06 AUTORI.ZACION TEMPORAL POR 1.- Formulario Solicitud de Autorizacion Temporal 3.87% 8/.147.00 X Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente
CAMPANA Y/O PROMOCION por campafias y/o promocion (Gratuito). de Gestion de de de Desarrollo
BASE LEGAL: a) Numero de R.U.C. y D.N.l. 0 carné de Extranjeria Documental | C ializacion C ializacion Econdmico
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley de! del solicitante, tratandose de personas juridicas o ’ y y
Procedimiento Administrativo General. Articulo naturales, segtin corresponda. Anuncios Anuncios
106°,107° y 108° 2.-Copia simple del documento que acredite la
Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de legitima posesion. .

Municipalidades numeral 3.6 del Articulo 79° 3.-Plano de distribucion y Memoria descriptiva de la
Ordenanza N° 292-MSS (03.08.2007) actividad. ’
Articulos 497, 52°y 53°. 4.- Pago por Derecho de Tramite

correspondiente.

08.07 |LICENCIA MUNICIPAL PARA EL USO DE 1.- Solicitud de Licencia para el uso del retiro municipal o 3.87% S/. 147.00 X 30dias | Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente
RETIRO MUNICIPAL O AREAS COMUNES reas comunes con fines comerciales (Gratuito) que incluya: habiles de Gestion de de de Desarrollo
CON FINES COMERCIALES : Documental | Comerciali C ializacion Econdmico

a) Ndmero de Certificado de Inspeccidn Técnica de y y
Seguridad en Defensa Civil segtin el tipo de Licencia de . Anuncios Anuncios
BASE LEGAL: Funcionamiento.
Ley N° 27972 , Ley Organica de b) Compromiso del conductor de retirar lo implementado
Municipalidades.Art.40° y 79° numeral 3.6.4 al cese de la actividad o al solo requerimiento de la
(27.05.2003) Municipalidad.
Ley N° 27444 , Ley del Procedimiento
Administrativo General. Arts. 44°, 45° y 107° 2.~ Autorizacion escrita del propietario, en caso éste
(11.04.2001) sea una persona distinta al conductor del
Decreto Supremo N° 156-2004-EF Art. 68° establecimiento.
(15.11.04)
Ley N° 29060, Ley de! Silencio Administrrativo 3.- Autorizacién de la Junta de Propietarios en caso
Art. 1°y 2° (07.07.2007) de edificacién sujeta al Régimen de Propiedad
Ley N° 28976, Arts. 3°, 7°, 8°, 11°y 15° Exclusiva y de Propiedad Comun.
(05.02.2007)
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM. Art. 2°, 4.- Plano a escala 1/100 donde se detallen la
8°y 9° (05.08.2007) tipologia de los elementos a instalar. B‘\‘
Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA /;é BN
(08.05.2006) Art. Unico de la Norma G.040 5.- Pago por derecho de tramite correspondiente. ' F 5“
(drea comun y retiro). ';: =5
Ordenanza N° 292-MSS (03.08.2007) i8] Z & é};
Articulos 26° y 27°. y%f rancid 6";\1@9 S
prRace”

08.08 JAUTORIZACION TEMPORAL PARA EL 1.- Solicitud de Autorizacion Temporal para el X 30 dias | Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente
DESARROLLO DE FERIAS O desarrollo de ferias o exposiciones (Gratuito). habiles de Gestion de de de Desarrollo
EXPOSICIONES (hasta 3000 personas) 2.- Plano de distribucién y memoria descriptiva de la Documental | C falizaci C izaci Econdmico

actividad. y y
BASE LEGAL: 3.- Plan de seguridad. Anuncios Anuncios
Ley N° 27444 (11.04.2001) - Ley del 4.-Copia simple del contrato de seguro que cubra accidentes
Procedimiento Administrativo General. Art. personales, muerte o invalidez temporal 0 permanente de
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| TEXTOUNICO.DE PROCEDIMIENTOS ADM JOSZ(TUPAY, . &
£ REQUISITOS i1 i ; TRAMITACION ; CALIFACION', Ja i
i - —1 'PLAZO PARA : 1 'AUTORIDAD
N BE GRDEN . DENGMINACION DI ‘ S I Eoaltacion previa || resorver: ] INCIODEL. . | e gpuperenTE PARA
era'y Benoriinacién L e gias Rables]]. P O | RESOLVER : detatton Apelacion
£ % : :Positivo ke e ; o

107° (11.04.2001) los asistentes. .
Ley N° 27972 - Ley Orgénica de 5.- Autorizacién del sector correspondiente en caso que la
Municipalidades numeral 3.6.4 del Art.79° actividad asi o requiera.
(27.05.2003) 6.- Pago por derecho de tramite correspondiente. ’
Ley N° 27276 - Ley de Seguridad en Especticulos
Piblicos no deportivos con gran concentracion de
personas.
Decreto Ley N° 21700 - Ley de las Ferias y
Exposiciones Intemnacionales en el pais.(23.11.76)
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM. Art. 12°
(05.08.2007) Nota: El organizador y/o promotor debera solicitar la ITSDC
Resolucion Jefatural N° 251-2008-INDECI. previa al evento y/o espectaculo en un plazo que no podra
Num. 9.2 (28.06.2007) exceder los 7 dias hébiles de la fecha de su realizacion. Art.
Ordenanza N° 292-MSS (03.08.2007) 12° del Decreto Supremo N° 066-2007-PCM.
Articulos 50°, 52°y 53°. .

El costo de la inspeccion se encuentra incluida en el monto

del derecho de tramite, debido que la actividad de la

inspeccion hasta 3000 personas se encuentra a cargo de la

Municipalidad distrital. Art. 13° del Decreto Supremo N° 066-

2007-PCM.

08.09 |AUTORIZACION TEMPORAI: PARA EL 1.~ Solicitud de Autorizacion Temporal para el desarrollo de 7.92% S/.301.00 X 30 dias Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente
D[ESARROLLO DE ESPECTACULOS Espectaculos Plblicos (Gratuito). hébiles de Gestion de de de Desarrolio
PUBLICOS NO DEPORTIVOS 2. Plano de distribucién y memoria descriptiva de la actividad. Documental | Comercializacién C iali Econdmico
(hasta 3000 Espectadores). 3.- Copia simple de la pdliza de seguro de responsabilidad y y

civil que cubra, sin franquicia alguna, accidentes personales, Anuncios Anuncios
BASE LEGAL: muerte o invalidez temporal o permanente de los asistentes,
Ley N° 27444 , Ley del Procedimiento si el espectéculo es temporal. :
Administrativo General. Articulo 44° y107°. 4.- Plan de segufidad.
(11.04.2001) 5.- Pago por derecho de tramite correspondiente.
Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de ’
Municipalidades numeral 3.6 del Articufo 79°
Ley N° 27276 - Ley de Seguridad en Espectéculos
Ptiblicos no deportivos con gran concentracion de Nota: El organizador y/o promotor debera solicitar la ITSDC
personas. previa al evento y/o espectdculo en un plazo que no podra
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM. Art. 12° exceder los 7 dias habiles de la fecha de su realizacion. Art.
(05.08.2007) 12° del Decreto Supremo N° 066-2007-PCM.
Resolucion Jefatural N° 251-2008-INDECI.
Num. 9.2 (28.06.2007) El costo de la inspeccion se encuentra incluido en el monto
Ordenanza N° 292-MSS (03.08.2007) del derecho de tramite debido a que la actividad de la
Articulos 51°, 52° y 53°. inspeccion hasta 3000 personas se encuentra a cargo de la
Municipalidad. Art. 13° Decreto Supremo N° 066-2007-PCM. 2 3l <F
f;'%’ or et

08.10 |LICENCIA MUNICIPAL PARA EL 1.- Formulario Solicitud de Autorizacién Temporal $/.301.00 30dias | Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente
DESARROLLO DE ACTIVIDADES para el desarrollo de una Actividad Social (Gratuito). habiles de Gestion de de de Desarrollo
SOCIALES 2.- Copia simple def documento que acredite la Documental | Ci fali Co ial; Econdmico
BASE LEGAL: legitima posesion del inmueble. y y
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del 3.- Plano de distribucién y Memoria descriptiva de Anuncios Anuncios
Procedimiento Administrativo General la actividad.

Articulo 106°,107° y 108°. 5.~ Contar con Licencia de Funcionamiento, de ser
Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de el caso.
Municipalidades numeral 3.6 del Articulo 79°. 6.~ Autorizacién de la DICSCAMEC si la actividad
Ordenanza N° 292-MSS (03.08.2007) incluye material pirotécnico. .
Articulos 519, 52° y 53°. 7.- Autorizacién del APDAYC de ser el caso.

8.- Pago por Derecho de Tramite

correspondiente.
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“”_TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS =(TUPA) o
- REQUISITOS : . . DERECHODETRAMITACION . il o CALIFAGION. i o b SR
; S - — — 1. .PLAZO GO BEE - AUTORIDAD " -
N°.DE ORDEN| .- DENOMINACION DI i  Evaluacién Previa .. | -RE BROCEDIMENTO | --COMPETENTE PARA :
. ;. S anm‘eroy Denominacion - —] (e, dias Hidbiles)| RESOLVER Apelacion
; G 1| Postiivo’ | iNegative | i : ; : i
9.- Formulario de solicitud de inspeccion Técnica
de seguridad en Defensa Civil (gratuito)
10.- Plano de distribucion de mobiliario del evento
en instalaciones temporales acondicionados.
en escala de 1/500.
11.- Plano de seguridad, indicando vias de
evacuacion y equipos de extinsion en escala
de 1/500.
NOTA: 12.- Plan de seguridad.
Para el caso de! informe de Inspeccion 13.- Copia de Certificado Favorable de Defensa Civil
Tecnica de seguridad previa a espectaculos de Detalle.
publicos no deportivos o reuniones sociales, 14.- Protacolo de los equipos de extincion.
locales cerrados o al aire libre hasta 3,000 15- Protocolo de puesta a tierra.
espectadores, es emitido por el Comité 16.- Carta de responsabilidad de construcciones
Distrital de Defensa Civil o el INDECI segtn temporales (firmado por Ing. Civil).
corresponda. 17.- Carta de compromiso de presencia de
ambulancia y/o presonal especializado en temas de
Primeros Auxilios, segtin sea el caso.
08.11 |DUPLICADO DE AUTORIZACION 1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, 2.39% S/, 91.00 X Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente
MUNICIPAL con caracter de declaracion jurada, que incluya: de Gestion de de de Desarrollo
BASE LEGAL: {Gratuito} . Documental | Ci ializacion C iali 1 Econdmico
a) Nimero de R.U.C. y D.N.l. 0 carné de Extranjeria y y
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del del solicitante, tratdndose de personas juridicas o Anuncios Anuncios
Procedimiento Administrativo General naturales, segiin corresponda.
Articulo 44° y 107°. b) Namero de D.N.I o Carné de Extranjeria del representante
Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de legal en caso de personas juridicas, u otros entes
Municipalidades numeral 3.6 del Articulo 7°. colectivos, o tratdndose de personas naturales que h
actiien mediante representacién. \-,
2.-Pago por Derecho de Tramite i
correspondiente. 1
08.12 |CESEDE LICENCIA DE ﬁJNCIONAMWTO 1.- Formulario Solicitud Declaracion Jurada del Gratuito X Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente
DEL ESTABLECIMIENTO Cese o Cierre (Gratuito). de Gestién de de de Desarrollo
BASE LEGAL: 2.- Documento que acredite legitimo interes cuando Documental C ializacion C fali Econémico
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del el solicitante no sea el titular. y
Procedimiento Administrativo General Anuncios Anuncios
Articulo 106°, 107° y 108°. ‘)9»3055760 2 y _
Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de é ‘E A 55 N
Municipalidades numeral 3.6 del Articulo 79° 5 =) F
Ordenanza N° 292-MSS (03.08.2007) ' T 5 2
y 15 o,
Articulo 48°. “é EY «\4 &
Ley N° 28076 (05.02.2007) Ley Marco de O oA & SeRenciiy
Licencia de Funcionamiento Articulo 12°. 4'91"0“0 © w
08,13 |CESE O RETIRO DE LOS ELEMENTOS DE 1.- Formulario Solicitud Declaracion Jurada del Gratuito X Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente
PUBLICIDAD EXTERIOR Cese o Retiro de Elementos de Publicidad Exterior de Gestion de de de Desarrolio
BASE LEGAL: (Gratuito). Documental | Ci falk C iali Econémico
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del 2.- Documento que acredite legitimo interes cuando y y
Procedimiento Administrativo General. Articulo el solicitante no sea el titular. Anuncios Anuncios
106°, 107° y 108°.
Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de
Municipalidades numeral 1.4.4 del Articulo 79°
Ordenanza N° 240-MSS. Articulo 21°.
08.14 |AUTORIZACION MUNICIPAL PARALA 1. Formulario de solicitud de Declaracion Jurada de 11.68% S/.444.00 X 30dias | Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente




Municipalidad de

Santiago de Surco

AN A
““NEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 1 l' -2014-MS&~

ADECUACION DEL TEXTO UNi.  JE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEDI £ ORDENANZA N° 332-MSS Y

APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

N° DE ORDEN

ool

INSTALACION DE PANELES
MONUMENTALES O ESPECIALES

BASE LEGAL:

Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del
Procedimiento Administrativo General. Articulo
106°, 107°y 108°.

Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de
Municipalidades numeral 1.4.4 del Articulo 79°.
Ordenanza N° 1094-MML (23.11.2007)
Articulos 18°y 19°.

Ordenanza N° 240-MSS. (04.11.2005)
Articulos 15° y 16°.

MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N°296
DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

" TEXTO:UNICO.DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)» :

DERECHO DETRAMITACIGN SR

avisos y publicidad. (Gratuito)
2. Autorizacion escrita del propietario. En el caso de
tratarse de una propiedad en régimen de unidades.
inmobiliarias de propiedad exclusiva y propiedad
comun se requerird la autorizacion de ia junta.

de propietarios y del propietario. Si no existe junta
se presentard la aprobacién mayoritaria de los
copropietarios.

3. Fotografia donde se instalara el elemento.

4. Especificaciones Técnicas y Plano de
Estructuras a escala conveniente, refrendados por
un [ngeniero Civil.

5. Disefio a escala del elemento (colores material,
dimension y leyenda).

6. En caso de elementos de promocion y venta en
predios en zonas residenciales en construccion se
requerird como minimo anteproyecto aprobado.

7. Pago por derecho de trémite correspondiente.

8. Presentacion del Documento de Identidad del
solicitante o representante legal.

il. REQUISITOS COMPLEMENTARIOS

* EN BIENES DE USO PUBLICO:

1. Plano de Ubicacion con coordenadas UTM, a
escala 1/500 o 1/250, y Esquema de Localizacion,
a escala 1/5,000. Se indicaran las distancias de la
arista més saliente del panel y del eje de la base
al borde exterior de la pista. Debe adjuntar el
archivo digital del plano.

2. En caso de anuncios o avisos publicitarios
luminosos, iluminados, deberan presentar

la copia de la carta de factibilidad de conexién
eléctrica por [a empresa prestadora de servicios
correspondiente.

* EN ANUNCIOS O AVISOS PUBLICITARIOS
LUMINOSOS, ILUMINADOS:

1. Memoria Descriptiva y Especificaciones
Técnicas, refrendado por un Ingeniero Electricista
o Ingeniero Mecénico Electricista.

2. Plano de instalaciones eléctricas, a escala
conveniente, refrendado por un Ingeniero Electricista
o Ingeniero Mecénico Electricista.

3. En caso de anuncios o avisos publicitarios
luminosos, fluminados, deberan presentar la copia
de la carta de factibilidad de conexién eléctrica por
la empresa prestadora de servicios correspondiente.

CALIFAGION:

hébtles

P 5
‘RESOLVER

i “INICIO:DEL:

{en dias habues]| PROCEDIMIENTO {-.:-

de Gestion
Documental

’%Dﬁwx Qé\i

&

\,QE:P? 0, 0%

- -RECURSOS

Apelacién’

de Desarrolio
Econdmico

08.15

AUTORIZACION MUNICIPAL PARA LA
INSTALACION DE ANUNCIOS

BASE LEGAL:

Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del
Procedimiento Administrativo General. Articulo
106°, 107°y 108°.

Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de
Municipalidades numeral 1.4.4 del Articulo 79°.
Ordenanza N° 1094-MML (23.11.2007)
Articulos 18°y 19°.

Ordenanza N° 240-MSS. (04.11.2005)

1. Formulario de solicitud de Declaracion Jurada de
avisos y publicidad. (Gratuito)

2. Autorizacién escrita del propietario. En el caso
de tratarse de una propiedad en régimen de
unidades.

inmobiliarias de propiedad exclusiva y propiedad
comin se requerira la autorizacion de [a junta.

de propietarios y del propietario. Si na existe junta
se presentard la aprobacién mayoritaria de los
copropietarios.

3. Fotografia donde se instalara el elemento.

4.45% S/.1869.00

30 dias
habiles

Subgerencia
de Gestion
Documental

Gerente
de Desarrollo
Econdmico




Municipalidad de

Santiago de Surco

ADECUACION DEL TEXTO UNIL

"\EXO 1 DEL DEGRETO DE ALCALDIAN® L 201amss™
JE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEDI:.

MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296

DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

N° DE DRDEN

.-\ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENT
: p w;

Articulo 15°.

= ORDENANZA N° 332-MSS Y

S REGUISITES

Nmero.y. Denomifcion..

4. Memoria descriptiva de las instalaciones
eléctricas en caso de tratarse de elementos

luminosos e iluminados firmado por el profesional
responsable.

5. Disefio a escala del elemento (colores material,
dimensién y leyenda).

6. En caso de elementos de promocian y venta en
predios en zonas residenciales en construccidn se
requerird como minimo anteproyecto aprobado.

7. Pago por derecho de trdmite correspondiente.

8. Presentacion del Documento de [dentidad del |
solicitante o representante legal.

(*) El titular debera contar con certificado de autorizacién
de funcionamiento o solicitud de declaracion jurada de
autorizacién municipal de funcionamiento con

cargo de ingreso a la municipalidad con giro afin

al anuncio del elemento publicitario )

1. COMPLEMENTARIOS SEGUN SU UBICACION

LOS SIGUIENTES REQUISITOS:

* EN BIENES DE USO PUBLICO:

1. Plano de Ubicacién con coordenadas UTM, a escala
1/500 o 1/250, y Esquema de Localizacion,a escala
1/5,000. Se indicaran las distancias de la arista mas saliente

del panel y del eje de la base al borde exterior de la pista.

Debe adjuntar el archivo digital del plano.

i EvalacionPrevia: .

:RESOLVER

Posttivo:

b Negallvb

PLAZO PARA |
{en dias habiles)

1 i

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

| 'COMPETENTE PARA.
.- RESOLVER N

AUTORIDAI

RECURSOS

: Apelacién

08.16

AUTORIZACION TEMPORAL POR
CAMPANA DE PUBLICIDAD EXTERIOR
HASTA POR 90 dias CALENDARIOS

BASE LEGAL:

Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del
Procedimiento Administrativo General. Articulo
106°, 107° y 108°.

Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de
Municipalidades numeral 1.4.4 del Articulo 79°
Ordenanza N° 1094-MML (23.11.2007) 18°y
19°.

Ordenanza N° 240-MSS. (04.11.2005) Articulos
15°y 18°

1.- Formulario Solicitud Declaracion Jurada de
Elementos de Publicidad Exterior (Gratuito).
2.-Autorizacion escrita del propietario. En caso de
tratarse de una propiedad en Regimen de Unidades
Inmobiliarias de propiedad comun se requiere
autorizacion de la Junta de Propietarios y del
propietario.

Si no existe junta se presentara la aprobacion
mayoritaria de los copropietarios.

3.-Fotograffa donde se instalara el elemento.
4.-Memoria descriptiva de las instalaciones
eléctricas en caso de tratarse de elementos
luminosos e iluminados, firmado por el profesional
responsable. .
5.-Disefio a escala del elemento (detallando
colores, leyenda, material y dimensién).

6.- Pago por Derecho de Tramite
correspondiente.

(*) E! titular debera contar con licencia de funcionamiento o
solicitud de licencia de funcionamiento

con cargo de ingreso a la municipalidad con giro
afin al anuncio del elemento publicitario

1,

ST

W39

4.45%

S/.169.00

]
aoeid gy,
e 041/1'/

-

4

Subgerencia
de Gestion

Documental

Subgerente

Co

de

Ci

Subgerente

de

y
Anuncios

Anuncios

Gerente
de Desarrolio
Econdmico

08.17

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION
DE TOLDO

BASE LEGAL:

Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del
Procedimiento Administrativo General. Articuio
106°, 107°y 108°.

Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de
Municipalidades numeral 3.6 del Articulo 79°

Ordenanza N° 292-MSS (03.08.2007). Articulo

28° y 29°.

1.- Formulario Solicitud de Autorizacion Municipal
para la instalacion de toldo debidamente suscrito
por el titular de la licencia de funcionamiento
{Gratuito).

2.-Autorizacion escrita del propietario en caso este
sea una persona distinta al conductor del
establecimeinto.

3.-Autorizacién de la Junta de Propietarios en caso
de edificacion sujeta al regimen de propiedad
exclusiva y propiedad comun,

4.-Fotografia donde se instalara el toldo.

3.11%

S/. 118.00

30 dias
hébiles

Subgerencia
de Gestion
Documental

Subgerente

[

de

Ci

Subgerente

de

Y
Anuncios

y
Anuncios

Gerente
de Desarrollo
Econdmico




. "NEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 1 L " 20144088
ADECUACION DEL TEXTO.UNI.  JE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEDL £ ORDENANZA N° 332-MSS Y

MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296
DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

Municipalidad de

Santiago de Surco APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS
o ‘ et TEXTO UNICODE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) . i
; ; e “DERECHO DE TRAMITAGION : ALIEAGION : : .
i : proes - P Y PEAZO PARA AUTORIDAD < - |= 4
N- DE ORDEN| ‘DENGMINACIGN DI ] eiasisnprevia ] Resorver:: [ LANEIODEL L fcomprrenTE PARA e
i ] i s héblles,| i RESOLVER Apelacion .
i : : ik Positivo: | - Negativo:-|. . e g g : :
5.-Disefio a escala del toldo (indicando colores,
material, dimensiones).
6.~ Pago por Derecho de Tramite
correspondiente.

08.18 |CAMPANA DE DIFUSION Y/O PROMOCION 1.~ Formulario Solicitud Declaracion Jurada de 247% $/.84.00 X Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente
EN AREAS COMUNES Y/O AREAS Elementos de Publicidad Exterior (Gratuito). de Gestion de de de Desarrollo
DESTINADAS A CIRCULACION PEATONAL 2.-Croquis de la ubicacién exacta donde se . Documental | C ializacién C ializacién Econdmico
{VOLANTEO) desarrollara la campafia publicitaria indicando las y y
BASE LEGAL: calles o avenidas y las cuadras. Anuncios Anuncios
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del 3.- Pago por Derecho de Tramite '

Procedimiento Administrativo General. Articulo correspondiente.

106°, 107° y 108°. (*) El titular deberd contar con licencia de funcionamiento o
Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de o solicitud de licencia de funcionamiento de
Municipalidades numeral 3.6 del Articulo 79° con cargo de ingreso a la municipalidad

Ordenanza N° 240-MSS. (04.11.2005) Articulo

38°.

08.19 JAUTORIZACION TEMPORAL PARA LA 1.- Declaracion Jurada para el desarrollo de 2.39% §/.981.00 X 30dias | Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente
VENTA DE HELADOS EN TRICICLOS actividades comerciales en via publica del distrito habiles de Gestion de de de Desarrollo
BASE LEGAL: (Gratuito). Documental | C ializaci C ializaci Econdmico
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del 2.-Fotocopia simple del camé de Sanidad vigente. y y
Procedimiento Administrativo General. Articulo 3.-Carta de compromiso suscrita por el Anuncios Anuncios

108°, 107° y 108°. representante del deposito o del distribuidor
Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de autorizado.

Municipalidades numeral 3.2 del articulo 83° 4.- Pago por Derecho de Tramite
Ordenanza N° 236-MSS. (05.10.2005) correspondiente.
Articulo 1°.

08.20 |AUTORIZACION TEMPORAL DE KIOSKOS 1.- Declaracion Jurada para el desarrollo de 311% S/.118.00 X 30dias | Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente
DE VENTA DE PERIODICOS, DIARIOS, actividades comerciales en via publica del distrito habiles de Gestién de de de Desarrollo
GOLOSINAS Y AGREGADOS EN LA VIA (Gratuito). : Documental | C lizacion C Econdmico
PUBLICA. 2.-Croquis de ubicacion exacta. y y
BASE LEGAL: 3.- Pago por Derecho de Tramite ' ) : Anuncios Anuncios
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del correspondiente.

Procedimiento Administrativo General. Articulo 4.-Carta de compromiso de reubicacién de

106°, 107°y 108°. requerirse por la Municipalidad. \\
Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de A
Municipalidades numeral 3.2 del articulo 83°. \
Ordenanza N° 236-MSS. (05.10.2005) Articulo

2°.

NOTA: Exclusivo para los Registrad
en el Padron del Afio 1996.

08.21 |AUTORIZACION TEMPORAL PARA EL 1.~ Declaracion Jurada para el desarrolio de . 3.11% S/, 118.00 30 dias Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente
FUNCIONAMIENTO DE LUSTRADORES DE actividades comerciales en via publica del distrito habiles de Gestion de de de Desarroilo
CALZADO EN LA VIA PUBLICA (Gratuito). Documental | Ci ializacion C ializacion Econdmico
BASE LEGAL: 2.-Croquis de ubicacién exacta. y y
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del 3.-Carta de compromiso de reubicacion de | Anuncios Anuncios
Procedimiento Administrativo General. Articulo requerirse por la Municipalidad. §|

106°, 107° y 108°. 4.- Pago por Derecho de Tramite Yy

Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de correspondiente. "‘%

Municipalidades numeral 3.2 del articulo 83°. 5.-Documento que contenga nombre, direccion y "3 =

Ordenanza N° 236-MSS. (05.10.2005) Articulo firma de vecinos que se encuentren ubicados en un E&;

3°. area de influencia de 50 metros a la redonda &AA‘S?’
(mayoria simple). " "*“‘f

08.22 |AUTORIZACION TEMPORAL PARA EL 1.- Declaracion Jurada para el desarrollo de - 311% 8/. 118.00 X Subgerente Subgerente Gerente
FUNCIONAMIENTO PARA LA VENTA DE actividades comerciales en via publica de! distrito habiles de Gestion de de de Desarrollo
EMOLIENTES EN LA VIA PUBLICA. (Gratuito). Documental C ializacién C ializaci Econdémico
BASE LEGAL: 2.-Croquis de ubicacién exacta. y y
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del 3.-Carta de compromiso de reubicacién de Anuncios Anuncios
Procedimiento Administrativo General. Articulo requerirse por la Municipalidad.



Municipalidad de
Santiago de Surco

ADECUACION DEL TEXTO UNI.

““NEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 1 L " .2014-MSS
JE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEDI,

MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296

DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
" APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

Z ORDENANZA N° 332-MSS Y

. TEXTO.UNICO DE PROCEDIMIENTOS TRATIVOS - (TUPA)
REQUISITOS | ¢ e e ‘ HO DE TRAMITACION ‘ ‘
= FLAZO PARA I+ iNICIO DEL:
Nmera y enoribason. [ EYRR I | nins nastes)] PROCEDIMENTO npdiacen
Cha e . G Postiv NegaﬁvoL N RE
106°, 107°y 108°. 4.-Pago por Derecho de Tramite
Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de correspondiente.
Municipalidades numeral 3.2 del articulo 83°. 5.-Documento que contenga nombre, direccion y
Ordenanza N° 282-MSS. (28.01.2007) Articulo firma de vecinos que se encuentran ubicados en un
6o, area de influencia de 50 metros a la redonda
(mayoria simple).
PERMISO DE AUTORIZACION PARA LA 1.~ Formulario de Declaracion Jurada de 3.11% X 15dias | Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente
CIRCULACION DE VEHICULO MENOR Autorizacion de transporte menor (Gratuito). habiles | de Gestién de de de Desarrollo
BASE LEGAL: 2.- N° de [a ficha registral o partida electrénica Documental | Ci ialf C iali Econémico
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del actualizada de la constitucion de! y y
Procedimiento Administrativo General. Articulo transportador. Anuncios Anuncios
106°, 107°,108°. 3.-Croquis del drea en donde se brindara el servicio,
Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de indicando los principales centros atractivos y su
Municipalidades. Articulo 81° Transito, Vialidad ubicacion.
y Transporte Publico literal 3. 4.-Relacién de la junta directiva del transportador
D.S. N° 004-2000-MTC (22.01.2000) indicando nombres, apellidos, indicando N° de
Reglamento Nacional de Transporte Plblico DN! y domicilio actual.
Especial de Pasajeros en Vehiculos 5.-Relacion de los vehiculos menores del
Motorizados o No Motorizados” Articulos transportador indicando el N° de DNI de cada
09°,10°; 15°; 16°. propietario y adjuntando copias simples de las
Ordenanza N° 244-MSS. (04.11.2005) Articulo tarjetas de propiedad
15° 6.-Relacion de los conductores de los vehiculos
menores del transportador indicando el N° de DNI de
cada conductor y adjuntando copias simples
de las licencias de conducir.
7.-Indicar el N° del Registro Unico de Contribuyentes
(RUC) del transportador. .
8.-Copia simple del Seguro Obligatorio de
Accidentes de Transito (SOAT) vigente.
9.-Pago por Derecho de Tramite
correspondiente.
A
CERTIFICADO DE OPERACION DEL 1.- Formutario de Declaracion Jurada de 2.47% ] X 15 dias | Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente
VEHICULO MENOR O SU DUPLICADO Autorizacion de transporte menor (Gratuito). negativo de Gestion de de de Desarrollo
BASE LEGAL: 2.-Contar con el Certificado de Operacion del Documental | Ci ialf C fali Econémico
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley de! transportador. y y
Procedimiento Administrativo General. 3.-Pago por Derecho de Tramite : Anuncios Anuncios
Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de correspondiente.
Municipalidades. Articulo 81° Transito, )
Vialidad y Transporte Publico literal 3. \\9"“ DE ST 4 A
D.S. N° 004-2000-MTC (22.01.2000) 5 ‘%,
Reglamento Nacional de Transporte Piblico 3 Q;
Articulo 10° 5 W
Especial de Pasajeros en Vehiculos ?(\ () = °§
Motorizados o No Motorizados” ‘%@ﬁ’i’E G\(}d >
Ordenanza N° 244-MSS. (04.11.2005) Articulo LA €
26°.
CREDENCIAL DE CONDUCTOR DEL 1.- Formulario de Declaracion Jurada de 2.47% X 30 dias Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente
VEHICULO MENOR O SU DUPLICADO Autorizacion de transporte menor (Gratuito). hébiles de Gestion de de de Desarrollo
BASE LEGAL: 2.-Contar con Certificado de Operagién del Documental | C iali C iali Econdmico
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley de! transportador y del vehiculo menor vigente. y y
Procedimiento Administrativo General. Articulo 3.-Copia simple de la Licencia de conducir vigente. Anuncios Anuncios
106°, 107°,108°. 4 -Declaracidon Jurada de no poseer antecedentes
Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de penales, judiciales o policiales.
Municipalidades. Articulo 81° Transito, 5,-Pago por Derecho de Tramite




Municipalidad de

Santiage de Surco

ADECUACION DEL TEXTO UNi.

“NEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 1 t' -2014-MSS -
JE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEDL
MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296

DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

3

Z ORDENANZA N° 332-MSS Y

o DE ORDEN|.

Vialidad y Transporte Publico literal 3.

D.S. N° 004-2000-MTC (22.01.2000)
Reglamento Nacional de Transporte Publico
Especial de Pasajeros en Vehiculos
Motorizados o No Motorizados” Articulo 13°.
Ordenanza N° 244-MSS. (04.11.2005)
Articulo 13°, 27°.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO -

< TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS = (TUPA)

1 REGUISTTOS

‘NGmere y Denominacion

correspondiente.

' Formlﬂarlol Célﬂgol

ECHODE TRAMITACION

CALIFACION ;.

. Bvaluacion Previa

RESOLVER

 Bitomitico

‘ Pdsklyo |

‘Neﬁﬂ‘vﬁ i :

‘PLAZOPARA |

feri-dias hablas):

INIGIO DEL
PROCEDIMENTO

... “RECURSOS

econsfééracizd

Apelacién

08.26

CONSTATACION DE CARACTERISTICAS
DEL VEHICULO MENOR

BASE LEGAL:

Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del
Procedimiento Administrativo General Articulos
106°, 107°, 108°.

Ley NP 27972 (27.05.2003), Ley Organica de
Municipalidades. Articulo 81° Transito,

Vialidad y Transporte Publico literal 3.

D.S. N° 004-2000-MTC (22.01.2000)
Reglamento Nacional de Transporte Piblico
Especial de Pasajeros en Vehiculos
Motorizados o No Motorizados™ Articulo 5°,

6°, 15°, 16°,17°.

Ordenanza N° 244-MSS. (04.11.2005) Articulo

28°, 32°.

1.- Formulario de Declaracion Jurada de
Autorizacion de transporte mener.{Gratuito).
2.-Copia simple de la tarjeta de propiedad del
vehiculo menor.

3.-Copia simple del Seguro Obligatorio de
Accidentes de Transito (SOAT) vigente.
4.-Pago por Derecho de Tramite
correspondiente.

1.34%

$/.51.00

30 dias
hébiles

Subgerencia
de Gestion
Documental

Subgerente
de

Subgerente
de

Comerciali

y
Anuncios

C

Yy
Anuncios

Gerente
de Desarrollo
Econdémico

08.27

CESE DE VEHICULO MENOR AUTORIZADO
Y/O CONDUCTOR

BASE LEGAL:

Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del
Procedimiento Administrativo General.Articulos
106°, 107°, 108°.

Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de
Vialidad y Transporte Publico literal 3.

D.S. N° 004-2000-MTC "Reglamento Nacional
de Transporte Publico Especial de Pasajeros.
en Vehiculos Motorizados o No Motorizados"
Ordenanza N° 244-MSS. Articulo19°

1.- Formulario de Cese presentado por el
transportador autorizado (Gratuito).
2.- Certificade de Operacién del vehicular menor.

Gratuito

30 dias
habiles

Subgerencia
de Gestion
Documental

Subgerente

de
Ci iali. ion

C

Subgerente
de

y
Anuncios

y
Anuncios

Gerente
de Desarrollo
Econémico

08.28

CERTIFICADO DE SUSTITUCION DE
VEHICULOS MENORES

BASE LEGAL:

Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del
Procedimiento Administrativo General.Articulos
106°, 107°, 108°.

Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de
Municipalidades. Articulo 81° Transito,
Vialidad y Transporte Publico literal 3.

D.S. N° 004-2000-MTC (22.01.2000)
Reglamento Nacional de Transporte Publico.
Especial de Pasajeros en Vehiculos
Motorizados o No Motorizados".

1.- Formulario de Declaracion Jurada de
Autorizacion de transporte menor (Gratuito).
2.-Contar con el Certificado de Operacion del
transportador.

3.-Contar con Certificado de Constatacion de
caracteristicas del vehiculo menor vigente.
4.-Copia simple de la tarjeta de propiedad del
vehiculo menor.

5.-Copia simple del Seguro Obligatorio de
Accidentes de Transito (SOAT) vigente.
segln corresponda el caso se adjuntara:
Para Vehiculo Menor:

6.- Certificado de Operacion vehicular y distintivo
vehicular original, o en su defecto copia de la
denuncia policial de perdida, robo o similar.

Para Conductores:

6.-Credencial de conductor original, o en su defecto

copia de la denuncia policial de perdida, robo o
similar.

p i‘\g&fﬁ% 37(?’25\
(S

e

2
N

1.34%

$/.51.00

30 dias
habiles

Subgerencia
de Gestion
Documental

Subgerente
de

Subgerente
de

C ializacién

C

y
Anuncios

y
Anuncios

Gerente
de Desarrallo
Econdmico

UNIDAD ORGANICA ;.. GERENCIA DE DESARROLLO URBANO -
< "SUBGERENCIA DE LICENGIA DE EDIFICACION'Y. CONTROL URBANO

UNIDAD




Municipalidad de
Santiago de Surco

0%.01

NeDE ORDEN| 1t

AMPLIACION DE VIGENCIA DE
LICENCIA DE EDIFICACION
(PRORROGA POR UNICA VEZ)

BASE LEGAL:

Art. 11° de la Ley N° 29090 (25.09.2007), Ley
de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones.

Art. 55.1° del TUO del Reglamento de la Ley
Ne 27157 (20.07.1999)

D.S. N° 035-2006-Vivienda

Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo
(07.07.2007).

D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) T.U.O Ley
de Tributacién Municipal.

Ley Organica de Municipalidades

Ley N° 27972 (27.05.2003);

Ley del Procedimiento Administrativo

General Ley N° 27444 (11.04.2001).

Articulo 8° de la Ley N° 29476 (18.12.2009)
Ley que Modifica y Complementa la Ley

N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones.

Nota:

De acuerdo a lo establecido en el Art. 11°de
la Ley N° 29090 (25.09.2007) Ley de
Regularizacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, el plazo de la Licencia podra
ser prorrogado por (inica vez, por el termino de
doce (12) meses calendario, sin costo
adicional alguno y solicitarlo dentro de los
treinta (30) dias calendario, anteriores al
vencimiento de la licencia otorgada.

ADECUACION DEL TEXTO UNIt

“ .
-“~NEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 1 ll' -2014=MSSA -

E PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEDI/
MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296

DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

T TEXTOUNICO

. ORDENANZA N° 332-MSS Y

TIVOS 5(TUPA)

DE PROCEDIMIENTY(

REQUISHOS 1

1.- Solicitud dirigida al Alcalde.

2.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE, (por
triplicado) consignado los datos de la Obra.

3.- Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar, en caso que el solicitante de la
Licencia de obra no sea el propietario.

4.- De ser persona juridica se presentaré N° de

partida de vigencia de poder expedida por e!

Registro de Personas Juridicas con

antigiledad no mayor a 30 dias naturales.

De corresp , deberéa pi 4

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), actualizada
segUn las caracteristicas de la Obra a ejecutarse, con
cobertura minima por dafios a materiales y
personales a terceros, con una vigencia durante

todo el periodo de ejecucion de [a obra, de estar
incluido en el tramite original (Art. 51°, literal del
Reglamento de la Ley N° 29090).

Notas para el Ciudadano:- Ate
Prolorigacion Benavides:
{*) Forma dé pago: Pagoen

neion en‘el CAS Palacio Municipal {Jr. Saen,

‘Eaia de & entidad; mediante fectivo. tarjeta.de'd

TRAMITACION

FORMULARIO
UNICO DE
EDIFICACION
/FUE/
www.munisurco.gob.pe

icono de

Desarrollo

urbano /

Licencias

y

Autorizaciones

Urbanas /
Ley N° 29090

>

‘Positive

Gratuito

'Negativo

X

30
(Treinta)
dias
habifes

Subgerencia
de Gestién
Documental

Subgerente
de Licencia
de Edificacion
y Control
Urbano

Subgerente
de Licencia
de Edificacici
y Control
Urbano

- Apelacien

Gerente
de Desarrolio
n Urbano

2 Pefia; SN Surco Pueblo; CA

o tarjeta de crédito.

09.02 |AUTORIZACION PARA INSTALACION Y

OPERACION DE ESTACIONES BASE
RADIO-ELECTRICAS (EBR).

( Radio, Television, Telefonia Movil Celular

y demas servicios de Telecomunicaciones )
Emisién de Campos Electromagnéticos entre
frecuencia de 9 Khz y 300 Ghz

BASE LEGAL:

Reglamento Nacional de Edificaciones
Aprobado por D.S N° 11-2006-VIVIENDA
(08.05.20086).

Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972
(27.05.2003);

TUO del Reglamento de la Ley 27157
(20.07.1999) D.S. 035-2006-Vivienda.

Ley del Procedimiento Administrativo General
Ley N° 27444 (11.04.2001).

Resolucién Ministerial N° 253-2000-MTC/15.04-
(03.06.2000).

Resolucién Ministerial N° 074-2005-VIVIENDA
(15.03.2005).

D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) T.U.O Ley

1. Carta del operador dirigida al Alcalde, solicitando
el otorgamiento de la Autorizacion.

2. Pago por los derechos comrespondientes

3. Planos de Arquitectura, Estructura e Instalaciones
Eléctricas o Electromecanicas.

4. Pago por derecho de revisién por cada
especialidad.

5. Copia de la Resolucién emitida por el Ministerio
de Transporte y Comunicaciones.

6.- Declaracién Jurada del Ingeniero Civil colegiado
responsable de la gjecucion de la obra.

7,- Carta de compromiso suscrita por el Operador.
8.~ Cronograma de ejecucion de las instalaciones.

9. Autorizacion del propietario(s) del inmueble y/o
residente(s) del inmuebleotorgada a favor del
operador, para la instalacion de la EBR en su predio.
10.Estudio de Impacto Ambiental (EIA) elaborado por
profesional o empresa debidamente acreditada
ante el Ministerio de Transportes y Comunicaciones.
11. Poliza de seguros de ejecucion inmediata,
solidaria e irrevocable.

12. Estudio Tebrico de Radiaciones No lonizantes,

S Villa'Alegre (Mz F Lote 7 Av: Guardi

30
(Treinta)
dias
hébiles

Subgerencia
de Gestion
Documental

Subgerente
de Licencia
de Edificacion
y Control
Urbano

Subgerente Gerente
de Licencia de Desarrollo
de Edificacion Urbano
y Controt
Urbano
DESERTN
Sy
N
£
s
U
3 g
b, W
s o]

= oo
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ADECUACION DEL TEXTO UN

~ANEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 1 t’ -2014-
DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MED.
MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296

DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

N*DEORDEN |

de Tributacion Municipal.

Cadigo del Medio Ambiente y Recursos
Naturales.

Degcreto Supremo N° 038-2003-MTC
(06.07.2003).

Ley del Sistema Nacional de Evaluacion de
Impacto Ambiental Ley N° 27446.

Ley N° 28611 (13.10.2005) “Ley General del
Ambiente”.

Ley N° 29022 (20.05.2007) se aprueba Ley
para la Expansion de Infraestructura

Decreto Supremo N° 039-2007-MTC
(13.11.2007), aprueba el el Reglamento de la
Ley 2902; Ley General del Ambiente y los
Estandares de Calidad Ambiental para
Radiaciones No lonizantes con su respectivo
reglamento.

Ley N° 28611 “Ley General del Ambiente”;

1. Ley de Telecomunicaciones.

Decreto Supremo N° 038-2003-MTC

hes

A

NISTRATIVOS - (TUPA) |

mes*

/E ORDENANZA N° 332-MSS Y

acreditada ante el Ministerio de Transportes y
Comunicaciones.

TEXTO UNICO DE PR

i REQUISITOS 2

OCEDIMIENTOS ADMI

elaborado por profesional o empresa debidamente

DETRAMITACIO

| RESOLVER:
i (e diag hablleg)]

09.03

CONSTANCIA DE FINALIZACION DE
AUTORIZACION PARA INSTALACION

'Y OPERACION DE ESTACIONES BASE
RADIO-ELECTRICAS (EBR)

(Radio, Television, Telefonia Movil Celular y
demas servicios de Telecomunicaciones).
Emisién de Campos Electromagnéticos entre
frecuencias de 9 Khz y 300 Ghz.

BASE LEGAL:

Reglamento Naciona! de Edificaciones
Aprobado por D.S N° 11-2006-VIVIENDA
(08.05.2006).

Ley Orgénica de Municipalidades

Ley N° 27972 (27.05.2003).

D.A N° 04-2003-MSS; D.A N° 02-2004-MSS
Proced. de Licencias de Obra para Demolicién;
Ley de Regularizacion de Edificaciones de!
Procedimiento para la Declaratoria de Fabrica
y del Régimen de Unidades Inmobiliarias de
Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comiin
Ley N° 27157 (20.07.1999); TUO del
Reglamento de [a Ley 27157 (20.07.1999)
D.S. 035-2006-Vivienda; Ley del
Procedimiento Administrativo General Ley

NP 27444 (11.04.2001).

Resolucién Ministerial N° 253-2000-
MTC/15.04 (03.06.2000).

Resolucién Ministerial N® 074-2005-VIVIENDA
(15.03.2005).

D.S.N°156-2004-EF (15.11.2004) TUO Ley de
Tributacion Municipal; Ordenanza N°182-MSS.
Cédigo del Medio Ambiente y Recursos
Naturales.

Decreto Supremo N° 038-2003-MTC
(06.07.2003)

Ley dei Sistema Nacional de Evaluacion de
Impacto Ambiental Ley N° 27446, (23.04.2001).

1. Solicitud dirigida al Alcalde.
2. Copia de la Autorizacion para la instalacion y
operacion de la EBR.

3.05%

S/. 116.00

30

(Treinta)
dias
hébiles

Subgerente
de Licencia

de Edificacion
y Control
Urbano
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. —4NEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N°® 1 tb -2014-MSP—
ADECUACION DEL TEXTOUN  DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MED.  /E ORDENANZA N° 332-MSS Y

MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296

Mimiciondad DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
e e . APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS '

Santiago de Surco

: TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUP
i EQUIsitos ‘ : i . : i
5 B PLAZO PARA =
NeDEORDEN]: - 'RESOLVER i Finhi
. 5 " Apelacién

05.04 |DESMONTAJE Y RETIRO DE ESTACIONES 1.- Solicitud dirigida al Alcalde 5.05% S/.192.00 X Subgerencia Subgerente Irrecurrible
DE BASE RADIO-ELECTRICAS (EBR} 2.- Memoria Descriptiva que contenga el cronograma de Gestion de Licencia
BASE LEGAL: y detalle de las actividades para el retiro de los Documental de Edificacion
Ley del Procedimiento Administrativo equipos y de las estructuras. y Control
General Ley N° 27444 (11.04.2001) Urbano
Ley Orgénica de Municipalidades
Ley N° 27972 (27.05.2003).

09.05 |VISADO DE ANEXOS ACLARATORIOS 1.~ Solicitud dirigida al Alcalde debidamente firmada Gratuito Gratuito X : 11 Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente
PARA EL LEVANTAMIENTO DE OBSERVA_ por el propietario. (Once) de Gestién de Licencia de Licencia de Desarrollo
CIONES EMITIDAS POR LA SUNARP. 2.- Copia simple de la esquela de observaciones de dias Documental de Edificacion de Edificacién Urbano
( Sélo cuando las observaciones se refieran la SUNARP. habiles y Control y Control
a tramites seguidos en la Municipalidad de 3.- Memoria Justificativa del levantamiento de Urbano Urbano
Santiago de Surco). observaciones firmada por el propietario y profesional
BASE LEGAL.- responsable ( 3 juegos), sustentando cada uno de
Ord. N° 238-MSS los puntos, adjuntando los documentos subsanados
Ley de Regularizacién de Edificaciones del de ser el caso.

Procedimiento para la Declaratoria de Fébrica
y del Régimen de Unidades Inmobiliarias de
Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comin
Ley N° 27157 (20.07.1999); Reglamentacion
de la Ley 27157 (20.07.1999)

D.S.N° 035-2006-VIVIENDA (08.11.2006).

09.06 |DESARCHIVAMIENTO DE EXPEDIENTES 1.- Solicitud dirigida al Alcalde firmada por el 1.13% S/.43.00 X Subgerencia Subgerente Irrecurrible .
QUE OBRAN EN EL ARCHIVO DE LA propietario. de Gestién de Licencia
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO 2.- Pago por los derechos correspondientes. : Documental de Edificacion
BASE LEGAL: . ‘ y Contral
Ley del Procedimiento Administrativo Urbano
General Ley N° 27444 (11.04.2001)

Nota:

En caso que el solicitante no sea el propietaric, .
podra solicitar copias simples mediante

el trémite de “acceso a la informacion”.

09.07 |{COPIA SIMPLE DE DOCUMENTOS Y/O 1.- Solicitud dirigida al Alcaide firmada por el S/. 46.00 X Subgerencia Subgerente Irrecurrible
PLANOS propietario. de Gestion de Licencia
BASE LEGAL: 2.- Pago por los derechos correspondientes.. Documental de Edificacion
Ley de Regularizacion de Edificaciones y Control .
del Procedimiento para la Declaratoria de Valor correspondiente hasta por 10 coplas Urbano m)};‘:
Fébrica y del Régimen de Unidades simples. 0?5“ O‘F\
Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de § A
Propiedad Comn. 2 wWeRe §E
Ley N° 27157 (20.07.1999); Ley del 1 7
Procedimiento Administrativo. 4‘2' SGF
General Ley N° 27444 (11.04.2001). foeom 0 V5

09.08 |COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS 1.- Solicitud dirigida al Alcalde firmada por el S/, 68.00 X Subgerencia Subgerente Irrecurrible -

Y/O PLANOS propietario. de Gestion de Licencia
BASE LEGAL: 2.- Pago por los derechos correspondientes. Documental de Edificacion
Ley de Regularizacién de Edificaciones del y Control
Procedimiento para la Declaratoria de Fabrica Valor correspondiente hasta por 10 copias Urbano

y del Régimen de Unidades Inmobiliarias certificadas.

de Propiedad Exclusiva y de Propiedad

Comn Ley N° 27157 (20.07.1999).

Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley N° 27444 (11.04.2001).




Municipalidad de
Santiago de Surco

ADECUACION DEL TEXTO UK

>~ . ,&
—~8NEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 14 2014-M8° .
DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEL

{E ORDENANZA N° 332-MSS Y

MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296

DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

7 iAS DE RESOLUGION DE
bt oroin|. BENOMNACION ';E f ik o
‘ s (RO mcctbuneiro | COMPETETE A W

09.09 JAUTENTICACION DE PLANOS DE LICENCIA 1.- Solicitud dirigida ai Alcalde firmada por el 1.82% S/. 69.00 Subgerencia Subgerente Irrecurrible
DE OBRA propietario, solicitando la autenticacion. de Gestién de Licencia
BASE LEGAL: 2.- Un juego completo de Copias de los planos Documental de Edificacién
Ley del Procedimiento Administrativo General finalmente aprobados para su autenticacion, y Control
Ley N°27444 (11.04.2001). incluyendo el de localizacion y ubicacion. Urbano
Decreto Supremo N° 035-2006-VIVIENDA 3.- Pago por los derechos correspondientes.

(08.11.2006). valor correspondiente hasta por 10 copias
autenticadas.
En atencion a lo dispuesto en el Art. 88° del Decreto
Supremo N° 035-2006-VIVIENDA, el 1° juego de
autenticacion del plano correspondiente a la emision
de Licencia de Obra es GRATUITO para el interesado.
Nota:
En caso que el solicitante no sea el propletario, podré
solicitar autenticados de planos mediante el ramite
de “acceso a la informacion”,
La autenticacion solo es para documentos o planos
tramitados ante esta Corporacion.

09.10 |DUPLICADO DE CERTIFICADO Y DE LICENCIA 1.- Solicitud dirigida al Alcalde firmada por el 2.03% $/.77.00 Subgerencia Subgerente Irrecurrible
DE OBRA propietario. de Gestion de Licencia
BASE LEGAL: 2.- Copia Simple de! Certificado y/o Licencia. Documental de Edificacion
Ley de Regularizacién de Edificaciones 3.-Pago por los derechos correspondientes. y Control ]
del Procedimiento para la Declaratoria de Urbano
Fébrica y del Régimen de Unidades
Inmobiliarias de Propiedad Exclusivay de
Propiedad Comun Ley N° 27157 (20.07.1999).

09.13 |REVISION DE ANTEPROYECTO EN 1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE, (por FORMULARIO 19.26% S/, 732.00 8 Subgerencia Comisién Comision Comision
CONSULTA - MODALIDAD B, CYD triplicado) consignando los datos requeridos en &I, UNICO DE (Ocho) de Gestién Técnica Técnica Técnica
CON EVALUACION PREVIA POR debidamente firmado por ef Proyectista y datos EDIFICACION dias Documental Distrital Distritaf Provincial
COMISION TECNICA requeridos en él, debidamente firmado por el /FUE/ hébiles para para para

Proyectista y Propietario. Anexo A 6 B, en caso de Mmunisurco.gob.ge Edificaciones Edificaciones Edificaciones
BASE LEGAL: Régimen de Copropiedad. (por triplicado). icono de
Art. 52°y 53° del D.S N° 2.- Pago por los derechos correspondientes. Desarrollo
024-2008-VIVIENDA - Reglamento 3- Plano de Localizacion y Ubicacion (01) juego, urbano /
de Licencias de Habilitacién Urbana esc.1/500 debidamente firmado y sellado por el Licencias -
y Licencias de Edificacion. Arquitecto y firmado por el Propietario(s) o y m‘%\
Ley Organica de Municipalidades firmado por el Propietario(s) o solicitante. Autorizaciones S d
Ley N° 27972 (27.05.2003); 4.- Planos de Arquitectura (01) juego, Ese. 1/100, Urbanas / 5 L ¢
Ley del Procedimiento Administrativo debidamente firmado y sellado por el Arquitecto y . 2 3‘;;
General Ley N° 27444 (11.04.2001) firmado por el Propietario(s) o solicitante. K ?]"\ 'a_ M f
Ley N° 29090 (25.09.2007) Ley de % c
Regularizacién de Habilitaciones
Urbanas y Edificaciones. 5.- Planos de Seguridad y Evacuacion amoblado para
Ley N° 29060, Ley del Silencio revision del delegado Ad hoc de INDEC] Y CGBVP,
Administrative. (07.07.2007) en caso de:
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) a) Edificaciones de uso residencial mayores de
T.U.O Ley de Tributacion Municipal cinco (5) pisos hasta diez (10) pisos, a
D.S N° 026-2008-Vivienda excepcion de las edificaciones de vivienda de
(27.09.2008), Reglamento de mas de cinco {5) pisos en las cuales la
Verificacion Administrativa y Técnica circulacién comun llegue solo hasta el quinto
D.S N° 019-2009 MINAM piso, y el (los) pisos superiores formen una
(Reglamento de la Ley N° 27446 unidad inmobiliaria.
del Sistema Nacional de Evaluacién b) Edificaciones de uso residencial, mayores de
del Impacto Ambiental). diez (10} pisos y las edificaciones establecidas
Ord. N° 1268-MSS publicada el en las Modalidades C y D, de uso diferente al
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N°DEORDEN]

19/07/09 Ordenanza que regula los
estudios de Impacto Vial de Lima
Metropolitana.

Art. 1° def D.S N° 003-2010-VIVIENDA
norma que medifica el Reglamento
de Licencias de Habilitacién Urbana
y Licencias de Edificacion.

Art. 52° literal g. del DS.

N° 003-2010-VIVIENDA.

Nota:

Las Modalidades de Aprobacion
segln tipo de Edificacion se
encuentran sefialadas en el Art. 42.2
(Modalidad B), Art. 42.3 (Modalidad
C) y Art. 42.4 (Modalidad D) del
Reglamento de la Ley N° 28090
(14.03.2008) y Ley N° 29476, Ley
que modifica y complementa la

Ley N°29080.

residencial y de concurrencia masiva de publico.

6.- Memoria Descriptiva de Seguridad y Evacuacion

firmado por el profesional responsable.

7.- En caso de Ampliaciones, Remodelaciones o
Puesta en Valor Histérico, presentar Copia literal
de Dominio de Declaratoria de Fabrica (Planos de
distribucidn e Independizacion, Reglamento Interno)

con una antigliedad no mayer a 30 dias naturales

6 Certificado de Finalizacién de Obra o Licencia de

construccion de [a edificacion existente.

8.-En caso de Régimen de Propiedad Exclusiva y

Comdn, presentar el acta legalizada de la junta de
propietarios autorizando la ejecucion de la obra

( Art. 133°y 136° del TUO del Reglamento de la
ley N° 27157 vigente: secc.Tercera).

9.- Estudio e Impacto Ambiental de ser el caso.

10.- Estudio de impacto Vial de ser el caso.

11.- Recibo de pago cancelado del

derecho de revisién del CAP, INDECI,
CGBVP, INC (de con-esponder)

De cor debera p

Autorizacion previa del mesterio de

Educacién para los anteproyectos de

edificaciones que correspondan a locales

educacionales.

Autorizacién previa del Ministerio de Salud
para los anteproyectos de edificaciones
que correspondan a hospitales, clinicas
o similares.

Autorizacion previa de DIGESA para obras
que incluyan piscinas publicas.

Para los Anteproyectos de Estaciones

de Servicios, los requisitos deberdn

cefiirse a lo ido en la normatividad

vigente.

Todas las edificaciones estatales o
privadas frecuentadas por el pablico
en general deberan cumplir con ef Art. 1°

y 2° Norma A. 120 "Accesibilidad para
personas con Discapacidad” del RNE.

“Positilo ] Negativo

Notas para ¢l Cludadano.- Aténcién e
Prolongacion Benvides :
{") Forma de pago:'Pado en:caja d

ecﬁvo*tarjeta de débit otarieta de créd 5

09.14 |LICENCIA DE EDIFICACION -
MODALIDAD A

BASE LEGAL:

Reglamento Nacional de
Edificaciones Aprobado por

D.S N° 11-2006-VIVIENDA
(08.05.2008)

Ley Organica de Municipalidades
Ley N° 27972 (27.05.2003);

Ley del Procedimiento Administrativo
General Ley N° 27444 (11.04.2001).
Art. 10° item 1) de la Ley N° 29020
(25.09.2008) Ley de Regutacion

1.~ Formulario Unico de Ednf icaciones -
FUE, (por tripicado) consignando los
datos requeridos, debidamente
firmados y sellados por los actores
del proceso. Anexo D del FUE (2 copias).
Anexo A 6 B, en caso de Régimen de
Copropiedad.(por triplicado).
2.~ Pago por los derechos correspondientes.
3.- Documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edificar y
represente al titular, en caso que el
solicitante de la licencia de edificacion
no sea el propietario del predio.

UNICO DE
EDIFICACION
/FUE/
ANEXO D

icono de
Desarrolle
urbano /
Licencias
y
Autorizaciones

Urbanas /

FORMULARIO

M.munisurco.gob.@

17.29%

$S/.657.00

CIAS DE RESOLUCIN DE
i RECURSOS

. Apelacien.

Subgerencia
de Gestion
Documental

Subgerente
de Licencia
de Edificacion
y Control
Urbano

Irrecurrible

irrecurrible
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i —ANEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 1 t‘ -2014-MS°—

ADECUACION DEL TEXTO UN DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEL  /E ORDENANZA N° 332-MSS Y
MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296
Municinalidad de DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

e APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

Santiago de Surco

' TEXTO/UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINIST!

RATIVOS - (TUPA).

DE TRAMITACION

e ' REQUISITOS

‘PLAZO PARA'

N°DE ORDEN Evaluacion Previa o meonee s X s
o Sl el e
de Habilitaciones Urbanas y de 4.- De ser persona juridica presentar N° de Ley N° 29090
Edificaciones Art. 42.1° (MODALIDAD partida de vigencia de poder expedida por el
A), 47°y 50° del D.S N° Registro de Personas Juridicas
024-2008-VIVIENDA-Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion. ADICIONALMENTE:
Ley N° 29060, Ley del Silencio SE PRESENTARA LA SIGUIENTE
Administrativo. (07.07.2007) DOCUMENTACION TECNICA SEGUN EL
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) CASO
T.U.O Ley de Tributacién Municipal. 5.- Obra Nueva de edificaciones de
D.S N° 026-2008-Vivienda vivienda Unifamiliar de hasta 120m2
(27.09.2008), Reglamento de construidos, siempre que constituya la
Verificacion Administrativa y Técnica. Unica edificacion en el lote;
Ley Orgénica de Municipalidadeé Ampliacion de Vivienda Unifamiliar
Ley N° 27972 (27.05.2003); cuya edificacion original cuente con
Ley del Procedimiento Administrative Licencia de construccion o Declaratoria
General Ley N° 27444 (11.04.2001). de Fabrica y la sumatoria de ambas no
Articulos 7° y 11° de la Ley N° 29476 supere los 200 m2
(18.12.2009) Ley que Modifica y a) Documentacion Técnica firmada y '
Complementa la Ley N° 29090, Ley sellada por los proyectistas
de Regulacién de Habilitaciones responsables del proyecto y por el
Urbanas y de Edificaciones. Propietario (s) compuesta por:
Articulo 1° del Decreto Supremo - Plano de Localizacion y Ubicacion
N° 003-2010-Vivienda, norma que (Esc. 1/600) (original y copia).
modifica el Reglamento de Licencias - Planos de arquitectura (Esc. 1/75 0
de Habilitacién Urbana y modifica mayor) (original y copia). ‘
el Reglamento de Licencias de - Planos de estructuras (Esc. 1/75 0
Habilitacién Urbana y Licencias de mayor) (original y copia).
Edificacion. Art. 47° y Art. 50° - Planos de Instalaciones Eléctricas
DS. N° 003-2010-VIVIENDA. (Esc.1/75 o mayor) (original y copia). Jeme
- Planos de Instalaciones Sanitarias \5; !
(Esc. 1/75 o mayor) (original y copia). $
b) Copia fiteral de dominio de Declaratoria § §
de fabrica (incluido planos) con 5
una antigliedad no mayor a 30 dias g{t‘é‘
naturales; Independizacion y U,
Reglamento Intemo (cuando N
corresponda) o Certificado de
finalizacion de obra o licencia de
construccion de la edificacion
existente en caso de no estar inscrita
(solo para el caso de ampliaciones).
¢) En caso de Régimen de Propiedad
Exclusiva y Comun, presentar el acta
legalizada de la junta de propietarios
autorizando la gjecucion de la
obra ( Art. 133° y 136° del TUQ del
Reglamento de la ley N° 27157
vigente: secc.Tercera).
d) Carta de responsabilidad de obra
firmada por ingeniero civil colegiado
(original y copia). K
6,- Demolicién Total de Edificaciones 3
menores de 5 pisos de altura (sin uso 3
de explosivos) y no constituyan parte f N
integrante del Patrimonio Cultural . ;3
de ia Nacién. B
a) Documentacion Técnica firmada y :
sellada por los proyectistas
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~~&NEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 1 it -2014-M5°—

ADECUACION DEL TEXTO UN DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEL  /E ORDENANZA N° 332-MSS Y ‘
. MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296
Municipalidad de DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

Santlago de Surco APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

TEXTO UNICO.DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

ISTANCIAS DE RESOLUCION DE
“RECURSOS:

GALIFACION:

N*DE ORDEN

Apelacin:
responsables del proyecto y por el
Propietario (s)compuesta por:

- Plano de Localizacion y Ubicacion
(Esc. 1/500) {original y copia).

- Planos de arquitectura (Esc. 1/75 0
mayor) {original y copia).

b) Carta de responsabilidad de obra
firmada por ingeniero civil colegiado
(original y copia).

¢) Copia literal de dominic de Declaratoria
de fabrica (incluido planos) con
una antigitedad no mayor a 30 dias
naturales;

Independizacion y Reglamento Interno

{cuando corresponda) o Certificado de
finalizacion de obra o licencia de
construccion de la edificacion existente
en caso de no estar inscrita (solo para
el caso de ampliaciones y cuando la
edificacion a demoler no se encuentre
inscrita).

d) Declaracion jurada de autoavallio para

acreditar areas existentes (solo para el

caso de demolicion total), de no contar

con el requisito solicitado en el punto c.

7.- Para Obra Menor: Cercos de mas de

20m de longitud, siempre que el
inmueble no se encuentre bajo el

~

régimen de Unidades Inmobiliarias AP PN

de Propiedad Exclusiva y Propiedad / gr 7 _,;\
Comtin, Remodelacién de una vivienda = 21
Unifamiliar sin modificacién o &
estructural ni cambio de uso o aumento X’% S

de drea construida.
Ampliacién consideradas Obra Menor
segun lo establecido en el RNE.

P

e oN

a) Documentacion Técnica firmada y
sellada por los proyectistas By
7
responsables del proyecto y por el & 3
Propietario (s) compuesta por: & \ G
- Plano de Localizacion y Ubicacion § 1o fl\ (’?ﬂ
(Esc. 1/500) (original y copia). s ; d !5 [
- Planos de arquitectura (Esc. 1/75 o \ XTI «;ﬁ “s 5
mayor) (original y copia). i DBV <,
b) Copia literal de dominio de Declaratoria % \ -

de fabrica (incluido planos) con

una antigiedad no mayor a 30 dias
naturales; Independizacion y
Reglamento Interno (cuando
corresponda) o Certificado de
finalizacion de obra o licencia de
construccion de la edificacion existente
en caso de no estar inscrita

¢) En caso de Régimen de Propiedad
Exclusiva y Comun, presentar el acta
legalizada de la junta de propietarios
(solo para el caso de ampliaciones).
autorizando ia ejecucion de la obra
(Art. 133°y 136° del TUO del




Municipalidad de
Santiago de Surco
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~-~ANEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N® 1 t‘ -2014-M8F—

ADECUACION DEL TEXTO UN

DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEL.

7E ORDENANZA N° 332-MSS Y

MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296

DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

Reglamente de la ley N° 27157 vigente:
secc.Tercera).
d) Memoria Justificativa.
NOTA
Todas las edificaciones estatales o
privadas frecuentadas por el publico
en general deberan cumplir con art 1°y 2°
Norma A.120 "Accesibilidad para personas
con Discapacidad " del RNE .

Notas para¢l:Ciudadano.~
|Proiongacién Benvides,
{*) Forma de pago: Pago en-caja‘deila enﬂdad, mediante efectrvo, tar}eta de:d

tenci6rien el 'CAS Palacio Municipal (Jr. ! Saenz

09.15

LICENCIA DE EDIFICACION -
MODALIDAD B

BASE LEGAL:

Reglamento Nacional de
Edificaciones Aprobado por

D.S N° 11-2006-VIVIENDA
(08.05.2006)

Ley Organica de Municipalidades
Ley N° 27972 (27.05.2003);

Ley del Procedimiento Administrativo
General Ley N° 27444 (11.04.2001)
Art. 10° item 2) de la Ley N° 29090
(25.09.2008) Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones Art. 42.2°
(MODALIDAD B), 47°y 51 del

D.S N° 024-2008-VIVIENDA
Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion.

Ley N° 29060, Ley de! Silencio
Administrativo. (07.07.2007)

D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004)
T.U.O Ley de Tributacion Municipal.
D.S N° 026-2008-Vivienda
(27.09.2008), Reglamento de
Verificacion Administrativa y Técnica
Articulos 7°y 11° de la Ley N° 29476
{18.12.2009) Ley que Modifica y
Complementa la Ley N° 29090,

Ley de Regulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones Articulo

1.~ Formulario Unico de Edificaciones -
FUE, (por triplicado) consignando los
datos requeridos, debidamente
firmados y sellados por los actores del
proceso. Anexo D det FUE (2 copias).
Anexo A 0 B, en caso de Régimen de
Copropiedad.(por triplicado).
2.- Documentacion que acredite que
cuenta con derecho a edificar y
represente al titular, en caso que el
solicitante de [a licencia de edificacién
no sea el propietario del predio.
3.- De ser persona juridica presentar N° de
partida de vigencia de poder expedida por el
Registro de Personas Juridicas

4.- Pago por los derechos correspondientes.

5.~ Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista),
segun las caracteristicas de la
Obra a ejecutarse, vigente durante todo
el periodo de la obra.(Art. 51, literal
del Reglamento de la ley N° 29080).

6.- Declaracién Jurada firmada por el
titular y responsable de la obra
indicandola vigencia de la Péliza CAR
en forma automatica hasta que
concluya la ejecucion de la obra.

7.- Carta de compromiso de contratar el
Seguro Complementario de Trabajo
de Riesgo.

calikaci6N ¢
‘EValiacidn Prevh

: Negallvlg

INSTANCIAS DE RESOLUCION. DE :

- “hpelacién,

FORMULARIO
UNICO DE
EDIFICACION
/FUE/
ANEXO D
pww.munisurco.gob.pe
icono de
Desarrollo
urbano /
Licencias
y
Autorizaciones
Urbanas /
Ley N° 29090

®

Uy ‘"\

,.,_.
&g

25.79%

$/. 980.00

X 15
(Licencia (Quince)
dias
habiles

| Documental

Subgerencia
de Gestion

7"'.\

= Wity

PNy

Subgerente
de Licencia
de Edificacion
y Control
Urbano

A &
o
= ,,,M,

Irrecurrible




Municipalidad de
Santiago de Surco

ADECUACION DEL TEXTO UN

>
: : &
~ANEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 1 L -2014-MS°
DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MED

MODI!FICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 298

DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

1° del Decreto Supremo

Ne° 003-2010-Vivienda, norma que
modifica el Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana
y Licencias de Edificacion.

Art. 47° literal f. y Art 51° del

DS. N® 003-2010-VIVIENDA

(*) Licencia Temporal, después de
los 15 dias dtiles y efectuada la
Verificacion Administrativa se
otorgara la licencia definitiva.

TEXTO UNICO DE PRO

ADICIONALMENTE:

SE PRESENTARA LA SIGUIENTE

DOCUMENTACION TECNICA SEGUN EL

CASO

8.- Obra Nueva de edificaciones de

vivienda Unifamiliar, Multifamiliar o
Condominios de vivienda unifamiliar
y/o multifamiliar no mayores a
Condominios de vivienda unifamiliar
y/o multifamiliar no mayores a
cinco (5) pisos y que no superen los
3,000m2 de &rea construida

a) Certificado de Factibilidad de Servicios

para Obra Nueva de uso Multifamiliar
o ampliacién de Vivienda Unifamiliar a
Multifamiliar o fines diferentes al de
vivienda.

b) Documentacion Técnica firmada y
sellada por los proyectista responsables
del proyecto y por el Propietario (s)
compuesta por:

-Plano de Localizacion y Ubicacién (Esc.
1/500) seglin formato (original y copia).
- Planos de arquitectura (Esc. 1/75 0

mayor), Planta, Corte y Elevacion.
{original y copia).

« Planos de estructuras (Esc 1/75 0
mayor) (original y copia).

- Pianos de Instalaciones Eléctricas;
Electromecénicas y Gas de ser el
caso { esc. 1/75 o mayor) (original y
copia).

-Planos de Instalaciones Sanitarias (esc
1/75 o mayor) (original y copia).

-Memorias justificativas de cada

especialidad (firmado por el proyectista
responsable de cada especialidad).

- Plano de Sostenimiento de
Excavaciones, de ser el caso, de
acuerdo al RNE, acomparfiando la
memoria descriptiva precisando las
caracteristicas de la misma. (firmado
solo por el proyectista).

- El Estudio de Mecanica de Suelos,
segUn los casos que establece el
RNE. (firmado solo por el proyectista).

c) Memoria descriptiva en la que se

CEDIMIENTOS ADMIN

;:Formulario’/Codigoi:

{E ORDENANZA N° 332-MSS Y

] PLAZO
| iResotver:

NiCIoDEL: f oo
PROCEDIMIENTO

P‘y‘slil%lo

— =t (en dia:
Negativo |

[STANCIAS DE RESOLUCION DE. .

. “Apelacion

BTN

R

|3

He 30

4




Municipalidad de

Santiago de Surco

] - 3
~4NEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 1 A -2014-MiSF

ADECUACION DEL TEXTO UN

Y

DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEL

APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

[E ORDENANZA N° 332-MSS Y

MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296
DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

¢ DE ORDEN

| DENOMINACION DEL

TRATIVOS - (TUPA)

precise las caracterfsticas de las
excavaciones y las edificaciones

de edificacion existente con
Demolicién Parcial.

siguiente:

estar inscrita (solo para el caso de

demoler (cuando corresponda) o
Certifica no se encuentre inscrita).

punto a.

inmueble se encuentre bajo el

comun.
sellada por los profesionales

Titular compuesta por:
copia).

(original y copia).

mayor) (original y copia).
- Memorias justificativas de cada

(Art. 133° y 136° del TUO del
seccion Tercera).

NOTA
Todas las edificaciones estatales o

colindantes, con indicacién expresa
del N° de pisos y sotanos;adjuntar fotos.
9.- Obras de Ampliacidon o Remodelacion

modificacion estructural, aumento de
drea construida o cambio de uso,

Ademas de los documentos sefialados
en el punto 9, debera presentarse lo

a. Copia literal de dominio de Declaratoria
de fabrica (incluido planos) con una
antigliedad no mayor a 30 dfas naturales;
Independizacion y Reglamento Interno
de finalizacién de obra o Independizacion
y Reglamento Interno de finalizacién

de obra o licencia de construccion de la
edificacion existente en caso de no

ampliaciones y cuando Ia edificacién a
b. Declaracion jurada de autoavalio para
acreditar areas existentes (solo para
el caso de demolicion parcial), de no
contar can el requisito solicitado en el

10.- Construccién de Cercos en que el

Régimen en que coexistan secciones
de Propiedad exclusiva y propiedad

a) Documentacion Técnica firmada y
responsables del proyecto y por el

- Plano de Localizacion y Ubicacién
(Esc. 1/500) segun formato (original y

- Planos de arquitectura (Esc. 1/75 0
mayor), Planta, Corte y Elevacion.

- Planos de estructuras (Esc 1/75 0

especialidad (firmado por el proyectista
responsable de cada especialidad).

b) En caso de Régimen de Prapiedad
Exclusiva y Comiin, presentar el acta
legalizada de la junta de propietarios
autorizando la ejecucién de la obra

Reglamento de la ley N° 27157 vigente:

Fomfarto ] Cédlg
L5 Uble

O DE TRAMITACION

CALIFACION

PARA
+ RESOLVER
(en: biles)

- Evaluaclen Previ

?os!tlvé “ﬁlég‘akl‘vn

ISTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Apelacion i




Municipalidad de
Santiago de Surco

ADECUAGION DEL TEXTO UN

~4NEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 1 b -2014;MS;°\”'
DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEL
MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296

DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

{E ORDENANZA N° 332-MSS Y

privadas frecuentadas por e! ptiblico

en general deberén cumplir con art 1°y 2°
Norma A.120 "Accesibilidad para
Personas con Discapacidad " del RNE .

Notas. para el Ciudadanio::Atencién'en
Prolongacién Benavidés:
{*) Forma.de pago: Pago-en.caja

e débito o tarjeta de credito.

z Pefia SIN Surco Pueblo; CAS Villa Alegre {(Mz F Lote 7 Av. Guardi

09.16

LICENCIA DE EDIFICACION -
MODALIDAD C - CON REVISORES
URBANOS

BASE LEGAL:

Reglamento Nacional de
Edificaciones Aprobado por

D.S N° 11-2006-VIVIENDA
(08.05.2008).

Ley Orgénica de Municipalidades
Ley N° 27972 (27.05.2003);

Ley del Procedimiento Administrativo
General Ley N° 27444 (11.04.2001).
Art. 10° item 3) de la Ley N° 29090
(25.09.2008) Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones Art. 42.3°
(MODALIDAD C), 47°, 51°y 59°
del D.S N° 024-2008-VIVIENDA -
Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de

- | Edificacion.

Ley N° 29060, Ley de! Silencio
Administrativo. (07.07.2007).

D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004)
T.U.O Ley de Tributacién Municipal
D.S N° 025-2008-Vivienda
(27.07.2008), Reglamento de
Revisores Urbanos.

D.S N° 026-2008-Vivienda
(27.09.2008), Reglamento de
Verificacién Administrativa y Técnica
Articulo 7° y 11° de la Ley N° 29476
(18.12.2009) Ley que Modifica y
complementa la Ley N° 29090, Ley
de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones Articulo
1° del Decreto Supremo

N° 003-2010-Vivienda (07.02.2010),
Ley que modifica el Reglamento

de Licencias de Habilitacién Urbana
y Licencias de Edificacion.

Art. 47° literal f. y Art. 51° del

DS. 003-2010-VIVIENDA.

D.S N° 019-2009 MINAM
(Reglamento de la Ley 27446

del Sistema Nacional de Evaluacién
del Impacto Ambiental).

Ord. N° 1268-MSS publicada el
19/07/09 Ordenanza que regula los

estudios de Impacto Vial de Lima

1.- Formulario Unico de Edificaciones -
FUE, (por triplicado) consignando
los datos requeridos, debidamente
firmados y sellados por los actores del
proceso. Anexo D del FUE (2 copias).
Anexo A 8 B, en caso de Régimen de
Copropiedad.(por triplicado).

2.- Documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edificar, en
caso que el solicitante de la licencia
de obra no sea el propietario.

3.- De ser persona juridica presentar N° de
partida de vigencia de poder expedida por el
Registro de Personas Juridicas

4.- Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista)
o la Pdliza de Responsabilidad
civil, seglin las caracteristicas de la
Obra a ejecutarse, vigente durante
todo el periodo de la obra.
5.- Declaracién Jurada firmada por el
titular y responsable de la obra
indicando la vigencia de la Poliza CAR
enforma automdtica hasta que
concluya la ejecucion de la obra.
6.- Carta de compromiso de contratar el
Seguro Complementario de Trabajo
de Riesgo.
7.- Pago por los derechos correspondientes.

ADICIONALMENTE:

SE PRESENTARA LA SIGUIENTE
DOCUMENTACION TECNICA PARA LAS
EDIFICACIONES SUJETAS A ESTA
MODALIDAD DE ACUERDO A LO
ESTABLECIDO POR LEY

8.~ Certificado de Fagctibilidad de

Servicios para Obra Nueva de uso
Multifamiliar o fines diferentes al de

vivienda.

FORMULARIO
UNICO DE
EDIFICACION
/FUE/
ANEXO D

Desarrollo
urbano /
Licencias
y
Autorizaciones
Urbanas /
Ley N° 29090

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

EQUISITOS

M.munisurco.gob.@
icono de

Hasta 1000m2

21.63% S/. 822.00

desde 1 001m2
a2 500m2

23.92% $/. 909.00

desde 2 501
a 5000m2

35.18% $/. 1,337.00

desde 5 001m2
a7 500m2

47.61% $/. 1,809.00

mas de 7500m2

P Monte de Los Oli

63.63% $/.2,418.00

RESOLVER

- RECURSOS

vos 545-Urb.

dlas habilesy] T ROCEDIMIENTY £ Apetacien -
T
S
20 Subgerencia Subgerente Irrecurrible Irrecurrible
(Veinte) de Gestion de Licencia
dias Documental de Edificacion
habiles y Control ’
Urbano

LRI
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Municipalidad de DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
Santiago de Surco APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

E PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

 REQUISITOS -

2o iNICIo DEL
RESOLVER -
 dias Rablles) PRF’CEP'M‘E"TO i

vo | Negativo

Metropolitana. 9.- Documentacion Técnica firmada y
sellada por los profesionales
responsables del proyecto y por el
Titular compuesta por:
-Plano de Localizacién y Ubicacion
(Esc. 1/500) segtin formato
(original y copia).

- Planos de arquitectura (Esc. 1/75 0
mayor), Planta, Corte y Elevacion.
(original y copia).

- Planos de estructuras {(Esc 1/75 0
mayor) (original y copia).

~ Planos de Instalaciones Eléctricas;
Electromecénicas y Gas de ser el

caso ( esc. 1/75 o mayor) (original y
copia).

-Planos de Instalaciones Sanitarias (esc
1/75 o mayor) (original y copia).

-Memorias justificativas de cada
especialidad (firmado por el proyectista
responsable de cada especialidad).

- Plano de Sostenimiento de
Excavaciones, de ser el caso, de
acuerdo al RNE (Art. 33° de la Norma
E-050-RNE) acompafiado de Memaria
descriptiva precisando las
caracteristicas de la misma. (firmado
solo por el proyectista).

- El Estudio de Mecénica de Suelos,
segun los casos que establece el
RNE. (firmado solo por e! proyectista).

10.- Memoria descriptiva en la que se
precise las caracteristicas de las
excavaciones y las edificaciones
colindantes, acompafiando la
memoria descriptiva con indicacién
expresa del N° de pisos y sotanos; ¢
adjuntar fotos.

11.- Planos de Seguridad y Evacuacion < hd
amoblado para revisién de! delegado

Ad hoc de INDEC! y CGBVP.

12.- Estudio de Impacto Ambiental y Vial,
en los casos que se requiera,
de acuerdo con el RNE. §

13.- Informe Técnico Favorable de los 4
Revisores Urbanos. :

14.- Para casos de Obras de Ampliacion

o Remodelacion de edificacién
existente con cambio de usoy
modificacion estructural o Puesta en
Valor. :

a) Copia literal de dominio de Declaratoria H

de fabrica (incluido planos}) i &3

con una antigliedad no mayor a 30 dias W
naturales; Independizacion & ?' 264
y Reglamento Interno (cuando
corresponda) o Certificado de

§

S

']
<©
9

,»?\u- LT

A
e

¢

A2 Xd
\4,;. ]
\%.m@




) “-ANEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 14 2014Ms
ADECUACION DEL TEXTO Ul DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEL  E ORDENANZA N° 332-MSS Y
MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N°© 296
Municioatdad de DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
Santiage de Surco APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

 TEXTO UNICO DE. PROCEDIMIENTO > ADMINIS RATIVOS (TUPA)

' RERUISITOS |

 DE RESOLUCION OE.. .
i RECURSOS i : |

HO DE TﬂAmrrAcn‘)N

INICIO BEL
| PROCEDIMIENTO

Ne DE ORDEN] -

Apelacich.
Jpelacien.

finalizacidn de obra o licencia de

construccion de la- edificacion

existente en caso de no estar inscrita

(solo para el caso de ampliaciones).

b) Planos de Arquitectura diferenciados
con su Memoria Justificativa .
debidamente firmado por el profesional ’
responsable y el Titular y con sello
conforme del revisor Urbano de acuerdo
a lo siguiente:

- Levantamiento de la Fabrica existente,
graficéndose con achurado a
45° |os elementos a eliminar.

- Fabrica resultante, graficandose con
achurado a 45° perpendicutar al
anterior, los elementos a edificar.

- Para Obras de Puesta en Valor
Historico, graficar los elementos
arquitectonicos con valor histérico
monumental propios de la edificacion,
diferenciando restauracion,
reconstruccion o conservacion.

c) Planos de Estructuras y Memoria
Justificativa firmado por el profesional
responsable del proyecto; Obligatorio
enios casos de Remodelacioén,
Ampliacién o Reparacién y cuando sea
necesario en los demds tipos de Obra.
(Art. 54°, 54.3, literal d) del Reglamento
de la Ley N° 29090).

d) Planos de instalaciones y Memoria
Justificativa de ser necesario,
debidamente firmado por el profesional
responsabledel proyecto. (Art. 54°, .
54.3, literal e) del Reglamento de la /’L ::“-‘762" 'x\
ley N° 29090).

e) En caso de Régimen de Propiedad
Exclusiva y Comun, presentar el acta
legalizada de la junta de propietarios
autorizando la ejecucion de la obra
( Art. 133°y 136° del TUO del
Reglamento de la ley N° 27157
vigente: secc.Tercera).

De corresponder, debera p! 4

Anteproyecto con dictamen Conforme de

ser el caso.

En caso de proyectos de gran magnitud,

podran presentar planos en secciones con

<3 Saagg;,

>

@

®
escala conveniente de facil lectura X f"é%
conjuntamente con el plano de! proyecto %

%3

>
%
<

integral.

Todas las edificaciones estatales o
privadas frecuentadas por el plblico

en general deberan cumpiir con art 1°y 2°
Norma A.120 "Accesibilidad para
Personas con Discapacidad " del RNE . g, O

¢ “?S’v”,}z,],/?
=

<
! -«&\%

Notas'para é] Cludadano:- Atencién'en el 08:545-Urb. Prolongacién Bénavides.

{*} Forma de pago- Pago en-caja.de la e
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i ~*NEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° -2014-M88.
ADECUACION DEL TEXTO UNi.  JE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADOQ MEDI 2 ORDENANZA N° 332-MSS Y

MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296
DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

Municipalidad de

Santiago de Surco APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS
. TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS Al MINISTRATIVOS - (TUPA) 2
T REQUISITOS: 1/ : i . 'DERECHO DE TRAMITACION i .| 17 ISTANCIAS DE RESOLUCION DE,
5 e L : i : L RECURSOS ¢
N¢ DE ORDEN DENOMINACION ifi DEL:
- v ) b (mkﬁifk‘!ﬁﬁ,; PROCEDIMIENTO i
et i i i 3 e ; ‘N'g‘yétly&“ nE e ; . : i
09.17 |LICENCIA DE EDIFICACION - 1.- Formulario Unico de Edificaciones - FORMULARIO 25 Subgerencia Comision Comision Comision
MODALIDAD C CON EVALUACION FUE, (por triplicado) consignando los UNICO DE (Veinti- de Gestion Técnica Técnica Técnica
TECNICA - COMISION TECNICA datos requeridos, debidamente EDIFICACION cinco) Documentat Distrital Distrital Provincial
firmados y sellados por los actores del /FUE/ dias para para para
BASE LEGAL: proceso. Anexo D del FUE (2 copias). ANEXO D habiles Edificaciones Edificaciones Edificaciones
Anexo A 6 B, en caso de Régimen de hww.munisurco.gob.pe
Reglamento Nacional de Copropiedad.(por friplicado). icono de
Edificaciones Aprobado por 2.- Documentacion que acredite que Desarrollo
D.S N° 11-2006-VIVIENDA cuenta con derecho a edificar, en urbano /
(08.05.2008) caso que el solicitante de la licencia de Licencias
Ley Organica de Municipalidades obra no sea el propietario. y
Ley N° 27972 (27.05.2003); 3.- De ser persona juridica presentar N° de Autorizaciones
Ley del Procedimiento Administrativo partida de vigencia de poder expedida por el Urbanas /
General Ley N° 27444 (11.04.2001). Registro de Personas Juridicas Ley N° 29090
Art. 10° item 3) de la Ley N° 29090
(25.09.2008) Ley de Regulacién de Hasta 1000m2
Habilitaciones Urbanas y de 4.- Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) 31.32% S/.1,190.00
Edificaciones o la Pdliza de Responsabilidad civil, desde 1 001m2
Art. 42.3° (MODALIDAD C), 47°, 51°, segln las caracteristicas de la Obra a a2 500m2
54°, 55° del D.S N° 024-2008- ejecutarse, vigente durante todo el 36.82% $/.1,399.00
VIVIENDA - Reglamento de periodo de la obra. desde 2 501 m2
Licencias de Habilitacion Urbana y 5.~ Deciaracion Jurada firmada por el a 5000 m2
Licencias de Edificacion. titular y responsable de la obra 49.71% $/. 1,889.00
Ley N° 29060, Ley del Sitencio indicando la vigencia de la Péliza CAR desde 5001 m2
Administrativo. (07.07.2007) en forma automatica hasta que a 7500m2
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) concluya la ejecucion de la obra. 65.00% S/.2,470.00
T.U.O Ley de Tributacion Municipal 6.- Carta de compromiso de contratar el mas de 7500m2
D.S N° 025-2008-Vivienda Seguro Complementario de Trabajo 82.50% S/. 3,135.00
(27.07.2008), Reglamento de de riesgo.
Revisores Urbanos. 7.- Estudio de Impacto Ambiental y Vial,
D.S N° 026-2008-Vivienda en los casos que se requiera, de
(27.09.2008), Reglamento de acuerdo con el RNE.
Verificacion Administrativa y Técnica 8.- Recibo de pago cancelado del R '
Articulos 7° y 11° de la Ley N° 29476 derecho de revision del CAP, CIP,
(18.12.2009) Ley que Modifica INDEC!, CGBVP, INC (de
y Complementa la Ley N° 29080, corresponder).
Ley de Regulacién de Habilitaciones 9.- Pago por los derechos correspondientes.
Urbanas y de Edificaciones.
Articulo 1° del Decreto Supremo
N°® 003-2010-Vivienda (07.02.2010), B
Ley que modifica el Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y ADICIONALMENTE:
Licencias de Edificacion. Art. 47° SE PRESENTARA LA SIGUIENTE
literal f. y Art. 57° del D.S. 003-2010. DOCUMENTACION TECNICA PARA ™,
Art. 519, literal del Reglamento de la LAS EDIFICACIONES SUJETAS A ESTA \
ley N° 29090. MODALIDAD DE ACUERDO A LO \
D.S N° 018-2009 MINAM ESTABLECIDO POR LEY !,
(Reglamento de la Ley 27446 del 10.- Certificado de Factibilidad de Servicios
Sistema Nacional de Evaluacion del para Obra Nueva de uso Multifamiliar }s
Impacto Ambientaf) o fines diferentes al de vivienda. \\gﬁs o
Ord. N° 1268-MSS publicada el ’ 11.- Documentacién Técnica (en original y § %
19/07/09 Ordenanza que regula los copia) firmada y sellada por los s > <
estudios de Impacto Vial de Lima profesionales responsables del V{‘é‘ _aé
Metropolitana. proyecto y por el Titular compuesta por: %,/ﬂ 15
-Plano de Localizacién y Ubicacion %,
{Esc. 1/500) segin formato.
- Planos de arquitectura (Esc. 1/75 0
mayor), Planta, Corte y Elevacion.
- Planos de estructuras (Esc 1/75 0
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“"NEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 1 t" -2014-MSS -
ADECUACION DEL TEXTO UNIL  JE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEDL: ORDENANZA N° 332-MSS Y
MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296
Municipalidad de DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
santisge de Surco APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

TEXTO UNIGO DE PROGEDIMIENTOS ADT : :

i REQUISTTOS

e

TINSTANCIAS DE RESOLUCION DE
- RECURSOS

PLAZO ARA
RESOLVER
il {en dias hiblles)

INICIODEL - |
PROCEDIMIENTO:

N*DEORDEN]. . i . DENOMINACION:

e L Kpelacion
| Negativo: i

mayor) (original y copia).

- Planos de Instalaciones Eléctricas;
Electromecénicas y Gas de ser el
caso ( esc. 1/75 o mayor) (original y
copia).

- Planos de Instalaciones Sanitarias
(esc 1/75 o mayor)(original y copia).

-Memorias justificativas de cada
especialidad ( firmado por el

proyectista responsable de cada
especialidad).

- Plano de Sostenimiento de
Excavaciones, de ser el caso, de
acuerdo al RNE (Art. 33° de la Norma
E-050-RNE) acompafiado de Memoria

descriptiva precisando las
caracteristicas de la misma. (firmado
solo por el proyectista).

- El Estudio de Mecénica de Suelos,
segun los casos que establece el
RNE. (irmado solo por el proyectista).

12.- Memoria descriptiva en la que se
precise las caracteristicas de las
excavaciones y las edificaciones
colindantes, acompariando la
memoria descriptiva con indicacién
expresa del N° de pisos y sotanos;
adjuntar fotos.

13.- Planos de Seguridad y Evacuacion '
amoblado para revision del delegado
Ad hoc de INDECH y CGBVP.

14.- Para casos de Obras de Ampliacion o
Remodelacién de edificacion
existente con cambio de uso y

modificacion estructural o Puesta
en Valor.

a) Copia literal de dominio de Declaratoria
de fabrica (incluido ptanos) con
una antigiiedad no mayor a 30 dias
naturales; Independizacion y Reglamento
Interno (cuando corresponda) o
Certificado de finalizacion de obra o
licencia de construccion de la
edificacién existente en caso de
estar inscrita (solo para el caso de
ampliaciones).

% A\
= gaune™®

e gy,

b) Planos de Arquitectura diferenciados

2
con su Memoria Justificativa debidamente % Q
firmado por el profesional responsable *§
del proyecto y el Titular de acuerdo a lo [:” =
siguiente: ﬁ‘?

- Levantamiento de la Fabrica existente,
graficandose con achurado a
45° los elementos a eliminar.
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Municipalidad de DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
Santiago de Surco ¢ APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS P

IAS DE RESOLUCION DE
:RECURSOS

NeDE ORDEN]. S

< Apelacion’;

- Fabrica resultante, graficandose con
achurado a 45° perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para Obras de Puesta en Valor
Histérico, graficar los elementos
arquitectdnicos con valor historico
monumental propios de la edificacion,
diferenciando restauracién,
reconstruccion o conservacion.

¢) Planos de Estructuras y Memoria
Justificativa firmado por el profesional
responsable del proyecto; Obligatorio
en los casos de Remodelacion,
Ampliacién o Reparacion y cuando sea
necesario en los demas tipos de obra.

d) Planos de instalaciones y Memoria
Justificativa de ser necesario,
debidamente firmado por el profesional
responsable.

e) En caso de Régimen de Propiedad
Exclusiva y Comiin, presentar el acta
legalizada de la junta de propietarios
autorizando la ejecucién de la
obra (Art. 133°y 136° del TUO del
Reglamento de la Ley N° 27157 vigente:
secc.Tercera)

15.- Para casos de Demolicién de algiin
tipo no contemplado en la
Modalidad Ay B

Adicionalmente a los requisitos comunes

sefialados, deberd presentar:

a) Licencia de Construccion o de Obra,
conformidad de Obra o Declaratoria de
Fabrica en caso de no constar en el
registro de Predios la edificacion a
demoler.

b) Plano de Localizacion y Ubicacion,
debidamente firmado por el profesional
responsable.

c) Planos de Planta a escala 1/75,
dimensionados adecuadamente,
achurando la fabrica a demoler,
indicando el perfil y alturas de los
inmuebles vecinos cercanos a las
ondas de demolicidn, hasta una
distancia de 1.50m de ios limites de
propiedad.

d) Plano de Cerramiento del predio,
cuando se trate de Demolicién Total.

e) En caso de uso de Explosivos, debera
de presentar Autorizaciones de las

Autoridades competentes, Seguro
contra iodo riesgo para terceros

S

~




Municipalidad de

Santiago de Surco

A B ORbEN

ADECUACION DEL TEXTO UNi

R ~
~“NEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 1 L -2014-MS8
JE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEDI.

MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296
DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO

IMINISTRATIVOS - (TUPA)

REGLISITOS

y ocupantes de las edificaciones copia
del cargo de las cartas remitida a los
propietarios y colindantes,
comunicandoles las fechas y horas en
que se efectuaran las detonaciones.
(Art. 54°; 54.4°, literal e del
D.S N° 003-2010).
De cor der, debera pr
Anteproyecto con dictamen Conforme de
ser el caso.
En caso de proyectos de gran magnitud,
podran presentar planos en secciones con
escala conveniente de fécif lectura
conjuntamente con el plano del proyecto
integral.
Todas las edificaciones estatales o
privadas frecuentadas por el pablico
en general deberan cumplir con art 1°y 2°
Norma A.120 "Accesibilidad para
Personas con Discapacidad " del RNE .

DE TRAMITACION -

Z ORDENANZA N° 332-MSS Y

‘CALIFACION -

PLAZ0 PARA
RESOLVER:
(en'dias habiles)

i INICIODEL. |
| PROCEDIMIENTO. |

- Apeldetn i

(‘3 Form:

Notas para el Cludadano.: Atencion‘en el CAS Palacio Municipdl (Jr. Saen

Q‘o: n caja'de. Ja'entidad, mediante efectivo,

débito o tarjet

z Pefia SN Surco:Pueblo, CASVilla Alégre (Mz FLote 7

09.18

LICENCIA POR ETAPAS (CON
PROYECTO INTEGRAL CONFORME
EN TODAS LAS ESPECIALIDADES
VIGENTE POR 10 ANOS)

(Tramite Anexo que formaré parte
del Expediente principal)

BASE LEGAL:

Reglamento Nacional de
Edificaciones Aprobado por

D.S N° 11-2006-VIVIENDA
(08.05.2006).

Ley Orgénica de Municipalidades
Ley N° 27972 (27.05.2003);

Ley del Procedimiento Administrativo
General Ley N° 27444 (11.04.2001).
Art. 11° de la Ley N° 29090
(25.09.2008) Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones.

Ley N° 29060, Ley del Silencio
Administrativo. (07.07.2007)

D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004)
T.U.O Ley de Tributacion Municipal
Art. 8° de la Ley N°29476, Ley que
Modifica y Complementa la

Ley N° 29090, Ley de Regulacion
de Habilitaciones Urbanas

y de Edificaciones .

Decreto Supremo N° 003-2010-
Vivienda (07.02.2010), Ley que
modifica el Reglamento de Licencias

de Habilitacion Urbana y

1.- Formulario Unico de Edificaciones -
FUE, (por triplicado) consignando los
datos requeridos, debidamente
firmados y sellados por los actores del
proceso. Anexo D del FUE (2 copias).
Anexo A 6 B, en caso de Régimen de
copropiedad.(por triplicado)

2.- Documentacion que acredite que

cuenta con derecho a edificar, en

caso que el solicitante de la licencia de

obra no sea el propietario.

3.- De ser persona juridica presentar N° de

partida de vigencia de poder expedida por el

Registro de Personas Juridicas

4.- Carta de Seguridad de Obra firmado
por Ingeniero civil.

5.- Indicar por escrito el N° de Licencia de
Obra o Construccién anterior 6 copia
simple de la Licencia de construccion.
6.~ En caso de Régimen de Propiedad
Exclusiva y Comun, presentar el acta
legalizada de la junta de propietarios
autorizando la ejecucion de la obra

FORMULARIO
UNICO DE
EDIFICACION
IFUE/
ANEXO D

fww.munisurco.gob.pe

icono de

Desarrollo

urbano /

Licencias

y

Autorizaciones

Urbanas /
Ley N° 29090

(Art. 133° y 136° del TUO del
Reglamento de la ley N° 27157
vigente: seccion tercera).
7.- Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista),
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. —WEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 1 L - 2014-MSS*- ‘
ADECUACION DEL TEXTO UNI.  JE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEDI. = ORDENANZA N° 332-MSS Y

MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296

Municipalidad de DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
Santiag% de Surco APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

o - . TEXTO'UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS C(TUPA)

 REdbisTOS

. DERECHO DE TRAMITACION

RESOLVER:: |2

N* DE ORDENE 1 - INICIODE :
ks L jon dlas habiles)] s ST

¢ -Apelacion: ;.-

Licencias de Edificacion. Art. 47° Ley N° 29090).
literal f. DS. N° 003-2010-VIVIENDA. 8.- Declaracion Jurada firmada por el
titular y responsable de la obra
indicando la vigencia de la Poliza CAR
en forma automatica hasta que
concluya la ejecucion de la obra.
9.- Carta de compromiso de contratar el
seguro Complementario de Trabajo
de Riesgo.
10.- Pago por los derechos correspondientes.

Notas parael Ciisdadand.: Atencién’en el CAS Palacio Municipal (Jr: Saenz Pefia S/N:Surco'Pueblo, CAS Villa Alegre (Mz F Lote:7 A
Prolongacién Benavides. ot G canils 0 : ; i e
(*) Formha de pago: Pago.en caja de fa entidad; mediante efectivo,

08.19 |REVALIDACION DE LICENCIA OBRA 1.- Soficitud dirigida al Alcalde. FORMULARIO 15.63% S/. 594.00 X 10 Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente
(DESPUES DEL VENCIMIENTO DE 2.- Formulario Unico de Edificaciones - UNICO DE (Diez)

ia GIVil-Urh; Villa Alegre,CAS VSP Monte de Los Olivos §45-U

. de Gestion de Licencia de Licencia de Desarrollo

LA LICENCIA) FUE, (por triplicado) consignado los EDIFICACION dias Documental de Edificacion de Edificacion Urbano
datos de la Obra. Anexo D del FUE /FUE/ hébiles y Control y Control

BASE LEGAL: (2 copias). ANEXO D Urbano Urbano

Reglamento Nacional de 3.- Documentacion que acredite que munisurco.gob.pe

Edificaciones Aprobado por cuenta con derecho a edificar, en icono de

D.S N° 11-2006-VIVIENDA caso que el solicitante de la Licencla de Desarrollo .

(08.05.2006). obra no sea el propietario. urbano /

Ley Orgénica de Municipalidades Licencias

Ley N° 27972 (27.05.2003); 4.~ De ser persona juridica presentar N° de y

Ley del Procedimienio Administrativo partida de vigencia de poder expedida por el Autorizaciones

General Ley N° 27444 (11.04.2001). Registro de Personas Juridicas Urbanas /

Art. 4° del D.S N° 024-VIVIENDA - Ley N° 29090

Reglamento de Licencias de 5.- Carta de Seguridad de Obra firnado

Habilitacion Urbana y Licencias de por Responsable de Obra

Edificacion y su modificatoria 6.- Copia de Licencia de Construccién u

DS.N° 003-2010-VIVIENDA Obra anterior.

Ley N° 29060, Ley de! Silencio 7.- Pago por los derechos correspondientes.

Administrativo. (07.07.2007).
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004)

T.U.O Ley de Tributacién Municipal. De corresponder, debera p T N

Ley N° 29476, Ley que Modificay Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), ,§’
Complementa la Ley N° 29090, actualizada segtn las caracteristica §
Ley de Regulacion de de la Obra a ejecutarse, con cobertura N BE o ‘E
Habilitaciones Urbanas y de minima por dafios a materiales y S BE 5 ¥ \‘9\ >
Edificaciones . personales a terceros, con una vigencia ,% %
Art. 1° del Decreto Supremo durante todo el periodo de ejecucion de la yo <}

N° 003-2010-Vivienda (07.02.2010), obra, de estar incluido en el tramite , §

Ley que modifica el Reglamento original. o8

de Licencias de Habilitacion Cerenci, A1

Urbana y Licencias de Edificacion \Jia’yagt‘;\gc/

Art. 47° literal f. del DS. 003-2010.

re.CA!

rbEtas para el Ciudadano.- Atencion en ¢
{Prolongacion Benavides: s
(*)} Forma de pago: Pago en:cajade. g j
09.20 |REGULARIZACION DE 1.- Formulario Unico de Edificaciones - FQRMULARIO 11.863% S/. 442.00 30 Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente
EDIFICACIONES FUE, (por triplicado) consignando los UNICO DE (Treinta) de Gestion de Licencia de Licencia desDesarrollo
Para las obras ejecutadas dentro datos requeridos, debidamente EDIFICACION dias Documental de Edificacion de Edificacion Urbano

a Civil-Urb: Vilka Al

VSP Monte de Los:Olivos 545-Urb.:




Municipalidad de
Santiago de Surco

ADECUACION DEL TEXTO UNi

N°DE ORDEN] -

del plazo seiialado en el Art.
Unico de la Ley N° 29300 y 1°
disposici6n transitoria de la Ley
N° 29476

BASE LEGAL:

Reglamento Nacional de
Edificaciones Aprobado por

D.S N° 11-2006-VIVIENDA
(08.05.2006)

Ley Organica de Municipalidades
Ley N° 27972 (27.05.2003);

Ley del Procedimiento Administrative
General Ley N° 27444 (11.04.2001).
Art. 30° de la Ley N° 29090 - Ley de
Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones.

Ley N° 29300 - Ley que modifica el
primer parrafo del Art 30° de la

Ley N° 29090.Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones.

Art. 68°, 69° y 70° del D.S

N° 024-VIVIENDA - Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias Edificacion.

Ley N° 29060, Ley del Silencio
Administrativo. (07.07.2007)

D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004)
T.U.O Ley de Tributacién Municipal.
D.S N° 026-2008-Vivienda
(27.09.2008), Reglamento de
Verificacién Administrativa y Técnica.
Primera Disposicion Transitoria de
laLey N°29476, Ley que modifica
y Complementa {a Ley N° 29090,
Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones .

Art. 1° del Decreto Supremo

NP 003-2010-Vivienda (07.02.2010),
Reglamento deLey que modifica el
Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion.

(Art 70.3 literal 70.3 del D.S.

N° 024-2008-VIVIENDA y Art. 47°
literal f. del D.S.

Ne° 003-2010-VIVIENDA).

- v
~ANEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 1 l’ -2014-MSS™-
JE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEDL

MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296
DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

INISTRATIVOS - (TUPA)

firmados y sellados por los
actores del proceso. Anexo A4 B, en
caso de Régimen de Copropiedad.
(por triplicado).
2.- Anexo D del FUE (2 copias).
3.- Documentacion que acredite que
cuenta con derecho a edificar, en
caso que el solicitante de la Licencia de
obra no sea el propietario.
4.- De ser persona juridica presentar N° de
partida de vigencia de poder expedida por el
Registro de Personas Juridicas

5. Documentacion técnica suscrita por
el titular y el profesional Constatador
compuesta por:

° Plano de Ubicacién y Localizacién
segun formato.

° Planos de Arquitectura (Esc. 1/75)
Plantas, cortes y elevaciones, firmados
por el profesional constatador.

° Memorias Descriptiva.

6.~ Carta de Seguridad de Obra, firmada

por un Ingeniero Civil Colegiado.

7.- Copia literal de dominio de
Declaratoria de fabrica (incluido
planos) con una antigiiedad no
mayor a 30 dias naturales;
Independizacion y Reglamento
Interno (cuando corresponda) o
Certificado de finalizacién de obra o
licencia de construccién de la

edificacion existentes caso de no
estar inscrita (solo para el caso de
ampliaciones & a regularizar).

8.- En caso de Régimen de Propiedad
Exclusiva y Comuin, presentar el acta
legalizada de la junta de propietarios
autorizando la ejecucion de la obra

(Art. 133° y 136° del TUO del
Reglamento de la ley N° 27157
vigente: secc.Tercera).

9.- Pago por los derechos correspondientes.

De corresponder, deberd pi tar:

En caso de proyectos de gran magnitud,
podran presentar planos en secciones con
escala conveniente de facil lectura
conjuntamente con el plano del proyecto
integral.

UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADM

siTos:

/FUE/
ANEXO D
icono de
Desarrollo

urbano /
Licencias

y
Autorizaciones
Urbanas /
Ley N° 29090

parw.munisurco.gob.pe

DEREGHO DE TRAMITACIS
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Municipalidad de

Santiago de Surco

T NEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 1 t} ".2014-MSS ™
JE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEDL

MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296

DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

ADECUACION DEL TEXTO UNi

A

Prolongaci

e B ORDEN]

{*) Forma dé pago: Pago én caja de ia entidad,

i6n Benavides.: ... o
diante efectivo; tarjeta:de:d

bito o tareta de crédito

_TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) .

09.21

PRE-DECLARATORIA DE FABRICA
BASE LEGAL:

Reglamento Nacional de
Edificaciones Aprobado por

D.S N° 11-2006-VIVIENDA
(08.05.20086)

Ley Orgénica de Municipalidades
Ley N° 27972 (27.05.2003);

Ley del Procedimiento Administrativo
General Ley N° 27444 (11.04.2001).
Art. 29° de la Ley N° 29090 - Ley de
Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones Ley del
Silencio Administrativo

Ley N° 29060, Ley del Silencio
Administrative. (07.07.2007)

D.S. N° 156~2004-EF (15.11.2004)
T.U.O Ley de Tributacion Municipal.
Articulo 13° de la Ley N° 29476
(18.12.2009) Ley que Modifica y
Complementa la Ley N° 29090,

Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones.

1.- FUE- Anexo C debidamente llenado

2.- N° de Resolucién de
Licencia de Obra.

3.- Pago por los derechos
correspondientes.

De corresponder, deberé presentar:
En caso de que la pre-declarateria de
fabrica se refiera a un inmueble que

y/o bienes o servicios comunes, sera
necesario anotar el reglamento interno
correspondiente.

Notas para el Ciudadano.- Atencién en el CAS Palacio:Municipal:(Jr. Saen:

‘Pago-en céja deila entlda&, medlénte“efe.éﬁ/v'o. tarjeta de d

z Pefia. S/N Surc

bito o tarjeta de crédit

CONFORMIDAD DE OBRA SIN
VARIACION Y DECLARATORIA DE
EDIFICACION - MODALIDAD A
BASE LEGAL:

Reglamento Nacional de
Edificaciones Aprobado por

D.S N° 11-2006-VIVIENDA
(08.05.2008).

Ley Orgéanica de Municipalidades
Ley N° 27972 (27.05.2003);

Ley del Procedimiento Administrativo
General Ley N° 27444 (11.04.2001).
Art. 62° del D.S N°
024-2008-VIVIENDA-Reglamento
de Licencias de Habilitacién Urbana
y Licencias Edificacion.

Capitulo I; Art. 2° del

D.S N° 026-2008-VIVIENDA.

Ley N° 29060, Ley del Silencio
Administrative. (07.07.2007)

D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004)
T.U.O Ley de Tributacion Municipal
Art. 28° de 1a Ley N° 29090, Ley de
Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones

Art. 12° de la Ley N° 294786,

Ley que Modifica y Complementa

{por triplicado).
2.- Declaracion Jurada firmada por el
profesional responsable de la obra

ha ejecutado conforme a los
planos aprobados.

de los Planos del proyecto de

obra o edificacion (2 juegos),
compuesta por:
a) Plano de Localizacién y Ubicacién.
b) Planos de Arguitectura, (distribucién
o plantas).
4.- Pago por los derechos corporativos.

De corr , debera p
Declaracién Jurada de Compromisc
firmada por el titular y responsable de

la Ley N° 29090, Ley de

z Pefia S/N Surco Pueblo, CAS Villa Alegre (Mz F Lotg 7 Av. Guardia CflvilgUr

con firma del propietario y profesional
responsable de la obra o proyectista.

posea secciones de propiedad exclusiva

DETRAMITACION

CALIEACION.:

Fomularlo! G

Villd Alegre,CAS VSP Monte de Los Olivos 545-Urb.

FORMULARIO
UNICO DE
EDIFICACION
/FUE
ANEXO C
pvw.munisurco.qob.p:
icono de
Desarrolio
urbano /
Licencias
y
Autorizaciones
Urbanas /
Ley N° 29090

5.16% $S/.1886.00

1]

a:Civil-Urb: Villa Alegre,CAS VSP:Monte de Los Olivos 54

5

1.- FUE- La seccitn correspondiente a la
Conformidad de Obra y Declaratoria de
Edificacion. (por triplicado), firmado y
sellado por el responsable de la Obra
o constatador y el titular. Anexo A 6 B,
en caso de Régimen de Copropiedad.

o constatador indicando que la obra se

3.- Para Declaratoria de Edificacion, copia

Arquitectura aprobado con licencia de

Ia obra de cumplimiento de las ordenanzas
municipales y con los vecinos colindantes

FORMULARIO
UNICO DE
EDIFICACION
I FUE

8.95%

SJ/. 340.00

(03

ww.munisurco.qob.pe
icono de
Desarrollo
urbano /
Licencias
- y
Autorizaciones
Urbanas /
Ley N° 29090

respecto a perjuicios ocasionados en su

E ORDENANZA N° 332-MSS Y

PLAZOFARA [ =
o] ResoLves {0
(en dias hablies)

15 Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente
(Quince) de Gestién de Licencia de Licencia de Desarrollo
dias Documental de Edificacion de Edificacion Urbano

hébiles y Control y Control
Urbano Urbano
¥
5 Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente
(Cinco) de Gestion de Licencia de Licencia de Desarrollo
dias Documental de Edificacion de Edificacion Urbano
habiles y Control y Control
Urbano Urbano




Municipalidad de
Santiago de Surco

““NEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N°
JE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEDI.

ADECUACION DEL TEXTO UN}

14 201amss®

Z ORDENANZA N° 332-MSS Y

MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296

N DE ORDEN

Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones.
Articulo 1° del Decreto Supremo
N° 003-2010-Vivienda
(07.02.2010), Ley que modifica el
Reglamento de Licencias de -
Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion.

Art. 62° literal 62.2 del

DS. 003-2010-VIVIENDA,

Nota:

Todos los puntos deberan cefiirse
a lo estipulado en el D.S

N° 024-2008- Vivienda que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion y su modificatoria

D.S N° 003-2010-Vivienda,
Deberén contar con Recepcién de
Habilitacion Urbana de acuerdo a lo
sefialado en el D.A. N° 079-MML.

DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

predio durante la ejecucion dela obra.

Prolongacién‘Benavides.

Notas para el Ciudadano:: Atenclén enel CAS Palaclo Mumclpal {Jr. Saen

{*} Forma de i pago: Pagoen caja de Ia enﬁdad medsante efectrvo tarjeta de di

REQUISITOS ;-

ERECHO.DE TRAMITACION %2

z Pefta SIN:Surco Pueblo; CAS Villa Aleg

09.22.01 |CONFORMIDAD DE OBRA SIN
VARIACION Y DECLARATORIA DE
EDIFICACION - MODALIDAD B

BASE LEGAL:

Reglamento Nacional de
Edificaciones Aprobado por D.S

N° 11-2006-VIVIENDA (08.05.2006)
Ley Organica de Municipalidades
Ley N° 27972 (27.05.2003);

Ley del Procedimiento Administrativo
General Ley N° 27444 (11.04.2001).
Art. 62° del D.S N° 024-VIVIENDA -
Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias
Edificacion.

Ley N° 29060, Ley del Silencio
Administrativo. (07.07.2007)

D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004)
T.U.O Ley de Tributacion Municipal
Art. 28° de la Ley N° 29090, Ley de
Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones.

Art. 12° de la Ley N°29476, Ley
que Modifica y Complementa la

Ley N° 29090, Ley deRegulacion de
Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones.

Articulo 1° del Decreto Supremo

N° 003-2010-Vivienda (07.02.2010),
Ley que modifica el Reglamento

de Licencias de Habilitacion Urbana
y Licencias de Edificacién.

1.- FUE- La seccién correspondiente a la
Conformidad de Obra y Declaratoria de
Edificacion. (por triplicado), firmado y
sellado por el responsable de [a Obra
o constatador y el titular.

Anexo A 6 B, en caso de Régimen de
Copropiedad.(por triplicado)

2.- Declaracion Jurada firmada por el
profesional responsable de la obra o
constatador indicando que la obra se
ha ejecutado conforme a los planos
aprobados.

3.- Para Declaratoria de Edificacion, copia
de los Planos del proyecto de
Arquitectura aprobado con licencia de
obra o edificacién (2 juegos),
compuesta por:

a) Plano de Localizacién y Ubicacion.

b) Planos de Arquitectura,(distribucion o
plantas).

4.- Copia simple de la resolucién y recibo
de pago cancelado a SERPAR, solo
para casos de multifamiliares, quintas y
conjuntos residenciales.

5.- Pago por los derechos correspondientes.

De cor , debera pr o
En casos de Edificios Multifamiliares
debera presentar Declaracion Jurada
de Compromiso firmada por el titular y
responsable de la obra de cumplimiento
de las ordenanzas municipales y con los

FORMULARIO
ONICO DE
EDIFICACION
1 FUE

fww.munisurco.gob.pe
icono de
Desarrolio
urbano /
Licencias
y
Autorizaciones
Urbanas /
Ley N° 29090

Iz E Lote 7 Av. Guardia Civil-Urls. Villa‘Alegre,CAS VSP Monte de Los Oli

10.08%

$/.383.00

v0S 646-01D;

ARA |

' ‘Evaluacién brevia | | RESOLVER:

PROCEDIMIENTO

< INfCIo DEL:

- INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
“RECURSOS

Prolongacion: Benavides

{Cinco)
dias
habiles

Subgerencia
de Gestion
Documental

Subgerente
de Licencia
de Edificacion
y Control
Urbano

Subgerente
de Licencia
de Edificacion
y Control
Urbano

Gerente
de Desarrollo
Urbano
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. ~“NEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 1 L -2014-MS8™
ADECUACION DEL TEXTO UNI  JE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEDI.  Z ORDENANZA N° 332-MSS Y
MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296
‘DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

Municipalidad de
Santiago de Surco

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
:“RECURSOS.

siazorama ] :
RESOLVER:: :~INICIO DEL:

Evalusiior previa | PROCEDIMIENTO.

o i iApelaeién::
s ‘:Foslllvo‘ Negativo: e

vecinos colindantes respecto a perjuicios
ocasionados en su predio durante la

DS. N°003-2010
Nota: : ejecucion de la obra.(Capitulo |; Art. 2° del

Todos los puntos deberén cefiirse 2
lo estipulado en el D.S N° 024-2008-
Vivienda que aprueba el

Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion y su modificatoria

D.S N° 003-2010-Vivienda, deberén
contar con recepcion de Habilitacién
Urbana de acuerdo a lo sefialado [
en el D.A. N° 079-MML.

D.S N° 026-2008-VIVIENDA).

Notas para.el Cludadano.: Atencién en Qi“cks Palacio’Municipal (Jr: Saen: Profong

z Pefia S/N:Surco Pueblo, CAS Villa Alegre (Mz F Lote 7 'Av. Guardia Civil-Urb. Villa Alegré;CAS VSP Monte de Los Olivos 545-Urb. aciéri-Benavides.

{*) Forma de pago: Pago en caja de la entidad ‘medianite efectivo, tarieta de

delalLey N°29476, Ley que
Modifica y Complementa la Ley
N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones.

Articulo 1° del Decreto Supremo

N° 003-2010-Vivienda (07.02.2010),
Ley que modifica el Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion. Art. 62°
literal 62.2 del DS.

Todos los puntos deberan cefiirse a
lo estipulado en el
D.S N° 024-2008-VIVIENDA que

quintas y conjuntos residenciales.

De corresp , debera pr

En casos de Edificios Multifamiliares
debera presentar Declaracién Jurada de
Compromiso firmada por el titular y
responsable de la obra de
cumplimiento de las ordenanzas
municipales y con los vecinos

(Capitulo |; Art. 2° de! D.S
N° 026-2008-VIVIENDA).

5,- Pago por los derechos correspondientes.

\\:‘a%n' B'N‘(’ »

8™ MUy

o tarjeta de crédito. SiE : G S
09.22.02 |CONFORMIDAD DE OBRA SIN 1.- FUE- La seccion correspondiente a la FORMULARIO 12.61% $/.479.00 X 5 Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente
VARIACION Y DECLARATORIA DE Conformidad de Obra y Declaratoria de UNICO DE (Cinco) de Gestin de Licencia de Licencia de Desarrolio
EDIFICACION - MODALIDAD C Edificacion. EDIFICACION dias Documental de Edificacion de Edificacion Urbano
. {por triplicado), firmado y sellado por el /FUE habiles y Control y Control
BASE LEGAL: responsable de la Obra o constatador y Urbano Urbano
Reglamento Nacional de el titular. lw_w.munisurco.gob.ge
Edificaciones Aprobado por Anexo A & B, en caso de Régimen de icono de
D.S N° 11-2006-VIVIENDA Copropiedad.(por triplicado). Desarrollo
(08.05.2006) 2.- Declaraciéon Jurada firmada por el urbano /
Ley Orgénica de Municipalidades profesional responsable de la obra o Licencias
Ley N° 27972 (27.05.2003); constatador indicando que la obra se y
Ley del Procedimiento Administrativo ha ejecutado conforme a los planos Autorizaciones
General Ley N° 27444 (11.04.2001). aprobados. Urbanas /
Art. 62° del D.S N° 024-VIVIENDA - 3.~ Para Declaratoria de Edificacion, copia Ley N° 29090
Reglamento de Licencias de de los Planos del proyecto de
Habilitacién Urbana y Licencias Arquitectura aprobado con licencia de
Edificacion. obra o edificacidn (2 juegos),
Ley N° 29060, Ley del Silencio compuesta por:
Administrativo. (07.07.2007). a) Plano de Localizacion y Ubicacion.
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) b) Planos de Arquitectura, (distribucion
T.U.O Ley de Tributacion Municipal o plantas).
Art. 28° de la Ley N° 29090, Ley de 4.- Copia simple de la resolucion y recibo
Regulacién de Habilitaciones de pago cancelado a SERPAR,
Urbanas y de Edificaciones Art. 12° solo para casos de multifamiliares, 3

003-2010-VIVIENDA. colindantes respecto a perjuicios @
ocasionados en su é’*’-}g O -
Nota: predio durante la ejecucidn de la obra. B erang®




i ANEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 1 L -2014-MS§ -
ADECUACION DEL TEXTO UNI JE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEDI.  Z ORDENANZA N° 332-MSS Y

MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296

DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS )

Municipalidad de
Santiago de Surco

“TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA).

"DERECHO DE TRAMITAGION DE RESOLUCK

1 NDE
“REGURSOS- - J

N* DE ORDEN

aprueba el Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion y su
modificatoria D.S. N° 003-2010-
VIVIENDA, Deberan contar con
Recepcion de Habilitacion Urbana
de acuerdo a lo sefialado en el
D.A. N° 079-MML.

Notas para

¢l Giudadano.- Atencién en el

*) Forma de pago: Pago en. caja de la‘entidad; megiante efoctiv tarjeta de débito o tarjeta de crédito

S Palacio Municipal (Jr. Sasnz Pefia /N Surco Pueblo, CAS Villa Alegre (Mz

Edificaciones Aprobado por

D.S N° 11-2006-VIVIENDA Copropiedad.(por triplicado). icono de
(08.05.2006) . 2.- Declaracién Jurada firmada por el Desarrollo
Ley Organica de Municipalidades profesional responsable de la obra urbano /
Ley N° 27972 (27.05.2003); o constatador indicando que la obra se Licencias
Ley del Procedimiento Administrativo ha ejecutado conforme a los planos y
General Ley N° 27444 (11.04.2001). aprobados. Autorizaciones
Art. 62° del D.S N° 024-VIVIENDA - 3.- Para Declaratoria de Edificacién, copia Urbanas /
Reglamento de Licencias de los Planos del proyecto de Ley N° 29090

de Habilitacion Urbana y Licencias
Edificacion.

Ley N° 29060, Ley del Silencio
Administrativo. (07.07.2007).

D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004)
T.U.O Ley de Tributacién Municipal.
Art. 28° de la Ley N° 29090, Ley de
Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones.

Art. 12 de laLey N° 29476, Ley que
Modifica y Complementa la

Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y

de Edificaciones.

Articulo 1° del Decreto Supremo

N° 003-2010-VIVIENDA
(07.02.2010), Ley que modifica el
Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion.Art. 62° literal 62.2

del DS. 003-2010.

Nota:

Todos los puntos deberan cefiirse a
lo estipulado en e! D.S N°
024-2008- Vivienda que aprueba el
Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacién y su modificatoria

D.S N° 003-2010-VIVIENDA,

Deberan contar con Recepcion de

Anexo A 6 B, en caso de Régimen de

Arquitectura aprobado con licencia de
obra o edificacién (2 juegos),
compuesta por:

a) Plano de Localizacion y Ubicacion.

b) Planos de Arquitectura, (distribucion o
plantas).

4.- Copia simple de la resolucidn y recibo
de pago cancelado a SERPAR,
solo para casos de multifamiliares,
quintas y conjuntos residenciales.

5.- Pago por los derechos correspondientes.

De corresponder, debera presentar:

En casos de Edificios Multifamiliares
deberé presentar Declaracion Jurada de
Compromiso firmada por el titular y
responsable de la obra de cumplimiento
de las ordenanzas municipales y con los
vecinos colindantes respecto a perjuicios
ocasionados en su predio durante la
ejecucién de la obra. (Capitulo [; Art. 2°
del D.S N° 026-2008-VIVIENDA).

Av. Guardia Civi

hww.munisurco.gob.pe

. Apetacion

Prolongacién Benavides

09.22.03 |CONFORMIDAD DE OBRA SIN 1.- FUE- La seccion correspondiente a la FQRMULARIO 14.63% S/. 556.00 X 5 Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente
VARIACION Y DECLARATORIA DE Conformidad de Obra y Declaratoria de UNICO DE (Cinco) de Gestion de Licencia de Licencia de Desarrolio
EDIFICACION - MODALIDAD D Edificacion. (por triplicado), firmado y EDIFICACION dias Documental de Edificacion de Edificacién Urbano
BASE LEGAL: sellado por el responsable de la Obra o IFUE habiles y Control y Control
Reglamento Nacional de constatador y el titular. Urbano Urbano
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] “NEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 14 -2014-MSS~
ADECUACION DEL TEXTO UNi.  JE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEDL & ORDENANZA N° 332-MSS Y
MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296
Municibanad de DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
Santisge do Surco APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

— e

VOS - (TUPA)

E TRAMITACION: ¢

ISTANCIAS DE ‘RESOLUCION DE

REQUISITOS i T
ik ECURSOS

. CALIFACION

PLAZO PARA
RESOLVER'
dias habites)

coiit b RGroRIDAD.
INICIO DEL: & OMFETENTE ®

PROCEDIMIENTO,

Ne.DE ORDEN

B L - Apetacion -
:|:Positlvo’: | Negative:;

Habilitacién Urbana de acuerdo a lo

sefalado en el D.A. N° 078-MML.
Notas para el Ciudadano.-. = & oo
(*) Forma dé pago: Pago en caja de |a entidad, medianite efectivo; tarjsta de débits o tarjeta de crédito. i 3] 5
D 1
09.23  |CONFORMIDAD DE OBRA CON . ]1.- FUE- La seccién correspondiente a la FORMULARIO 13.58% $/.516.00 | . X Kk Subgerencia Comision Comisién Comisién
VARIACION Y DECLARATORIA Conformidad de Obra y Declaratoria de UNICO DE (Once) de Gestién Técnica Técnica Técnica
DE EDIFICACION - MODALIDAD A Edificacion debidamente firmados y EDIFICACION dias Documertal Distrital Distrital Provingial
BASE LEGAL: sellados por el titular y demas actores /FUE hébiles para para para
del proceso.(por triplicado). Edificacién Edificacion Edificaciones
Reglamento Nacional de Anexo Ao B en caso de Régimen de Copropiedad hww.munisurco.gob.pe
Edificaciones Aprobado por (por triplicado) icono de -
D.S N° 11-2006-VIVIENDA Desarrollo
(08.05.2006). 2. N° de Partida del titulo de dominio de SUNARP urbano /
Ley Orgénica de Municipalidades y documentacion que acredite que Licencias
Ley N° 27972 (27.05.2003); cuenta con derecho a edificar, en y
Ley del Procedimiento Administrativo caso que el solicitante de la Licencia Autorizaciones
General Ley N° 27444 (11.04.2001). de obra no sea el propietario. Urbanas /
Art. 63° y 65° del D.S N° 3. - De ser persona juridica presentar N° de Ley N° 29090
024-VIVIENDA - Reglamento de partida de vigencia de poder expedida por el
Licencias de Habilitacion Urbana y Registro de Personas Juridicas
Licencias de Edificacion. 4- Planos de Replanteo firmados por el
Ley N° 29060, Ley del Silencio responsable de obra y por el titular, con
Administrativo. (07.07.2007). las firmas especificas de los planos
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) del Proyecto original Aprobado:
T.U.O Ley de Tributacion Municipal a) Plano de Localizacién y ubicacion
D.S N° 026-2008-Vivienda (Esc. 1/500) .
(27.09.2008), Reglamento de b) Planos de Arquitectura. Esc. 1/75
verificacion Administrativa y Técnica (Planta, Cortes y elevaciones).
Art. 28° de la Ley N° 29090, Ley de
Regulacion de Habilitaciones ’ 5.~ Carta que acredite la autorizacion del
Urbanas y de Edificaciones proyectista original para realizar las
Art. 12° de laLey N°29476, Ley maodificaciones (De ser el caso).
que Modifica y Complementa la 6.- Para Declaratoria de Edificacion,
Ley N° 29090, Ley de Regulacion de copia de los Planos del proyecto de
Habilitaciones Urbanas y de Arquitectura aprobado con licencia de
Edificaciones. obra o edificacion (3 juegos),
Articulo 1° del Decreto Supremo compuesta por:
N° 003-2010-Vivienda (07.02.2010), a) Plano de Localizacion y Ubicacion.
ILey que modifica el Reglamento b) Planos de Arquitectura,(distribucion
de Licencias de Habilitacion Urbana o plantas). N
y Licencias de Edificacion. 7.- Pago por los derechos correspondientes. /(}E?_S_éﬁu
Art. 63.1° literal ¢ y Art. 63.3° del DS. De corresponder, debera pi t: \Q@ iy
N° 003-2010-VIVIENDA. De constatarse mayor area de £
. construccion y previo a la emision de % some
Nota: la Conformidad de Obra, adjuntar FUE de =| Y 5] ;
Todos los puntos deberan cefiirse a Licencias y anexos de corresponder lg . /|
lo estipulado en et D.S N° (por triplicado), debidamente llenado y o%% ne‘-‘-‘"%'& ,
024-2008- Vivienda que aprueba el firmado para la emisidn de la Resolucién P\igi, frinstS
Reglamento de Licencias de de Licencia de Edificacion por las obras -
Habilitacion Urbana y Licencias de adicionales.
Edificacion y su modificatoria En casos de Edificios Multifamiliares
D.S N° 003-2010-VIVIENDA, debera presentar Declaracion Jurada
Deberén contar con Recepcion de de Compromiso firmada por el titular y
Mabilitacién Urbana de acuerdo a lo responsable de la obra de cumplimiento
sefialado en el D.A. N° 079-MML. de las ordenanzas municipales y con los
vecinos colindantes respecto a perjuicios
ocasionados en su predio durante la
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ADECUACION DEL TEXTO UN. JE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEDL £ ORDENANZA N° 332-MSS Y

MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296
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Municipalidad de
Santiago de Surco

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS‘ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

NODEORDEN| =+

5 DENOMINACION DI

HO.DE TRAMITACION:

T a6 2014):

CALIFACION |

al e

PLAZG PARA
RESOLVER

Pasitivo’

i Negé!ivo :

dias hablles)

miciopet 17
PROCEDIMIENTO-

Apelacion

Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion. Art. 63.1°
literal ¢ y Art. 63.3° del DS.

Todos los puntos deberan cefiirse a
lo estipulado en el D.S N°
024-2008- Vivienda que aprueba el
Reglamento de Licencias de

Habilitacion Urbana y Licencias de

7.- Para Declaratoria de Edificacién,
copia de los Planos del proyecta
de Arquitectura aprobado con

N° 003-2010-VIVIENDA. licencia de obra o edificacion (2
juegos), compuesta por
Nota: a) Plano de Localizacién y Ubicacion.

b) Planos de Arquitectura,
(distribucidn o plantas).

8.- Pago por los derechos correspondientes.

2
% '.r.:-:nn‘i"}

ejecucidn de la obra.(Capitulo I; Art. 2° del
D.S N° 026-2008-VIVIENDA).
]
Notas:para el Ciudadano.- Atencién en el CAS Palaclo M ipal (Jr. Saenz Peiia S/N'Stirco Pueblo, CAS Villa Alegre (Mz F Lote 7.A - Guardia: Civil-Ur fla‘Alegre,CAS VSP Monte de Los Olivas 545-Urb:: ”
Prolongacion Benavides. : L - : L : b \ : S :
(*) Eorma.de pago: Pago'en caja dela :enudad med-ante ectivo, tatjeta de dél jetade cri
09.23.01 |CONFORMIDAD DE OBRA CON 1.- FUE- La seccidn correspondiente a la FORMULARIO 16.34% S/. 621.00 X 1 Subgerencia Comision Comision Comision
VARIACION Y DECLARATORIA Conformidad de Obra y Declaratoria de UNICO DE (Once} de Gestion Técnica Técnica Técnica
DE EDIFICACION - MODALIDAD B Edificacién debidamente firmados y EDIFICACION dias Documental Distrital Distrital Provincial
sellados por el titular y demas actores /FUE habiles para para para
BASE LEGAL: del proceso.(por triplicado) Edificacion Edificacion Edificaciones
Reglamento Nacional de Anexo Ao B en caso de Régimen de Copropiedad jww.munisurco.qob.pe
Edificaciones Aprobado por (por triplicado} icono de
Ley Organica de Municipalidades Desarrollo
Ley N° 27972 (27.05.2003); 2. N° de Partida del titulo de dominio de SUNARP urbano /
Ley del Procedimiento Administrativo y documentacion que acredite que Licencias
General Ley N° 27444 (11.04.2001). cuenta con derecho a edificar, en y
Art. 63° y 65° del D.S N° caso que el solicitante de la Licencia Autorizaciones
024-2008-VIVIENDA-Reglamento de obra no sea el propietario. Urbanas /
de Licencias de Habilitacién Urbana Ley N° 29090
y Licencias Edificacion. 3.- De ser persona juridica presentar N° de
Ley N° 29060, Ley del Silencio partida de vigencia de poder expedida por el
Administrativo. (07.07.2007). Registro de Personas Juridicas
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) 4.- Planos de Replanteo firmados por el
T.U.O Ley de Tributacion Municipal. responsable de obra y por el titular,
D.S N° 026-2008-VIVIENDA con las firmas especificas de los
(27.09.2008), Reglamento de planos de Proyecto Aprobado:
verificacién Administrativa y Técnica. a) Plano de Localizacion y ubicacion
Art. 28° de la Ley N° 29090, Ley de (Esc. 1/500).
Regulacion de Habilitaciones b) Planos de Arquitectura. Esc. 1/75
Urbanas y de Edificaciones {Planta, Cortes y elevaciones).
Art. 12 de la Ley N° 29476, Ley que P
Modifica y Complementa 5.- Carta que acredite la autorizacion del
la Ley N° 29090, Ley de Regulacién proyectista original para realizar las
de Habilitaciones la Ley N° 29090, modificaciones (De ser el caso)
Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones. 6.- Copia simple de la resolucion y recibo ’9‘
Articulo 1° del Decreto Supremo de pago cancelado a SERPAR, solo F
N° 003-2010-VIVIENDA (07.02.2010), para casos de multifamiliares, quintas =:-_ .
Ley que modifica el Ley que y conjuntos residenciales. ;
modifica el Reglamento de &

S
@‘j’tlam\\f“\ d
\ o=




Municipalidad de
Santiago de Surco

“~NEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIAN® 1 & 2014mss
JE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEDI. £ ORDENANZA N° 332-MSS Y

ADECUACION DEL TEXTO UNi

MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296
DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

N?DE GROEN

Edificacion y su modificatoria
D.S N° 003-2010-VIVIENDA,
Deberan contar con Recepcion de
Habilitacién Urbana de acuerdo a lo
sefialado en el D.A. N° 079-MML.

APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

' REQUISITOS

De corresponder, deberé p

De constatarse mayor area de
construccion y previo a la emision de

la Conformidad de Obra, adjuntar FUE de
Licencias y anexos de corresponder

(por triplicado), debidamente llenado y
firmado para la emision de la Resolucion
de Licencia de Edificacién por las obras
adicionales.

En casos de Edificios Multifamiliares
debera presentar Declaracién Jurada

de Compromiso firmada por el titular y
responsable de la obra de cumplimiento
de las ordenanzas municipales y con los
vecinos colindantes respecto a perjuicios
ocasionados en su predio durante la
ejecucion de la obra.(Capitulo I; Art. 2° del
D.S N° 026-2008-VIVIENDA).

" TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRA!

ERECHO DE TRAMITACION . -

| Positivo. :

PO PARA
. RESOLVER::

{ert dias abiles|

INICIo DEL -
PROCEDIMIENT

Protongacién Benavides::

Notas para el Cludadano.-Atencion en‘ef CAS Palacio Municipal (Jr. Saenz Peria SIN Surco Pueblo,

(*) Forma depago: Pago ‘en caja de Ia entidad; mediante efectivo, tarjeta de d

ito o tarjetade crédito.

09.23.02 | CONFORMIDAD DE OBRA CON
VARIACION Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION - MODALIDAD C
BASE LEGAL:

Reglamento Nacional de
Edificaciones Aprobado por

Ley Organica de Municipalidades
Ley N° 27972 (27.05.2003);

Ley del Procedimiento Administrativo
General Ley N° 27444 (11.04.2001).
Art. 63° y 65° del D.S N°
024-2008-VIVIENDA-Reglamento
de Licencias de Habilitacion Urbana
y Licencias Edficacion.

Ley N° 29060, Ley del Silencio
Administrativo. (07.07.2007).

D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004)
T.U.O Ley de Tributacion Municipal.
D.S N° (026-2008-VIVIENDA
(27.09.2008), Reglamento de
verificacion Administrativa y Técnica.
Art. 28° de la Ley N° 29090, Ley de
Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones

Art. 12 de la Ley N°29476, Ley que
Modifica y Complementa

la Ley N° 29090, Ley de Regulacién
de Habilitaciones la Ley N° 29090,
Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones.

Articulo 1° del Decreto Supremo

N° 003-2010-VIVIENDA (07.02.2010),
Ley gue modifica el Ley que
modifica el Reglamento de

1.- FUE- La seccién correspondiente a la
Conformidad de Obra y Declaratoria de
Edificacién debidamente firmados y
sellados por el titular y demds actores
del proceso.(por triplicado).

{por triplicada)

2. N° de Partida del titulo de dominio de SUNARP
y documentacion que acredite que
cuenta con derecho a edificar, en
caso que el solicitante de a Licencia
de obra no sea el propietario.

3.- De ser persona juridica presentar N° de

partida de vigencia de poder expedida por et

Registro de Personas Juridicas

4.- Planos de Replanteo firmados por el

responsable de obra y por el titular, con

las firmas especificas de los planos del

Proyecto Aprobado:

a) Plano de Localizacién y ubicacién
(Esc. 1/500) .

b) Planos de Arquitectura. Esc. 1/75
(Planta, Cortes y elevaciones).

5.- Carta que acredite la autorizacion del
proyectista original para realizar las
modificaciones (De ser el caso)

6.- Copia simple de [a resolucién y recibo
de pago cancelado a SERPAR, solo
para casos de multifamiliares, quintas
y conjuntos residenciales.

Anexe Ao B en caso de Régimen de Copropiedad

AS Villa:Alegre (Mz F Lote 7.Av, Guardia Civi Urb. Villa'Alegre,CAS VSP Monte dé Los Olivos 545-Urb.

FORMULARIO
UNICO DE
EDIFICACION
/FUE

M.munisurco,gggg@

icono de
Desarrollo
urbano /
Licencias
y
Autorizaciones
Urbanas /
Ley N° 29090

18.71%

S/.711.00

11
(Once)
dias
habiles

Subgerencia
de Gestién
Documental

Comision
Técnica
Distrital

para

Edificacién

Comision
Técnica
Distrital

para

Edificacién

‘Y, Lt
?w oguns®

Comisién
Técnica
Provincial
para
Edificaciones
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MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296

DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

Municipalidad de
Santiago de Surco

N¢DEORDEN

Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién. Art. 63.1°
literal c y Art. 63.3° del DS.

Todos los puntos deberan cefiirse a
lo estipulado en el D.S N°
024-2008- Vivienda que aprueba el
Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion y su modificatoria

D.S N° 003-2010-VIVIENDA,
Deberan contar con Recepcién de
Habilitacién Urbana de acuerdo a lo
sefialado en el D.A. N° 079-MML.

VOS -

_(_TUPA) ‘

7.- Para Declaratoria de Edificacién,
copia de los Planos del proyecto

a) Plano de Localizacion y Ubicacidn.
b) Planos de Arquitectura,
(distribucion o plantas).

8.- Pago por los derechos correspondientes,

9.- Comprobante de pago cancelado de los derechos
de revisién de Delegados CAP y de corresponder
Ad Hoc.

De corresp debera p
De constatarse mayor érea de
construccion y previo a la emisién de

la Conformidad de Obra, adjuntar FUE de
Licencias y anexos de corresponder

(por triplicado), debidamente llenado y
firmado para la emision de la Resolucion
de Licencia de Edificacién por Ias obras
adicionales.

En casos de Edificios Multifamiliares
deberé presentar Declaracion Jurada

de Compromiso firmada por el titular y
responsable de la obra de cumplimiento
de las ordenanzas municipales y con los
vecinos colindantes respecto a perjuicios
ocasionados en su predio durante la
ejecucion de la obra.(Capitulo I; Art. 2° de!
D.S N° 026-2008-VIVIENDA).

Notas para, el Ciudadano.
Prolongacion Benavides. S
(*) Forma depago: Pago en.caja dela entldad medqante efectlvo‘ tarjeta ded

-Atencxén en eI CAS Palacio Mumcmal {Jr: Sdenz Pefia. S/N Surco Pueblo, CAS Vill;

Edificaciones Aprobado por

de Licencias de Habilitacion Urbana
y Licencias Edificacion.

Ley N° 29060, Ley det Silencio
Administrativo. (07.07.2007).

D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004)
T.U.O Ley de Tributacion Municipal.
D.S N° 026-2008-VIVIENDA
(27.09.2008), Reglamento de
verificacion Administrativa y Técnica.

Anexo Ao B en caso de Régimen de Copropiedad

Ley Organica de Municipalidades (por triplicado) icono de
Ley N° 27972 (27.05.2003); Desarrollo
Ley del Procedimiento Administrativo 2. N° de Partida del titulo de dominic de SUNARP urbano /
General Ley N° 27444 (11.04.2001). y documentacion que acredite que Licencias
Art. 63°y 65° del D.S N° cuenta con derecho a edificar, en y
024-2008-VIVIENDA-Reglamento caso que el soficitante de la Licencia Autorizaciones

de obra no sea el propietario.

3.- De ser persona juridica presentar N° de
partida de vigencia de poder expedida por el
Registro de Personas Juridicas

4 - Planos de Replanteo firmados por el
responsable de obra y por el titular,
con las firmas especificas de los
planos del Proyecto aprobado:

re (Mz F Loté.7 Av. Guardia Civil-Urb: Villa Alegre,CAS VSP Mon

PLAZ :
“RESOLVER:;
-dfas hbiles)

PROCEDIMIE!

fww.munisurco.gob.p

i

INICIO DEL

N° 003-2010-VIVIENDA. de Arquitectura aprobado con .,
licencia de obra o edificacion (2
Nota: juegos), compuesta por:

RECURSOS i

Apelzeion:

09.23.03 {CONFORMIDAD DE OBRA CON 1.- FUE - La seccion correspondiente a la FORMULARIO 22.34% S/. 849.00 X 11 Subgerencia Comision Comision Comision
'VARIACION Y DECLARATORIA Conformidad de Qbra y Declaratoria de UNICO DE (Once) de Gestion Técnica Técnica Técrica
DE EDIFICACION - MODALIDAD D Edificacién debidamente firmados y EDIFICACION dias Documental Distrital Distrital Provincial
BASE LEGAL: sellados por el titular y demas actores /FUE habiles para para para
Reglamento Nacional de del proceso.{por triplicado). Edificacion Edificacion Edificaciones




Municipalidad de
Santiago de Surco

b A Y
~~*NEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 1 L -2014-MS§
JE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEDI

ADECUACION DEL TEXTO UN|

E ORDENANZA N° 332-MSS Y

MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296
DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

N° DE ORDEN

 “DENOMINACION DEL

Art. 28° de la Ley N° 29090, Ley de
Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones

Art. 12 de la Ley N°® 29476, Ley que
Modifica y Complementa

la Ley N° 29090, Ley de Regulacion
de Habilitaciones la Ley N° 29090,
Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones.

Articulo 1° del Decreto Supremo

Ley que modifica el Ley que
modifica el Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion. Art. 63.1°
literal ¢ y Art. 63.3° del DS.

N° 003-2010-VIVIENDA.

Nota:

Todos los puntos deberén cefirse a
To estipulado en el D.S N°
024-2008- Vivienda que aprueba el
Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion y su modificatoria

D.S N° 003-2010-VIVIENDA,
Deberan contar con Recepcion de
Habilitacién Urbana de acuerdo a lo
sefialado en el D.A. N° 079-MML.

Ne° 003-2010-VIVIENDA (07.02.2010),

REQUISITOS

Denominacisn

a) Plano de Localizacion y ubicacion
(Esc. 1/500).
b) Planos de Arquitectura. Esc. 1/75
(Planta, Cortes y elevaciones).

5.- Carta que acredite la autorizacion del
proyectista original para realizar las
modificaciones (De ser el caso).

6.~ Copia simple de la resolucién y recibo
de pago cancelado a SERPAR,
solo para casos de multifamiliares,
quintas y conjuntos residenciales.

7.- Para Declaratoria de Edfficacion,
copia de los Planos del proyecto de
Arquitectura aprobado con licencia de
obra o edificacion (2 juegos),
compuesta por:
a) Plano de Localizacién y Ubicacion.
b) Planos de Arquitectura,(distribucion

o plantas).

8.- Pago por los derechos correspondientes.

9.-Comprobante de pago cancelado de
los derechos de revision de
Delegados CAP y de corresponder
Ad Hoec.
Art. 63° literal 63.3 del DS.
N° 003-2010-VIVIENDA.

De corresponder, debera p tar:
De constatarse mayor area de
construccion y previo a la emisién de

la Conformidad de Obra, adjuntar FUE de
Licencias y anexos de corresponder

(por triplicado), debidamente llenado y
firmado para la emisién de la Resolucion
de Licencia de Edificacion por las obras
adicionales.

En casos de Edificios Multifamiliares
deber presentar Declaracién Jurada

de Compromiso firmada por el titular y
responsable de la obra de cumplimiento
de las ordenanzas municipales y con los
vecinos colindantes respecto a perjuicios
ocasionados en su predio durante fa
efecucion de la obra.(Capitulo I; Art. 2° del
D.S N° 026-2008-VIVIENDA).

(*) Forma

Prolongaclén Benawdes

de pago::Pagoen caja de Ia

; tarjeta de déblto o tar]eta dec

09.36

MODIFICACION DE LICENCIA DE
EDIFICACION -MODALIDAD A
ANTES DE SU EJECUCION Y CON
LICENCIA DE EDIFICACION
VIGENTE.

BASE LEGAL:

Reglamento Nacional de

1.~ Formulario Unico de Edificaciones -
FUE, (por triplicado) consignando
los datos requeridos, debidamente
firmados y sellados por los actores
del proceso. Anexo D del FUE (2
copias) Anexo A 6 B, en caso de
Régimen de Copropiedad (por triplicado).

Aunicipal {(Jr. Saenz. Pena SIN Surco Pueblo, CAS: ana A!egre (Mz F Lote 7 Av; Guardi

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ,ADMINISTRATIVOS (TUPA) :
e g STANCIAS DE RESOLUCION DE
s REGURSOS.
:Evatiacion Previa | RESOLVER | = IIEE B sedlaiia
| Basitive. i :
1
S'VSP Monte:de Los.Ofivos545:Urb,
FQRMULARIO 16.05% S/.610.00 Subgerencia Subgerente Irrecurrible Irrecurrible
UNICO DE de Gestién de Licencia
EDIFICACION . Documental de Edificacion
/FUE y Control
Urbano
. MUNiSUrco.gob.|
icono de |




~~ANEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 1 t‘ . -2014-MS$A'"

ADECUACION DEL TEXTO UNi  JE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEDi, ~ E ORDENANZA N° 332-MSS Y
MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296

DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

Municipalidad de
Santiago de Surco

TEXTO! UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ,,,,,,
. Reatisiros: P CALIFACION e : ISTANCIAS DE RESOLUGION DE
N’ bms onbé;: - i 'PLAZO PARA: "'m;:m S AUTORIDAD . RECURSOS
"» DENT: j‘»E}valuaclén Pravia; | RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
S o) (on i dbies) | EEOC T /7 “RESOLVER' Aonion

£t = Positlvo:| ' Negative i N e el

Edificaciones Aprobado por D.S 2.- Documentacion Técnica (original y Desarrollo

N° 11-2006-VIVIENDA (08.05.2006). copia) firmada y sellada por los urbano /

Ley Orgénica de Municipalidades proyectista responsables del proyecto Licencias

Ley N° 27972 (27.05.2003); y por el Propietario (s) compuesta por: y

Ley de! Procedimiento Administrativo - Plano de Localizacion y Ubicacion Autorizaciones

General Ley N° 27444 (11.04.2001). (Esc. 1/500) segun formato Urbanas /

Art. 7% 10.1° y 25 °de la Ley N° 29090 (original y copia). Ley N° 29090

(25.09.207) Ley de Reguiacion de - Planos de arquitectura (Esc. 1/75 0

Habilitaciones Urbanas y de mayor), Planta, Corte y Elevacion

Edificaciones y su modificatoria, modificados.(original y copia).

Ley N° 29476 (18.12.2009). - Planos de estructuras modificado

Art. 42.1°, 47° y 50° (MODALIDAD A) {Esc 1/75 o mayor) {original y copia).

del D.S N° 024-2008-VIVIENDA - - Planos de Inst. Eléctricas;

Reglamento de Licencias de Electromecénicas y Gas modificado

Habilitacién Urbana y Licencias de (de ser el caso) (esc. 1/75 o mayor)

Edificacion. {original y copia).

Ley N° 29060, Ley del Silencio -Planos de Instalaciones Sanitarias

Administrativo (07.07.2007). modificadoe (esc 1/75 o mayor)

D.S N° 026-2008-Vivienda (original y copia).

(27.09.2008), Reglamento de -Memorias justificativas de cada

Verificacién Administrativa y Técnica. especialidad modificado ( firmado

D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) por el proyectista responsable de

T.U.O Ley de Tributacion Municipal. cada especialidad.

Articulo 7°y 11° de la Ley N° 29476 3.- En caso de Régimen de Propiedad

(18.12.2009) Ley que Modifica y Exclusiva y Comun, presentar el acta

Complementa la Ley N° 29090. legalizada de la junta de propietarios

Articulo 1° Decreto Supremo autorizando la ejecucion de

N° 003-2010-Vivienda, norma que la modificacion, de corresponder.

modifica el Reglamento de 4.- Pago por los derechos correspondientes.

Licencias de Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion. A4 '
Art. 133° y 136° del TUO del Nota: H

Reglamento de la ley N° 27157 En caso de proyectos de gran magnitud, &

vigente: secc.Tercera. podran presentar planos en secciones i

Art. 47° literal . y Art. 50° del con escala conveniente de facll lectura

DS. N° 003-2010-VIVIENDA. conjuntamente con el plano del proyecto

integral.
{Notas parael cmdadano
(*) Forma de pago Pago en ca]a deia entldad “mediante efectivo, tarjeta ‘de dél arieta.de crédito: I e :
09.37 |MODIFICACION DE LICENCIA DE 1.- Formulario Unico de Edificaciones - FORMULARIO 29.79% S/.1,132.00 X 15 Subgerencia Subgerente Irrecurrible Irrecurrible

EDIFICACION - MODALIDAD B FUE, (triplicado) consignando los UNICO DE (Quince) de Gestiéon de Licencia
{ANTES DE SU EJECUCION Y CON datos requeridos, debidamente EDIFICACION dias Documental de Edificacion

LICENCIA DE EDIFICACION VIGENTE) firmados y sellados por los actores del /FUE héabiles y Control

proceso. Anexo D de Autoliquidacion Urbano

BASE LEGAL: (por triplicado), Anexo A 6 B, en caso pw.munisurco.gob.pe

Reglamento Nacional de de Régimen de Copropiedad. (por icono de

Edificaciones Aprobado por triplicado). Desarrollo /p»_A

D.S N° 11-2006-VIVIENDA 2.- Pago por los derechos correspondientes. urbano / \Q\“ 5t 344"//4 N
(08.05.2006). Licencias S %,
Ley Organica de Municipalidades 3.- Documentacion Técnica (original y y §' PR
Ley N° 27972 (27.05.2003); copia) firmada y seliada por los Autorizaciones 7 = ° :i_-’;
Ley del Procedimiento Administrativo proyectista responsables del proyecto Urbanas / ?f,, '?j ?;
General Ley N° 27444 (11.04.2001). y por el Propietario (s) compuesta por: - *ay';lgl" 29090 % R Q’ o
Art. 7°, 10 item 2) y 25° de la Ley - Plano de Localizacion y Ubicacién (,7 : %afl;'&ﬁ
N° 29090 (25.09.2008) Ley de (Esc. 1/500) segtin formato s, Sy
Regulacion de Habilitaciones (original y copia). & :f}
Urbanas y de Edificaciones. - Planos de arquitectura (Esc. 1/75 0
Art. 42.2° (MODALIDAD B), 47°y 51° mayor), Planta, Corte y Elevacion
del D.S N° 024-2008-VIVIENDA - madificados.(original y copia).
Reglamento de Licencias de - Planos de estructuras modificado




Municipalidad de
Santiago de Surco

ADECUACION DEL TEXTO UNi

e 16 mesd
~~*NEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° -2014-MSS
JE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MED!.

MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 286
DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

£ ORDENANZA N° 332-MSS Y

N°DE'ORDEN

Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion.

Ley N° 29060, Ley del Silencio
Administrativo. (07.07.2007)

D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004)
T.U.O Ley de Tributacién Municipal.
D.S N° 026-2008-Vivienda
(27.09.2008), Reglamento de

Articulo 7° y 11° de la Ley N° 29476
(18.12.2009) Ley que Modifica y
Complementa [a Ley N° 29090, Ley
de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones.
Articulo 1° Decreto Supremo

N° 003-2010-Vivienda, norma que
modifica el Reglamento de Licencias
de Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion.

Art. 47° literal f, y Art 51° del DS.

N° 003-2010-VIVIENDA

Art. 133° y 136° del TUO del
Reglamento de la ley N° 27157
vigente: Sec.Tercera.

L ia Temporal, después de
los 15 dias utiles y efectuada la
Verificacion Administrativa se
otorgara la licencia definitiva.

Verificacion Administrativa y Técnica.

EDIMIENTOS ADMI

NISTRATIVOS - (TUPA) =

. TEXTOUNICO.DE:PROC

REQUISITOS;

Ntimero y Denominacion:

{Esc 1/75 o mayor) (original y copia)

- Planos de Inst. Eléctricas;
Electromecanicas y Gas modificado
(de ser el caso) (esc. 1/75 o mayor)
(original y copia).

-Planos de Instalaciones Sanitarias
modificado (esc 1/75 ¢ mayor)
(original y copia).

-Memorias justificativas de cada
especialidad modificado (firmado
por el proyectista responsable de
cada especialidad).

- Plano de sostenimiento de
excavaciones maodificados (Art. 33
de la Norma E 0.50 -RNE) de
corresponder y Memoria descriptiva
precisando las caracteristicas de las
excavaciones y las edificaciones
colindantes con indicacién expresa
del N° de pisos y sétanos, incluir fotos.

4.- En caso de Régimen de Propiedad
Exclusiva y Com(in, presentar el acta

legalizada de la junta de propietarios

autorizando la ejecucion de la
modificacion, de corresponder.

5.- Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista),
adecuado a las caracteristicas de la
Obra modificada con cobertura minima
por dafios materiales y personales a
terceros, con una vigencia durante todo
el periodo de ejecucidn de obra o
Declaracién Jurada de compromiso de
resarcimiento de los dafios causados
por obras civiles, actualizada en caso

de Licencias en base a la Ley N° 27157.

Nota:
En caso de proyectos de gran magnitud,
podrén presentar planos en secciones

con escala conveniente de facil lectura
conjuntamente con el plano del proyecto
integral.

Notas para él Ciudadano.-

(*)'Forma'de'pago: Pago én caja ‘de

/0, tarjeta de debito o tarjeta de crédito.

09.38

MODIFICACION DE LICENCIA DE
EDIFICACION - MODALIDAD C
CON EVALUACION PREVIA DE
COMISION TECNICA {ANTES DE
SU EJECUCION Y CON LICENCIA
DE EDIFICACION VIGENTE)

BASE LEGAL:

Reglamento Nacional de
Edificaciones Aprobado por

D.S N° 11-2006-VIVIENDA
(08.05.2008).

Ley Organica de Municipalidades

1.- Formulario Unico de Edificaciones -
FUE, {por triplicado) consignando

los datos requeridos, debidamente
firmados y sellados por los actores

del proceso. Anexo A 6 B, en caso de
Régimen de copropiedad. (por
triplicado).

2.- Pago por los derechos correspondientes.

3.- Comprobante de pago por el derecho
de Revision de Delegados (CAP,CIP,
INDECI, CGBVP, INC, (segin

'DERECHO DE TRAMITACIO

FORMULARIO
UNICO DE
EDIFICACION
/FUE

M.munisurco.gob.[

icono de
Desarrollo
urbano /
Licencias
y
Autorizaciones

corresponda).

Urbanas /

[

34.82%

- PrazomaRA |
elaluasibn pieuta | resolver | MIEOBEL  Ceovperente o :
- {en dlas hablles} L Apelacién
‘
’
S/. 1,323.00 X 1" Subgerencia Subgerente Irrecurrible Irecurrible
(Once) de Gestién de Licencia & o DE Sag,
dias Documental | de EdificacigR® ’c&
X hébiles y Contr: ?:\h
5 s Urba =
PN 8
e’
3 o
VeBe e
‘\ . o
2 8]
Fecend® ‘?}f:';
o2 200




~ N
i ““NEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 1 L -2014-MSS
ADECUACION DEL TEXTO UNIL.  JE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEDIA .2 ORDENANZA N° 332-MSS Y
MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296
DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES ' .
APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

Municipalidad de

Santiago de Surco

Ley N° 27972 (27.05.2003);

Ley del Procedimiento Administrativo
General Ley N° 27444 (11.04.2001).
Art. 7°,25°y 10 item 3) de la Ley

N° 29090 (25.09.2008) Ley de
Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones.

Art. 42.3 (MODALIDAD C), 47°, 51°y
54°Y 55° del D.S N° 024-2008-
VIVIENDA - Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

Ley N° 29060, Ley del Silencio
Administrativo. (07.07.2007)

D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004)
T.U.O Ley de Tributacion Municipal.
D.S N° 025-2008-Vivienda
(27.07.2008), Reglamento de
Revisores Urbanos.

D.S N° (026-2008-Vivienda
(27.09.2008), Reglamento de
Verificacion Administrativa y Técnica.
Articulos 7°y 11° de la Ley N° 29476
(18.12.2009) Ley que Modifica y
Complementa la Ley N° 29090, Ley
de Regulacidn de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones.

Articulo 1° del Decreto Supremo

N° 003-2010-Vivienda, norma

que modifica el Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion.

Art. 47° literal f,, Art 55° Y 57° del
DS. N° 003-2010-VIVIENDA.

Art. 133° y 136° del TUO del
Reglamento de la Ley N° 27157
vigente: secc.Tercera.

Notas para el Citidadano::

4.- Documentacion Técnica (original y
copia) firmada y sellada por los
proyectista responsables del proyecto

y por el Propietario (s} compuesta por:

-Plano de Localizacion y Ubicacién
(Esc. 1/500) seglin formato
(original y copia).

- Planos de arquitectura (Esc. 1/75 0
mayor), Planta, Corte y Elevacion
modificados.(original y copia).

- Planos de estructuras modificado
(Esc 1/75 o mayor) {original y copia).

- Planos de Inst. Eléctricas;
Electromecanicas y Gas modificado
{de ser el caso) (esc. 1/75 o mayor)
(original y copia).

-Planos de Instalaciones Sanitarias
modificado (esc 1/75 o mayor)
(original y copia).

-Memorias justificativas de cada
especialidad modificado ( firmado
por el proyectista responsable de
cada especialidad).

- Plano de sostenimiento de
excavaciones modificados (Art. 33
de la Norma E 0.50 -RNE) de
corresponder y Memoria descriptiva
precisando las caracteristicas de las
excavaciones y las edificaciones
colindantes con indicacién expresa

del N° de pisos y s6tanos, incluir fotos.

5.- Planos de Seguridad y Evacuacion
amoblado para revision del delegado
Ad hoc de INDECI y CGBVP.De ser el
caso.

6.~ En caso de Régimen de Propiedad
Exclusiva y Com(n, presentar el
acta legalizada de la junta de
propietarios autorizando la ejecucién de
Ia modificacién, de corresponder.

.- Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista),
adecuado a las caracteristicas de la
Obra modificada con cobertura minima
por dafios materiales y personales a
terceros, con una vigencia durante todo
el periodo de ejecucion de obra o

~

Declaracién Jurada de compromiso de IS

N Z 5
resarcimiento de los dafios causados f?
por obras civiles, actualizada en caso i
de Licencias en base ala Ley N° 27157, ‘%%;;:_

pS
Nota: 54
. s,

En caso de proyectos de gran magnitud,
podran presentar planos en secciones
con escala conveniente de facil lectura
conjuntamente con el plano del proyecto
integral.

Ley N° 29090

‘Positivo :

.y,

o

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE:




Municipalidad de
Santiago de Surco

NeDEORDEN|

(‘)' Fé}m‘a“de pago::Pago el cé]a de la entida

. ~
. F 3
_~"NEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 1 i‘ -2014-MSS -

ADECUACION DEL TEXTO UNI

JE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEDI~

Z ORDENANZA N° 332-MSS Y

MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296

. tarjeta:de débito o-tarjeta de credito.

09.39 |MODIFICACION DE LICENCIA DE
EDIFICACION -MODALIDAD D

CON EVALUACION PREVIA DE
COMISION TECNICA (ANTES DE SU
EJECUCION Y CON LICENCIA DE
EDIFICACION VIGENTE}

BASE LEGAL:

Reglamento Nacional de
Edificaciones Aprobado por

D.S N° 11-2006-VIVIENDA
(08.05.2006).

Ley Organica de Municipalidades
Ley N° 27972 (27.05.2003);

Ley del Pracedimiento Administrativo
General Ley N° 27444 (11.04.2001).
Art. 7°,25°y 10 item 4) de [a

Ley N° 29090 (25.09.2008) Ley de
Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones

Art. 42.4 (MODALIDAD D), 47°, 51°,
54° y 55° del D.S N° 024-2008-
VIVIENDA - Reglamento de
Licencias de Habilitacién

Urbana y Licencias de Edificacion.
Ley N° 29060, Ley del Silencio
Administrativo. (07.07.2007)

D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004)
T.U.O Ley de Tributacion Municipal.
D.S N° 026-2008-Vivienda
(27.09:2008), Reglamento de
Verificacion Administrativa y Técnica.
Art. 7° y 11° de la Ley N° 29476
(18.12.2009) Ley que Modifica y
Complementa la Ley N° 29090, Ley
de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones

Articulo 1° del Decreto Supremo

N° 003-2010-Vivienda, norma que
maodifica el Reglamento de Licencias
de Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion.

Art. 47° literal ., Art 55° Y 57° del
DS. N° 003-2010-VIVIENDA.

Art. 133° y 136° del TUO del
Reglamento de la Ley N° 27157
vigente: sec.Tercera.

1.- Formutario Unico de Edificaciones -
FUE, (por triplicado) consignando los
datos requeridos, debidamente
firmados y sellados por los actores
del proceso. Anexo A 6 B, en caso de
Régimen de Copropiedad (por del
proceso. Anexo A 6 B, en caso de
Régimen de Copropiedad (por
triplicado).

2.- Pago por los derechos correspondientes.

3.- Comprobante de pago por el derecho
de Revision de Delegados
(CAP,CIP, INDECI, CGBVP, INC, (segtn
corresponda).

4.- Presupuesto de obra de la modificacién
con las mismas formalidades
exigidas en el proyecto original.

5.- Documentacidn Técnica (original y
copia) firmada y sellada por los
proyectista responsables del proyecto
y por el Propietario (s) compuesta por:

-Plano de Localizacion y Ubicacion
(Esc. 1/500) segln formato
(original y copia)

- Planos de arquitectura (Esc. 1/75 0
mayor), Planta, Corte y Elevacién
modificados.(original y copia)

- Planos de estructuras modificado
(Esc 1/75 o mayor) (original y copia)

- Planos de Inst. Eléctricas;
Electromecénicas y Gas modificado
(de ser el caso) (esc. 1/75 o mayor)
(original y copia).

-Planos de Instalaciones Sanitarias
modificado (esc 1/75 o mayor)
(original y copia).

-Memorias justificativas de cada
especialidad modificado ( firmado
por el proyectista responsable de
cada especialidad).

- Plano de sostenimiento de
excavaciones modificados (Art. 33
de la Norma E 0.50 -RNE) de

corresponder y Memoria descriptiva
precisando las caracteristicas de las
excavaciones y las edificaciones
colindantes con indicacion expresa

del N° de pisos y sétanos, incluir fotos.

8.~ Planos de Seguridad y Evacuacién
amoblado para revisién del delegado

Ad hoc de INDECI y CGBVP. De ser el

caso.

7.- En caso de Régimen de Propiedad

Exclusiva y Comun, presentar el acta

legalizada de ia junta de propietarios

5 S/
% SN
100 B
N psesob

FORMULARIO
UNICO DE
EDIFICACION
/EUE

(G

ww.munisurco.gob.pe
icono de

Desarrolio
urbano /
Licencias

y
Autorizaciones
Urbanas /
Ley N° 29090

48.53%

SJ/.1,844.00

'RESOLVER

X 25
(Veinti-
cinco)
dias
habiles
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Subgerencia
de Gestién
Documental

Comision
Técnica
Distrital
para
Edificacion

Comision
Técnica
Distrital
para
Edificacion

Apelacién

Comision
Técnica
Provincial
para
Edificaciones

S

N
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Municipalidad de
Santiago de Surco

Notas para-el:Ciudadano.

autorizando la ejecucion de la
modificacion, de corresponder.

8.- Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista),
adecuado a las caracteristicas de la
Obra modficada con cobertura minima
por dafios materiales y personales a
terceros, con una vigencia durante
todo el periodo de ejecucion de obra o
Declaracién Jurada de compromiso de
resarcimiento de los dafios causados
por obras civiles, actualizada
en caso de Licencias en base a la
Ley N° 27157.

Nota:

En caso de proyectos de gran magnitud,

podran presentar planos en secciones

con escala conveniente de facil lectura
conjuntamente con el plano del proyecto

@gral .

> tarjeta de credito.

CIO.DEL!

| PROGEDIMIENTO}:

NCIAS DE RESOLUCION DE
- RECURSOS. il

09.40 |MODIFICACION DE LICENCIA DE 1.- Formulario Unico de Edificaciones - FORMULARIO 19.84% S/. 754.00 20 Subgerencia Subgerente Irecurrible Irrecurrible
EDIFICACION - MODALIDAD C FUE, (por triplicado) consignando UNICO DE (Veinte) de Gestion de Licencia
CON EVALUACION PREVIA DE los datos requeridos, debidamente EDIFICACION dias Documental de Edificacion
REVISORES URBANOS firmados y sellados por los actores /FUE habiles y Control
(ANTES DE SU EJECUCION Y CON del proceso. Anexo A 0 B, en caso Urbano
LICENCIA DE EDIFICACION VIGENTE) de Régimen de Copropiedad (por pw.munisurco.gob.oe
triplicada). icono de
BASE LEGAL: 2.~ Pago por los derechos correspondientes. Desarrollo
Reglamento Nacional de urbano /
Edificaciones Aprobado por 3.- Comprobante de pago por el derecho Licencias
D.S N° 11-2006-VIVIENDA de Revision de Delegados (CAP,CIP, y
(08.05.2006). INDECI, CGBVP, INC, (segln Autorizaciones
Ley Orgénica de Municipalidades corresponda). Urbanas /
Ley N° 27972 (27.05.2003); 4.- Documentacién Técnica (original y Ley N° 29090
Ley del Procedimiento Administrativo copia) firmada v sellada por los
General Ley N° 27444 (11.04.2001). proyectista responsables del proyecto
Art. 7°, 25°y 10 item 3) de la Ley y por el Propietario (s) compuesta por:
N° 29090 (25.09.2008) Ley de - Plano de Localizacion y Ubicacién
Regulacién de Habilitaciones (Esc. 1/500) seglin formato (original y
Urbanas y de Edificaciones. copia).
Art. 42.3 (MODALIDAD C), 47°, 51° - Planos de arquitectura (Esc. 1/75 o S OE Sa,
y 59 del D.S N° 024-2008-VIVIENDA - mayor), Planta, Corte y Elevacion o? P
Reglamento de Licencias de modificados.(original y copia). S
Habilitacion Urbana y Licencias de - Planos de estructuras modificado IS 5 Ve
Edificacion. (Esc 1/75 o mayor) (original y copia) -‘_;’ N
Ley N° 29060, Ley del Silencio - Planos de Inst. Eléctricas; t2 5
Administrativo. (07.07.2007) Electromecénicas y Gas modificado e % ,;; i P
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) (de ser el caso) (esc. 1/75 o mayor) RN [~
T.U.O Ley de Tributacién Municipal. (original y copia).
D.S N° 025-2008-Vivienda -Planos de Instalaciones Sanitarias
(27.07.2008), Reglamento de maodificado (esc 1/75 o mayor) (original
Revisores Urbanos. y copia).
D.S N° 026-2008-Vivienda -Memorias justificativas de cada
(27.09.2008), Reglamento de especialidad modificado ( firmado .
Verificacion Administrativa y Técnica. por el proyectista responsable de
Art. 7°y 11 de la Ley N° 29476 cada especialidad).
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE:;

RESOLVER .|
= (e dias hablies)|
(18.12.2009) Ley que Modifica y - Plano de sostenimiento de
Complementa fa Ley N° 29080, Ley excavaciones modificados (Art. 33°

de Regulacién de Habilitaciones de [a Norma E 0.50 -RNE) de

Urbanas y de Edificaciones Articulo corresponder y Memoria descriptiva

1° del Decreto Supremo precisando las caracteristicas de las
Ne 003-2010-Vivienda (07.02.2010), excavaciones y las edificaciones

Ley que modifica el Reglamento de colindantes con indicacion expresa
Licencias de Habilitacion Urbana y del N° de pisos y sétanos, incluir fotos.

Licencias de Edificacion. 5.- Planos de Seguridad y Evacuacion
Art. 47° literal f. y Art 51° del DS. amoblado para revision del
N° 003-2010-VIVIENDA. Art. 133°y delegado Ad hoc de INDECHy

136° def TUO del Reglamento de [a CGBVP. De ser el caso.

ley N° 27157 vigente: secc.Tercera. 6.- En caso de Régimen de Propiedad
Exclusiva y Comun, presentar el
acta legalizada de la junta de
propietarios autorizando la ejecucion de
la modificacion, de corresponder.

7.- Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista),
adecuado a las caracteristicas de la
Obra modificada con cobertura minima
por dafios materiales y personales a
terceros, con una vigencia durante
todo el periodo de ejecucion de obra.

8.- Informe Técnico FAVORABLE de los
Revisores Urbanos.

Nota:

En caso de proyectos de gran magnitud,
paodran presentar planos en secciones con
escala conveniente de facll lectura
conjuntamente con el plano del proyecto
integral.

Notas para el Ciudadano,~ Habilitacion Urbana yL )'y.su:modificatoria;

(*] ) Furma de pago: Pagoen ca;a de la; entldad mediante efectivo; tarj
UNIDAD ORGANICA:: - GERENCIA. DE DESARROLLO: URBANO

UNIDAD SUBGERENCIA DE HABILITACION Y RENO A
09.05 VISADO DE ANEXOS ACLARATORIOS 1.- Solicitud dirigida al Alcalde debidamente firmada Gratuito Gratuito 11 Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente
PARA EL LEVANTAMIENTO DE OBSERVA_ por el propietario. {Once) de Gestién de Habilitacién de Habilitacién | de Desarrollo
CIONES EMITIDAS POR LA SUNARP. 2.- Copia simple de la esquela de observaciones de dias Documental y Renovacién y Renovacion Urbano
( Sélo cuando las observaciones se refieran la SUNARP. habiles Urbana Urbana
a tramites seguidos en la Municipalidad de 3.~ Memoria Justificativa de! levantamiento de
Santiago de Surco). observaciones firmada por el propietario y profesional
BASE LEGAL.- responsable ( 3 juegos), sustentando cada uno de
Ord. N° 238-MSS los puntos, adjuntando los documentos subsanados
Ley de Regularizacién de Edificaciones del de ser el caso. '
Procedimiento para la Declaratoria de Fabrica
y del Régimen de Unidades Inmobiliarias de -
Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comin \QN
Ley N° 27157 (20.07.1999); Reglamentacién . §w
de la Ley 27157 (20.07.1999) =
D.S.N° 035-2006-VIVIENDA (08.11.2008). o Yo%
S 4 .
q‘,/ 7
Y, N
03.06 [DESARCHIVAMIENTO DE EXPEDIENTES 1.- Solicitud dirigida al Alcalde firmada por el 1.13% 8/. 43.00 Subgerencia Subgerente Irrecurrible




Municipalidad de
Santiago de Surco

““\EXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N°
£ PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEDIA

ADECUACION DEL TEXTO UNIC

14

A
-2014=MSS ~

. ORDENANZA N° 332-MSS Y

MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296

APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

PROCEDIMIENTO:

. Apelacién .

D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004)
T.U.O Ley de Tributacion.
Ordenanza N° 836-MML (22.09.2005)
Ley N° 29090 (25.09.2007) Ley de
Regularizacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones.

Articulo 17°, 25° y 32° del D.S

Ne° 024-2008-VIVIENDA (27.09.2008),
Reglamento de la Ley de Licencias
de Habilitaciones Urbana y

Licencias de Edificacion.

4.- De ser persona juridica presentar N° de
partida de vigencia de poder expedida por el
Registro de Personas Juridicas

5.- Documentacién Técnica, por
duplicado, firmada por el solicitante y
los profesionales responsables del
disefio de acuerdo a lo siguiente:

@ Plano de Ubicacion y Localizacién del

QUE OBRAN EN EL ARCHIVO DE LA propietario. de Gestién de Habilitacién
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO 2.- Pago por los derechos correspondientes. Documental y Renovacion
BASE LEGAL: ’ Urbana
Ley del Procedimiento Administrativo
General Ley N° 27444 (11.04.2001)
Nota:
En caso que el solicitante no sea el propietario,
podra solicitar copias simples mediante
el trémite de "acceso a la informacion”. &
09.07 |COPIA SIMPLE DE DOCUMENTOS Y/O 1.- Solicitud dirigida al Alcalde firmada por el 1.21% S§/.46.00 | - X Subgerencia Subgerente Irrecurrible
PLANOS : propietario. de Gestién de Habilitacién
BASE LEGAL: 2.- Pago por los derechos correspondientes.. Documental y Renovacion
Ley de Regularizacion de Edificaciones Urbana
del Procedimiento para la Declaratoria de Valor correspondiente hasta por 10 coplas
Fébrica y del Régimen de Unidades simples.
Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de ‘
Propiedad Comun.
Ley N° 27157 (20.07.1999); Ley del
Procedimiento Administrativo.
General Ley N° 27444 (11.04.2001).
09.08 |COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS 1.- Solicitud dirigida al Alcalde firmada por el 1.79% S/. 68.00 X Subgerencia Subgerente Irrecurrible
Y/O PLANOS propietario. de Gestion de Habilitacion
BASE LEGAL: 2.- Pago por los derechos correspondientes. Documental y Renovacién
Ley de Regularizacion de Edificaciones del Urbana
Procedimiento para la Declaratoria de Fabrica Valor correspondiente hasta por 10 copias
y del Régimen de Unidades Inmobiliarias certificadas.
de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comin Ley N° 27157 (20.07.1998).
Ley del Procedimiento Administrativo General
Ley N° 27444 (11.04.2001).
09.24 |APROBACION DE PROYECTO DE 1.= Formulario Unico de Habilitacion FORMULARIO 20 Subgerencia Subgerente Irrecurrible Irrecurrible
HABILITACION URBANA NUEVA - Urbana -FUHU, (por triplicado) UNICO DE {Veinte) de Gestién de Habilitacion
MODALIDAD B consignado los datos requeridos, HABILITACION dias Documental y Renovacién
firmado por el solicitante y los URBANA/ habiles Urbana
BASE LEGAL: profesionales responsables del FUHU/
Proyecto. ANEXO D
Reglamento Nacional de www.munisurco.gob.p
Edificaciones Aprobado por 2. N° de Partida del titulo de dominio de SUNARP icono
D.S N° 11-2006-VIVIENDA de
(08.05.2006). Desarrollo
Ley Orgénica de Municipalidades 3. En caso de no ser el propietario debera presentar Urbano / t
Ley N° 27972 (27.05.2003); ademas la documentacion que acredite que cuenta Licencias
Ley del Procedimiento Administrativo con derecho a habilitar y de ser el caso a y Autorizaciones
General Ley N° 27444 (11.04.2001). edificar Urbanas /
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NeDE ORDEN A1 e .
e | :] PROCEDIMIENTO: ST
b : . ‘Apefacién’

D.S N° 026-2008-VIVIENDA terreno con coordenadas UTM
(27.09.2008), Reglamento de (Universal Transversal Mercator)
Verificacion Administrativa y Técnica. georeferenciado a la Red
Ley N° 29060, Ley del Silencio Geodésica Nacional referida al DATUM
Administrativo. (07.07.2007). aficial.
Ley N° 27446 (23.04.2001)- Ley def ° Plano Perimétrica y topogréfico. [;
Sistema Nacional de Evaluacién de ° Plano de Trazado y Lotizacién con
Impacto Ambiental y su Reglamento. indicacion de lotes, aportes, vias y
Reglamento de la Ley N° 27446 Ley secciones de vias, ejes de trazo y Hasta 3000m2
del Sistema Nacional de Evaluacién habilitaciones colindante, en caso sea 22.87% $S/. 869.00
de Impacto Ambientalaprobado por necesario para comprender la
Decreto Supremo integracién con el entorno;
N° 019-2009-MINAM. plano de pavimentos con indicacién desde 3 001 i
Ordenanza N° 1268-MML - de curvas de nivel cada metro. m2a
Ordénanza que regula el estudio de ° Plano de Omamentacién de Parques 20 000m2
impacto vial en Lima Metropolitana. referentes al disefio, omamentacion y 33.45% $/.1,271.00
Articulo 2° Ley 29476 - Todos los equipamiento de las areas de
procedimiento sujetos al Silencio Recreacion Publica de ser el caso. desde 20 001
Positivo. ° Memoria Descriptiva. a 50 000m2
Articulo 7° Ley 29476 - Plazos para 6.~ Planeamiento Integral en los casos 43.55% $/.1,655.00
verificacion administrativa. que se requiera de acuerdo con el
Reglamento Nacional de Edificaciones.
(*) Licencia Temporal, después de 7.- Estudio de Impacto Ambiental, para el
los 20 dias ttiles y efectuada la Proyecto de Habilitacién.
Verificacion Administrativa se Urbana, segtin sea el caso.
otorgara la licencia definitiva. 8.- Certificado de Inexistencia de Restos
Articulo 9° de la Ley N° 29476 Arqueoldgicos, en aquellos casos en
(18.12.2009) Ley que Modificay que el perimetro del drea a habilitar se
Complementa la Ley N° 29090, Ley superponga con un drea previamente
de Regulacidn de Habilitaciones declarada como parte integrante del
Urbanas y de Edificaciones. patrimonio Cultural de la Nacién.
Articulo 1°, 32° -Literal h) del 9.- Certificado de Factibilidad de Servicios
Decreto Supremo de agua, alcantarillado y de energia
N° 003-2010-VIVIENDA (07.02.2010), eléctrica, los que se acreditaran con
Ley que modifica el Reglamento de los documentos que, para dicho fin
Licencias de Habilitacion Urbanay otorguen, las empresa Privadas o
Licencias de Edificacion. entidades Publicas prestadoras de
tales servicios.
NOTA.~ 10.- Certificado de Zonificacion y Vias.
Modificaciones sustanciales del 11.- Declaracién Jurada de inexistencia
proyecto de Habilitacién Urbana de Feudatarios.
deberan reiniciar el procedimiento 12- Estudio de Mecanica de Suelos, con
de aprobacién. fines de pavimentacion. y
(Art. 22° de la Ley N° 29090). 13.- FUHU Anexo "D" (3 copias ) Z
£
14.- Pago por los derechos correspondientes. g:‘s
b
B
‘Q;
B,
Notas para el Ciudadano,- Aténcion en el CAS Palacio Mu I (Jr Saenz Peﬁa S/N Surco Pueblo, CAS Villa Alegre (MZF Lote:7 Av. Guardla Civil-Urb
Prolongacion Benavides: :
{*) Eorma:de pago: Pago én ca;a de 4 enti d:media tarjeta de debito.o.tarjeta.d redlto . ‘

09.25 |APROBACION DE PROYECTO DE 1.- Formularie Unico de Habilitacion FORMULARIO S/. 1,683.00 30 Subgerencia Subgerente Irrecurrible Irrecurrible
HABILITACION URBANA NUEVA - Urbana -FUHU, (por triplicado) UNICO DE (Treinta) de Gestion de Habilitacién
MODALIDAD C (EVALUACION consignado los datos requeridos, HABILITACION dias Documental y Renovacién
PREVIA POR REVISORES URBANOS) firmado por el solicitante y los URBANA/ habiles Urbana

profesionales responsables del FUHU/
BASE LEGAL: Proyecto. ANEXO D
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Municipalidad de
Santiago de Surco

N¥DE GRDEN

Reglamento Nacional de

T.U.O Ley de Tributacién Municipal.
Ordenanza N° 836-MML (22.09.2005)
Art. 10° item 3) de la Ley N° 28090
{25.09.2007)Ley de Regularizacion
de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones.
Art. 25° y 35° del D.S
Ne 024-2008-VIVIENDA (27.09.2008),
Reglamento de la Licencias de
Habilitaciones Urbana y Licencias
de Edificacion.
D.S N° 025-2008-VIVIENDA
(27.07.2008), Reglamento de
Revisores Urbanos.
Ley N° 29060, Ley del Silencio
Administrativo. (07.07.2007).
Ley N° 27446 (23.04.2001)- Ley del
Sistema Nacional de Evaluacion de
Impacto Ambiental.
D.S N° 026-2008-Vivienda
(27.09.2008), Reglamento de
Verificacion Administrativa y Técnica.
Reglamento de la Ley N° 27446 Ley
del Sistema Nacional de Evaluacién
de Impacto Ambientall aprobado por
Decreto Supremo
N° 019-2009-MINAM.
Ordenanza 1268-MML - Ordenanza
que regula el estudio de impacto
vial en Lima Metropolitana.
{1) Licencia Temporal, después de
los 20 dias dtiles y efectuada la
Verificacion Administrativa se
otorgara la licencia definitiva.
Articulo 9° de la Ley N° 29476
(18.12.2009) Ley que Modifica y
Complementa la Ley N° 29090,
l.ey de Regulacion de Habilitaciones

NOTA.-

La Licencia de Habilitacién Urbana
esta constituida por el FUHU, el
Anexo D, ycopiadela

documentacién técnica

MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296
DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

4.- De ser persona juridica presentar N° de
partida de vigencia de poder expedida por el
Registro de Personas Juridicas

5.- Documentacion Técnica, una copia,
firmada por el solicitante y los
profesionales responsables del disefio
de acuerdo a lo siguiente:

° Plane de Ubicacion y Localizacién del

terreno con coordenadas UTM
(Universal Transversal Mercator)
georeferenciado a la Red Geodésica
Nacional referida al DATUM oficial.
° Plano Perimétrico y topogréfico.
© Plano de Trazado y Lotizacién con
indicacion de lotes, aportes, vias y
secciones de vias, ejes de trazo y
habilitaciones colindante, en caso
sea necesario para comprender
la integracién con el entorno; plano
de pavimentos con indicacién
de curvas de nivel cada metro.

° Plano de Ornamentacién de Parques
referentes al disefio, ornamentacion
y equipamiento de las dreas de
Recreacion Plblica de ser el caso.

° Memoria Descriptiva.

6.- Planeamiento Integral en los casos que
se requiera de acuerdo con el
Reglamento Nacional de Edificaciones.

7.- Estudio de Impacto Ambiental, para el
Proyecto de Habilitacion Urbana,
seg(n sea el caso.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos
Arqueoldgicos, en aquellos casos en
que el perimetro del area a habilitar se
superponga con un érea previamente

Urbanas y de Edificaciones declarada como parte integrante del £
Articulo 1° del Decreto Supremo patrimonio Cultural de la Nacién. é§ Y
N° 003-2010-VIVIENDA (07.02.2010), 9.- Certificado de Factibilidad de Servicios “531

Ley que modifica el Reglamento de de agua, alcantarillado y de energia \“«?;/
Licencias de Habilitacién Urbana y eléctrica, los que se acreditarén con los \f"q ne
Licencias de Edificacion. documentos que, para dicho fin \wkq.

otorguen, las empresa Privadas o
entidades Publicas prestadoras de
tales servicios.
10.- Certificado de Zonificacion y Vias.
11.- Declaracién Jurada de inexistencia
de Feudatarios.

2

2
2

www.munisurco.geb.pe

]

|- PRocEDIMIENTD

TS

Edificaciones Aprobado por 2. N° de Partida del titulo de dominio de SUNARP icono

D.S N° 11-2008-VIVIENDA de N
(08.05.2006). Desarrolio

Ley Orgénica de Municipalidades 3. En caso de no ser el propietario debera presentar Urbano /

Ley N° 27972 (27.05.2003); ademds la documentacion que acredite que cuenta Licencias

Ley del Procedimiento Administrativoe con derecho a habilitar y de ser el caso a y Autorizaciones

General Ley N° 27444 (11.04.2001). edificar Urbanas /

D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) Ley N° 29090

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE:
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i “*NEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 1 L " 2014-Ms§
ADECUACION DEL TEXTO UNIL E PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEDI~ . ORDENANZA N° 332-MSS Y

MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296
DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

Municipalidad de

Santiago de Surco APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS
{Art. 337y 35°° del 12.- Estudio de Mecénica de Suelos con
DS N° 003-2010-VIVIENDA) fines de Pavimentacion.
Modificaciones sustanciales del 13.- EI FUHU anexo "D" (3 copias)
proyecto de Habilitacion Urbana
deberan reiniciar el procedimiento 14.- Informe Técnico Favorable emitido
de aprobacién por los Revisores Urbanos.
(Art. 22° de la Ley N° 29090) 15.- Estudio de Impacto Vial, para el
Proyecto de Habilitacién Urbana. ‘
16.~ Pago por los derechos correspondientes.
Notas para el Cludadano.- Atencion en'el. CAS Palacio Mu cipal (Jr. Saenz Peiia 'SIN Strco Pueblo, CAS Villa Alegre (Mz F Lote 7-A\ Guardia Civil:Urb; Villa-‘Alegre;CAS:VSP Monte:de Lios Olivos 545:Urb; Prolongacion Benavides:
(%) Forma de pago: Pago en taja de la eitidad; mediante efectiv arjeta de' débito:o tar;eta de:crédito’ i i Ly G e i

09.26 |APROBACION DE PROYECTO DE 1.- Formulario Unico de Habilitacién FORMULARIO 52.92% $/.2,011.00 X 45 Subgerencia Comisién Comision Comisién
HABILITACION URBANA NUEVA Urbana -FUHU, (Por triplicado) UNICO DE (Cuaren- de Gestion Técnica Técnica Técnica
MODALIDAD C - CON EVALUACION consignado los datos requeridos, HABILITACION ticinco) Documental de de Provincial
PREVIA POR COMISION TECNICA firmado por el solicitante y los URBANA/ dias Mabilitaciones Habilitaciones para

profesionales responsables del FUHU/ habiles Urbanas Urbanas Habilitaciones

BASE LEGAL: Proyecto. ANEXO D Distrital Distrital Urbanas
Reglamento Nacional de www.munisurco.gob.pe
Edificaciones Aprobado por 2. N° de Partida del titulo de dominio de SUNARP icono
D.S N° 11-2006-VIVIENDA de
(08.05.2006) 3. En caso de no ser el propietario debera presentar Desarrollo
Ley Orgénica de Municipalidades ademas la documentacién que acredite que cuenta Urbano /
Ley N° 27972 (27.05.2003); con derecho a habilitar y de ser el caso a Licencias
Ley del Procedimiento Administrativo edificar y Autorizaciones
General Ley N° 27444 (11.04.2001). Urbanas /
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) 4.- De ser persona juridica presentar N° de . Ley N° 29090
T.U.O Ley de Tributacion Municipal. partida de vigencia de poder expedida por el
Ordenanza N° 836-MML (22.09.2005) Registro de Personas Juridicas
Art. 10 item 4) de la Ley N° 29090
(25.09.2007) Ley de Regularizacion 5.- Documentacion Técnica (1 original y 1
de Habilitaciones Urbanas y de copia), firmada por el solicitante y los ]
Edificaciones. profesionales responsables del disefio
Art. 17°, 25°, 33° y 34° del D.S de acuerdo a lo siguiente: %‘
Ne 024-2008-VIVIENDA (27.09.2008), ° Plano de Ubicacion y Localizacion del S r %
Reglamento de la Licencias de terreno con coordenadas UTM @ A
Habilitaciones Urbanas y Licencias (Universal Transversal Mercator) 7%0 0‘"
de Edificacion. georeferenciado a la Red %‘,f T
D.S N° 026-2008-Vivienda Geodésica Nacional referida al 4
(27.09.2008), Reglamento de DATUM oficial. \ I T
Verificacion Administrativa y Técnica. ° Plano Perimétrico y topogréfico. A ’ BN
Ley N° 29060, Ley del Silencio ° Plano de Trazado y Lotizacion con
Administrativo. (07.07.2007) indicacion de lotes, aportes, vias b&ﬁ
Ley N° 27446 (23.04.2001) - Ley del y secciones de vias, ejes de trazo y £ \@5’) f/ BE $75 P
Sistema Nacional de Evaluacion de habilitaciones colindante, en caso i§ ; _,S. .%
Impacto Ambiental y su Reglamento. sea necesario para comprender la é :_~ v °B° 2}
Reglamento de la Ley 27446 Ley del integracion con el entorno; i § . 5‘
Sistema Nacional de Evaluacion de plano de pavimentos con indicacion \:%«f;/n %‘% o é’
Impacto Ambiental aprobado por de curvas de nivel cada metro. NG W f:}‘
D.S.N° 019-2009-MINAM. ° Plano de Ornamentacion de Parques Onto y RaC)
Ordenanza 1268-MML - Ordenanza referentes al disefio, Recreacion
que regula e! estudio de impacto Publica de ser el caso.
vial en Lima Metropolitana ° Memoria Descriptiva.
(1) Licencia Temporal, después de




Municipalidad de
Santiago de Surco

No“DE ORDEN |

los 20 dias Utiles y efectuada la
Verificacion Administrativa se
otorgaré la licencia definitiva Articulo
9° de la Ley N° 29476 (18.12.2009)
Ley que Modifica y Complementa la
Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones.

Articulo 1°, Art. 33° y 34.9° del
D.S. N° 003-2010-VIVIENDA
(07.02.2010), Ley que modifica el
Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion.

NOTA.-

Aprobados los planos por la
Comisién Técnica,

presentara dos copias adicionales
de la Documnentacion Técnica
sefialada en el numeral 5., Articulo
19, 337, 34.9° del Decreto Supremo
N° 003-2010-Vivienda Ley que
modifica el Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.
Modficaciones sustanciales del
proyecto de Habilitacién Urbana
deberan reiniciar el procedimiento
de aprobacion {Art. 22° de la

Ley N° 29090).

ADECUACION DEL TEXTO UNI\

““NEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 1 L "-2014-MSS .

'E PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEDI:
MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296

DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

8.~ Planeamiento Integral en los casos que
se requiera de acuerdo con el
Reglamento Nacional de Edificaciones.

7.~ Estudio de Impacto Ambiental, para el
Proyecto de Habilitacion Urbana,
seglin sea el caso.

8.~ Certificado de Inexistencia de Restos
Arqueoldgicos, en aquellos casos en
que el perimetro del &rea a habilitar se
superponga con un drea previamente
declarada coma parte integrante del
patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Certificado de Factibilidad de Servicios
de agua, alcantariliado y de energia
eléctrica, los que se acreditaran con
los documentos que, para dicho fin
otorguen, las empresa Privadas o
entidades Plblicas prestadoras de
tales servicios documentacién Técnica
del numeral 5.

10.- Estudio de Impacto Vial, para el

Proyecto de Habilitacién Urbana,
segin sea el caso.

11.- Pago por los derechos correspondientes.

Nota.-

La Independizacion de predios risticos y
habilitacion urbana pueden realizarse en
un solo procedimiento, en este caso, la
Comisién Técnica verificard ambos
procedimientos simultdneamente. De
acuerdo al Art. 27.3 del Reglamento de la
Ley N° 29090. (14.03.2008).

09.26.01 JAPROBACION DE PROYECTO DE
HABILITACION URBANA NUEVA

MODALIDAD DCON EVALUACION
PREVIA POR COMISION TECNICA

BASE LEGAL:

Reglamento Nacional de
Edificaciones Aprobado por D.§

Ne° 11-2006-VIVIENDA (08.05.2006)
Ley Organica de Municipalidades
Ley N° 27972 (27.05.2003);

Ley del Procedimiento Administrativo
General Ley N° 27444 (11.04.2001).
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004)
T.U.O Ley de Tributacién Municipal.

Art. 10 item 4) de la Ley 29080
(25.09.2007) Ley de Regularizacién
de Habilitaciones Urbanas y de

Notas para el Cludadano.- Atencion en:el CAS Palacio Municipal {Jr. Saen:

() Forma de pago: Pado en caja de la- entidad; mediante efeciivo. tareta de d

ebito o tarieta de:crédito..

Ordenanza N° 836-MML (22.09.2005).

1.~ Formulario Unico de Habilitacion
Urbana -FUHU, (Por triplicado)
consignado los datos requeridos,
firmado por el solicitante y los
profesionales responsables del
Proyecto.

2. N° de Partida del titulo de dominio de SUNARP

3. En caso de no ser el propietario debera presentar
ademds la documentacion que acredite que cuenta
con derecho a habilitar y de ser el caseo a
edificar

4.- De ser persona juridica presentar N° de
partida de vigencia de poder expedida por el
Registro de Personas Juridicas

2:Pefia SIN'Stirco, Pig‘eblo,}CKS\Vill‘aTArvejgte’ (Mz F Lote Z‘Av Gu:mji

a Civil-Urb. Vilia'Alegre,CAS VSP Mon

FORMULARIO 52.92%
UNICO DE
HABILITACION
URBANA/

FUHU /
ANEXO D
pww.munisurco.gob.oe

icono

de
Desarrollo
Urbano /
anenmas &\T.\ Qs
y Autonzaclg;qé‘\s

Urbanas?

Ley N ﬁogo

rb. Prolongacion Benavide

$/.2,011.00

i ORDENANZA N° 332-MSS Y

| Apetacién .

X 45
(Cuaren-
ticinco)
dias
hébiles

Subgerencia
de Gestion
Documental

Comisién
Técnica
de
Habilitaciones
Urbanas
Distrital

Comision
Técnica
de
Habilitaciones
Urbanas
Distrital

Comision
Técnica
Provincial
para
Habilitaciones
Urbanas
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i “NEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 1 t’ -2014-MSS

ADECUACION DEL TEXTO UNIt E PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEDIA  : ORDENANZA N° 332-MSS Y
MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296

Municipafidad de DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
Santiago de Surco APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

N° DE ORDEN |

Edificaciones.
At 17°,25°, 33° y 34°del D.S

Ne 024-2008-VIVIENDA (27.09.2008),
Reglamento de la Licencias de
Habilitaciones Urbana y Licencias

de Edificacion.

D.S N° 026-2008-VIVIENDA
(27.09.2008), Reglamento de
Verificacion Administrativa y Técnica.
Ley N° 29060, Ley del Silencio
Administrativo. (07.07.2007)

Ley N° 27446 (23.04.2001)- Ley del
Sistema Nacional de Evaluacién

de Impacto Ambiental y su
Reglamento.

Reglamento de la Ley N° 27446 Ley
del Sistema Nacional de evaluacion
de impacto Ambiental aprobado por
Decreto Supremo N°

019-2009-MINAM.

Ordenanza N° 1268-MML -
Ordenanza que regula el estudio
de impacto vial en Lima
Metropolitana

(1) Licencia Temporal, después de
los 20 dias Gtiles y efectuada

la Verificacion Administrativa se
otorgara la licencia definitiva.
Articulo 9 de la Ley N° 29476
(18.12.2009) Ley que Modifica y
Complementa la Ley N° 29090,
Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones Articulo
1° del Decreto

Supremo N° 003-2010-VIVIENDA
(07.02.2010), Ley que modifica el
Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion.

Nota.-

Aprobados los planos por la
Comisién Técnlca, presentard

dos copias adicionales de la
Documentacidn Técnica sefialada
en el numeral 5.

Modificaciones sustanciales del
proyecto de Habilitacion Urbana
deberan reiniciar el procedimiento
de aprobacién (Art. 22° de la Ley
Ne 29090).

5.- Documentacion Técnica (1 original y

1 copia), firmada por el solicitante y
los profesionales responsables del
disefio de acuerdo a lo siguiente:
° Plano de Ubicacidn y Localizacién del

terreno con coordenadas UTM
(Universal Transversal Mercator)
georeferenciado a la Red Geodésica
Nagional referida al DATUM oficial.

° Plano Perimétrico y topografico.

° Plano de Trazado y Lotizacion con
indicacion de lotes, aportes, vias y
secciones de vias, efes de trazo y
habilitacién colindante, en caso sea
necesario para comprender la
integracion con el entorno; plano de
pavimentos con indicacion de curvas
de nivel cada metro.

° Plano de Ornamentacion de Parques
referentes al disefio, omamentacion
y equipamiento de las dreas de

recreacion Pdblica de ser el caso.

© Memoria Descriptiva.

6.- Planeamiento Integral en los casos

que se requiera de acuerdo con el
Reglamento Nacional de Edificaciones.

7.~ Estudio de Impacto Ambiental, para el

Proyecto de Habilitacion Urbana,
segun sea el caso.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos

Arqueolégicos, en aquellos casos en
que el perimetro del drea a habilitar se
superponga con un drea previamente
declarada como parte integrante del
patrimonio Cultural de la Nagion.

9.- Certificado de Factibilidad de

Servicios de agua, alcantarillado y
de energia eléctrica, los que se
acreditaran con los documenios que,
para dicho fin otorguen, las empresa
Privadas o entidades Publicas
prestadoras de tales servicios.

10.- Certificado de Zonificacion y Vias.
11.- Declaracion Jurada de inexistencia

de Feudatarios.

12.- Estudio de Mecanica de Suelos, con

fines de pavimentacion.

13.- El FUHU Anexo D.(3 copias)
14.- Estudio de Impacto Vial.

15.- Estudio de Impacto Vial para

el Proyecto de Habilitacion Urbana,
para las obras de los literales a) y ¢}
del numeral 17.3 del Articulo 17°;
segin Art. 33° det DS N°
003-2010-VIVIENDA.

‘PROCEDIMIENTO |

1AS:DE RESOLUCION-DE:
=“RECURSOS:




~
~*NEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 1 i' -2014-MSS -
E PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEDI

ADECUACION DEL TEXTO UNIt . ORDENANZA N° 332-MSS Y

Municipalidad de
Santiago de Surco

N*DEORDEN|:

' TEXTO UNICO'DE PROCEDIMIENTO

. REQUISITOS

timero y Denominacio

16.- Pago por los derechos correspondientes.

Nota.-

La Independizacion de predios risticos y
habilitacién urbana pueden realizarse en
un solo procedimiento, en este caso, la
Comision Técnica verificara ambos
procedimientos simultdneamente. De
acuerdo al Art. 27.3 del Reglamento de la
Ley 29090. (14.03.2008).

Notas para el Ciudadano.- Modificaciones
habilitacion urbana pueden reaiizarse e
Reglamento de la Ley 28090 (14.03.2008) to
(*)Forma de pago: Pago en cajade 14 entidad; mediante efectivo

de Habilitacién Urbana deberdn reiniclar el prqcedimié’n_t 5/ de aprol
ene +la Comision Té ificara ambo:

D.S N° 026-2008-Vivienda
(27.09.2008), Reglamento de
Verificacion Administrativa y Técnica.
Ley N° 29060, Ley del Silencio
Administrativo. (07.07.2007)

Ley N° 29300 - Ley que modifica el
primer parrafo del Art 30 de la

Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones.

Ley N° 29476 (18.12.2009) Ley que
Modifica y Complementa la

Ley N° 29090, Primera Disposicion
Transitoria (ampliacion de plazo
hasta el 31.12.2010).

Art. 1; Art 40° - numeral 40.3° del
Decreto Supremo

N° 003-2010-Vivienda (07.02.2010),
Ley gue modifica el Reglamento de
Licencias de Habilitacién

7.~ Plano de Ubicacidn, con la localizacién

del terreno. (original y copia).

8.- Plano de Lotizacién conteniendo el
perimetro del terreno; el disefio de la
lotizacion, de las vias. Aceras y
bermas; y las &reas correspondientes
a los aportes normados. (original y
copia) Asimismo se debera indicar fos

lotes ocupados y la altura de las

edificaciones existentes. La lotizacién
debera estar en concordancia con el
Plan de Desarrollo Urbano aprobado
por la Municipalidad Provincial

. correspondiente.

9.-Memoria descriptiva, indicando las
manzanas, las dreas de los lotes,
la numeracién y los aportes. (original y
copia).

10.- Plano que indique los lotes ocupados

20 e

&,
PGB

MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296

DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

09.27 |REGULARIZACION DE 1.- Formulario Unico de Habilitacion FORMULARIO 46.79% S$/.1,778.00 30 Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente
HABILITACION URBANA Urbana -FUHU y su ANEXO "G", UNICO DE (Treinta) | de Gestion de Habilitacién de Habilitacién | de Desarrollo
EJECUTADA {Por triplicado) consignado los datos HABILITACION dias Documental y Renovacion y Renovacion Urbano
BASE LEGAL: requeridos, firmado por el solicitante URBANA/ habiles Urbana Urbana
Reglamento Nacional de vy los profesionales responsables del FUHU/

Edificaciones Aprobado por Proyecto. ANEXO Dy

D.S N° 11-2006-VIVIENDA -12.~ Formulario Unico Anexo D.(2 copias) - ANEXO G

(08.05.2006). Art. 40° - numeral 40.3 del Decreto

Ley Orgénica de Municipalidades Supremo 003-2010-VIVIENDA w.munisurco.gob.pe

Ley N° 27972 (27.05.2003); icono

Ley del Procedimiento Administrativo 3. N° de Partida de titulo de dominio de SUNARP de

General Ley N° 27444 (11.04.2001). Desarrollo .
D.S. N°® 156-2004-EF (15.11.2004) 4., - En caso de no ser el propietario, Urbano /

T.U.O Ley de Tributacion Municipal. debera presentar ademas la Licencias

Ordenanza N° 836-MML (22.09.2005) documentacion que acredite que y Autorizaciones

Art. 23 de la Ley N° 29090 cuenta con derecho a habilitar y de Urbanas /

(25.09.2007) Ley de Regularizacion ser el caso a edificar. Ley N° 29090

de Habilitaciones Urbanas y de

Edificaciones. 5.~ De ser persona juridica presentar N° de ,
Art. 25°y 38 del D.S partida de vigencia de poder expedida por el

N° 024-VIVIENDA - Reglamento de Registro de Personas Juridicas

Licencias de Habilitacién Urbana y

Licencias Edificacion. 6.~ Certificado de Zonificacién y Vias. 3




] ““NEXO 1 DEL DECRETO DEALCALDIAN® ] £y = -2014mss -
ADECUACION DEL TEXTO UNIt  ,E PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEDI}  : ORDENANZA N° 332-MSS Y
MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJQ N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296
Municipalidad de DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES '
Santiagpo de Surco APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

~ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIEN

 REQUISITO!

\DMINISTRATIVOS - (TUPA)

NCIRS DE RESOLUCION DE
 AUTORIDA RS -

OMPETENTE PAI L :
RESOLVER e r .+ Apelacion ;.-

PLAZO PARA
 RESOLVER: [

Urbana y Licencias de Edificacion. y las alturas de las edificaciones
existentes.(original y copia).
11.- Copia legalizada notarialmente de
las Minutas que acrediten la
transferencia de las dreas de aportes
a las entidades receptoras de los
mismos y/o comprobante de pago de
la redenci6n de los mismos,
de ser el caso.
12.-Declaracién Jurada suscrita por el
salicitante de [a habilitacién y el
profesional responsable de la obra, en
la que conste que las obras han sido
sjecutadas, total o parcialmente.

13.- Pago por los derechos correspondientes.

NOTA.- En el caso que se cuente con

estudios preliminares aprobados, no

corresponde presentar los documentos

de los numerales 6), 7) y 8) debiendo

presentar en su reemplazo:

° Resolucion y planos de los estudios
preliminares aprobados.

° Planos de Replanteo de la Habilitacion
Urbana.

En.el'caso que:se.cuente: con EStudios preliminare: 6p-3' -plancs:de:los; ©STuaios preliminares: aprobados y:°:Planos. de:

i

ago:Pago encaja de la entidad, mediante efectivo;

09.27.01 |REGULARIZACION DE 1.- Farmulario Unico de Habilitacian FORMULARIO 18.84% S1.716.00

! 30 Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente
HABILITACION URBANA Urbana -FUHU y su ANEXO "G", UNICO DE (Treinta) | de Gestion de Habilitacion de Habilitacion | de Desarrollo
EJECUTADA CON RECEPCION DE (Por triplicado) consignado los datos HABILITACION dias Documental | y Renovacién y Renovacion Urbano
OBRAS requeridos, firmado por el URBANA / habiles Urbana Urbana
BASE LEGAL: solicitante y los profesionales FUHU /
Reglamento Nacional de responsables del Proyecto. ANEXO Dy
Edificaciones aprobado por D.S N° 2.- Formulario Unico Anexo D.(3 copias) - ANEXO G
11-2006-VIVIENDA (08.05.2006).
Ley Orgénica de Municipalidades 3. N° de Partida del titulo de dominio de SUNARP ww.munisurco.qob.pe
Ley N° 27972 (27.05.2003); icono
Ley del Procedimiento Administrativo 4.- En caso de no ser el propietario, de
General Ley N° 27444 (11.04.2001). debera presentar ademas la Desarrollo
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) documentacion que acredite que cuenta Urbano /
T.U.O Ley de Tributacion Municipal. con derecho a habilitar y de ser el caso Licencias
Ordenanza N° 836-MML (22.09.2005) a edificar. y Autorizaciones
Art. 23 de la Ley 29090 (25.09.2007), ! Urbanas /
Ley de Regularizacion de 5.- De ser persona juridica presentar N° de Ley N° 29080
Habilitaciones Urbanas y de partida de vigencia de poder expedida por el
Edificaciones. Registro de Personas Juridicas
Art. 25°y 39 del D.S N°
024-VIVIENDA - Reglamento de 6 - Certificado de Zonificacion y Vias
Licencias de Habilitacion Urbana y vigente emitido por la Municipalidad
Licencias Edificacion. Metropolitana de Lima.
D.S N° 026-2008-Vivienda
(27.09.2008), Reglamento de 7.- Conformidad de Obras de Obra de
Verificaciéon Administrativa y Técnica. servicios emitidos por las entidades
Ley N° 29060, Ley del Silencio prestadoras de los Servicies publicos.
Administrativo. (07.07.2007)
Ley N° 29300 - Ley que moedifica el 8.- Plano de Ubicacion, con la localizacion
primer parrafo del Art 30 de la del terreno.

Ley N° 29090, Ley de Regulacién de 9.~ Plano de Lotizacion conteniendo el
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RESOLVER: | i COMPETENTE L
=] (eri g habifesj| PROCEDIMIENTO . RESOLVI &

i Apeiaciéﬁ i

Habilitaciones Urbanas y de perimetro del terreno; el disefio de la
Edificaciones. lotizacion, de las vias, aceras y bermas;
Ley N° 29476 (18.12.2009) Ley que y las &reas correspondientes a los
Modifica y Complementa la aportes normados.
Ley N° 29090, Primera Disposicion Asimismo se debera indicar los lotes
Transitoria (ampliacion de ocupados y la altura de las
plazo hasta el 31.12.2010) edificaciones existentes. La lotizacion
Articulo 1° Art 40° - numeral 40.3 debera estar en concordancia con el
del Decreto Supremo Plan de Desarrollo Urbano aprobado
N° 003-2010-VIVIENDA (07.02.2010), por la Municipalidad Provincial
Ley que modifica el Reglamento de correspondiente.
Licencias de Habilitacion Urbana y 10.- Plano que indique los lotes ocupados
Licencias de Edificacion. y las alturas de las edificaciones

existentes.

11.- Copia legalizada notarialmente de las
Minutas que acrediten la
transferencia de las dreas de aportes
a las entidades receptoras

de los mismos y/o comprobante de
pago de la redencion de los mismos,
de ser el caso.

12.- Declaracion Jurada suscrita por el
solicitante de la habilitacién y el
profesional responsable de la obra,
en la que conste que las obras

han sido ejecutadas, total o
parcialmente.

13.- Pago por los derechos correspondientes.

Nota.- En el caso que se cuente con
estudios preliminares aprobados, no
corresponde presentar los documentos
de los numerales 6),7) vy 8) debiendo
presentar en su reemplazo:

° Resolucion y planos de los estudios
preliminares aprobados.

° Planos de Replanteo de la Habillitacién
Urbana.

Notas para el ;:iudadano =Enel'caso q\j sse cuer’m’; con estudi
Habilitagion Urbana .

0 cotresponde presentar ¢ Reédlﬁé,iéﬁ'j

s preliminares::

| &) Forma de pago: Pago i i o | i

09.28 |[INDEPENDIZACION O 1.- Formulario Unico de Habilitacion FORMULARIO 17.92% S/. 681.00 X 10 Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente
PARCELACION DE TERRENOS Urbana -FUHU y anexo "E", (Por UNICO DE (Diez) de Gestién de Habilitacion de Habilitacién | de Desarrollo
RUSTICOS triplicado) consignado los datos HABILITACION dias Documental y Renovacion y Renovacién Urbano
BASE LEGAL: requeridos, firmado por el solicitante URBANA/ habiles Urbana Urbana
Reglamento Nacional de y los profesionales responsables del FUHU/ {5 0E 87
Edificaciones Aprobade por D.S N° Proyecto. ANEXO E és\‘» ’%
11-2006-VIVIENDA (08.05.2006) £ ‘\
Ley Orgénica de Municipalidades 2. N° de Partida del titulo de dominio de SUNARP = VeR®
Ley N° 27972 (27.05.2003); WWW.munisurco.gob.pe - @
Ley del Procedimiento Administrativo 3.- En caso de no ser el propietario, debera icono q’a %& P&
General Ley N° 27444 (11.04.2001). presentar ademés la documentacién de \%:2 fo’ eraC; »95" 5
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) que acredite que cuenta con derecho Desarrollo X
T.U.O Ley de Tributacion Municipal. a habilitar y de ser e! caso a edificar. Urbano /
Art 25°, 27° y 28° def D.S N° Licencias
024-2008-VIVIENDA (27.08.2008), 4- De ser persona juridica presentar N° de y Autorizaciones




Municipalidad de
Santiago de Surco

Reglamento de la Licencias de
Habilitaciones Urbanas y Licencias
de Edificacién D.S N°
026-2008-VIVIENDA (27.09.2008),
Reglamento de Verificacién
Administrativa y Técnica.

Ley N° 29060, Ley del Silencio
Administrativo.

Ordenanza N° 1268-MML -
Ordenanza que regula el estudio de
impacto vial en Lima Metropolitana
Articulo 1° del Decreto Supremo

N° 003-2010-Vivienda (07.02.2010),
Ley que modifica el Reglamento.de
Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion.
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partida de vigencla de poder expedida por el
Registro de Personas Juridicas

5.- Certificado de Zonificacion y Vias
vigente expedido por la Municipalidad
Provincial.

6.- Declaracion Jurada de inexistencia

de Feudatarios.

7.- Documentacion Técnica, por triplicado
compuesta por:

° Plano de Ubicacion y Localizacion del
terreno matriz en coordenadas UTM
referidas al Sistema Geodésico
Oficial.

° Plane del Planeamiento Integral con
la propuesta de integracion a la
trama urbana mas cercana sefialando
el perimetro y el relieve con curvas de
nivel, usos de suelo y aportes
normativos, georeferenciado al
sistema Geodésico Oficial, en
concordancia con el Plan Urbano
aprobado por la Municipalidad
Provincial correspondiente.

° Plano del predio ristico indicando
matriz indicando perimetro, linderos,
area, curvas de nivel y nomenclatura
original, segin antecedentes
registrales, georeferenciado al
Sistema Geodésico Oficial.

° Planoc de independizacion, sefialando
la parcela independizada y la(s)
la(s) parcela (s) remanente (s),
indicando perimetro, linderos, érea,
curvas de nivel y nomenclatura
original, segtin antecedentes
registrales, georeferenciado al Sistema
Geodésico Oficial. Cuando
corresponda el Plano de Parcelacion
identificara el numero de parcelas con
Tos sufijos del predio matriz.

© Memoria Descriptiva, indicando areas,
linderos y medida perimétricas del
predio matriz, del drea independizada
y del area remanente.

8.~ Certificado de Inexistencia de Restos
Arqueolédgicos, en aquelios casos en
los que el perimetro del rea a habilitar
se superponga con un drea
previamente declarada como parte
integrante del Patrimonio cultural de
{a Nacion.

9.- Pago por los derechos correspondientes.

Nota.- La independizacién de predios

" TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENT

Urbanas /
Ley N° 29080

ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
. o TramTAcioN, 1|

DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS
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Municipalidad de
Santiago de Surco

PLAZG BARA
| RESOLVER
(en dias habitas)|

dmero’y Denaminacion

: Apelacion..:
Vo - K}

rusticos y habilitacion urbana pueden
reali en un solo pr dimiento, en

este caso, la Comisidn Técnica verificara
ambos procedimientos

simultdneamente. De acuerdo al Art. 27.3

del Reglamento de la Ley N° 29090.

y:habilitacion tirbana pueden:réalizarse en unisolo procedimiento, eneste caso; la Comisién Técnica: verifica

|Notas para el Ciudadano:: L a indeperidizaci
simultaheamenite. Dé-acuerdo al-Art: 27.3 { Ley:N° 29090 y su modificatori
(*)Forma de pago: Pago en:cajadelael . mediante efectivo, tarjeta de débito o tarjeta dec)

09.28.01 |INDEPENDIZACION O PARCELACION 1.- Formulario Unico de Habilitacion FORMULARIO 65.92% $/.2,505.00 X 50 Subgerencia Comision Comision Comision
DE TERRENOS RUSTICOS CON Urbana -FUHU y anexo "E", (Por UNICO DE (Cincuenta)| de Gestion Técnica Técnica Técnica
HABILITACION URBANA triplicado) consignado los datos HABILITACION dias Documental de de Provincial
BASE LEGAL: requeridos, firmado por el solicitante URBANA/ habiles Habilitaciones Habilitaciones para

y los profesionales responsables del FUHU/ Urbanas Urbanas Habilitaciones

Reglamento Nacional de del Proyecto. ANEXO Ey Distrital Distrital Urbanas
Edificaciones Aprobado por 2.~ Formulario Unico Anexo D.(3 copias) - ANEXO D :
D.S N° 11-2006-VIVIENDA
(08.05.2006). 3. N° de Partida del titulo de dominio de SUNARP Fgm._rmrliw_u_.go_hpg
Ley Organica de Municipalidades icono
Ley N° 27972 (27.05.2003); Ley del 4.- En caso de no ser el propietario, debera de

Procedimiento Administrativo presentar ademas la documentacién Desarrollo

General Ley N° 27444 (11.04.2001). que acredite que cuenta con derecho Urbano /

D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) a habilitar y de ser el caso a edificar. Licencias R
T.U.0 Ley de Tributacion Municipal. y Autorizaciones

Art 25°, 27° y 28° del D.S N° 5.- De ser persona juridica presentar N° de Urbanas /

024-2008-VIVIENDA (27.09.2008), partida de vigencia de poder expedida por el Ley N° 20090

Reglamento de la Licencias de
Habilitaciones Urbanas y
Licencias de Edificacion

D.S N° 026-2008-VIVIENDA
(27.09.2008),

Reglamento de Verificacion
Administrativa y Técnica.

Ley N° 29060, Ley del Silencio
Administrativo.

Reglamento de la Ley N° 27446
Ley del Sistema Nacional de
Evaluacion de Impacto Ambiental
aprobado por Decreto Supremo
N° 019-2009-MINAM Ordenanza
N° 1268-MML - Ordenanza que
regula ef estudio de impacto vial en
Lima Metropolitana

Articulo 19 Art. 32° literal h) y Art. 33°,
34° - numeral 34.9, de! Decreto
Supremo N® 003-2010-VIVIENDA
(07.02.2010), Ley que modifica el
Reglamento de Licencias
{07.02.2010), Ley que modifica el
Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion.

Registro de Personas Juridicas

6.- Certificado de Zonificacién y Vias
vigente
Provincial.

dido por la Municipalidad

7.- Declaracién Jurada de inexistencia de

Feudatarios.

8.- Documentacién Técnica, (original y
copia) compuesta por:

° Plano de Ubicacién y Localizacion del
terreno matriz en coordenadas UTM
referidas al Sistema Geodésico Oficial.

° Plano de Ubicacién y Localizacion del
terreno matriz en coordenadas UTM
referidas al Sistema Geodésico Oficial.

° Plano del Planeamiento Integral con
Ia propuesta de integracion a la
trama urbana mas cercana sefialando
el perimetro y el relieve con curvas de
nivel, usos de suelo y aportes
normativos, georeferenciado al
sistema Geodésico Oficial, en
concordancia con el Plan Urbano
aprobado por la Municipalidad
Provincial.

° Plano del predio ristico indicando
matriz indicando perimetro, linderos,
drea, curvas de nivel y nomenclatura
original, segin antecedentes
regisirales, georeferenciado al
Sistema Geodésico Oficial.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIEN

TANCIAS. DE RESOLUCION DE
i RECURSOS. i

Formularly
Ubica

° Plano de independizacién, sefialando
la parcela independizada y la(s)
parcela (s) remanente (s), indicando
perimetro, linderos, érea, curvas de
nivel y nomenclatura original, segin
antecedentes registrales,
georeferenciado al Sistema Geodésico
Oficial.

° Plano de Trazado y Lotizacién con
indicacién de lotes, aportes, vias
y secciones de vias, ejes de trazoy
habilitaciones colindante, en caso sea
necesario para compren'der la
integracion con el entorno; plano de
pavimentos con indicacién de curvas &
de nivel cada metro.

° Plano de Ornamentacion de Parques
referentes al disefio, ornamentacion y
equipamiento de las dreas de
Recreacion Publica de ser el caso.

® Memoria Descriptiva, indicando éreas,
linderos y medida perimétricas del .
predio matriz, de la porcién
independizada y remanente.

9.- Certificado de Inexistencia de Restos
Arqueolégicos emitido por ! INC, en
aquellos casos en los que el perimetro
del drea a habilitar se superponga con
un rea previamente declarada como
parte integrante del Patrimonio cultural
de la Nacion.

10.- Estudio de Impacto Ambiental, para el
Proyecto de Habilitacion Urbana,
segiin sea el caso.

11.- Estudio de Impacto Vial para el
Proyecto de Habilitacién Urbana,
para las obras de los literales a) y ¢)
del numeral 17.3 del Articulo 17° del
DS N° 003-2010-VIVIENDA.

)

53
Q‘t/ N3
12.- Estudio de Mecénica de Suelos, con ban &
i 9 oS
fines de pavimentacion. i

13.- Pago por los derechos correspondientes.

i

Nota.- La independizacion de predios
rasticos y habilitacion urbana pueden
realizarse en un solo procedimiento, en
este caso, la Comisién Técnica verificard
ambos procedimientos simulténeamente.
De acuerdo al Art. 27.3 del Reglamento de
la Ley N° 29090.

‘;&a_\\é':‘i‘; i

7

Notas:para ¢} Ciudadano.- L independizaci
simultarieamente: De acuerdo al Art. 27.3 de
(*) Forma de:pago: Pago en:caja de la:entidai

os risticos:y habllitacién urbana puederi realizarse en un solo procedi
ey.N°.29090; modificatona; B :

rito; en‘este caso;la ComisiénTécnica verificaraamb:
inte-efectivo; tarjeta dé'debito o tarjeta de credit

s procedimiento
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Municipalidad de
Santiago de Surco

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : (TUPA)

AMPLIACION DE VIGENCIA DE

Reglamento Nacional de
Edificaciones Aprobado por D.S N°

Ley de Regularizacion de
Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones.

Articulo 8° de la Ley N° 29476
(18.12.2008) Ley que Modifica y
Complementa la Ley N° 29090, Ley
de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones
Decreto Supremo N° 003-2010-
Vivienda (07.02.2010), Ley que
modifica el Reglamento de Licencias
de Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacion.

REQUISIT

3.- En caso de no ser el propietario,debera

5.- Certificado de Habilitacion de Proyecto
{Arquitecto 6 ing.Civil}, de ser nuevo
profesional Responsable de la
Ejecucién.

6.- N? del FUHU o Resolucién
de Habilitacién Urbana emitida por la
Municipalidad de Santiago de Surco de
acuerdo a lo establecido en el Art. 11°
de la Ley N° 29090 Ley de
Regularizacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, el plazo de
la Licencia podra ser Ley N° 29090 Ley
de Regularizacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, el plazo
de la Licencia podra ser prorrogado
por finica vez, por el termino de
doce (12) meses calendario, sin costo
adicional alguno.

DE TRAMITACION

hww.munisurco.gob.pe

: ] (eri dias habiies)
Negatvo {2 2

i INICICH DEL:

PROCEDIMENTO |-

09.29 1.- Solicitud dirigida al Alcalde, dentro de FORMULARIO Gratuito 30 Subgerencia Subgerente Irrecurrible {rrecurrible
LICENCIA DE HABILITACION los treinta(30) dias calendarios, antes UNICO DE {Treinta) de Gestion de Habilitacién
URBANA (PRORROGA POR UNICA del vencimiento de la licencia. HABILITACION dias Documental y Renovacion
VEZ) URBANA/ habiles Urbana
BASE LEGAL: 2. N° de Partida del titulo de dominio de SUNARP FUHU/

11-2006-VIVIENDA (08.05.2006). presentar ademds la documentacion icono

Ley Orgénica de Municipalidades que acredite que cuenta con derecho a de

Ley N° 27972 (27.05.2003); habilitar y de ser el caso a edificar. Desarrollo

Ley del Procedimiento Administrativo Urbano /

General Ley N° 27444 (11.04.2001) 4.- De ser persona juridica presentar N° de Licencias t
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) partida de vigencia de poder expedida por el y Autorizaciones

T.U.O Ley de Tributacién Municipal Registro de Personas Juridicas Urbanas /

Art. 11 de la Ley 29090 (25.09.2007) Ley N° 29090

Notas para et Ciudadano;:

(*) Eorma de page: Page en caja.dé la entidad. mediante efectivo, tarets de d

ébito 6‘iéfjéi5 de crédit

BASE LEGAL:

Reglamento Nacional de
Edificaciones Aprobado por D.S N°
11-2006-VIVIENDA (08.05.2008).
Ley Orgénica de Municipalidades
Ley N° 27972 (27.05.2003).

(27.09.2008), Reglamento de la
Licencias de Habilitaciones Urbanas
y Licencias de Edificacién.

D.S N° 026-2008-Vivienda,
Reglamento de Verificacion

Administrativa y Técnica.

3.- En caso de no ser el propietario, debera
presentar ademéas la documentacién
que acredite que cuenta con derecho a
habilitar y de ser el caso a edificar.

4.- De ser persona juridica presentar N° de

6.- N° del FUHU o Resalucién
de Habilitacién Urbana emitida
por [a MSS o copia certificada si la
Resolucién de H.U. ha sido emitida por
la MML.

Desarrollo

e

09.30 |REVALIDACION DE LICENCIA DE 1.~ Solicitud dirigida al Alcalde. FORMULARIO S/. 460.00 10 Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente
HABILITACION URBANA /i {Diez) de Gestion de Habilitacién de Habilitacién | de Desarrollo
(Después de su imi ) 2. N° de Partida del titulo de dominio de SUNARP dias Documental y Renovacién y Renovacion Urbano

habiles Urbana Urbana

Ley del Procedimiento Administrativo partida de vigencia de poder expedida por el Urbano / ¢
General Ley N° 27444 (11.04.2001). Registro de Personas Juridicas Licencias

D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) y Autorizaciones

T.U.0 Ley de Tributacion Municipal. 5.~ Certificado de Habilitacién de Proyecto Urbanas /

Art. 4 del D.S N° 024-2008-VIVIENDA (Arquitecto o Ing.Civil). Ley N° 29080




Municipalidad de
Santiage de Surco

~*NEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N°
.E PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEDIL
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N DE ORDEN |

Articulo 1° del Decreto Supremo

N° 003-2010-VIVIENDA (07.02.2010),
Ley que modifica el Reglamento de
Licencias.

APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

7.- Pago por los derechos correspondientes.

Notas para el Cludadano:
(*).Formna dé pago::Pagoen caja

tarjeta de credito:

09.31 |VALORIZACION DE APORTES

BASE LEGAL:

Reglamento Nacional de .
Edificaciones Aprobado por D.S N°
11-2006-VIVIENDA (08.05.2006)
Reglamento Nacional de

Ley Organica de Municipalidades

Ley N° 27972 (27.05.2003);

Ley del Procedimiento Administrativo
General Ley N° 27444 (11.04.2601).
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004)
T.U.O Ley de Tributacién Municipal.
Ordenanza N° 292-MML (29.10.2000)/
Ordenanza N° 836-MML (22.09.2005).

1.~ Solicitud dirigida al Alcalde.
2. N° de Partida de! titulo de dominio de SUNARP

3.- En caso de no ser el propietario, debera
presentar ademas la documentacion
que acredite gue cuenta con derecho a
habilitar y de ser el caso a edificar.

4.- De ser persona juridica presentar N° de
partida de vigencia de poder expedida por el
Registro de Personas Juridicas

5.~ Certificado de Valores Arancelarios
vigentes otorgados por el Ministerio
de Vivienda, para el caso de
Zonificaciones Residenciales.

6.- Certificado de Valores comerciales
vigentes otorgados por Entidades
encargadas de valuaciones, para el
caso de Zonificaciones Comerciales y
de Otros Usos.

7.- N° del FUHU o Resolucién
de Habilitacion Urbana emitida por la
MSS o copia certificada si la Resolucién

Notas para’élvv'Ciuﬁdanis

{*) Forma de pagos Pago'en cajaide la

dad; mediants efectivo, tarjet

de H.U. ha sido emitida por la MML.

SUBDIVISION DE LOTE URBANO CON
O SIN OBRAS
BASE LEGAL:

09,32

Reglamento Nacional de
Edificaciones Aprobado por

D.S N° 11-2006-VIVIENDA.

Ley Organica de Municipalidades
Ley N° 27972;

Ley del Procedimiento Administrativo
General Ley N° 27444.

D.S. N° 156-2004-E.F T.U.O Ley de
Tributacién Municipal.

Art. 29, 30°y 25°del D.S

Ne° 024-2008-VIVIENDA, Reglamento
de la Licencias de Habilitaciones
Urbana y Licencias de Edificacion
D.S N° 026-2008-VIVIENDA,
Reglamento de Verificacion
Administrativa y Técnica.

Ley N° 29060, Ley del Silencio

1.- Formulario Unico de Habilitacion
Urbana - FUHU y ANEXO "F", (Por
triplicado) consignado los datos
requeridos, firmado por el solicitante
y los profesionales responsables del
proyecto.

2. N° de Partida del titulo de dominio de SUNARP

3.- En caso de no ser el propietario, debera
presentar ademas la documentacion
que acredite que cuenta con derecho a
habilitar y de ser el caso a edificar.

4.- De ser persona juridica presentar N° de
partida de vigencia de poder expedida por el
Registro de Personas Juridicas

5.- Documentacién Técnica , (original y
copia), firmada por el solicitante y el

REQUISITOS -

FORMULARIO 9.76%
UNICO DE

HABILITACION
URBANA /

FUHU/

[ww.munisurco.qob.pe
icono
de

Desarrollo
Urbano /
Licencias

y Autorizaciones
Urbanas /

Ley N° 29090

FORMULARIO
UNICO DE
HABILITACION
URBANA /

FUHU/

45.47%

_ww.munigurco.gob.p;{.j\

icono i

de y\ 7
Desarroilo
Urbano /
Licencias

y Autorizaciones
Urbanas /

Ley N° 29090

EXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS < (TUPA)

§/.371.00

S/.1,728.00

X 30
(Treinta)
dias
habiles

(Diez)
dias
hébiles

™

%

Subgerencia
de Gestion
Documentai

Subgerente
de Habilitacién
y Renovacion

Urbana

Subgerente
de Habilitacion
y Renovacioén
Urbana

1. Apetacion

Gerente
de'Desarrolio
Urbano

Subgerencia
de Gestion
Documental

Subgerente
de Habilitacion
y Renovacién

Urbana

Subgerente
de Habllitacién
y Renovacion

Urbana

Gerente
de Desarrollo
Urbano




Municipalidad de
Santiago de Surco

Notas para el Cludadano.-

Administrativo.

Articulo 1° del Decreto Supremo

N° 003-2010-VIVIENDA. (07.02.2010),
Ley que modifica el Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

NOTA.- En caso se solicite la
Sub-Division de un Lote que cuente
con obras de Habilitacidn Urbana
inconclusas, dichas obras

deberan ser ejecutadas y
recpecionadas en el mismo
procedimiento.

ADECUACION DEL TEXTO UNIL

(") Formade pago: Pagd en caja de la entidad; mediante efectivo,

tarjeta de d

~NEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 1 tl b <2014-MSS -
,E PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADQ MEDI/

MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296

DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

profesional responsables del proyecto
de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de Ubicacién y Localizacién del
lote materia de Subdivision.

- Plano del lote a Sub-Dividir, sefialando
el drea, linderos, medidas perimétricas
y nomenclatura, segin los
antecedentes registrales.

- Plano de Subdivision sefialando &reas,
finderos, medidas perimétricas y
nomenclatura de cada sublote
propuesto resultante.

- Memoria descriptiva, indicando éreas,

finderos y medidas perimétricas del
lote materia de subdivision y de los Sub-
Lotes propuestos resultantes.
Para el caso de Sub-Division Con Obras
Complementarias deberéa presentar:
* Plano de Subdivisién propuesta, con
indicacion de area, Linderos, medidas
perimétricas de cada Sub-Lote,
secciones viales, cuadro de dreas que
contendra Area Bruta, 4rea de vias y
area (til.
* Certificado de Factibilidad de Servicios
de SEDAPAL Y LUZ DEL SUR.

6.- Pago por los derechos correspondientes.

Ebito 6 tarjeta deicrédito. |

09.33

RECEPCION DE OBRAS DE
HABILITACION URBANA CON
REPLANTEO.

BASE LEGAL:

Reglamento Nacional de
Edificaciones

Aprobado por D.S

N° 11-2006-VIVIENDA

Ley Organica de Municipalidades
Ley N° 27972;

Ley del Procedimiento Administrativo
General Ley N° 27444,

D.S. N° 156-2004-E.F T.U.O Ley de
Tributacién Municipal.

Art 19° de ta Ley N° 29090 Ley de
Regularizacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones.

Art. 36° y 25°del D.S

N° 024-2008-VIVIENDA,
Reglamento de Licencias de
Habilitaciones Urbana y Licencias
de Edificacién

D.S N° 026-2008-VIVIENDA,
Reglamento de Verificacion

Administrativa y Técnica.

1.- La seccién del Formulario Unico de
Habilitacion Urbana -FUHU,
correspondiente a la Recepcion de
Obra, (por cuadruplicado).

2. N° de Partida del titulo de dominio de SUNARP

3.- En caso de no ser el propietario, debera
presentar ademas la documentacion
que acredite que cuenta con derecho a
habilitar y de ser el caso a edificar.

4.- De ser persona juridica presentar N° de
partida de vigencia de poder expedida por el
Registro de Personas Juridicas

5.-Documentos emitidos por las entidades
prestadoras de los servicios publicos
otorgando la Conformidad de obra a
las obras de serivicios.

8.- Copia Legalizada notariaimente de las
minutas que acrediten la
transferencia de las areas de aportes
a las entidades receptoras de los

FORMULARIO
UNICO DE
HABILITACION
URBANA /

FUHU /

www.munisurco.gob.pe
icono

de
Desarrollo
Urbano / fi
Licencias 3

y Autorizaciones

Urbanas /
Ley N° 29090

A4S

13.68%

$/. 620.00

: ORDENANZA N° 332-MSS Y

X 11
(Once)
dias
habiles

Subgerencia
de Gestion
Documental

. Apeiacion

Subgerente
de Habilitacion
y Renovacidon

Urbana

Subgerente
de Habilitacion
y Renovacién
Urbana

Gerente
de Desarrollo
Urbano




Municipalidad de
Santiago de Surco

"NEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 1 lf -2014-MSS -
£ PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEDIA

ADECUACION DEL TEXTO UNIL

. ORDENANZA N° 332-MSS Y

MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296
DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

Articulo 10° de la Ley N° 29476
(18.12.2008) Ley que Modifica y
Complementa la Ley N° 29090, -

Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones.

Art. 1° del Decreto Supremo

N° 003-2010-VIVIENDA (07.02.2010),
Ley gue modifica el Reglamento

de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion.

mismos y/o comprobante de pago de
{a redencion de los mismos
de ser el caso.

7.- En caso existan modificaciones al
proyecto de habilitacion Urbana, se
debera presentar en cuadruplicado y

debidamente suscritos por el
profesional responsable de la obra y el
solicitante, adjuntando carta del
proyectista original autorizando las
modificaciones,

° Plano de Replanteo de trazado y
lotizacién, en original y cuatro copias
impresas mas una copia digital.

° Plano de Replanteo de trazado y
lotizacidn, en original y cuatro
copias impresas més una copia digital.

° Plano de Ornamentacién de parques,
en original y cuatro copias impresas
més una copia digital, cuando se
requiera.

° Memoria Descriptiva que contenga el
replante, en original y cuatros copias
impresas mas una copia digital.

8.- Pago por los derechos correspondientes.

RECEPCIONES PARCIALES

El administrado podra solicitar fa
Recepcion Parcial de obras de

Habilitacién Urbana siempre que se haya
ejecutado todas las obras proyectadas y
respectiva.

De acuerdo al Art. 37.1 del Reglamento de

Notas para el Cludadario.-

{*) Forma de page:

Pago en caiade laentidad; mediante sfectivo, tareta de debito o tarjeta de crédito.

la Ley N° 29090.

09.34 |RECEPCION DE OBRAS DE
HABILITACION URBANA SIN

REPLANTEO.

BASE LEGAL:

Reglamento Nacional de
Edificaciones

Aprobado por D.S

N° 11-2006-VIVIENDA

Ley Orgdnica de Municipalidades
Ley N° 27972;

Ley del Procedimiento Administrativo
General Ley N° 27444,

D.S. N° 156-2004-E.F T.U.O Ley de
Tributacién Municipal.

Art 19° de la Ley N° 29090 Ley de
Regularizacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones.

Art. 25°y 36°def D.S

N° 024-2008-Vivienda, Reglamento

1.- La seccion del Formulario Unico de
Habilitacién Urbana -FUHU,
correspondiente a la Recepcion de
Obra, por cuadruplicado.

2. N° de Partida del titulo de dominio de SUNARP

3.- En caso de no ser el propietario,
debera presentar ademas la
documentacion que acredite que cuenta
con derecho a habilitar y de ser el caso
a edificar.

4.- De ser persona juridica presentar N° de
partida de vigencia de poder expedida por e}
Registro de Personas Juridicas

5.-Documentos emitidos por las entidades
prestadoras de los servicios plblicos
otorgando la Conformidad de obra a

REQUISTTOS:

APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

FORMULARIQ~7;
UNICO DES

oY
SO

HABILITAGIGN

$/. 475.00

Desarrollo
Urbano /
Licencias
y Autorizaciones s
&
Urbanas / ’fgg n ‘73@30"}
Ley N° 29090 W

\

(Once)
dias
hébiles

Subgerencia
de Gestion
Documental

‘,
P
g

o o

Subgerente
de Habilitacion
y Renovacion
Urbana

Subgerente

de Habilitacion
y Renovacion
Urbana

i :
Gerente

de Desarrolio
Urbano




i “NEXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 1 l’ " 2014-MSS -
ADECUACION DEL TEXTO UNIL  .E PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEDI:  : ORDENANZA N° 332-MSS Y

MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296

Municipatidad de DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
Santiago de Surco APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS

EXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO!

REQUISITOS i

INICIO DEL

RESOLVE! PROCEDIMIENTO.

NeDE ORDEN
; : dias habiies)

de la Ley de Habilitaciones Urbanas las obras de servicios.

y de Edificaciones.

D.S N° 026-2008-Vivienda, 6.~ Copia Legalizada notarialmente de las

Reglamento de Verificacion minutas que acrediten la fransferencia

Administrativa y Técnica de las dreas de aportes a las

Articulo 10° de la Ley N° 29476 entidades receptoras de los mismos y/o

(18.12.2009) Ley que Modifica y comprobante de pago de la redencion

Complementa la Ley N° 29090, Ley de los mismos de ser el caso.

de Regulacion de Habilitaciones ’
Urbanas y de Edificaciones 7.- Pago por los derechos correspondientes.

Articulo 1° def Decreto Supremo
Ley que modifica el Reglamento de
Licencias de Habilitacidn Urbana y
Licencias de Edificacion. RECEPCIONES PARCIALES

El administrado podré solicitar la
Recepcion Parcial de obras de Habilitacion
Urbana siempre que se haya ejecutado
todas las obras proyectadas y autorizadas
con la licencia para la etapa respectiva.

De acuerdo al Art. 37.1 del Reglamento de
la Ley N° 28080.

n Caja de la entidad, mediante efectivo, tarj ‘tarjeta de crédito:

09.35 |MODIFICACION DE PROYECTO DE 1.- Formulario Unico de Habilitacion FORMULARIO 53.87% §/.2,047.00 X 30 Subgerencia Subgerente Irrecurrible Irrecurrible
HABILITACION URBANA Urbana -FUHU, (Por triplicado} UNICO DE (Treinta) de Gestion de Habilitacién
consignado los datos requeridos, HABILITACION dias Documental y Renovacién
BASE LEGAL: firmado por el solicitante y los URBANA / hébiles Urbana
Reglamento Nacional de profesionales responsables del FUHU/
Edificaciones Aprobado por Proyecto. ANEXO D
D.S N° 11-2006-VIVIENDA WWwW.munisurco.gob.pe
(08.05.2008). 2. N° de Partida del titulo de dominio de SUNARP icono
Ley Organica de Municipalidades de
Ley N° 27972 (27.05.2003); 3.- En caso de no ser el propietario, Desarrollo
Ley del Procedimiento Administrativo debera presentar ademés la Urbano /
General Ley N° 27444 (11.04.2001). documentacion que acredite que Licencias
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) cuenta con derecho a habilitar y de y Autorizaciones
T.U.O Ley de Tributacién Municipal. ser el caso a edfficar. Urbanas / '
Ordenanza N° 836-MML (22.09.2005) Ley N° 29090
Ley N° 29080 (25.09.2007) Art. 22° - 4.- De ser persona juridica presentar N° de
Ley de Regularizacion de partida de vigencia de poder expedida por el
Habilitaciones Urbanas y de Registro de Personas Juridicas
Edificaciones.
D.S N° 024-2008-VIVIENDA
(27.09.2008), Reglamento de 5.- Documentacion Técnica, una copia, ’
Licencias de Habilitaciones Urbana firmada por el solicitante y los 3
y Licencias de Edificacion profesionales responsables del 3
D.S N° 026-2008-VIVIENDA disefio de acuerdo a lo siguiente: g
(27.09.2008), Reglamento de ° Plano de Ubicacién y Localizacion del i ?f‘r 2
Verificacion Administrativa y Técnica terreno con coordenadas UTM mnwiﬁ % 3
Ley N° 29060, Ley del Silencio {Universal Transversal Mercator) o o = §
Administrativo. (07.07.2007). georeferenciadoa la Red b &
Ley N° 27446 (23.04.2001)- Ley del Geodésica Nacional referida al 5
Sistema Nacional de Evaluacion de DATUM oficial.
Impacto Ambiental y su Reglamento ° Plano Perimétrico y topogréfico.
Articulo 2° Ley N° 28476 - Todos los ° Plano de Trazado y Lotizacin con
procedimiento sujetos al Silencio indicaci6n de lotes, aportes, vias

Positivo. y secciones de vias, ejes de trazo



“\EXO 1 DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 1 L - -2014-MSS
ADECUACION DEL TEXTO UNIL  E PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, APROBADO MEDI: . ORDENANZA N° 332-MSS Y

MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDO DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296

DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA RESPECTIVAMENTE, A LA MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES
APROBADO CON ORDENANZA N° 483 -MSS ‘

Municipalidad de
Santiago de Surco

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMIN[STR‘ATIVOS (TUPA) G 5
7 : P CIAS DE RESOLUGION DE
N’-bébﬁﬁ‘zn LBV | acién P E Siver | | oo meunsge
ralua .
: A i) d 5 a:s h‘slbne‘s‘) PROGED'M'ENTO ‘cqnggt\:: petacton
Articulo 7° Ley 29476 - Plazos para y habilitaciones colindante, en caso
Verificacion administrativa sea necesario para comprender la
Reglamento de la Ley N° 27446 integracién con el entorno;
Ley del Sistema Nacional de pavimentoscon indicacion de
Evaluacion de Impacto Ambiental curvas de nivel cada metro.
aprobado por Decreto Supremo. ° Plano de Omamentacién de parques ‘
N° 019-2009-MINAM Ordenanza referentes al disefio, omamentacion y
N° 1268-MML - Ordenanza que equipamiento de las areas de
regula el estudio de impacto vial en Recreacion Publica de ser el caso.
Lima Metropolitana. ° Memoria Descriptiva.
Articulo 1°; Art 32° literal h) y Art. 33°, 6.- Planeamiento Integral en los casos que
34° - numeral 34.9 del Decreto se requiera de acuerdo con el
Supremo N° 003-2010-VIVIENDA Reglamento Nacional de Edificaciones.
(07.02.2010), Ley que modifica el 7.- Estudio de Impacto Ambiental, para
Reglamento de Licencias de Proyecto de Habilitacién Urbana, de
Habilitacién Urbana y Licencias de ser el caso.
Edificacion. 8.- Certificado de Inexistencia de Restos
NOTA.- Arqueoldgicos, en aquellos casos en
Aprobados los planos que el perimetro del area a habilitar se
presentara dos copias adicionales superponga con un rea previamente
de la Documentacion Técnica declarada como parte integrante del
sefialada en el numeral 5. patrimonio Cultural de la Nacidn.
Modificaciones sustanciales del - 9.- Certificado de Factibilidad de servicios
proyecto de Habilitacion Urbana de agua, alcantarillado y de energia
deberan reiniciar el procedimiento eléctrica, los que se acreditaran con
de aprobacion (Art. 22° de la los documentos que, para dicho fin
Ley N° 29090). otorguen, las empresa Privadas o
entidades Publicas prestadoras de
tales servicios.
10.- Certificado de Zonificacidn y Vias.
11.- Declaracién Jurada de inexistencia
de Feudatarios.
12.- Estudio de Mecénica de Suelos, de
serel caso.
13.- Estudio de Impacto Vial, para
Proyecto de Habilitacion Urbana, '
de ser el caso.
14.- Pago por los derechos correspondientes.
Notas para el Ciudadano.- Modificaciones sustanciales del proyecto de H; sion | ¢
{*).Forma de pago: Pago en caja de/la’ ‘entidad, mediante sfectivo, tarjeta de débito o 'taq‘eta decrédito. |
UNIDAD.ORGANICA ;. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO. i
UNIDAD : SUBGERENC‘IA'DE INSPECCIONES ECNICAS DE SEGURIDAD EN DEFENSA CI
10.01 RENOVACION DEL CERTIFICADO DE 1.- Forrnulano de Sollcﬂud de inspeccion Técnica de
SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL (Hasta 500 M2) Seguridad en Defensa Civil. S/.135.00 7 dias Subgerencia Subgerente de Subgerente de Gerencia
BASICA (hasta por 2 afios). 2.- Pago de derecho correspondiente. Habiles de Gestion Inspecciones Inspecciones de Desarrollo
BASE LEGAL: 3.- Declaracion Jurada de no haber realizado E Documentat {: Técnicas de Técnicas de Econdmico
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM modificacion alguna al objeto de Inspeccion 4 P wgmmdad en {Seguridad en
(05.08.2007). comparado con la anterior inspeccion. 2 v“aD D?‘fénsa“cwn Defensa Civil
Ley N° 27028 (30.12.1998), Ley de 4.- Plan de Seguridad o Cartilla de seguridad en 5 AN
Regularizacion del uso de fuentes de raciacion Defensa Civil, debidamente firmado por el conductor 3
ionizantes. del local 0 Representante Legal. 4 El administrado
NOTA: 5.- Plano de distribucion con areas definidas, con debera
1.~ El Formato de solicitud, aprobado por el plano de evacuacion y sefializacion a escala de 1/100, presentar
INDECI que se encuentra en la Pagina 1/200 6 1/500), segiin sea el caso. carta dentro
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RESOLUCION DE:

PLAZOPARA. |- e

: % EL
T | et TROCEDMENTO | et
i i | Negativo sind | i : sl S

Web de! INDECI: www.indeci.gob.pe. 6.- Copia del Certificado favorable y vigente de d& los 15 dias ¢
2.- La Intervencién del INDECI en este tipo de Defensa Civil de Detalle si el local se encuentra fabiles contado
ITSDC es excepcional, de conformidad con lo ubicado dentro de un local principal que lo alberga. apartir de la
indicado en el articulo 14° D.S. N° 066-2007- 7.- Protocolo de medicion del sistema de pozo a tierra. fecha de haber
PCM (05.08.2007). 8.- De Tratarse construcciones temporales, carta de sido
3.- En el supuesto que se requiera el Informe responsabilidad de estructura firmado por un notificacado
de Levantamiento de Observaciones, profesional de tngenieria Civil.
el administrado debera presentar la Solicitud 9.- De exixitir instalacionde de Gas Licuado de -
acompafiada del pago de la tasa Petroleo, (tanque estacionario), presentar ITF (Informe
correspondiente, en un plazo que no podrd Tecnico Favorable) emitide por (OSINERGMIN).
exceder de dos (02) dias hébiles de notificado 10.- De ser un local con almacenamiento,
el Informe de ITSDC. comercializacion y uso de productos toxicos o

inflamambles deberan presentar la hoja tecnica de

los productos en dicho local.




