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Denominacion del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES
(Con ITSE previa) "

Codigo: PA1495C0B9

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion en forma corporativa para el desarrollo de un negocio en
mercados de abastos, galerias y centros comerciales, a favor del ente colectivo, razén o denominacién social que los representa o la junta de
propietarios. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida |a
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el
certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos
documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.
Los modulos, puestos o stand, pueden a su vez optar por contar con licencia de funcionamiento individual, cuyo tramite depende de la clasificacion
del nivel de riesgo que determine la municipalidad segun la matriz de riesgo.

I Requisitos

| 1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: 1
| a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimerc de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante ‘
legal.
b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria }
del representante en caso actien mediante representacion. i

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

; 5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

i 6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.~ Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de |
|
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos. |

|

1

‘ tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
|

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1495_20210212_133956.pdf
Url: hﬂps:h’www.munisurco.gob.pe!wp—contentn'uploadslzoz1,’D1.’FORMATO-DE—LICENCIA—DE-FUNCIONAMIENTD-2021.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Centro de Atencion Surcano - CAS Loma Amarilla

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTIAGO DE SURCO"

—

Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 727.40 Soles y dolares. También se puede pagar con cheque de gerencia o
| certificado en soles y dolares
| Tarjeta de Débito:
| | Visay Mastercard

| Tarjeta de Crédito:

Visa, Mastercard, Diners Club, American Express

I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

[ I
8 dias habiles ‘ Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion ‘
| se considera aprobada. |

Centro de Atencién Surcano - CAS Loma Amarilla Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

! SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTAL : Centro de Atencion Surcano - CAS Loma Amarilla

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

= - f
|
SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION Y ANUNCIOS E INSPECCIONES Teléfono: : 4115560 ]

TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES Anexo: 1252
Carreo: licencias@munisurco.gob.pe

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente SUBGERENTE DE COMERCIALIZACION Y ANUNCIOS E GERENTE DE DESARROLLO ECONOMICO - GERENCIA DE
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN DESARROLLO ECONOMICO

EDIFICACIONES - SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION
Y ANUNCIOS E INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD
EN EDIFICACIONES

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustenie en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

l Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Nimero s?c a”
Publicacion
6,7,8y9 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada
25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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