Municipalidad de Santiago de Surco
ORDENANZAN® § 3§ .mss

Santiago de Surco, 70 ENE. 201

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DE SANTIAGO DE SURCO
POR CUANTO
El Concejo Municipal de Santiago de Surco, en sesién ordinaria de la fecha:

VISTO: el Memorandum N° 132-2021-GM-MSS de la Gerencia Municipal; el Informe N° 44-2021-
GAJ-MSS de la Gerencia de Asesoria Juridica; el Memorandum N° 80-2021-GPP-MSS de Ia
Gerencia de Planeamiento y Presupuesto; el Memorandum N° 122-2021-GAF-MSS de la Gerencia
de Administracion y Finanzas, el Informe N° 15-2021-SGCC-GAF-MSS de la Subgerencia de
Contabilidad y Costos, el Informe N° 453-2020-SGCAITSE-GDE-MSS de la Subgerencia de
Comercializacion y Anuncios e Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones; entre otros
documentos; sobre la modificacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos de |a
Municipalidad de Santiago de Surco, con la finalidad de adecuarlo con las disposiciones
establecidas en el Decreto Supremo N° 200-2020-PCM; vy,

; CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucién Politica del Perl, modificada por las Leyes N° 28607 y N°
30305, en concordancia con el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Organica de
Municipalidades, establece que los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econdmica y
administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, el Articulo 41° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, establece que una vez
aprobados los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad estandarizados,
estos son de obligatoria aplicacion por las entidades competentes para tramitarlos, las que no estan
facultadas para modificarlos o alterarlos; asimismo sefiala que las entidades estan obligadas a
incorporar dichos procedimientos y servicios estandarizados en su respectivo Texto Unico de
Procedimientos Administrativos sin necesidad de aprobacion por parte de otra entidad;

Que, el numeral 44.1 del articulo 44° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, dispone
que en el caso de los gobiernos locales, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA,
se aprueba por Ordenanza Municipal; asimismo, el numeral 44.5 del articulo en mencion establece
que toda modificacion que no implique la creacion de nuevos procedimientos, incremento de
derechos de tramitacion o requisitos, debe ser realizada, para el caso de los gobiernos locales,
mediante Decreto de Alcaldia, segin el nivel de gobierno respectivo, caso contrario, su aprobacion
se realiza conforme al mecanismo establecido en el numeral 44.1 anteriormente mencionado:

Que, el articulo 3° de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, modificado por el
Decreto Legislativo N° 1497, crea un procedimiento simplificado sujeto a aprobacion automatica
para que el titular de la licencia de funcionamiento de un establecimiento calificado con nivel de
riesgo bajo o medio que decida realizar el cambio de giro pueda efectuar obras de refaccién ylo
acondicionamiento, a fin de adecuar sus instalaciones al nuevo giro, sin afectar las condiciones de
seguridad, ni incrementar la clasificacion del nivel de riesgo a alto o muy alto: asimismo, en el
:t articulo 8° de la precitada Ley, se simplifica el procedimiento para el otorgamiento de la licencia de
' funcionamiento en establecimientos cuya edificacion sea calificada con nivel de riesgo bajo o medio,
el mismo que ahora cuenta con la calificacion de aprobacién automatica, ademas de reducir el plazo
maximo para la emision de la licencia y su notificacién a ocho (8) dias habiles cuando se trate de
edificaciones calificadas con nivel de riesgo alto o muy alto, con la finalidad de promover mejores
condiciones regulatorias y de esta forma generar un impacto positivo en la economia nacional
dinamizando la inversion;
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Que, en cumplimiento de la Tercera Disposicion Complementaria Final del Decreto Legislativo N°
1497, mediante Decreto Supremo N° 163-2020-PCM se aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N® 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de Declaracion
Jurada; siendo estos dltimos, los formatos de (i) Declaracion Jurada para Licencia de
Funcionamiento, (ii) Declaracion Jurada para informar el desarrollo de actividades simultaneas vy
adicionales a la Licencia de Funcionamiento y, (iii) Declaracion Jurada para informar el cambio de
giro;

Que, mediante el Decreto Supremo N° 200-2020-PCM, se aprob6 doce (12) procedimientos
administrativos estandarizados de licencia de funcionamiento y de licencia provisional de
funcionamiento para bodegas a cargo de las municipalidades provinciales y distritales, asi como
veinte (20) tablas ASME-VM tablas ASME-VM modelo con los flujos éptimos para la adecuada
tramitacion de los doce (12) procedimientos administrativos estandarizados de licencia de
funcionamiento y de licencia provisional de funcionamiento para bodegas;

Que, el articulo 5.1 del citado Decreto Supremo establece que: “(...) las municipalidades
. provinciales y distritales proceden con la incorporacion de los procedimientos administrativos
Sk \ estandarizados de licencia de funcionamiento y de licencia provisional de funcionamiento para

@\ bodegas en sus respectivos TUPA, en un plazo méaximo de cinco (05) dias habiles, contado a partir

J de la entrada en vigencia del Decreto Supremo”; de igual manera, la Primera Disposicion
W jx’ Complementaria Final de la norma mencionada sefala “(...) las municipalidades provinciales y
— distritales deben revisar y actualizar los derechos de tramitacion en funcion a las tablas ASME-VM
aprobadas, de conformidad con el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM, Decreto Supremo que
aprueba la metodologia de determinacién de costos de los procedimientos administrativos y
2\ servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
é Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la
£ Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General; con el fin de cumplir con el plazo
previsto en el numeral 5.1 del articulo 5 de! Decreto Supremo N° 200-2020-PCM.

Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad de Santiago de
Surco fue aprobade mediante la Ordenanza N° 498-MSS, ratificado con Acuerdo de Concejo N°
2358-MML y modificado mediante Ordenanza N° 588-MSS, ratificada con Acuerdo de Concejo N°

£\  583-MML, Decreto de Alcaldia N° 36-2014-MSS, Decreto de Alcaldia N° 02-2015-MSS, Ordenanza

lf Veg° %; N°® 555-MSS, Decreto de Alcaldia N° 01-2017-MSS, Decreto de Alcaldia N°® 10-2017-MSS, Decreto
\ ' de Alcaldia N° 25-2017-MSS, Decreto de Alcaldia N° 19-2018-MSS, Decreto de Alcaldia N° 07-
G 2019-MSS, Ordenanza N° 609-MSS, Decreto de Alcaldia N° 08-2020-MSS, Decreto de Alcaldia N°

09-2020-MSS y Decreto de Alcaldia N° 14-2020-MSS;

Que, la Subgerencia de Comercializacién y Anuncios € Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, mediante el Informe N° 453-2020-SGCAITSE-GDE-MSS del 30.12.2020, efectud la
validacion del Formato TUPA adecuado a los lineamientos establecidos en Anexo 1 del Decreto
Supremo N° 200-2020-PCM y remitié el cuadro de la propuesta de adecuacion de las tablas ASME -
VM conforme el Anexo 2 del referido Decreto Supremo;

Que, la Gerencia de Administracion y Finanzas, mediante el Memorandum N° 122-2021-GAF-MSS
del 14.01.2020, remitio el Informe N° 15-2021-SGCC-GAF-MSS de la Subgerencia de Contabilidad
y Costos, a través del cual dicha Subgerencia elevo el Costeo de Procedimientos Administrativos

/ﬁgg‘g}‘% Estandarizados de Licencia de Funcionamiento;

?\3' e ("'

g %. Que, la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, mediante el Memorandum N° 80-2021-GPP-MSS
~ ¢ldel 15.01.2021, en el marco de las funciones establecidas en el articulo 9 de la Resoluciéon de
&/ Secretaria de Gestion Publica N 005-2018-PCM-SGP, que aprueba los Lineamientos para la

Elaboracién y Aprobacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), opina
favorablemente respecto a la modificacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos con la
finalidad de adecuarlo al Decreto Supremo N°® 200-2020-PCM vy propone que debido a que los
derechos de tramitacion de los procedimientos administrativos estandarizados de licencia de
funcionamientos se han incrementado respecto a los aprobados mediante Decreto de Alcaldia N°
07-2019-MSS vy la incorporacién de los procedimientos administrativos “Licencia de Funcionamiento
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para Cambio de Giro" y “Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas® la presente
modificacion del TUPA debe efectuarse mediante Ordenanza Municipal, segln lo dispuesto en el
numeral 44.1 del Articulo 44° del TUO de la Ley N* 27444,

Que, la Gerencia de Asesaria Juridica, mediante el Informe N°® 44-2021-GAJ-MSS del 15.01.2021,
concluye que es legalmente viable modificar el TUPA vigente de la Municipalidad de Santiago de
Surco adecuandolo al Decreto Supremo N° 200-2020-PCM “Decreto Supremo que aprueba
Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia de Funcionamiento y de Licencia
Provisional de Funcichamiento para Bodegas” conforme los terminos planteados por la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto y que, debido a que la modificacion del TUPA de la Municipalidad de
Santiago de Surco, lo cual significara un incremento en derechos de tramitacion, corresponde que la
modificacion propuesta sea aprobada por Ordenanza Municipal;

Que, la Gerencia Municipal, mediante el Memorandum N° 132-2021-GM-MSS del 15.01.2021,
otorga su conformidad a la propuesta de modificacion del TUPA de la Municipalidad de Santiago de
Surco y sefala que los actuados deberan ser remitidos al Concejo Municipal;

Estando al Informe N° 44-2021-GAJ-MSS de la Gerencia de Asesoria Juridica y demas actuados,
de conformidad con los articulos 9°, numeral 8), y 40° de la Ley N°® 27972, el Concejo Municipal,
luego del debate correspondiente y con la dispensa del tramite de lectura y aprobacion del acta,
aprobd por MAYORIA, la siguiente:

ORDENANZA QUE APRUEBA LA MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS — TUPA DE LA MUNICIPALIDAD DE SANTIAGO DE SURCO EN VIRTUD
DE LA APROBACION DEL DECRETO SUPREMO N° 200-2020- PCM: “DECRETO SUPREMO

QUE APRUEBA PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ESTANDARIZADOS DE LICENCIA DE

FUNCIONAMIENTO Y DE LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS”,

ARTICULO PRIMERO.- MODIFICAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de
la Municipalidad de Santiago de Surco, aprobado mediante la Ordenanza N° 498-MSS, ratificado
con Acuerdo de Concejo N° 2358-MML y modificado mediante Ordenanza N° 588-MSS, ratificada
con Acuerdo de Concejo N* 583-MML, Decreto de Alcaldia N° 36-2014-MSS, Decreto de Alcaldia
N° 02-2015-MSS, Ordenanza N° 555-MSS, Decreto de Alcaldia N° 01-2017-MSS, Decreto de
Alcaldia N° 10-2017-MSS, Decreto de Alcaldia N® 25-2017-MSS, Decreto de Alcaldia N° 19-2018-
MSS, Decreto de Alcaldia N° 07-2019-MSS, Ordenanza N° 609-MSS, Decreto de Alcaldia N° 08-
2020-MSS, Decreto de Alcaldia N° 09-2020-MSS y Decreto de Alcaldia N° 14-2020-MSS,
adecuandolo al Decreto Supremo N° 200-2020-PCM: ‘"Decreto Supremo que aprueba
Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia de Funcionamiento y de Licencia
Provisional de Funcionamiento para Bodegas”, conforme al Anexo 01 que forma parte de la
presente Ordenanza.

ARTICULO SEGUNDO.- APROBAR los derechos de ftramitacion de los Procedimientos
Administrativos Estandarizados de Licencia de Funcionamiento conforme al siguiente cuadro:

ITEM DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Tgiﬁﬁ%{%ﬂ
0901 | LICENCIA DE FUNGIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON -,
01 | NIVEL DE RIESGO BAJO (CON ITSE POSTERIOR) :
0902 | LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON pe—s

NIVEL DE RIESGO MEDIO (CON ITSE POSTERIOR) :
0903 | LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON roe—
03 | NIVEL DE RIESGO ALTO (CON ITSE PREVIA) :
0904 | LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON —
04 | NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (CON ITSE PREVIA) :
09.06 | LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES 188,50
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (CON ITSE POSTERIOR)
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES

09.07 | CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (CON ITSE PREVIA) AR50
0508 | LICENCIA DE FUNGIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES m—
08 | CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (CON ITSE PREVIA) '

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADO DE

09.13 | ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (CON 727 40
ITSE PREVIA)

0021 | TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE 4520
DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA :

09.54 | LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO 46.30

ARTICULO TERCERO: ENCARGAR a la Secretaria General la publicacién de la presente
Ordenanza en el diario oficial EI Peruano y a la Gerencia de Tecnologias de la Informacion la
publicacion de la Ordenanza y el Anexo 01 en el Portal Institucional (www.munisurco.qob.pe).

ARTICULO CUARTO: PUBLICAR el TUPA y la disposicidn legal de modificacion en el Portal del
diario oficial El Peruano y adicionalmente difundirlo a través de la Plataforma Digital Unica para
Orientaciéon al Ciudadano del Estado peruano y en el Portal Institucional conforme a lo dispuesto en
el inciso 44.3 del articulo 44° del TUO de la Ley N° 27444,

ARTICULO QUINTO: ENCARGAR a la Gerencia Municipal, la Gerencia de Planeamiento vy
Presupuesto, la Gerencia de Desarrollo Econémico y la Subgerencia de Comercializacion y
Anuncios e Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones el cumplimiento del presente
Decreto de Alcaldia, asi como a la Gerencia de Comunicaciones e Imagen Institucional, la
divulgacion y difusion de sus alcances.

ARTICULO SEXTO: La presente Ordenanza entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su
publicacién en el diario oficial El Peruano.

POR TANTO:

Registrese, publiquese, comuniquese y cumplase.

................ Saarrnas s ana TR

{ERRE COMBE PORTOCARRERQ
ALCALDE

3
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ORDENANZA QUE APRUEBA LA MODIFICACION DEL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
— TUPA DE LA MUNICIPALIDAD DE SANTIAGO DE
SURCO EN VIRTUD DE LA APROBACION DEL DECRETO
SUPREMO N° 200-2020-PCM

Municipalidad De
Santiago De Surco
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Anexo 01

Denominacion del Procedimiento Administrativo

09.01 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO
(Con ITSE posterior)

Descripcidn del procedimiento

/ Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrcllo de una
actividad econdmica en un establecimiento determinado con nivel de riesgo bajo. La municipalidad previa
presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo bajo en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento.
En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado
ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

N

Requisitos

4 1.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u ofros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.Il. 0 Camné de
Extranjeria de su representante legal.
b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de
D.N.I. o Carné de Exiranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratdndose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su niamero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
h) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que
conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar
copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacion y monitoreoc de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La
exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica
exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Formularios

ato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
pracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.




Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

S/166.40 ; ;
Efectivo: Soles y dolares.

Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard,
Diners Club, American Express
Cheque de gerencia o certificado:
soles y dolares

e

|
- PIRY

Plazo Calificacion del Procedimiento
- N
2 dias Automatico: La solicitud es considerada aprobada una vez que la solicitud cuente
habiles con el sello de recepcion por la Unidad de Gestidn Documental, Tramite
Documentario o el que haga sus veces en la municipalidad, previa verificacion por
del cumplimiento de los requisitos que son presentados.

N \

Sedes y horarios de atencion

Centro de Atencién Surcano - CAS Loma Amarilla Av.Monte de los Olivos 545. Urb. Prolongacién Benavides
Lunes a Viernes de 08:00 a 17.00

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacién

SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTAL

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
( Teléfono: 4115560 Anexo: 1252
SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION Y ANUNCIOS E INSPECCIONES
. TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES Correo:
Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de ; :
presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de . .
respuesta No aplica No aplica

ilegal

& Ari;;cufos 6, 7y8d Jexto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los
% E‘fc'?:m tos actualizadps |de Declaracion Ju da, aprobado por Decreto Supremo N® 163-2020-PCM, publicado el
40 10003110/2020. e

'. iculo 20 del Nu VO egla entof g fes Téghicas G‘gjundad en Edificaciones, aprobado por Decreto

CM,,,pubh do al

e Ly
7




Anexo 01

Denominacién del Procedimiento Administrativo

09.02 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGC MEDIO
(Con ITSE posterior)

Descripcion del procedimiento

actividad economica en un establecimiento determinado con nivel de riesgo medio. La municipalidad previa
presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo medio en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud,
la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la licencia de
funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene
vigencia indeterminada. Posteriormente, realiza la Inspeccién Tecnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y
notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2)

anos.
L /

Requisitos

-

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.
b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Camné de Extranjeria, y el nimero de
D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion
en la Superintendencia Nacional de Registros Pulblicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4 Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas aclividades que
conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar
copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La
exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica
exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

/ Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de una )

1.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: N

§/ At\e?ia;én Presencial: Cgntro de Atencion Surcano - CAS Loma Amarilla
i R

G IE R




Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago
p TN rd R 9
[ §/188.10 \ _ \
Efectivo: Soles y ddlares. i
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard 3
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard, I
| Diners Club, American Express |
| Cheque de gerencia o certificado: [
/ soles y dolares
\\‘ t SR
Plazo I Calificacion del Procedimiento
s \
. Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de E
2 dias P ; :
hébiles su presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre que el |
administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacion completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.
S

Sedes y horarios de atencion

Centro de Atencion Surcano - CAS Loma Amarilla Av.Monte de los Olivos 545. Urb. Prolongacion Benavides
Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTAL ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

r'/ Teléfono: 4115560

Anexo: 1252
SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION Y ANUNCIOS E Correo:
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES licencias@munisurco.gob.pe
ancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de
presentacion No aplica No aplica

"2\ Plazo maximo de
il " ‘
g respuesta No aplica No aplica




« Articulos 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los
formatos actualizados de Declaracion Jurada, aprobado por Decreto Supremo N°® 163-2020-PCM, publicado el
03/10/2020.

= Articulo 20 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones, aprobado por Decreto
Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.




Anexo 01

Denominacion del Procedimiento Administrativo

09.03 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO
(Con ITSE previa)

Descripcion del procedimiento

7 Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de un

negocio en un establecimiento determinado con nivel de riesgo alto. La municipalidad previa presentacion de la
solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad
verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite
el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento
en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia
indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 anos.

-

Requisitos

\a_m_____,mm“

1.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.Il. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.
h) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de
D.N.L. o Carné de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.En el caso de personas juridicas u otros entes colectives, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado
senalando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcién
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Traténdose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.Croquis de ubicacion.

4.Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.Certificado vigente de medicidn de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra
incendio.

9.Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que
conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
c¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar
copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya parlicipado en las etapas
de remodelacion y monitorec de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La
exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica
exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Nota:

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo,
plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que

uentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la




Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago
{/f,_,w.. ——— /
S/402.80 \! Efectivo: Soles y dolares.
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
| Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard,
5 Diners Club, American Express
i Cheque de gerencia o certificado:
4 soles y délares
M /N y
Plazo Calificacidn del Procedimiento
/ -
r?agi'?s Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion,
o no obtiene respuesta, la peticidén se considera aprobada.
\ o

Sedes y horarios de atencion

Centro de Atencion Surcano - CAS Loma Amarilla Av.Monte de los Olivos 545. Urb. Prolongacion Benavides
Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTAL

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

/" Teléfono: 4115560

Anexo: 1252
SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION Y ANUNCIOS E Correo:
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES licencias@munisurco.gob.pe
nstancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
SUBGERENTE DE
COMERCIALIZACION Y ANUNCIOS E
INSPECCIONES TECNICAS DE R e
SEGURIDAD EN
/ o EDIFICACIONES
{.‘5 15 dias hébiles 15 dias habiles
T =
\ Gt 30 dias habiles 30 dias hébiles




\

03/10/2020.

» Articulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto

Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.

(s Articulos 6, 7 v 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los
formatos actualizados de Declaracion Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el

=,
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Anexo 01

Denominacién del Procedimiento Administrativo

09.04 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY
ALTO (Con ITSE previa)

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de un
negocio

en un establecimiento determinado con nivel de riesgo muy alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud
determina el nivel de riesgo muy alto en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el
certificado

ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emile la licencia de funcionamiento en un (1) dia

8

Requisitos

(" 1.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de

Extranjeria de su representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Camné de Extranjeria, y el nimero de

D.N.l. o Carné de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado

sefalando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion

en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas

naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de

documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una

Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.Croquis de ubicacion.

4.Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra

incendio.

9.Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional

correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme

a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar

copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del

Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de

remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia

de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los

inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Nota:

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de
aforo,

plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que

cuentan con conformidad de obra y no hayan sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados

s unicipalidad durante los cinco (5) afos anteriores inmediatos.
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Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago
S/ 742.70 [
\\; Efectivo: Soles y ddlares.
‘ Tarjeta de Debito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard,
Diners Club, American Express
Cheque de gerencia o certificado:
) soles y dolares
h o Tocie.
Plazo Calificacién del Procedimiento
i ' T '
l’?gfei Evaluacién previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion,
2 no obliene respuesta, la peticion se considera aprobada.
;- %
Sedes y horarios de atencion
[ Centro de Atencién Surcano - CAS Loma Amearilla Av.Monte de los Olivos 545. Urb. Prolongacion Benavides
Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTAL

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

'/ Telefono: 4115560 Anexo: 1252

Correo:
SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION Y ANUNCIOS E licencias@munisurco.gob.pe
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES
L
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacién
SUBGERENTE DE
Autoridad farks COMERCIALIZACION Y ANUNCIOS E GERENTE DE DESARROLLO
IO IR GRS INSPECCIONES TECNICAS DE ECONOMICO
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES
Plazo maximo de
presentacion 15 dias héabiles 15 dias habiles
Plazo maximo de
respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles




___________ ~

F i Articulos 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los
formatos actualizados de Declaracion Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el l
03/10/2020. [

« Articulo 25 del Nueve Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto
Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018. )
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Anexo 01

Denominacidn del Procedimiento Administrativo

09.06 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de
actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo medio que ya cuenta con licencia de
funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo medio en funcién a
la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de
manera automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de
funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles. El certificado
ITSE se renueva cada dos (2) anos.

Requisitos

4 1.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracler de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de
D.N.l. o Carné de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el niimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacién de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4 Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que
conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar
copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacién y monitorec de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La
exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamientc se aplica
exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de
funcionamiento para cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo
responsabilidad de dicho fitular, desarrolla alguna de las actividades simultaneas y adicionales que establece el
Ministerio de la Produccién, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.




Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago
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Efectivo: Soles y délares.

Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard,
Diners Club, American Express

Checue de gerencia o certificado: soles
v dalares

Plazo Calificacion del Procedimiento
~ o /xww
Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su
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habiles administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacion completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.
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Sedes y horarios de atencién

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00

Centro de Atencion Surcano - CAS Loma Amarilla Av.Monte de los Olivos 545. Urb. Prolongacion Benavides

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTAL

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

/ Teléfono: 4115560

SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION Y ANUNCIOS E
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

Anexa: 1252

Correo:
licencias@munisurco.gob.pe

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de ; ;

presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de ; .

respuesta No aplica No aplica
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« Articulos 3, 6, 7 y 8 del Texte Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los 3

formatos actualizados de Declaracién Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el
03/10/2020.

« Articulo 20 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto
Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.




Anexo 01

Denominacién del Procedimiento Administrativo

09.07 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)

Descripcion del procedimiento

d Procedimiento a traves del cual un tercero, persona natural o juridica, solicita ia autonzacnon para el desarrollo de
actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo alto que ya cuenta con licencia de
funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcion a la
matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion
Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias
habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un
solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afos.

%

Requisitos

4 1.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el numerc de D.N.I. o Camé de
Extranjeria de su representante legal.
b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de
D.N.l. o Carné de Extranjeria del representante en caso actten mediante representacion.

2.En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado
sefalando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.Croguis de ubicacion.

4.Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra
incendio.

9.Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que
conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar
copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en gue el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La
exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica
exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Notas:
- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacion o nueva licencia de funcionamiente, ni una licencia de funcionamiento para
cesionarios, cuanda el fitular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho fitular,
desarrolla alguna de las actividades simulténeas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccién, si no se afectan las
condiciones de seguridad del establecimiento.

o son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de

$tdBusion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas, en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad

a\no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5)

Erlores inmediatos.
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Pago por derecho de tramitacién Modalidad de pago

/" $/406.00 \] N\
|
i

Efectivo: Soles y ddlares.

Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard,
Diners Club, American Express
Cheque de gerencia o certificado:

soles v dolares

,M_wm__
N

Plazo Calificacion del Procedimiento

il . 4

8 dias
habiles

. %

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de
atencidn, no obtiene respuesta, la peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

Centro de Atencién Surcano - CAS Loma Amarilla Av.Monte de los Olivos 545. Urb. Prolongacion Benavides
Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacién

SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTAL

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sohre el procedimiento

d Teléfono: 4115560 Anexo: 1252

SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION Y ANUNCIOS E

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES Correo licencias@munisurco.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

SUBGERENTE DE
COMERCIALIZACION Y ANUNCIOS E

5 R toridad competente INSPECCIONES TECNICAS DE EESEB‘LEICO DE  DESARROLLO
) SEGURIDAD EN

EDIFICACIONES

Plazo maximo de
presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles

%\Plazo maximo de
©.  respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles




« Articulos 3, 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N°® 28976, Ley Marco de LILGHC]E de Funcxonamlento y los )
formatos actualizados de Declaracién Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el

03/10/2020. |

i
! =« Articulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto
k Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.
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Anexo 01

Denominacion del Procedimiento Administrativo

09.08 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)

I Descripcion del procedimiento

" Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de
actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo muy alto que ya cuenta con licencia
de funcionamiento. La municipalidad previa presentacién de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en
funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la
Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7)
dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican
en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2

\ afios.

Requisitos

4 1.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.|. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.
b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de
D.N.l. o Carné de Extranjeria del representante en caso actlien mediante representacion.

2.En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado
sefalando gue su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion
en la Superintendencia Nacional de Registros Pablicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.Croquis de ubicacion.

4 Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimientc de los equipos de seguridad y proteccion contra
incendio.

9.Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que
conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar
copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La
exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica
exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacion o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para

esionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular,

‘Ila alguna de las actividades simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccidn, si es que no se afectan
iclones de seguridad del establecimiento. _

dxigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de
bn de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones gue cuentan con conformidad
no han sufrido modificaciones, siempre que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5)

.

' Canales de atenci{n]__ :

£F




;"' Atencidn Presencial: Centro de Atencion Surcano - CAS Loma Amarilla

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

/" 5174590 \ _ ,
Efectivo: Soles y dolares.

Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Credito: Visa, Mastercard,
- Diners Club, American Express

J Cheque de gerencia o certificado:

\\ soles y dolares

. 9
Plazo Calificacion del Procedimiento
; 7
8 dias £ ; oo s e . T — . .
: X valuacioén previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién,
habiles : i .
no obliene respuesta, la peticion se considera aprobada.
\ Y

Sedes y horarios de atencién

Centro de Atencion Surcano - CAS Loma Amarilla Av.Monte de los Qlivos 545. Urb. Prolongacion Benavides
Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTAL

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

(/ Teléfono: 4115560 Anexo: 1252

Correo:
SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION Y ANUNCIOS E licencias@munisurco.gob.pe
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES
o
iap de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
SUBGERENTE DE
COMERCIALIZACION Y ANUNCIOS E
Autoridad competente INSPECCIONES TECNICAS DE e e PESRREULLG

o/ SEGURIDAD EN
Sy EDIFICACIONES

Plazo maximo d

presentacion/ | TR 15 dias habiles 15 dias habiles
b = [ -
i e ™ il e Pt

Plazo méximd‘,{lii.é_ - kiR - /5
" ) dias hébile%_;‘:‘-"

&
(e ses \\

e

respuesta. "1..' o 30 dias habiles




Base legal

(" Articulos 3, 6, 7 v 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los 3
formatos actualizados de Declaracion Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el

03/10/2020.

« Articulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decrelo
Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.




Anexo 01

Denominacién del Procedimiento Administrativo

09.13 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS
COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (Con ITSE previa)

I Descripcién del procedimiento

f/ Procedimiento a traves del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion en forma corporativa para el

desarrollo de un negocio en mercados de abastos, galerias y centros comerciales, a favor del ente colectivo, razon o
denominacion social que los representa o la junta de propietarios. La municipalidad previa presentacion de la
solicitud
determina el nivel de riesgo muy alto en funcidn a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica
el
cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el
certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento
en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia
indeterminada vy el certificado ITSE se renueva cada 2 afos.
Los modulos, puestos o stand, pueden a su vez optar por contar con licencia de funcionamiento individual, cuyo
\ tramite

n”

o,

Requisitos

4 1.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de
D.N.l. o Carné de Extranjeria del representante en caso actuen mediante representacion.

2.En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcién
en la Superintendencia Nacional de Registros Plblicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.Croquis de ubicacion.

4.Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.

5.Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.Certificado vigente de medicidn de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra
incendio.

9.Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que
conforme

a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacidn, presentar
copia simple de la autorizacion expedida por el Ministeric de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonic Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas

rmato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

/]

7200 - Ml
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1 Atencién Presencial: Centro de Atencién Surcano - CAS Loma Amarilla

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

-

7 8/ 727.40 . :
Efectivo: Soles y délares.

Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Credito: Visa, Mastercard,
Diners Club, American Express
Cheque de gerencia o certificado:

\\ soles y dolares

- S
\-~—-v—-— e /’/

Plazo Calificacion del Procedimiento
i ;
8’d|_as Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién,
habiles : i, :
no obtiene respuesta, la peticion se considera aprobada.
% LS

Sedes y horarios de atencién

Centro de Atencion Surcano - CAS Loma Amarilla Av.Monte de los Olivos 545. Urb. Prolongacion Benavides
Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTAL

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

f/ Teléfono: 4115560 Anexo: 1252

Correo:
SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION Y ANUNCIOS E licencias@munisurco.gob.pe
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES
ijas de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacién
2 SUBGERENTE DE
£ nidoliiad eomoeionta COMERCIALIZACION Y ANUNCIOS E GERENTE DE DESARROLLO
& p INSPECCIONES TECNICAS DE ECONOMICO
Be SEGURIDAD EN EDIFICACIONES
' Plazo maximo d
presentaciéf / 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximé dé . \
respuesta | .- l-;s =) 30 dias habiles
SRV 2
DA




I Base legal

R

" = ™
"« Aticulos 6, 7, 8 y 9 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los
! formatos actualizados de Declaracion Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el
I 03/10/2020.
|
'

= Articulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto
Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.

%

o




Anexo 01

Denominacion del Procedimiento Administrativo

09.21 TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE
COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA

Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita transferir a otra persona natural o juridica la
licencia de funcionamiento, para lo cual se deben mantener los giros autorizados y la zonificacion. El procedimiento es
el mismo para los casos de cambio de denominacion o nombre comercial de la persona juridica, y es de aprobacion
automatica.

Requisitos

2. Copia simple del contrato de transferencia, en caso transferencia de la licencia de funcionamiento.

Formularios

- Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

)
4 1. Formatao de declaracion jurada para licencia de funcionamiento. ]
.

Canales de atencion

(" Atencion Presencial: Centro de Atencidn Surcano - CAS Loma Amarilla
b
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
S/ 45.20 \ //
/ Efectivo: Soles y dolares. \

Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard,
Diners Club, American Express.
Cheque de gerencia o certificado:
soles y délares

Fa ¥,

I Calificacion del Procedimiento

s )

Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de
su presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre que el
administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacion completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.




I Sedes y horarios de atencién

Centro de Atencion Surcano - CAS Loma Amarilla Av.Monte de los Olivos 545. Urb. Prolongacion Benavides

i
l{ Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00

it

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Instancias de resolucion de recursos

(" SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTAL
p
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
4 /" Teléfono: 4115560 A : 1252
SUBGERENCIA DE COMERGIALIZACION Y ANUNCIOS E IR L
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES Correo:
licencias@munisurco.gob.pe
\_ N

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de

presentacion Nao aplica No aplica
Plazo maximo de

respuesta No aplica No aplica

Base legal

( Articulo 13 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracion Jurada, aprobado por Decreto Supremo N°® 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.




Anexo 01

Denominacion del Procedimiento Administrativo

09.22 CESE DE ACTIVIDADES

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita dejar sin efecto la licencia de funcionamiento 1
otorgada. El cese de aclividades puede ser solicitado por un tercero con legitimo interés, para lo cual debe acreditar su |
actuacion ante la municipalidad. El procedimiento es de aprobacion automatica. |

#

Requisitos

1. Comunicacion de cese de actividades.

Formularios

- Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

Canales de atencion

Atencion Presencial: Centro de Atencion Surcano - CAS Loma Amarilla

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

No aplica

Gratuito

/N )

Calificacion del Procedimiento

/

Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de
suU presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre que el
administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacién completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.




Sedes y horarios de atencion

Centro de Atencidn Surcano - CAS Loma Amarilla Av.Monte de los Olivos 545. Urb. Prolongacién Benavides
Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

~
o

SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTAL

L
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
4 i
SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION Y ANUNCIOS E Teldonn 4115500 Anexi: 1252
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES Correo:
licencias@munisurco.gob.pe
\_ R,
Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de N i N i
presentacion o aplica o aplica
Plazo maximo de : :
respuesta No aplica No aplica
Base legal
(/’_

+ Articulo 14 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracién Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.




Anexo u1l

Denominacién del Procedimiento Administrativo

09.54 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO

I Descripcion del procedimiento

f’/ Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica que cuenta con licencia de funcionamiento para
establecimientos calificados con nivel de riesgo bajo o medio, y que decide cambiar de giro de negocio, puede realizar

en el establecimiento obras de refaccion y/o acondicionamiento, a fin de adecuar sus instalaciones al nuevo giro, sin
afectar las condiciones de seguridad, ni incrementar la clasificacion del nivel de riesgo a alto o muy alto. El
procedimiento es de aprobacién automatica.
Requisitos

(" 1. Declaracién jurada para informar el cambio de giro.

.,

Formularios

(" - Formato de declaracion jurada para informar el cambio de giro.

L

Canales de atencion
( Atencion Presencial: Centro de Atencion Surcano - CAS Loma Amarilla
\.

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

O )

Efectivo: Soles y dolares.

Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard,
Diners Club, American Express
Cheque de gerencia o certificado:
soles y délares

2 N o

Calificacion del Procedimiento

S/46.30

e

Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de
su presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre que el




Sedes y horarios de atencion

e S

Centro de Atencion Surcano - CAS Loma Amarilla Av.Monte de los Olivos 545. Urb. Prolongacién Benavides }

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00,

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTAL ' J

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

(" Teléfono: 4115560

—
SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION Y ANUNCIOS E Anexe; 1202
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES Correo:

RS licencias@munisurco.gob.pe

N
I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo maximo de
presentacion No aplica No aplica

Plazo maximo de
respuesta No aplica No aplica

Base legal

« Articulo 3 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracion Jurada, aprobado por Decreto Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.
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Anexo 01

Denominacién del Procedimiento Administrativo

09.55 LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS

Descripcion del procedimiento

f-"/ Procedimiento que constituye una alternativa a través del cual, una persona natural o juridica, puede solicitar
autorizacién para el funcionamiento de su bodega calificada con nivel de riesgo bajo. La municipalidad otorga de
manera gratuita y automatica previa conformidad de la zonificacion y compatibilidad de uso correspondiente, la
licencia provisional de funcionamiento por una vigencia de doce (12) meses; luego de notificada la licencia, en un
plazo que no supera los seis (6) meses, se notifica |a fecha de la inspeccién técnica de seguridad en edificaciones,
que tiene caracter obligatorio. Vencido el plazo de vigencia de la licencia provisional de funcionamiento, no
detectando irregularidades, o detectandose y siendo éstas subsanadas, la municipalidad emite y notifica la licencia
de funcionamiento definitiva de manera automatica y gratuita dentro del plazo de los diez (10) dias calendario.

Ry

Requisitos

/:Solicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada. \\
En el caso de personas juridicas, ademas de los datos registrado en SUNARP tales como: zona registral, partida,
asiento del objeto social, accionistas y representante legal; informacion de la ubicacidn del establecimiento.

2.Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad de la bodega, conforme a las Condiciones de
Seguridad en Edificaciones establecidas por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.

Nota:
- Solo se otorga licencia provisional de funcionamiento a las bodegas que realizan sus actividades en un area total
no mayor de cincuenta metros cuadrados (50 mz), calificadas de riesgo bajo, conformadas por uno o mas
ambientes contiguos de una vivienda, con frente o acceso directo desde la via publica; y, ubicadas en el primer o
segundo piso de la misma.

- /

Formularios

(" - Solicitud de formato de declaracion jurada para licencia provisional de funcionamiento.

L

Canales de atencion

Atencion Presencial: Centro de Atencién Surcano - CAS Loma Amarilla

Modalidad de pago

No aplica

Gratuito




Plazo Calificacion del Procedimiento

habiles l
| exigidos en el TUPA de la entidad.

\\ - G

Viasta & dias Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de
su presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre que el
administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacién completa,

Sedes y horarios de atencion

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00

Centro de Atenci6n Surcano - CAS Loma Amarilla Av.Monte de los Olivos 545, Urb. Prolongacion Benavides

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION Y ANUNCIOS E
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

L e

Correo:
licencias@munisurco.gob.pe

(" SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTAL
%

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
v il Teléfono: 4115560 Anexo: 1252

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méxmjo de T —_— ——
presentacion
Plazo maximo de : ;
respuesta No aplica No aplica

o

uprgéjl_p N° 010-2020-PRODUCE, publicado el 14/05/2020.

(4
s

F,iﬁf&g:l\os 4,19, 20, 21 y 22 del Reglamento de la Ley N° 30877 Ley General de Bodegueros, aprobado por Decreto




