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Municipalidad de Santiago de Surco
DECRETO DE ALCALDIA N° () § -2020-mss
Santiago de Surco,  1{} SET. 2070

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DE SANTIAGO DE SURCO

VISTO: El Memorandum N° 1424-2020-GM-MSS de la Gerencia Municipal; el Informe N° 490-2020-
GAJ-MSS de la Gerencia de Asesoria Juridica; el Memorandum N° 1139-2020-GPP-MSS de la
Gerencia de Planeamiento y Presupuesto; sobre la adecuacion del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA de la Municipalidad de Santiago de Surco a la Ordenanza N° 618-MSS y
Ordenanza N° 622-MSS, que aprobaron la madificacion de la Estructura Organica y el Reglamento
de Organizacion y Funciones de la Municipalidad de Santiago de Surco; vy,

CONSIDERANDO:

Que, el segundo parrafo del articulo 39° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades,
establece que: “(...) El alcalde ejerce las funciones ejecutivas de gobierno sefialadas en la presente
ley mediante decretos de alcaldia (...)"; lo cual resulta concordante con lo establecido en el articulo
42° de la norma acotada, el cual precisa que “Los decretos de alcaldia establecen normas
reglamentarias y de aplicacién de las ordenanzas, sancionan los procedimientos necesarios para la
correcta y eficiente administraciéon municipal y resuelven o regulan asuntos de orden general y de
interés para el vecindario, que no sean de competencia del concejo municipal’,

Que, el numeral 19.1 del articulo 19° de los Lineamientos y Formatos para la Elaboracion y
Aprobacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos aprobado por la Resolucion de
Secretaria de Gestion Publica N° 005-2018-PCM-SGP, la Secretaria de Gestion Puablica, establece
que una vez aprobado el TUPA, toda modificacibn que no implique la creacion de nuevos
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad, incremento de derechos de
tramitacion o requisitos se aprueba, para el caso de Gobiernos Locales, mediante Decreto de
Alcaldia, lo cual es concordante con el numeral 44.5 del articulo 44° del Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado con Decreto Supremo N°

004-2019-JUS;

Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad de Santiago de
Surco fue aprobado mediante la Ordenanza N° 498-MSS, ratificado con Acuerdo de Concejo N°
2358-MML y modificado mediante Ordenanza N° 588-MSS, ratificada con Acuerdo de Concejo N°
583-MML, Decreto de Alcaldia N° 36-2014-MSS, Decreto de Alcaldia N° 02-2015-MSS, Ordenanza
N° 555-MSS, Decreto de Alcaldia N° 01-2017-MSS, Decreto de Alcaldia N° 10-2017-MSS, Decreto
de Alcaldia N° 25-2017-MSS, Decreto de Alcaldia N° 18-2018-MSS, Decreto de Alcaldia N° 07-
2019-MSS y Ordenanza N° 609-MSS;

Que, mediante Ordenanza N° 507-MSS, se aprobé el Reglamento de Organizacion y Funciones
(ROF), la Estructura Orgéanica y el Organigrama de la Municipalidad de Santiago de Surco, el mismo
que fue modificado mediante la Ordenanza N° 542-MSS, Ordenanza N° 566-MSS, Ordenanza N°
580-MSS, Ordenanza N° 618-MSS y Ordenanza N° 622-MSS;

Que, mediante las Ordenanzas N° 618-MSS y N° 622-MSS se aprobaron la modificacion de la
Estructura Organica y el Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) de la Municipalidad de
Santiago de Surco, teniendo como resultado la creacién de la Subgerencia de Salud Publica, la
modificacién de las funciones de la Subgerencia de Bienestar Social y la modificacion de la
denominacion de dicha Subgerencia a Subgerencia de Bienestar Social, OMAPED y DEMUNA,;

Que, con el Memorandum N° 1139-2020-GPP-MSS del 19.08.2020, la Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto sefnala que el TUPA vigente contiene los siguientes procedimientos administrativos y
servicios prestados en exclusividad a cargo de la ex Subgerencia de Bienestar Social, ahora
Subgerencia de Bienestar Social, OMAPED y DEMUNA: i) Servicios Prestados en Exclusividad -
12.01 Carne Sanitario - 12.02 Registro Municipal de Canes; vy, ii) Procedimiento Administrativo:
12.03 Registro de Paseadores de Canes; sin embargo, dicha Gerencia refiere que por la naturaleza
de las funciones asignadas a la Subgerencia de Salud Publica, corresponde adecuar el TUPA a la
modificaciéon de la Estructura Organica y el Reglamento de Organizaciéon y Funciones mediante
Ordenanza N° 618-MSS;
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Que, con el Informe N° 490-2020-GAJ-MSS del 21.08.2020, la Gerencia de Asesoria Juridica
considera que legalmente es viable que se expida el Decreto de Alcaldia que adecte el TUPA de la
Municipalidad de Santiago de Surco a las Ordenanzas N° 618-MSS y N° 622-MSS:

Que, con el Memorandum N° 1424-2020-GM-MSS del 25.08.2020, la Gerencia Municipal manifiesta
su conformidad con la adecuacion del TUPA de la Municipalidad de Santiago de Surco a las
Ordenanzas N° 618-MSS y N° 622-MSS mediante la expedicién de Decreto de Alcaldia, la cual se
fundamenta en los documentos anteriormente sefialados y solicita se continie con el tréamite

pertinente;

Estando a lo expuesto y al Informe N° 490-2020-GAJ-MSS de la Gerencia de Asesoria Juridica y
demas documentos, en uso de las facultades conferidas en el inciso 6) del articulo 20° y los
articulos 39° y 42° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades;

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: ADECUAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la
Municipalidad de Santiago de Surco aprobado mediante la Ordenanza N° 498-MSS, ratificado con
Acuerdo de Concejo N° 2358-MML y modificado mediante Ordenanza N° 588-MSS, ratificada con
Acuerdo de Concejo N° 583-MML, Decreto de Alcaldia N° 36-2014-MSS, Decreto de Alcaldia N° 02-
2015-MSS, Ordenanza N° 555-MSS, Decreto de Alcaldia N° 01-2017-MSS, Decreto de Alcaldia N°
10-2017-MSS, Decreto de Alcaldia N° 25-2017-MSS, Decreto de Alcaldia N° 19-2018-MSS, Decreto
de Alcaldia N° 07-2019-MSS y Ordenanza N° 609-MSS, de acuerdo a las Ordenanzas N° 618-MSS
y N° 622-MSS, conforme al Anexo | y los formularios SGSP N° 01, N° 02, N° 03 y N° 04 conforme al
Anexo 2, que forman parte del presente Decreto de Alcaldia.

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR a la Secretaria General la publicacion del presente Decreto
de Alcaldia en el diario oficial EI Peruano y a la Gerencia de Tecnologias de la Informacién la
publicacién del Decreto de Alcaldia, Anexos y formularios en el Portal Institucional

(www.munisurco.gob.pe).

ARTICULO TERCERO: PUBLICAR el TUPA y la disposicion legal de modificacian en el Portal del
diario oficial El Peruano y adicionalmente difundirlo a través de la Plataforma Digital Unica para
Orientacion al Ciudadano del Estado peruano y en el Portal Institucional conforme a lo dispuesto en
el inciso 44.3 del articulo 44° del TUO de la Ley N° 27444.

ARTICULO CUARTO: ENCARGAR 2 la Gerencia Municipal, la Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto, la Gerencia de Tecnologias de la Informacion, la Gerencia de Desarrollo Social y la
Subgerencia de Salud Publica el cumplimiento del presente Decreto de Alcaldfa, asi como a la
Gerencia de Comunicaciones e Imagen Institucional, la divulgacién y difusién de sus alcances.
ARTICULO QUINTO: El presente Decreto de Alcaldia entrara en vigencia a partir del dia siguiente
de su publicacion en el diario oficial El Peruano.

Registrese, comuniquese, publiquese y cimplase.

Munieipalidad de Santiago de Surco

JPCP/Imt o SentEs
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Municipalidad de Santiago de Surco

ANEXO Il DEL DECRETO DE ALCALDIA N°() 8 -MSS
ADECUACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS - TUPA
FORMULARIOS

Registro Municipal de Canes:
- Formulario N° 1 SGSP - Solicitud de Registro Municipal de Can no peligroso.
- Formulario N° 2 SGSP — Solicitud de Registro Municipal de Can potencialmente
peligroso)
Registro de Paseadores de Canes:
- Formulario N° 3 SGSP- Solicitud d Registro Paseadores de Canes.

- Formulario N° 4 SGSP 4. Declaracion Jurada en que manifieste conocer y acordar
todos los terminos regulatorios de la actividad de paseadores de canes.
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Municipalidad de Santiago de Surco

FORMULARIO SGSP N° 01

Surco, de del 20__
SOLICITO: REGISTRO MUNICIPAL DE CAN NO
CONSIDERADO POTENCIAL PELIGROSO
SENOR
ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DE SANTIAGO DE SURCO
Pte.-

ATENCION: SUBGERENCIA DE SALUD PUBLICA

De mi consideracion:

Yo,

identificado con DNI N° con direccion en

Urbanizacion

Ante Ud. Respetuosamente solicito el registro de mi can, de raza

, de nombre de

anos.

Sin otro en particular, me despido de usted.

Atentamente,

Nombre:
DNI:

E-mail:
Teléfono:

REQUISITOS:

1. Dos fotos a color tamano pasaporte, cuerpo entero del can

2. Exhibicién del Documento de Identidad del propietario o responsable del can

3. Copia simple de la Tarjeta de Vacunacion Antirrabica del Ministerio de Salud o del
Certificado de Vacunacion del Médico Veterinario




Municipalidad de Santiago de Surco

FORMULARIO SGSP N° 02

Surco, de del 20
SOLICITO: REGISTRO MUNICIPAL DE CAN
CONSIDERADO POTENCIAL PELIGROSO
SENOR
ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DE SANTIAGO DE SURCO
Pte.-

ATENCION: SUBGERENCIA DE SALUD PUBLICA
De mi consideracion:

Yo,

identificado con DNI N° condireccionen

Urbanizacion

Ante Ud. Respetuosamente solicito el registro de mi can, de raza

de nombre de afos.

Sin otro en particular, me despido de usted.

Atentamente,

Nombre:
DNI:
E-mail:
Teléfono:

REQUISITOS:

! Dos fotos a color tamafio pasaporte, cuerpo entero del can

Exhibicién del Documento de Identidad del propietario o responsable del can
Copia simple de la Tarjeta de Vacunacion Antirrabica del Ministerio de Salud o del
Certificado de Vacunacién del Médico Veterinario

Copia simple de aptitud psicoldogica mediante certificado o constancia expedido por
psicélogo colegiado.

Declaracion jurada de no haber sido sancionado conforme a esta Ley en los 3
(tres) afios anteriores al momento de adquisicion o tenencia de canes
considerados potencialmente peligrosos.

6. Copia simple del Certificado de Identificacion de Aplicacion de Microchip.

L



Municipalidad de Santiago de Surco

FORMULARIO SGSP N° 03

Surco, de del 20
SOLICITO: REGISTRO DE PASEADORES DE
CANES
SENOR
ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DE SANTIAGO DE SURCO
Pte.-
ATENCION: SUBGERENCIA DE SALUD PUBLICA
De mi consideracion:
Yo,
identificado con DNI N° con direccion en
Urbanizacion Distrito

Que a la fecha vengo realizando las labores como Paseador de Canes dentro de la
jurisdiccion de Surco, y a fin de regularizar esta actividad solicito se me considere en el
Registro de Paseadores de canes, por lo cual, me comprometo cumplir con todas las

normas sanitarias vigentes y otros relacionados de acuerdo a Ley.

Sin otro en particular, me despido de Ud.

Atentamente

Nombre:
DNI:
E-mail:
Teléfono:

REQUISITOS:
1.- Exhibicién del Documento de Identidad original.
2.- Dos (2) fotos color tamafio carné

3.- Declaracion Jurada en que manifieste conocer y acordar todos los términos regulatorios
de la actividad de paseadores de canes.



Municipalidad de Santiage de Surco

FORMULARIO SGSP N° 04
DECLARACION JURADA PARA PASEADORES DE CANES

Yo, identificado con DN
N° con direccién en
Block Departamento Urbanizacion Distrito soy

paseador de can (es).

Me comprometo a cumplir con lo normado en las Ordenanzas N° 575, 609 y 611-MSS, y
manifiesto conocer y acordar todos los términos de la actividad de paseadores de canes. Por

lo que asumo mi responsabilidad en lo siguiente:

1) Asumiré el control del can (es) personalmente cuando lo(s) conduzca por la via publica, no
delegaré a menores de edad, ni a personas de tercera edad su control.

2) Conozco los requisitos que debo cumplir para que se me otorgue la Credencial de
Identificacién como Paseador de Canes, la cual tiene vigencia de tres (03) afios,
contemplado en la normativa vigente.

3) Renovaré mi Credencial de Identificacién como Paseador de Canes dentro de los treinta (30)
dias naturales siguientes a partir del efectivo vencimiento del mismo.

4) Conozco que a falta de renovacién de la credencial mencionada en el parrafo anterior, seré
dado de baja de oficio de la inscripcion en el respectivo Registro.

5) Deberé reinscribirme en el Registro de Paseadores de Canes, en caso de continuar
desarrollando esta actividad, a falta de renovacién de la Credencial de Identificacién como
Paseador de Canes.

€) Llevaré conmigo en todo momento, mientras desarrolle esta actividad, la Credencial de
Identificacion como Paseador de Canes, conjuntamente con la documentacién que acredite
mi identidad, las cuales exhibiré toda vez que me sea requerida por la autoridad

) competente.

7) Conduciré al can (es) con su collar de identificacion respectivo, donde figure el nombre del
can, su numero de registro municipal, y el nimero telefdnico del propietario o responsable.

8) Conozco el nimero de canes que debo pasear y/o conducir en un mismo momento, segtin
lo regulado por la normativa vigente.

9) Conozco, que en caso de reincidir en conductas infractoras reguladas por las normas
vigentes, se me revocard mi Credencial de Identificacién como Paseador de Canes.

10) Solicitaré la baja de inscripcién en el Registro de Paseadores de canes, en caso cese en el
desarrollo de la actividad, presentado los requisitos sefialados en las normas vigentes.

11) Y demds especificaciones establecidas en las precitadas ordenanzas.

Firma la presente Declaracién aceptando las normas vigentes.

§ ﬁ - Santiago de Surco, _ de de 20_
. B ,
NV
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Nombre y Apellidos:
N° DNI:
Correo electrénico:



