Municipalidad de Santiago de Surco
ORDENANZA N° 33 2.mss
Santiago de Surco, 05 JUN 2009
EL TENIENTE ALCALDE DE SANTIAGO DE SURCO:

P POR CUANTO:

~,
“, (/

El Concejo Municipal de Santiago de Surco, en Sesion Extraordinaria de la fecha; y

VISTO: El Dictamen Conjunto N° 25-2009-CGM-CAJ-MSS de las Comisiones de Gesti6n
Municipal y de Asuntos Juridicos, la Carta N° 870-2009-SG-MSS de la Secretaria General, el
Informe N° 42-2009-GM-MSS de la Gerencia Municipal, Informe N° 639-2009-GAJ-MSS de la
Gerencia de Asesoria Juridica, el Informe N° 070-2009-GF-MSS de la Gerencia de
Finanzas, que contiene el Informe Técnico Ampliatorio, el Informe N° 082-2009-GPP-MSS
de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, el Informe N° 041-2009-SGPLAE-GPP-MSS
_ de la Subgerencia de Planeamiento y Estadistica, entre otros documentos, sobre la

\\ modificacién de Oficio del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA, de las
“z}; Ordenanzas Nros. 329y 330-MSS; y

%/ CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 194° de la Constitucién Politica del Peri modificada por Ley 28607,
concordante con el articulo 1l del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades -
Ley 27972, establece que los Gobiernos Locales gozan de autonomia politica, econdmica y
administrativa en los asuntos de su competencia, expresandose dicha autonomia en la
facultad de ejercer actos de gobierno, actos administrativos y de administraciéon, con sujecién
al ordenamiento juridico;

..:g Que, el Articulo 37° de la Ley del Procedimiento Administrativo General — Ley N° 27444,

*+] establece que el Texto Unico de Procedimientos Administrativos debe contener todos los
procedimientos de iniciativa de parte requeridos por los administrados para satisfacer sus
intereses o derechos mediante el pronunciamiento de cualquier érgano de la entidad, siempre
que esa exigencia cuente con respaldo legal; asimismo, debe contener la descripcioén clara y
taxativa de todos los requisitos exigidos para cada procedimiento; la calificacion de cada
procedimiento (automatico o evaluacion previa); los supuestos en que procede el pago de
derechos de tramitacion, con indicacién de su monto y forma de pago. El monto de los
derechos se expresara con relacién a la UIT, publicandose en las entidades en moneda de
curso legal; las vias de recepcion adecuadas para acceder a los procedimientos; La autoridad
competente para resolver en cada instancia del procedimiento y los recursos a interponerse
para acceder a ellas; y los formularios a emplearse;

Que, el Articulo 38° de la Ley del Procedimiento Administrativo General establece que el
Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) es aprobado por Ordenanza
Municipal, normativa concordante con lo establecido en el Articulo 40° que establece que las
ordenanzas municipales son las normas de caracter general de mayor jerarquia en la
estructura normativa municipal, por medio de las cuales se aprueba la organizacion interna, la
regulacién, administracion y supervision de los servicios publicos y las materias en las que la
&0t %\ Municipalidad tiene competencia normativa; y que mediante Ordenanzas se crean, modifican,
suprimen o exoneran, los arbitrios, tasas, licencias, derechos y contribuciones, dentro de los
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veg® - limites establecidos por ley; y siendo que las ordenanzas en materia tributaria expedidas por
5 >’ las municipalidades distritales deben ser ratificadas por las municipalidades provinciales de su
“epsesont circunscripciéon para su entrada en vigencia;
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Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal aprobado mediante Decreto
Supremo N° 156-2004-EF establece en su Articulo 60° que las Municipalidades crean,
modifican y suprimen contribuciones o tasas, y otorgan exoneraciones, dentro de los limites
que fije la ley; del mismo modo, se sefiala que la creacién y modificacion de tasas y
contribuciones se aprueban por Ordenanza; asimismo, dicha norma en su articulo 68°,
establece la facultad de las Municipalidades para imponer Tasas por servicios administrativos
o derechos, que vienen a ser las tasas que debe pagar el contribuyente a la Municipalidad por
concepto de tramitacion de procedimientos administrativos;

Que, con Ordenanza N° 70-MSS se aprobé el Texto Unico de Procedimientos Administrativos
- TUPA de la Municipalidad de Santiago de Surco para el afio 2001, la misma que fue
ratificada mediante Acuerdo de Concejo N° 350 de la Municipalidad Metropolitana de Lima;

Que, mediante Ordenanza 329-MSS se aprob6 la implementacion de los procedimientos
administrativos conforme a la Ley N° 29090, al TUPA de la Municipalidad de Santiago de
Surco, el mismo que fue elevado a la Municipalidad Metropolitana de Lima para su
ratificacion;

ue, mediante Ordenanza 330-MSS se aprobé el TUPA de la Municipalidad de Santiago de
Surco, el mismo que fue elevado a la Municipalidad Metropolitana de Lima para su
ratificacion;

Que, mediante Informe N° 082-2009-GPP-MSS de fecha 04.06.2009, la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto remite para consideracion el Informe N° 041-2009-SGPLAE-
GPP-MSS elaborado por la Subgerencia de Planeamiento y Estadistica, en el cual se
determina la propuesta de modificacién del TUPA aprobado mediante la Ordenanza 329-MSS
y 330-MSS, en atencidon a la revision efectuada respecto a las indicadas ordenanzas,
adecuandose los silencios administrativos a cada uno de los procedimientos con estricta
aplicacién de la normativa vigente a cada procedimiento administrativo;

Que, con Informe N° 070-2009-GF-MSS del 04.6.2009, la Gerencia de Finanzas, sefiala que
ha procedido a efectuar la revision de la estructura de costos objeto de ratificacion habiendo
considerado efectuar ciertas precisiones de indole técnico las mismas que no afectan la
Estructura de Costos presentada, ni los derechos de los procedimientos contenidos en el
TUPA,;

Que, con el Informe N° 639-2009-GAJ-MSS de fecha 04.06.2009, la Gerencia de Asesoria
Juridica sefiala que, en atencién a la Informes emitidos por las areas intervinientes y al
proyecto de Ordenanza propuesto, corresponde proponer al Concejo Municipal la
modificacién del TUPA, con los procedimientos administrativos que obran en el proyecto, los
cuales cumplen con la base legal respectiva, el tipo de calificacion (aprobacién automatica y
aprobacion previa), los requisitos a solicitarse, las dependencias a cargo del procedimiento
(primera y segunda instancia), la aplicacién de los silencios administrativos y los medios
impugnatorios, etc., asimismo se establecen tasas por tramite administrativo, las cuales se
encuentran expresadas en porcentajes de la UIT; los cuales corresponde a los gastos
directos e indirectos del servicio; los mismos que deberan ser ratificados por la Municipalidad
Metropolitana de Lima;

Que, asimismo el informe de la Gerencia de Asesoria Juridica sefiala que, si bien el Decreto
Supremo N° 001-2009-JUS, en su Articulo 14° establece que las entidades publicas
dispondran la publicacién de los proyectos de normas en el Diario Oficial El Peruano, en el
Portal Electrénico, pudiendo exceptuarse la prepublicacién conforme se establece en el
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numeral 3.2) del citado Articulo 14° y que conforme se aprecia del texto de la propuesta
normativa, el proyecto de Ordenanza tiene por finalidad efectuar modificaciones a las
Ordenanzas N° 329-MSS y N° 330-MSS las cuales se encuentran en tramite de ratificaciéon
ante la Municipalidad Metropolitana de Lima, de acuerdo al procedimiento establecido en
estricto cumplimiento de la Ordenanza N° 607-MML, por lo que resulta innecesaria la
prepublicacién de la misma;

Que, la Gerencia de Asesoria Juridica concluye emitiendo opinién favorable respecto a la
procedencia de la propuesta de Ordenanza, por lo que resulta procedente su aprobacion,
recomendando que la misma sea elevada ante el Concejo Municipal, para que conforme a
sus facultades disponga la aprobacion de la normativa propuesta y posteriormente se remita
el mismo para su ratificacion a la Municipalidad Metropolitana de Lima, de conformidad a lo
establecido en la Ordenanza N° 607-MML;

Que, mediante Informe N° 42-2009-GM-MSS de fecha 04.06.2009, la Gerencia Municipal
sefiala que la propuesta presentada ha sido elaborada en coordinacion con todas las areas
administrativas involucradas quienes en sefial de conformidad han procedido a su visacion,
por lo que hace suyo el presente proyecto de Ordenanza sobre modificacién del TUPA
aprobado por Ordenanzas N° 329-MSS y N° 330-MSS;

~ Que, el inciso 20) del Articulo 20° de la Ley N° 27972, dispone que son atribuciones del
Alcalde “Delegar sus atribuciones politicas en un regidor hébil y los administrativos en el
Gerente Municipal”, en concordancia con el Articulo 10° inciso 3) de la acotada Ley;

Que, asi mismo el Articulo 24° de la Ley N° 27972 establece que “En caso de vacancia o
ausencia del Alcalde lo reemplaza el Teniente Alcalde que es el primer regidor habil que
sigue en su propia lista electoral; en caso de vacancia del regidor, lo reemplaza; i) Al
Teniente Alcalde, el regidor habil que sigue en su propia lista electoral; ii) A los regidores, los
suplentes, respetando la precedencia establecida en su propia lista electoral”; por lo que se
hace necesario delegar las atribuciones politicas en el Primer Regidor habil;

Que, mediante el Articulo Tercero del Acuerdo de Concejo N° 45-2009-ACSS del 27.05.
2009, se encargé al Teniente Alcalde sefior Gonzalo Antonio Martin Gambirazio Marquina,
el despacho de la Alcaldia, desde el 04 al 12 de junio del 2009;

Estando al Dictamen Conjunto N° 25-2009-CGM-CAJ-MSS de las Comisiones de Gestion
Municipal y de Asuntos Juridicos, el Informe N° 639-2009-GAJ-MSS de la Gerencia de
Asesoria Juridica y en uso de las facultades conferidas por la Ley Organica de
Municipalidades, Ley N° 27972, el Concejo Municipal con dispensa del tramite de lectura y
aprobacion del acta, los regidores presentes adoptaron por MAYORIA la siguiente:

ORDENANZA

QUE MODIFICA LAS ORDENANZAS Nros. 329-MSS y 330-MSS QUE MODIFICAN EL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DE
SANTIAGO DE SURCO:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR de Oficio la modificacion de Tasas y Derechos
correspondientes a los Procedimientos Administrativos contenidos en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad de Santiago de Surco, aprobados
por la Ordenanza N° 329-MSS y la Ordenanza N° 330-MSS de acuerdo a los anexos que
son parte integrante de la presente Ordenanza y APROBAR Ia modificacion del Texto Unico
de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad de Santiago de Surco, de
acuerdo a los anexos que son parte integrante de la presente ordenanza.
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ARTICULO SEGUNDO.- PRECISAR que los formularios y formatos aprobados en el Articulo
Primero de la Ordenanza N° 318-MSS vy el Articulo Segundo de la Ordenanza N° 330-MSS,
son parte integrante de la Ordenanza, los mismos que son de distribucién gratuita y de libre

reproduccion y seran publicados en la pagina Web de esta Comuna www.munisurco.gob.pe,
una vez ratificada la misma.

ARTICULO TERCERO.- REMITIR, a la Municipalidad Metropolitana de Lima la presente

Ordenanza y sus Anexos, para su ratificacion de acuerdo a lo dispuesto en la Ordenanza N°
607-MML.

ARTICULO CUARTO.- LA PRESENTE ordenanza entrara en vigencia al dia siguiente de su
publicacién en el diario oficial El Peruano la cual se efectuard una vez que se emita el
Acuerdo de Concejo de la Municipalidad Metropolitana de Lima que ratifica la modificatoria,
disponiendo ademas la publicacién del integro del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA de la Municipalidad de Santiago de Surco y sus modificatorias en el
Portal Institucional de la Municipalidad de Santiago de Surco www.munisurco.gob.pe; en el
portal del Estado Peruano www.peru.gob.pe y en el Portal de Servicios al Ciudadano y
Empresa — PSCE www.serviciosalciudadano.gob.pe.

Mando que ratificada, se publique, comunique y cumpla.

Municigalidad de Sahtiago de Surco

A\ T
GONZALT $AMBIRAZIO MARRUINA
Tontae: s Enoargade de Aldaidla

GGM/PMR/ram
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Municipalidad de
Santiago de Surco

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

o S1. 3.550
CALIFICACION
N° DENOMINACION DERECHO DE TRAMITE Evaluacion DEPENDENCIA | AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
Orden DEL REQUISITOS Autom.| Silencio | Silencio | DONDE SE INICIA | APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ.| Administ. EL TRAMITE TRAMITE ADMINISTRATIVO
% UIT Sl Positivo | Negativo
) (0]
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
UNIDAD SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO
07.06 |CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS 1.- Solicitud, debe indicar Mz y Lt del Predio Materia de la Consuita y croquis 1.00% S/. 35,50 X Subg ia de bg: de Irecurribie
de ubicacion, por dupli i llenad: fi Tramite Planeamiento
BASE LEGAL: 2.- Pago del derecho de tramite. 05 dias Documentario Urbano v
Art 63 del D.5.008-2000-MTC (17.02.2000) 3.- En caso de acumulacién y/o subdivision de lotes, adjuntar documentos sustentatorios. utiles y Archivo Catastro
Ley N° 27444 (11.04.2001) — Ley del Procedimiento Administrativos General. Art. 39 4.- En caso de terrenos risticos debera adjuntar Plano de ubicacién esc. 1/500, 1/1000 6 para
Ley N° 27157 (20.07.1999) fey de R izacion de Edifi detF imi escala considerable{ de Registros Publicos) para la lectura de plano, con coordenadas entrega
para la Decl ia de Fabrica y Regi de Unidad iliaria de UTM WGS84, indicando medidas y angulos, firmado por Arquitecto, Ingeniero Civil
Propi y de Propi comun Art. 63 ] iero Gedgrafo adjuntar d i
Ley 27806 (03.08.2002) Loy de Transparencia y Acceso a la Informacion Art N° 10
Ley 29090 (25.09.2007)Ley de Regularizacion de Habilitaciones urbanas y de
edificaciones. At N° 14.
07.07 (CERTIFICADO DE NUMERACION DE INMUEBLE 1.- Solicitud dirigida al Alcalde firmada por el propietario, indicando 0,60% S/.21,30 30dias ba cia de de R
(Por numero asignado) Cédigo de Predio y Cédigo de Contribuyente. Utites. Tramite F i Subg de
2.- Copia Literal de Dominio o copia del Titule de Propiedad. Documentario Urbano y Planeamiento
BASE LEGAL: 3.-Consignar N° de Licencia de Construccitn 6 de Obra, Certificado y Archivo Catastro Urbano vy Catastro
Ley N° 27972 (27.05.2003) — Ley Organica de Municipalidades Art. 79y 81 de Finalizacion de Obra 6 D« ia de Fabrica, adjuntar copia.
Resolucion N° 540-2003-SUNARP. (17.11.2003) Art 88 4.- Pago por el derecho de tramite. Apelacion
Decreto Supreme N°008-2000-MTC (17.02.2000) Gerente de Desarrollo
Ley N° 27444 (11.04.2001) — Ley del Procedimiento Administrativos General. Ar. 39 NOTA: Urbano
Decreto Supremo No. 024-2008-VIVIENDA (27.09.2008), Reglamento de Licencias de En caso de Declaratoria de Fébrica mediante Lay N° 27157 (20.07.1999) debers
Habilitaciones Urbanas y Licencias de Edificacion, .Art N° 49. adjuntar copia det asiento, ficha o partida de la Superintendencia
Naclonal de Registros Pubticos.
07.14 [INSPECCION TECNICA PARA PREDIOS HASTA 500 M> A SOLICITUD DE PARTE 1.- Solicitud dirigida al Alcalde. 4,48% S/. 159,00 15 dlas ia de de R
2.- Pago derecho de tramite. utites Tramite F i Lol de
BASE LEGAL.- 3.- Piano de Ubicacién del objeto de inspeccién. Documentario Urbano y Pianeamiento
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM y Archivo Catastro Urbano y Catastro
Apelacion
Gerente de Desarrollo
T . Urbano
07.15 |CERTIFICADO DE HABITABILIDAD PARA INMUEBLES DE USO DE VIVIENDA 1.- Solicitud dirigida al Alcalde. 2,39% S/. 85,00 30 dias b ia de de R
CON UNA AREA OCUPADA MENORES A 60M2 2.- Copia de Licencia de C: { Finalizacion de obra o D ia de Fébrica itiles Tramite Pl i de
BASE LEGAL .- con planos de arquitectura Documentario Urbano vy Ptansamiento
Articulo 1 del D.L. N° 18270 (02.05.1970}) 3.- Documento que acredits la propiedad del inmueble y Archivo Catastro Urbano v Catastro
Ordenanza N° 272-MSS (17.10.2006) R Municipal de F dela 4.- Pago por el derecho de tramite.
vivienda Apelacion
Ley N° 27972 (27.05.2003) — Loy Orgénica de Municipalidades Art. 79 Gerente de Desarrolio
 ERTIFICADG DE EVAL GACION TECC A PARE Cacae BT Urbano
07.16 [CERTIFICADO DE EVALUACION TECNICA PARA CASOS DE INSTALACION 4,93% §/.175,00 30 dias b ia de de R
DE GIBAS, INSTALACION DE SEMAFOROS Y SENALIZACION Utiles Tramite Pl de
1.- Solicitud dirigida al Alcalde firmada por el propietario, indicando Documentaric Urbano y Planeamiento
BASE LEGAL.- Codigo de Predio y Codige de Contribuyente. y Archivo Catastro Urbano y Catastro
Ley N° 27444 (11.04.2001) — Loy del Procedimiento Administrativos General.Art. 106 , 2.- Plano de Ubicacién simple de ia zona
Art. 107, Art108 3.- Relacion de conformidad de los vecinos solo para tos casos de modificacion de sentido. Apelacion
Ley N° 27972 (27.05.2003) — Ley Orgénica de Municipalidades Art 79 y sefializacion de zona rigida. Gerente de Desarrollo
4.- Pago por el derecho de tramite. Urbano
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Muni(:ipaiidaq de TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
Santiago de Surco

(uIT: S/.3.550
CALIFICACION
N° DENOMINACION DERECHO DE TRAMITE | Evaluacion DEPENDENCIA | AUTORIDAD QUE| AUTORIDAD QUE
Orden DEL REQUISITOS Autom.| Silencio | Silencio | DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ.{ Administ, EL TRAMITE TRAMITE ADMINISTRATIVO
% UIT Sl Positivo | Negativo
) )
UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
UNIDAD : SUBGERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES URBANAS

09.01 [AMPLIACION DE VIGENCIA DE LICENCIA DE EDIFICACION Gratuito X ] ia de Sub Gerente de [

(PRORROGA POR UNICA VEZ) 1.- Solicitud dirigida al Alcaide Tramite Licencias
2.- Formulario Unico de Edificaciones -FUE, (2 Original y 1 copia) consigando los datos D i y Autorizaci

BASE LEGAL: de laobra. y Archivo Urbanas

Art. 11 de la Ley N° 29090 (25.09.2007), Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas 3.- Copia literal de dominio o copia del Titulo de Propi de no ser el

y de Edificaciones. indicado en la licencia.

Art. 55.1 del TUOQ del Reglamento de la Ley 27157 (20.07.1999) D.S. 035-2006-Vivienda 4.- Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, en caso que et

Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrative. (07.07.2007) soficitante de la licencia de obra no sea el propietario.

D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) T.U.O Ley de Tributacién Municipal R.A. N° 1403 5.-De ser persona juridica se pl igencia de poder ida por el Registro de

Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972 (27.05.2003); Personas Juridicas con antigliedad no mayor a 30 dfas naturales.

Ley del Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444 (11.04.2001)

Nota:

De acuerdo a lo establacido en el Art. 11° de la Ley N°® 29090 (25.09.2007)Ley de

Regularizacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, el plazo de la Licencia

podra ser prorrogado por unica vez, por el termino de doce (12) meses calendario, sin costo

adicional alguno.

09.13 |REVISION DE ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1.- Formulario Unico de Edificaciones -FUE, (1 original v 1 copia) consignando ios datos 14,87% $/. 528,00 08 dias Subgerencia de Comisién Reconsideraciéon
MODALIDAD C - MODALIDAD D requeridos en él, debidamente fil nnado por el Proyectista y Propietario. Utiles Tedmite Técnica Comisién Técnica
CON EVALUACION PREVIA POR COMISION TECNICA 2.- Boleta de Habilitacion de los profe que iben la d fon tecnica. Documentario Distrital Distrital
BASE LEGAL: 3.- Comprobante de pago por el derecho de tramite comrespondiente. y Archivo
Art. 52 del D.S N° 024-2008-VIVIENDA - Reglamento de Licencias de Habilitacion 4.- Plano de Localizacién y Ubicacion (01) juego,esc.1/500 debidamente firmado y Apelacion
Urbana y Licencias de Edificacion. sellado por el Arquitecto y firmado por el Propistario o solicitante. Comisiéon Técnica
Loy Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972 (27.05.2003); §.- Planos de Arquitectura (01) juego, Esc. 1/100, debidamente firmado y Provincial
Ley del Procedimiento Administrativo Generaj Ley sellado por el Arquitecto y firmado por el Propietario o solicitants.

N° 27444 (11.04.2001). 6.- Certificado de Parametms Urbamstlcos y Edificatorios.
Ley 28090 (25.09.2007)Lsy de Regularizacion de Habilitaciones Urbanas y de 7.- Planos de
Edficaciones. 8.- Recibo de pago cancelado del derecho de revisidn del CAP
Ley N° 29060, Ley del Sitencio Administrativo. (07.07.2007)
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) T.U.0 Ley de Tributacién Municipal. R.A N° 1403 De debera
D.S N° 026-2008-Vivienda (27.09.2008), Reglamento de En caso de Regumen def i iva y Comun, pi ol acta dela
Verificacion Administrativa y Tecnica junta de i i 1a &j ion de fa obra ( Art. 133° y 136° del TUO del
Reglamento de la tey N° 27157 vigente: seccion Tercera)
Para de A Yy de fiach adjuntar copia de planos que dieron merito
ala Declaratona de Fabnca [ Flnallzamon de Obra,
A ién previa del N de 1 para los anteproy de edificaci que
Nota: dan a locales i
Las Modalidades de Aprobacion segun tipo de Edificacion Autori: prevua del io de Salud para los anteproyectos de edificaciones que
se encuentran sefialadas en ol Art. 42.3 (Modalidad C) y clinicas o simil
Art. 42.4 (Modalidad D) del Reglamento de fa Ley N° 29090. (14.03.2008) Autorizacién pfewa de DIGESA para obras que incluyan piscinas pubticas.
Para los Anteproyectos de Estaciones de Servicios, los requisitos deberan cefiirse a lo

09.14 |LICENCIA DE EDIFICACION O CONFORMIDAD DE OBRA Y 0,30% S/.10,65 X Sub ia de Sub Gerente de [l
DECLARATORIA DE FABRICA - MODALIDAD A 1.- Fonnulano Unloo de Edlﬁcaclones -FUE, (3 originales y 2 copias) consignando los datos Tréamite Licencias
BASE LEGAL: Anexo D de Autoi ion de Derecho de Obra O i y Autorizaci

Nacit de Edificaci por (2 copias). y Archivo Urbanas
D.S N° 11-2006-VIVIENDA (08.05. 2006) Anexo A 3 B, en caso de Regimen de Copropiodad.(3 originales y 2 copias)
Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972 (27.05.2003); 2.- Copia literal de dominio de SUNARP con antigiledad no mayor a 30 dias naturales
Ley de! Procedimiento Administrativo General Ltey 3.- Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar, en caso que ol
N° 27444 (11.04.2001). solicitante de la licencia de obra no sea ol propietario.
Art. 10 item 1) de la Ley N° 29090 (25.09.2008) Ley de Regulacion de Habilitaciones 4.-De ser persona juridica p: igoncia de poder ida por el Registro de
Urbanas y de Edificaciones Personas Juridicas con antigiledad no mayor a 30 dias naturales.
Art. 42.1 (MODALIDAD A) del D.S N° 024-2008-VIVIENDA - Reglamento de Licencias 5. Boleta de Habilitacion de los profesi que iben ia técnica.
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion. 6. Comprobante de pago por el defecho comespondients (Art. 31° Ley 29090 y57° DS. 024-08)
Ley N° 29060, Loy del Silencio Administrativo. (07.07.2007) 7. Plano de Ubn:aot()n y plano de planta de ia obra a sjecutar. (2 juegos)
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) T.U.O Ley de Tributacion Munlapal R. A N° 1403 8.- Para i i de il que cuenten con Licencia o
D.S N° 026-2008-Vivienda (27.09.2008), de Verifi y Decl: ia de Fsbnca 6t plano de Planta se desaroliara sobre copia del plano de la
Tecnica edificacion existente, con indicacion de las obras rruevas a ejecutarse. (2 juegos) / ' 3 |
9.- Para Ampliaciones de area techada de vivi L cuya ia de &rea ) N0 DF
construida finat no supere 200 M2, ,‘w“ S’&‘
° Planos de i y fii por arg i i (2 juegos) . > ‘?«
° Planos de y fi por ingeniero civil iado. (2 juegos) e S ‘%
° Carta de responsabitidad de obra segun formato. ) V° © B3
10.- Para i total de edificaci debera cumplir con el Art. 50, Literal d). Del B 4/
Reglamento de la Ley N° 20090. (14.03.2008) “% St
° Plano de por i iero civil i (2 juegos) &
° Carta de responsabilidad de obra segun formato. \ofigs:._(_)ﬁ\ﬁs
11.-Para el caso establecido en el Art. 50 det DS 024-2008-VIVIENDA, Reglamento de la ,.
Ley N° 290090; literat b), debera adjuntar e literal b.1); b.2) y b.3) del citado Reglamento.
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Municipalidad de
Santiago de Surco

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

(08.05.2006)

Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972 (27.05.2003);

Loy del Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444 (11.04.2001).

Art. 10 item 2) de ia Ley N° 29090 (25.09.2008) Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones

Art. 42.2 (MODALIDAD B) del D.S N° 024-2008-VIVIENDA - Reglamento de Licencias
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

Ley N° 28060, Ley del Silencio Administrativo. (07.07.2007)

D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) T.U.O Ley de Tributacion Munlc(pal R. A Ne 1403
D.S N° 026-2008-Vivienda (27.09.2008), Reg|! de y
Tecnica

Anexo A & B, en caso de Regimen de Copropiedad.(3 original y 2 copias)

2.- Copia literal de dominio de SUNARP con antigliedad de 30 dias naturales

3.- Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, en caso que el
solicitante de la licencia de obra no sea el propietario.

4.-De ser persona juridica se presentara vigencia de poder expedida por el Registro de
Personas Juridicas con antigiiedad no mayor a 30 dias naturales.

5. Boleta de Habilitacién de los profesi que iben la 1 técnica.

6. Comprobante de pago por et d h y liquid: (Art. 31° Ley 29090
y 57° DS. 024-08) cancelado con el limite del 1.5% del Valor de a Obra

7. Certificado de F isticos y Edifi i

8. Certificado de Factibilidad de Servicios para Obra Nueva de uso Multifamiliar o fines
diferentes al de vivienda.

9.- Documentacion Tecnica suscrita por el el titular y los profesionales responsables def
proyecto, compuesta por:

° Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.

° Planos de Arquitectura firmados por Arqui i yp
® Planos de fil por Civil i ypr
° Plano de i i i yp i
° Plano de Inﬂalaonones Eléctricas, Elodromecémcas y Gas de ser el caso, firmadas
del proy y
° Memonas]usnfcahvas de cada iali fil por profesit r del
proyecto.

Plano de sostenimiento de excavaciones de ser el caso (Art. 33 de la Norma E. 050- RNE)
° Memotia descnptlva on la qua 80 precise las isti de las ylas
edificaci con indi expresa del N° de pisos y sotanos;adjuntar fotos.
10.- Poliza CAR (Todo Riesgo C: segun las isticas de la Obra a ejecutarse
vigente durante todo et periodo de la obra.(Art. 51, literal del Reglamento de la ley
N° 29090).
11.- Declaracién Jurada firmada por el titular y responsable de la obfa indicando la vigencia

de la Poliza CAR en forma hasta que fuya la oj de la obra.
De der, debera g
En caso de Regi de Propi Exclusiva y Comun, p el acta legall dela
junta de i i de la obra { Art. 133° y 136° del TUO del

la
|Reglamento de la ley N° 27157 wgente secclon Tercera)
Todas las edificaci
cumplir con art 1° y 2° Norma A. 120
"Accesibilidad para Personas con Discapacidad * del RNE .

por el publico en general deberan

(HUIT: S/.3.650
CALIFICACION
N° DENOMINACION DERECHO DE TRAMITE Evaluacion DEPENDENCIA | AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
Orden DEL REQUISITOS Autom.| Silencio { Silencio | DONDE SE INICIA | APRUEBAEL | RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. | Administ. EL TRAMITE TRAMITE ADMINISTRATIVO
% UIT Sl Paositivo | Negativo
¢ )
De der, debera T
En caso de Reg:man de P i E y Comun, p of acta I dela
junta de propietarios o la aj de la obra { Art. 133°y 136° del TUO del
Reglamanto de {a ley N° 27157 vigente: seccion Tercera)
Para Ampliaciones, Remodelaciones y Obras Menores debera adjuntar copia de planos que
dieron merito a la licencia de obra Declaratona de Fabrica o Finalizacion de Obra.
Todas las edificaci por el piiblico en general deberén
cumplir con art 1° y 2° Norma A. 120 "Accesibilidad para Personas con Discapacidad " dei
RNE .
769.15 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B 17.72% S/. 629,00 X 0 ia de Sub Gerente de [l
1.- Formulario Unico de Edifi -FUE, (3 ¥ 2 copias) los datos Tramite Licencias
BASE LEGAL: requerides debidamente firmado. Anexo D de Autoliquidacion de Derecho de Obra i YA iZaci
Reglamento Nacional de Edificaciones Aprobado por D.S N° 11-2006-VIVIENDA {2 copias). y Archivo Urbanas




Municipalidad de
Santiago de Surco

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

(08.05.2006)

Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972 (27.05.2003);

Ley del Procedimiento Administrativo General Loy N® 27444 (11.04.2001).

Art. 10 item 3) de la Ley N° 29090 (25.09.2008) Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones

Arl. 42.3 (MODALIDAD C) del D.S N° 024-2008-VIVIENDA - Reglamento de Licencias
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

Ley N° 29060, Ley de! Silencio Administrativo. {07.07.2007)

D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) T.U.O Ley de Tributacion Municipal. R.A N° 1403

D.S N° 025-2008-\ (27.07.2008), de Urbanos
D.S N° 026-2008-Vivienda (27.08.2008), de Verificacion Admini iva'y
Tecnica

2.- Copia literal de dominio de SUNARP con antigliedad de 30 dias naturales

3.- Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar, en caso que el solicitante
de la licencia de obra no sea el propietario.

4.-De ser persona juridica se presentar4 vigencia de poder expedida por el Registro de
Personas Juridicas con antigiedad no mayor a 30 dias naturales.

5. Boleta de Habilitacion de los que iben la ion técnica.

6. Comprobante de pago por el derecho y li de licencia

- Para los primeros 3,000 Mz. con limite de 1,5% del Valor de Qbra.

- Para el excedente de 3,000 M? hasta los 10,000 M2, con limite de 1,4% det Valor de Obra.

- Para o excedente de 10,000 M? hasta 20,000 M2, con limite de 1,3% de Valor de Obra.

- Para ol excedente de 20,000 M? hasta 30,000 M, con limite de 1,2% del Valor de Obra.

7. Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios.

8. Certificado de Factibitidad de Servicios para Obra Nueva de uso Multifamiliar o fines

diferentes al de vivienda.

9.- Documentacion Tecnica suscrita por el al titular y los profesionales responsables del

proyecto, con el sello CONFORME v firma de los revisores Urbanos

° Plano de Ubicacion y LOCalIZ&CIOI’\ seguin formato.

° Planos de dos por Arqui i Y p

° Planos de Estructs fi por CIVI| i y

° Piano de i y

° Plano de Instalaclones Eléctricas, Electromecémcas y Gas de ser el caso, firmadas
por prof del proyecto y p

® Memorias justificativas de cada por prof. del p

° Plano de sostenimiento de excavaciones de ser el caso (Art. 33 de la Norma E. 050- RNE)
° Memoria descnphva enia que so preclse las isticas de ias ylas

edificaci con indi P del N° de pisos y sotanos;adjuntar fotos.
10.- Pgliza CAR (Todo Riesgo C ista), segun las de 12 Obra a sjecutarse
vigente durante todo el periodo de la obra.(Art. 51, literal del Reglamento de la ley
N° 20090).

11.- Declaracion Jurada firmada por e titular y delaobrai la renovacién
de la vigencia de la Pdliza CAR en forma automatica mientras dure la obra.

12.- Estudio de Impacto Ambiental, segin sea el caso.

13.- Informe Tecnico Favorable de los Revisores Urbanos.

14.- Para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en valor historico debera presentar:

a) Copia literal de dominio con Declaratoria de Fabrica, Licencia de Construccion ylo

Certificado de Finalizacion de Obra de la edificacion existente.

b) Presupuesto de Obra en base al cuadro de valores unitarios oficiales, en caso de

puesta en valor historico, a nivel de subpartida.

¢) Planos de A con su M ia Justificativa por especialidad de
acuerdo a lo siguiente:

° i de la Fabrica exi: g con ach a45°los a
ellmtnar.

° Fabrica con 45° al anterior, los elementos a edificar.

© Para Obras de Puesta en Valor Histérico, graficar los elementos arquitecténicos
con histérico monumental propios de la edificacion, diferenciando restauracién,
reconstruccién o conservacién.
d) Planos de Estructuras y Memoria Justificativa; Obligatorio en los casos de
Remods!acion
Y cuando sea io en los demas tipos de Obra.
Art. 54°, 54 3 literal d)} del Reglamemo de la ley N° 20090).
o) Planos de instalaciones y Memoria Justificativa cuando sea necesario.
Art. 54° 54.3, literal o) del Reglamento de la ley N° 20090)..

De debera
EncasodeReglmende. Excl y Comuin, p ol acta dela
junta de i i de la obra ( Art. 133°y 136° del TUO del
Reglamento de la ley N° 27157 wgeme seccion Tercera)
En caso de proy de gran podran planos en con escala
eonvemeﬁe de facil lectura, conjumamento con el plano del proyecto integral.
Autorizacion previa del Ministerio de E ion para los de edifi que
a locales ed
A previa del io de Salud para los anteproyectos de edificaciones que
a i clinicas o simi

Autorizacién previa de DIGESA para obras que incluyan piscinas publicas.

Para los Proyectos de Estaciones de Servicios, los requisitos deberan cefiirse a jo
establecido en el RNE y ta nomatividad vigente

Para Proyectos de uso C.E.|. debera presentar cnnsuna veqnal con obligatoriedad a

ylo resi de predios |: con un minimo de
50 m de distancia por iados sobre Ia mlsma via.
Todas las edificaci por el piblico en general deberan

cumplir con art 1° y 2° Norma A. 120 "Accesibilidad para Personas con Discapacidad *

del RNE .

(Art. 31° Ley 20090)

CRONERN,

"M
55

()UIT: S/. 3.550
CALIFICACION
N° DENOMINACION DERECHO DE TRAMITE Evaluacion DEPENDENCIA | AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
Orden DEL REQUISITOS Autom.| Silencio | Silencio | DONDE SE INICIA | APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ.| Administ, EL TRAMITE TRAMITE ADMINISTRATIVO
% UIT Si. Positivo | Negativo
[\] Q]
09.168 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C 1.- Fermulario Unico de Edifi -FUE, (4 ori y 1 copia) los datos 12,39% S/. 440,00 X Subgerencia de Sub Gerente de Irrecurrible
CON REVISORES URBANOS requeridos debidamente firmado. Anexo D de Autoliquidacion de Derecho de Obra Tramite Licencias
BASE LEGAL: (2 copias) D tario y Autorizaci
Reglamento Nacional de Edificaciones Aprobado por D.S N° 11-2006-VIVIENDA Anexo A & B, en caso de Regimen de Copropiedad.(3 original y 2 copia) y Archivo Urbanas
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Municipalidad de TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
Santiago de Surco
LU S/, 3.550
CALIFICACION
N° DENOMINACION DERECHO DE TRAMITE tuaclé DEPENDENCIA | AUTORIDAD QUE| AUTORIDAD QUE
Orden DEL REQUISITOS Autom.| Silencio | Silencio | DONDE SE INICIA | APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. | Administ. EL TRAMITE TRAMITE ADMINISTRATIVO
% UIT Sl Positivo | Negativo
) ¢}

09.17 {LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C y D 1.- Formulario Unico de Edificaciones -FUE, (4 originales y 1 copia) consigando los datos 28,28% S/. 1.004,00 25dias Subgerencia de Comisién Reconsideracién
CON EVALUACION TECNICA - COMISION TECNICA requeridos debidamente firmado. Anexo D de Autoliquidacion de Derecho de Obra (2 copias). dtiles Tramite Técnica Comisién Técnica
BASE LEGAL: Anexo A & B, en caso de Regimen de Copropiedad.(3 original y 2 copias) Documentario Distritat Distrital
Reglamento Nacional de Edificaciones Aprobado por D.S N° 11-2006-VIVIENDA 2.- Copia literal de dominio de SUNARP con antigiiedad de 30 dias naturales y Archivo

(08.05.2006) 3.- Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, en caso que el solicitante

Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 (27.05.2003); de la licencia de obra no sea el propietario, Apelacion
Ley del Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444 (11.04.2001). 4.- De ser persona juridica se presentara vigencia de poder expedida por el Registro de Comision Técnica
Art. 10 item 4) de la Lay N° 29090 (25.09.2008) Ley de Regulacién de Habilitaciones Personas Jurfdicas con antigiiedad no mayor a 30 dfas naturales. Provingial
Urbanas y de Edificaciones 5.- Certificado de U isticos y Edifi

Art. 42.4 (MODALIDAD D) del D.S N° 024-2008-VIVIENDA - Reglamento de Licencias 86.- Certificado de Factibilidad de Servicios para Obra Nueva de uso Multifamiliar o fines

de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion. diferentes al de vivienda.

Ley N° 29060, Ley dei Silencio Administrativo. (07.07.2007) 7.- Boleta de Habilitacién de los profesi que i fa doc i6n técnica.

D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) T.U.O Ley de Tributacién 8.- Estudio de Impacto Ambiental, segdin sea el caso, de acuerdo al RNE.

Municipal. R.A N° 1403 9.- Comprobante de pago por el derecho de tramite y liquidacién correspondients, con el limite de:

D.S N° 026-2008-Vivienda (27.09.2008), Reglamento de - Para el excedente de 3,000 M? hasta los 10,000 M2, con limite de 1,4% del Valor de Obra.

Verificacion Administrativa y Tecnica - Para el excedente de 10,000 M? hasta 20,000 M2, con limite de 1,3% del Valor de Obra.

- Para el excedente de 20,000 M* hasta 30,000 M?, con limite de 1,2% det Valor de Obra.
- Para el excedente a los 30,000 M2, con limite de 1.0% del Valor de Obra.

10.- Anteproyecto con dictamen CONFORME

11.- Documentacion Tecnica suscrita por el el titular y los profesionates responsables del
proyecto, compuesto por:

® Plano de Ubicacion y Localizaaon segun formato

° Planos de Arquif por A i yel
° Planos de E: firmados por iero Civil i yelp
° Plano de i itarias fi por Ingeni itario y el p
° Plano de i Eléctri Ef i y Gas de ser el caso, firmadas
por profesi det proy y el i
© N ias justit ivas de cada i fi por prof. resp del
° Plano de sostenimiento de excavaciones de ser el caso (Art. 33 de la Norma E.050- RNE)
° Memoria desonptlva enla que se preclse las isticas de las ylas
edificaci con pr del N° de pisos y sotanos;adjuntar fotos.
12.- Pdliza CAR (Todo Riesgo C i segin las isticas de la Obra a ejecutarse
vigents durante todo el periodo de la obra.(Art. 61, literal d) del Reglamento de la ley N°
29090).
13.- Declaracion Jurada firmada por el tituiar y resp de la obra indi la

renovacion de la vigencia de la Paliza CAR en forma automatica mientras dure la obra.
14.- Para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en valor historico debera presentar:

a) Copia literat de dominio con Declaratoria de Fabrica, Licencia de Construccion yio
Certificado de Finalizacion de Obra de la edificacion existents.

b) Presupuesto de Obra en base al cuadro de valores unitarios oficiales, en caso de

puesta en valor historico, a nivel de subpartida.

c) Planos de i difi i con su M ia Justificativa por especialidad de
acuerdo a lo siguiente:

° L i de la Fabrica exi con a45° los a
eliminar.

° Fabrica con 45° perp al anterior, los elementos a edificar.

© Para Obras de Puesta en Valor Histérico, graficar los elementos arquitectonicos
con histérico monumental propios de la edificacién, diferenciando restauracion,
reconstruccién o conservacion.
d) Planos da Estruduras y Memona Justificativa; Obligatorio en los casos de
i o R ion, y cuando sea necesario en los demas tipos de
Obra. Art. 54°, 54.3, literal d).del Regiamento de la ley N°® 29090).
e) Planos de instalaciones y Memoria Justificativa cuando sea necesario. Art. 54°, 54.3,
literal e).del Reglamento de la ley N° 20090).
16.- Para casos de Demolicion de algun tipo no contemplado en la Modalidad A, ademas
debera presentar:

a). Licencia de Ci ion o de Obra, C: i de Obra o D ia de Fabrica
en el caso de no constar en el registro de Predios la edificacion a demoler.
b). Plano de Localizacion y Ubicacién. i
c). Planos de Planta a escala /75, di 7 h la KDE‘ STGD_\S\
fabrica a demoler, indicando el perfil y afturas de los inmuebles vecinos cercanos a las S S
zonas de la demolicion, hasta una distancia de 1.50m de los limites de propiedad. (5
d). Plano de Cetramiento del predio, cuando se trate de Demolicion Total. 3 c
6). En caso de uso de Explosivos, debera de p A h de las A =
competenles Seguro contra todo riesgo para treceros y copia de! cargo de las cartas
de las edificaci %

alos p % S
las fechas y horas en que se efectuaran las detonac (Art. 54; 54.4, literal o). Nerg ne E\V
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Municipalidad de
Santiago de Surco

TEXTO ONICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

{)UIT: /. 3550
CALIFICACION
Ne DENOMINACION DERECHO DE TRAMITE Evaluacion DEPENDENCIA | AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
Orden DEL REQUISITOS Autom.| Silencio [ Silencio | DONDE SE INICIA | APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ.| Administ. EL TRAMITE TRAMITE ADMINISTRATIVO
% UIT Si. Positivo | Negativo
(W] Q]
De der, debera
En caso de Reglmen de Propledad Excluswa y Comiin, presentar el acta legalizada de la
junta de i la de la obra ( Art. 133°y 136° del TUO del
Reglamento de la ley N° 27157 wgente seccion Tercera)
En caso de proy de gran i podran pi planos en con escala
conveniente de facil lectura, conjuntamenta con el plano dei proyecto integral.
Autorizacion previa del Mini: de ion para los Proy de edifi que
P a locales edi
Autorizacion previa de DIGESA para obras que incluyan piscinas publicas.
Para los Proyectos de Estaciones de Servicios, los requisitos deberan cefiirse a lo
establecido en el RNE y la normatividad vigente
Para Pmyectos de uso C.E.I. debera presentar consulta vscmal ccon obligatoriedad a
ylo de predios ! l yd con un minimo de
50 m de distancia por lados sobre la mlsma wa
Todas las edificaci opl por el piblico en generat deberan
cumplir con art 1°y 2° Norma A.120 "Accesibitidad para Personas con Discapacidad * del
RNE .

09.18 |LICENCIA POR ETAPAS 1- Fonnulario Unico de Ediﬁ -FUE, (4 y 1 copia) los datos 12,79% S/. 454,00 30 dias Subgerencia de Comision Reconsideracion
(CON PROYECTO INTEGRAL APROBADO) atiles Tramite Técnica Comision Técnica
(Trémite Anexo que formaré parte del Expediente Anexo A & B, en caso de Regi de C i (4 origi y 1 copia) Documentario Distrital Distritat

principal) 2.- Copia literal de dominio o copia del Titulo de Propit de no ser el propi y Archivo
indicado en la licencia anterior.
BASE LEGAL: 3.- Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, en caso que el Apelacion
f de Edi i Aprob por D.S N° 11-2006-VIVIENDA solicitante de la licencia de obra no sea et propietario. Comisién Técnica
(08.05.2006) 4.-De ser persona juridica se presentara vigencia de poder expedida por el Registro de Provincial
Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972 (27.05.2003); Personas Jurldicas con armgﬂsdad no mayor a 30 dias naturales.
Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 5.- Certificado de Habi detF de Obra.
N° 27444 (11.04.2001). 6.- Carta de Seguridad de Obra firmado por Responsable de Obra
Art. 11 de la Ley N° 29090 (25.09.2008) Lay de Regulacién de Habilitaciones Urbanas 7.- Indicar por escrito el N° de Licencia de Obra o Construccién anterior & Copia
y de Edificaciones Simple de la Licencia.
Ley N° 28060, Ley del Silencio Administrativo. (07.07.2007) 8.-. Autorizacion de la Junta de P para proy eni con
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) T.U.O Ley de Tributacion i iliarias de Propi Excl y bienes de P Comun.
Municipal. R.A N° 1403 9.-Presupuesto de Obra en base al cuadro de valores unitarios oficiales, en caso de
puesta en valor historico, a nivel de subpartid, firmado por el profesional responsable.
10.Comprobante de pago por el derecho correspondiente (Art. 31° Ley 29090 y 57° DS. 024-08)

09.19 [REVALIDACION DE LICENCIA DE OBRA 1. Solicitud dirigida al Alcalde 9,04% §/.321,00 30 dias ia de Sub G te de Reconsideracion
(DESPUES DE SU VENCIMIENTO) 2.- Formulario Unico de Edificaciones -FUE, (2 Original v 1 copia) consigando los datos de la obra. dtiles Trémite Licencias
BASE LEGAL: 3.- Copia literal de dominio o copia del Titulo de Propi de no serel i D i rizaci Sub Gerente de

de Edificaci A por indicado en la licencia anterior. y Archivo Urbanas Licencias
D.S N° 11-2006-VIVIENDA (08.05.2008) 4.- Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar, en caso que el y Autorizaciones
Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972 (27.05.2003); solicitante de la licencia de obra no sea el propietario. Urbanas
Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 5.-De ser persona juridica se presentara vigencia de poder expedida por el Registro de
N° 27444 (11.04.2001). Personas Juridicas con antlguedad no mayor a 30 dias naturales, lacién:
Art. 4 del D.S N° 024-VIVIENDA - Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y 6.- Certificado de + fe del de Obra. Gerente de
Licencias de Edificacién 7.- Carta de Seguridad de Obra firmado por Responsable de Obra Desarrolio
Ley N° 20060, Ley del Silencio Administrativo. (07.07.2007) 8.-Presupussto de Obra en base al cuadro de valores unitarios oficiales, en caso de Urbano
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) T.U.O Ley de Tributacién puesta en valor historico, a nivel de subpartid, firmado por el profesional responsable.
Municipal. R.A N° 1403 9.- Comprobante de pago por el derecho correspondiente (Art. 31° Ley 29090 y 57° DS. 024-09
del saldo por ejecutar).
10.- Copia de Licencia de Construccién u Qbra anterior.
09.20 [REGULARIZACION DE EDIFICACIONES 1.- Formulario Unico de Edifi -FUE, (4 v 1 copia) los datos 12,96% S. 460,00 30 dias q ia de Sub de Recopsideracion
L S fi dtites Trémite Licencias
BASE LEGAL: 2.- Formulario Unico Anexc D, con ei que se efectud la Autoliquidacién de Multa.(2 copias) D i izaci Sub Gerente de
Ry de Edificaci Ap por D.S N° 11-2006-VIVIENDA 3.- Copia literal de dominio de SUNARP con antigliedad de 30 dias naturates ¥ Archivo Urbanas Licencias
{08.05.2006) 4.- Documentacion que acredite que cuenta con derecho a sdificar, en caso que el y Autorizaciones
Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972 (27.05.2003); solicitante de la licencia de obra no sea el propietario. Urbanas
Ley del Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444 (11.04.2001). 5.-De ser persona juridica se presentara vigencia de poder expedida por ef Registro de
Art. 30 de la Ley N° 20090 - Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Personas Juridicas con anhguedad no mayor a 30 dias naturales. ™ /ﬁ-‘ I .
Edificaciones 6. Boleta de Habilitacién de los p que suscriben la técnica. ‘0?\\ y’ 4 /
Ley N° 29300 - Ley que modifica ef primer parafo del Art 30 de la Ley N° 20090, Ley 7. Comprobante de pago por bs derechos correspondientes. z / 33
de Regulacitn de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones. 8. Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios. ?,‘\ ° H H
Art.69 del D.S N° N° 024-VIVIENDA - Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana 9.- Documentacion Tecnica suscrita por el ef titular y ef profesional Constatador .O; v 9 2
y Licencias Edificacién. compuesto por: ] & 8,
Ley N° 20060, Ley del Silencio Administrativo. (07.07.2007) ° Plano de Ubicacién y Locallzauon seqin formato. y O 8,
Ds. N"156-2004—EF(15112004)TUOLeydeTnbmaaénMumc1pal RAN°1403 ° Planos de i dos por el profesi _\\/“ 2
D.S N° 026-2008-Vivienda (27.08.2008), Regl! de ° Memorias Descriptiva, "
y Tecnica 10.-Carta de Seguridad de Obra, firmada por un Ingeniero Civil Colegiado.
11.- Recibo de pago cancelado de los derechos de revision del CAP.
De der, debera p!
En caso de i de Propi E y Comin, p of acta deia
de la de la obra ( Art. 133° y 136° del TUO del Reglamen-
to de la ley N° 27157 vigente: seccion Tercera)
En caso de proy de gran i podran p planos en con escala
eonvsniente de facil lectura, conj con el plano del proyecto integrat,

EITT R s
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Municipatidad de
Santiago de Surco

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

(") UIT: 1. 3.550
CALIFICACION
N° DENOMINACION DERECHQ DE TRAMITE Evaluacion DEPENDENCIA | AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
Orden DEL REQUISITOS Autom.} Silencio | Silencio | DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. | Administ. EL TRAMITE TRAMITE ADMINISTRATIVO
% UIT Sl Positivo | Negativo
(W] )
09.21 |PRE-DECLARATORIA DE FABRICA 1.~ Formulario Unico de Edificaciones -FUE, (1 originat y 1 copia) consignando los datos 5,58% S/. 198,00 15 dias Subgerencia de Sub Gerente de Reconsideraciéon
requeridos debidamente firmados por el propietario y responsable dtiles Tramite Licencias Sub Gerente de
BASE LEGAL: de obra o proy con firmas legali D i y Autorizaciones Licencias
Nagi de Edificaci Aprobado por D.S N° 11-2006-VIVIENDA 2.- Anexo C debidamente llenado con firma del propietario y profesional responsable y Archivo Urbanas y Autorizaciones

(08.05.2006) de la obra o proyectista. Urbanas
Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972 (27.05.2003); 3.- Reglamento interno segun corresponda
Ley de! Procedimiento Administrativo General Ley N® 27444 (11.04.2001). 4.- Copia simple de resolucion de Licencia de Obra.
Art. 29 de la Ley N° 29090 - Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y 5.- Comprobante de pago por el derecho cotrespondiente.
de Edificaciones Ley N° 20060, Ley del Silencio Administrativo. (07.07.2007) Apelacion:
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) T.U.O Ley de Tributacion Municipal. R.A N° 1403 De debera 3 Gerente de

En caso de que ta pre-declaratoria de fabrica se refiera a un inmueble que posea secciones Desarrollo

de propiedad exciusiva y/o bienes o servicios serd io anotar el regk Urbano

interno correspondiente.

09.22 |CONFORMIDAD DE OBRA SIN VARIACION Y DECLARATORIA DE FABRICA 13.52% Si. 480,00 5 dias C ia de Sub nte de Reconsideracion
{MODALIDAD B, C y D) 1.- FUE- La saccién a fa Conformi de Obra y D ia de Fabrica. Utiles Tramite Licencias

(3 original y 2 copias) D i A izaci Sub Gerente de

BASE LEGAL: 2.- Declaracién Jurada firmada por el profesional responsabie de la obra y Archivo Urbanas Licencias

Nagi de Edificaciones Ap: por D.S N° 11-2006-VIVIENDA 3. Comprabante de pago por et derecho correspondiente, con el limite previsto en la Ley N° 29090 y Autorizaciones
(08.05.2006) 4. Planos det proy de Arquits oon licencia de obra.(Para D. Fabrica). Urbanas
Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972 (27.05.2003); 5.-Cettificado de pago por aporte a Serpar Lima, stlo para casos de edificios muitifamiliares
Ley del Procedimiento Administrativo General Ley
N° 27444 (11.04.2001). Apelacién:
Ant. 62.1 del D.S N° N° 024-VIVIENDA - Reglamento de Licencias de Habilitacién De der, debera g Gerento de
Urbana y Licencias En casos de Edificios Multif: debera p Decl: Jurada de Comp Desarrollo
Edificacién. firmada por el titular y responsable de la obra de imi de Ias Urbano
Ley N° 29080, Ley det Silencio Administrativo. (07.07.2007) municipales y con los vecinos coli iGil n su predio
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) T.U.O Ley de Tributacion Municipal. R A N° 1403 durante la ejecucion de la obra{Capitulo I; Art 2° del D. S N° 026-2008-VIVIENDA)

09.23 (CONFORMIDAD DE OBRA CON VARIACION Y DECLARATORIA DE FABRICA 21,24% S/. 754,00 11 dias Subgerencia de Comision Reconsideracion
CON EVALUACION TECNICA - COMISION TECNICA 1.- FUE- La seccién a la Conformidad de Obra y Decl ia de Fabrica. Utiles Tramite Técnica Comision Técnica
(MODALIDAD B, Cy D) {3 original y 2 copias) Documentario Distrital Distrital

2.- Copia literal de dominio de SUNARP con antigiledad de 30 dias naturales, en caso de y Archivo
BASE LEGAL: variacién dei propietario.
Reglamento Nacional de Edificaciones Aprobado por 3.- Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar, en caso que el Apelacién
D.S N° 11-2008-VIVIENDA (08.05.2008) solicitante de la licencia de obra no sea el propistario. Comisién Técnica
Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972 (27.05.2003); 4.-De ser persona juridica se p igencia de poder por ol Regi de Provincial

Ley del Procedimiento Administrativo General Ley

N° 27444 (11.04.2001).

Art. 63 del D.S N° N° 024-VIVIENDA - Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana
y Licencias Edificacion Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo. (07.07.2007)
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) T.U.O Ley de Tributacion Mumclpal R. A N° 1403

0.8 N° 026-2008-Vivienda (27.09.2008), R de Verifi y
Tecnica

Nota:

Todos los puntos deberan ceilirse a lo estipulado en el

D.S N°024-2008- Vivienda que aprueba el de

Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de Edif.
Deberan de contar con Recepcion de Habilitacion Urbana
de acuerdo a lo sefialado en el D.A N° 079-MML.

Personas Juridicas con antigiiedad no mayor a 30 dias naturales.

5. Boleta de Habilitacién de los i que i ta técnica.

6. Comprobante de pago por derecho correspondiente (Art. 31° Ley 29090 y 63.4° DS. 024-08)

7.- Planos de Replanteo:

a). 1 Juego de copias del plano de ubicacion,

a). 1 Juego de copias de los planos de Replanteo de Arquitectura (Planta, Cortes y
Elevaciones).

8. Boleta de Habilitacion del profesional Responsable.

9. Copia simple de {a resolucidn y recibo de pago cancalado a SERPAR, solo para casos

de muiltif: , quintas y conj
De der, debera d
De aprobarse un area mayor de ion, se ol p de pago
de los di de licencia de obra que corresponda.
En casos de Edificios Multif: debera pi D Jurada de Compromiso
firmada por el titutar y responsable de la obm de de las muni-
cipales y con los vecinos coli en su predio

durante la ejecucion de la obra. (Cap'tulo I; Art 2" del D.S N° 026-2008-VIVIENDA)




Municipalidad de
Santiago de Surco

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

(1) UIT: S/.3.550
CALIFICACION _
N° DENOMINACION DERECHO DE TRAMITE Evaluacion DEPENDENCIA | AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
Orden DEL REQUISITOS Autom.| Silencio | Silencio | DONDE SE INICIA | APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ.| Administ. EL TRAMITE TRAMITE ADMINISTRATIVO
% UIT Si. Positivo | Negativo
(4] 9]
09.24 |APROBACION DE PROYECTO DE HABILITACION URBANA NUEVA 20,54% S/.729,00 X Subgerencia de Sub Gerente de irrecurrible
MODALIDAD B 1.- Formulario Unico de Habilitacion Urbana -FUHU, (1 original v 1 copia) consigando los Tramite Licencias
datos requeridos, firmado por el solicitante y los profesionales responsables del D i y Autorizach
BASE LEGAL: Proyecto. y Archivo Urbanas
Regl N de Edificaci Aprob por D.S N° 11-2008-VIVIENDA 2.- Copia Literal de Dominio expedida por el Registro de Predios con una anticipacién no
(08.05.2006) mayor a 30 dias naturales.
Ley Orgénica de Municipatidades Ley N° 27972 (27.05.2003); 3.- En caso de no ser el debera ademas |a d que
Ley del Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444 (11.04.2001). acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar.
D.S. N® 156-2004-EF (15.11.2004) T.U.O Ley de Tributacién Municipal. R A N° 1403 4.- En caso de Persona Juridica presentar Vigencia de Poderes, expedida por el Registro de
Ordenanza N° 836-MML (22.09.2005) a los aportes Personas Juridicas con una anticipacién no mayor a 30 dlas naturales.
Art 10 item 2) de la Ley 20080 (25.09.2007) Ley de Regualrizacion de Habilitaciones 5.~ Dx Técnica por:
Urbanas y de Edficaciones. ° Plano de Ubicacion y Localizacion del terrenc con UTM gt f
Art. 32 def D.S N° 024-2008-VIVIENDA (27.09.2008), Reglamento de Licencias a la Red Geodesica Nacional referida at DATUM oficial.
de Habilitaciones Urbana y Licencias de Edificacion ° Plano Perimetrico y topografico.
Ley N° 29060, Ley det Silencio Administrativo. (07 07 2007) ° Plano de Trazado y Lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones
Ley 27446 (23.04.2001)- Loy del Sist de Impacto de vias,
Ambiental ejes de trazos y habiltiaciones colindantes, de ser necesario.
D.S N° 026-2008-Vivienda (27.09.2008), Reglamentc de Verificacion Administrativa ° Plano de Pavimentos con indicacién de Curvas de nivel cada metro
y Tecnica ° Plano de O #6n de Parques at disefio, iony
equipamiento de las dreas de Recreacion Pubtica de ser ef caso
NOTA.- ° Memoria Descriptiva
Modifi det proy de Habilitacion La documentacién técnica que debera ser presentada en original, copia impresa
Urbana deb reiniciar el imi de ap firmado por el profesional responsable del disefio ademas una copia digital
{An. 22 de la Ley 20090) 6.- Planeamiento Integral en ios casos que se requiera de acuerdo con el Reglamento
Nacional de Edificaciones

7.- Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, aicantarillado y de energia electrica,
ol mismo que sera acreditado con los documentos que otorguen para dicho fin, las
empresa Privadas o entidades Publicas prestadoras de dichos servicios.

8.- Certificado de ia de Restos emitido por el INC, en aquellos
casos en los que el perimstro del 4rea a habilitar se superponga con un 4rea
previamente
declarada como parte integrante del Patrimonio cultutal de la Nacion,

8.- Decl Jurada de inexi: iadeF

10.- Certificado de Zonificacion y Vias vigente emitido por la Municipalidad Metropolitana
de Lima.

11.-Estudios de Impacto Ambiental en los casos que se requiera de acuerdo con el

i de Edificach
12.- Boleta de Habilitacion de los Profs que i la d i6n Técnica
del numerat 5.

13.- Copia del Comprobante de Pago del derecho de tramite y fiquidacién, el mismo que no

deberd superar en ningGn caso el producto de 0.02% de la UIT por M de area vendible de
la habilitacion.

09.25 {APROBACION DE PROYECTO DE HABILITACION URBANA NUEVA 1.- Formulario Unico de Habilitacién Urbana -FUHU, (1 unqlnal ¥ 1 copia) consigando los 20,54% S/. 729,00 X Subgerencia de Sub Gerente de irrecurrible
MODALIDAD C datos requeridos, firmado por el solicil y los del Proyecto. Tramite Licencias
EVALUACION PREVIA POR REVISORES URBANOS 2.- Copia Literal de Dominio expedida por el Registro de Predios con una anticipacién no O i A i
BASE LEGAL: mavyor & 30 dias naturales. ¥ Archivo Urbanas

de Edifi A\ por D.S N° 11-2006-VIVIENDA 3.- £n caso de no ser el propietario, d ademas la que

(08.05.2006) acredite que cuenta con derecho a habtlrtav y de ser el caso a edificar.

Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972 (27.05.2003); 4.- En caso de Persona Juridica p igencia de Poderes, por el Registro de

Ley del Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444 (11.04.2001). Personas Juridicas con una anﬁcipadén no mayor a 30 dias naturales.

. 5.- D Técnica por:

D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) T.U.0 Ley de Tributacion Municipal. ° Plano de Ubicacién y Localizacion del terreno con UTM georefi

R.AN° 1403 a la Red Geodesica Nacional referida al DATUM oficial.

Ordenanza N° 836-MML (22.09.2005) ° Plano Perimetrico y topografico.

Art. 10 item 3) de la Ley 29090 (25.09.2007}L.ey de Regualrizacion de Habilitaciones ° Plano de Trazado y Lotizacién con indicacién de lotes, aportes, vias y secciones de

Urbanas y de Edficaciones. vias, ejes de trazos y habiltiaciones colindantes, de ser necesario.

Art. 33 del D.S N° 024-2008-VIVIENDA (27.09.2008), Reglamento de Licencias ° Plano de Pavimentos de indicacién de Curvas de nivel cada metro

de Habilitacione Urbana y Licencias de Edificacion. ° Plano de O de Parques al disefio, iony

D.S N° 025-2008-Vivienda (27.07.2008), Reglamento de Revisores Urbanos equipamiento de las dreas de Recreacion Publica de ser el caso.

Ley N° 20060, Ley del Silencio Administrativo. (07.07.2007) °© Memoria Descriptiva.

Ley 27446 (23.04.2001)- Ley del Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto La documentacién técnica que debera ser presentada en original, copia impresa

Ambiental firmado por ef profesional responsable del disefio ademés una copia digital.

D.S N° 026-2008-Vivienda (27.09.2008), Reglamento de Verificacion Administrativa 6.- Planeamiento Integral en los casos que se requiera de acuerdo con el Reglamento é

¥ Tecnica. Nacional de Edifi E
=
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Municipalidad de
Santiago de Surco

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

(*JUIT: S/.3.550
CALIFICACION
N° DENOMINACION DERECHO DE TRAMITE Evaluacion DEPENDENCIA | AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
Orden DEL REQUISITOS Autom.| Silencio | Silencio | DONDE SE INICIA [ APRUEBA EL | RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ.| Administ. EL TRAMITE TRAMITE ADMINISTRATIVO
% UIT S/, Positivo | Negativo
] )
7.- Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, aicantarillado y de energia electrica,
NOTA.- ol mismo que seré acreditado con los documentos que otorguen para dicho fin, las
Modificaciones sustanciates del proyecto de Habilitacion Urbana deberan reiniciar el empresa Privadas o entidades Publicas prestadoras de dichos servicios.
procedimiento de aprobacion (Art. 22 de la Ley 29090) 8.- Certificado de ia de Restos Ar icos emitido por el INC, en aquellos
casos en los que el perimetro del drea a habilitar se superponga con un 4rea previamen-
te declarada como parte |ntegrante del Pammomo cuitural de la Nacién.
9.- Di ion Jurada de inexistencia de F
10.- Certificado de Zonificacion y Vias vigente emitido por la Municipalidad Metropolitana
de Lima
11.-Estudios de Impacm Ambiental en los casos que se requiera de acuerdo con el
@ Edifi
12.- Boleta de Habilitacion de los Profesi que i la Técnica
del numeral 5.
13.-En el FUHU debera constar el selio de Pago de la Autoliquidacion
14.- informe Técnico Favorable emitido por los Revisores Urbanos.
15.- Copia del Comprobante de Pago del derecho de trémite y liquidacion, el mismo que no
deberd superar:
- E1 0.02% de ta UIT por M de area ible del proy para las pri 10
- E1 0.015% de la UIT por M? de 4rea vendibie del proyecto de las siguientes hectéreas.

09.26 |APROBACION DE PROYECTO DE HABILITACION URBANA NUEVA 21,15% 8/. 751,00 50 dias Subgerencia de Comision Reconsideracion
MODALIDAD C - MODALIDAD D REQUISITOS: (tiles Trémite Técnica Comisién Técnica
CON EVALUACION PREVIA POR COMISION TECNICA 1.- Formulario Unico de Habilitacién Urbana -FUHU, (1 onglnal y 1 copia) consigando fos Documentario Distrital Distrital

datos requeridos, fimnado por el solici ylos del Proyecto. ¥ Archivo
2.- Copia Literal de Dominio expedida por el Registro de Predios con una anticipacién no
BASE LEGAL: mayor a 30 dias naturales. Apelacion
N de Edificacit Aprob por D.S N° 11-2006-VIVIENDA 3.- En caso de no ser el propi debera p ademaés la o i6n que Comision Técnica
(08.06.2006) acradite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar. Provincial

Ley Orgénica de Municipatidades Ley N° 27972 (27.05.2003);

Ley del Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444 (11.04.2001).

D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) T.U.O Ley de Tributacién Municipal. R.A N° 1403
Ordenanza N° 836-MML (22.09.2005)

Art. 10 item 4) de la Loy 29090 (25.09.2007)Ley de Regualrizacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edficaciones.

Art.33 del D.S N° 024-2008-VIVIENDA (27.09.2008), Reglamento de Licencias de
Habilitaciones Urbana y Licencias de Edificacion.

D.S N° 026-2008-Vivienda (27.09.2008), Regl de\

y Tecnica

Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrative. (07.07.2007)

Ley 27446 (23.04.2001})- Ley del Sistema Nacional de Evaluacién de impacto
Ambiental y su Reglamento

NOTA.-
Modificaci i del proy de Hablmactbn
Urbana deb reiniciar el p i de ap

(Art. 22 de la Ley 29090)

4.- En caso de Persona Juridica p Vigencia de Poderes,
Personas Juridicas con una anticlpacién no mayor a 30 dias naturales.
5.- D ién Técnica
° Plano de Ubicacién y Localizacién del terreno con
ala Red Geodesica Nacional referida at DATUM oficial.
° Plano Perimetrico y topografico.
°Plano de Trazado y Lotizacién con indicacién de lotes, aportes, vias y secciones de
vias,sjes de trazos y habiltiaciones colindantes, de ser necesario.
° Plano de Pavimentos de indicacion de Curvas de nivel cada metro
° Ptano de O i6n de Parques al disefio, idn y
equipamiento de las dreas de Recreacién Publica de ser el caso
© Memoria Descriptiva
La documentacién técnica que debera ser presentada en original, copia impresa
firmado por el profesional responsable del disefio ademas una copia digital
6.- Planeamiento Integral en los casos que se requiera de acuerdo con ei Reglamento
Nacional de Edificaciones
7 .- Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado v de energia electrica,
ol mismo que seré i con los d que el para dicho fin, las
empresa Privadas o entidades Publicas prestadoras de dichos servicios.
8.- Certificado de ia de Restos A gicos emitido por el INC, en aquellos
casos en los que el perimetro del 4rea a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como pane integrante del Patrimonio cultural de la Nacién.
9.- D ion Jurada de inexi def
10-- Certificado de Zonificacion y Vias vigente emitido por la Municipalidad Metropolitana
de Lima
11.-Estudios de Impacto Ambiental en los casos que se requiera de acuerdo con el Regla-
mento Nacionald e Edificaciones
12.- Boleta de Habilitacion de los Profesi que i la d
del numeral 5.
15.- Copia del Comprobante de Pago del derecho de trémite y liquidacion, et mismo que no
deberd superar:
- E10.02% de la UIT por M de 4rea del proy

por el Registro de

UTM g

Técnica

para las

10 hectél
y de las h

- E10.015% de la UIT por M? de drea ible det

Nota.-

La Independizacion de predios rusticos y habilitacion urban pueden realizarse on un

solo procedimiento, en este caso, la Comisidn Técnica verifi ambos
simuitaneamente. De acuerdo al Art. 27.3 del Reglamento de la Ley 20090. (14.03.2008)




Municipalidad de
Santiago de Surco

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Nota.- La ndependizacion de predios nisticos y habilitacién urban pueden realizarse en
un solo pmcedlmlento en este caso, la Comision Técnica verificara ambos
De acuerdo al Art. 27.3 del Reglamento de la Ley

29080

08,

H)UIT: S/.3.550
CALIFICACION
N DENOMINACION DERECHO DE TRAMITE E DEPENDENCIA | AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
Orden DEL REQUISITOS Autom.| Silencio | Silencio | DONDE SE INICIA | APRUEBA EL | RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. | Administ. EL TRAMITE TRAMITE ADMINISTRATIVO
% UIT Sl Positivo | Negativo
] (9}
09.27 [REGULARIZACION DE HABILITACION URBANA EJECUTADA CON O SIN OBRAS 10,82% S/. 384,00 17 dias Subgerencia de Sub Gerente de Reconsideracién
1.- Formulario Unico de Habilitacion Urbana -FUHU, (1 onglnal y 1 copia) consigando los Utiles Trémite Licencias Sub Gerente do
datos requeridos, firmado por el soli y los profi del Proyecto. Documentario y Autorizaciones Licencias
2.- Copia Literal de Dominio expedida por el Reglstro de Predios con una anticipacién no y Archivo Urbanas y Autorizaciones
BASE LEGAL: mayor a 30 dias naturales, Urbanas
Regl: de Edificaci Aprob. por D.S N° 11-2008-VIVIENDA 3.- En caso de no ser el propietario, debera presentar ademés la documentacién que
(08.05.2006) acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar. Apeslacion
Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972 (27.05.2003); 4.-En caso de Persona Juridica presentar Vigencia de Poderes, expedida por el Registro de Gerente de
Ley del Procedimiento Administrativo General Lay N° 27444 (1 1.04.2001). Personas Juridicas con una anticipacién no mayor a 30 dias naturales. Desarrollo
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) T.U.O Ley de Tributacién Municipal. R.A N° 1403 5.~ Certificado de Zonificacion y Vias vigente emitido por la Municipalidad Metropolitana Urbano
Ordenanza N° 836-MML (22.09.2005) de Lima
Art. 23 de la Ley 29090 (25.09.2007)Ley de Regualrizacion de Habilitaciones Urbanas 6.~ Plano de Ubicacion, con la Iocallzacaén del terreno.
y de Edficaciones. 7.- Ptano de Lotizaci el del terreno ol disefio de la lotizacién, de
Art. 39 del D.S N° N° 024-VIVIENDA - Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana las vias. Aceras y bermas; y las 4reas correspt a los aportes
y Licencias de Edificacién. Asimismo se deberd indicar los lotes ocupados y la altura de las edificaciones
D.S N° 026-2008-Vivienda (27.09.2008), R de Verificacion A existentes. La lotizacion debera estar en concordancla con el Plan de Desarrollo
y Tecnica Urbano > por Ia i i P
Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo. (07.07.2007) 8.- X las las dreas de los lotes, la numeracion y los
Ley N° 29300 - Ley que modifica el primer parrafo del Art 30 de ia Ley N° 29090, Ley aportes.
de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones. 9.- Copia Legalizada notariaimente de ias minutas que acrediten la transferencia de las
4reas de aportes a las entidades receptoras de los mismos, de ser ol caso.
10.-Declaracién Jurada suscrita por el solicitante de la habilitacién y el profesional
responsable de la obra, en la que conste quelas obras han sido ejecutadas, total o
parciaimente.
11.- Boleta de Habilitacion de los P i que iben la d Técnica
12.- Comprobante de Pago por los derechos correspondientes (Art. 31° de la Ley 29080).
En el caso que se cuente con i i no P p
los documentos de los numerales 5), 6) y 7) p en su
° Resolucién y pianos de los
° Planos de Replanteo de la Habilltaloén Urbana.
09.28 [INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS 20,11% S1.714,00 30 dias ia de Sub Gerento de R d
REQUISITOS: tiles Tréamite Licencias Sub Gerente de
BASE LEGAL: 1.- Formulario Unico de Habilitacién Urbana -FUHU (4l onginal y 1 copia} consigando los i ¥ izaci Li i
N de Edifi por D.S N° 11-2006-VIVIENDA datos requeridos en el firmada por el soli Yy del Proyecto. y Archivo Urbanas y Autorizaciones
{08.05.2006) 2.- Copia Literal de Dominio expedida por el Registro de Predios con una anticipacién no Urbanas
Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972 (27.05.2003); mayor a 30 dias naturales,
Ley del Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444 (11 .04.2001). 3.- En caso de no ser el debera p ademas la d ion que Apelacion
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) T.U.O Ley de Tributacién Municipal acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar. Gerente de
Art 27.1 del D.S N° 024-2008-VIVIENDA (27.08.2008), Reglamento de Licencias de 4.-En caso de Persona Juridica presentar Vigencia de Poderes, expedida por el Registro de Desarrollo
Habilitaciones Urbanas y Licencias de Edificacion Personas Juridicas con una anticipaciéon no mayor a 30 dias naturales. Urbano
D.S N° 026-2008-Vivi 27.09.2008) , R de Verificacion Administrativa §.- Certificado de Zonificacion y Vias vigente emitido por la Municipalidad Metropolitana
y Tecnica de Lima.
Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo. 6.- Dec Jurada de i ds F
7.- Dx Técnica
° Piano de Ubicacién y Localizacién dal terreno matriz con coordenadas UTM
° Plano del F i integral con la prop de i 36N a la trama urbana.
seﬂalando of peﬂmetm y ©l relieve con curvas de nivel, usos de suelo y aportes
alared refenda aldatum of clal en
conoordancaa con el Plan Urbano por laMuni:
° Plano del predio ristico i matriz indi llndsros érea curvas de
nivet y original, g alared referida al
datum oficial.
° Plano de i la parcela il y la parcela remanente,
indicando perimetro, linderos, érsa curvas de nivel y nomenclatura original,
g iado a la red g referida al datum oficial.Cuando
el Plano de P identificara el numero de parcelas con los
sufijos del predio matriz. m\
*Memoria Descriptiva, indicando areas, linderos y medida perimetricas del predio 90 43(}\
matriz, de la porcion independizada y remanente. /4 L)
La documentacion Técnica deberd ser presentada en original y una copia. %’ 2 N
8.~ Certificado de | ia de Restos gicos emitido por el iINC, en aquelios 3 L'y 3; /g‘v
©as0s en los que el perimetro det érea a habilitar se superponga con un srea . p i §'
como parte integ del Patrimonio cultural de la Nacién. Q. Y] = Y
9.- Comprobante de Pago por los derechos cofrespondientes (Art. 31° de la Ley 29090). 2e, 14 DE ‘\‘9/ ‘\;’2‘
%
%




Municipalidad de
Santiago de Surco

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

() UIT: /. 3.550
CALIFICACION
N° DENOMINACION DERECHO DE TRAMITE Evaluacion DEPENDENCIA | AUTORIDAD QUE| AUTORIDAD QUE
Orden DEL REQUISITOS Autom.| Silencio | Silencio | DONDE SE INICIA | APRUEBAEL | RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ.| Administ. EL TRAMITE TRAMITE ADMINISTRATIVO
% UIT S/, Positivo | Negativo
) )
09.29 | AMPLIACION DE VIGENCIA DE LICENCIA DE HABILITACION URBANA REQUISITOS: Gratuito X Subgerencia de Sub Gerente de Irrecurrible
(PRORROGA POR UNICA VEZ) 1. Solicitud dirigida al Alcalde, dentro de los treinta{30) dias calendarios, antes del Tramite Licencias
vencimiento de la licencia. D i y Autorizaci
BASE LEGAL: 2.- Copia Literal de Dominio expedida por el Registro de Predios con una anticipacién no v Archivo Urbanas
Regl Nacit de Edificaci Aprobado por D.S N° 11-2006-VIVIENDA mayor a 30 dias naturales.
(08.05.2006) 3.- En caso de no ser el propietario, debera presentar ademas la documentacién que
Ley Orgdnica de Municipalidades Ley N° 27972 (27.05.2003); acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser ef caso a edificar.
Ley del Procedimiento Administrativo Generat Ley N° 27444 (11 .04.2001) 4.-En caso de Persona Juridica presentar Vigencia de Poderes, expedida por el Registro de
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) T.U.O Ley de Tributacién Municipal Personas Juridicas con una anticipacion no mayor a 30 dias naturales.
Art. 11 de ta Ley 29090 (25.09.2007)Ley de Regualrizacion de Habilitaciones Urbanas §.- Certificado de Habilitacion de Proyecto (Arquitecto & Ing.Civit), de ser nuevo profesional
y de Edficaciones. Responsable de ta Ejecucion,
6- Copia simple del FUHU o Resolucién de Habilitacion Urbana emitida por la MSS
De acuerdo a lo establecido en el Art. 11° de la Ley N° 20090 Ley do Regularizacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, et plazo de la Licencia podra ser prorrogado
por unica vez, por el termino de doce (12) meses calendario, sin costo adicional alguno.
09.30 [REVALIDACION DE LICENCIA DE HABILITACION URBANA 9,52% S/. 338,00 30 dias b ia de Sub Gerente do R
utites Tramite Licencias Sub Gerente do
BASE LEGAL: 1. Soficitud dirigida al Alcalde. D¢ i y Autorizaci Licencias
R i de Edificaci Aprobado por D.S N° 11-2006-VIVIENDA 2.- Copia Literal de Dominio expedida por el Registro de Predios con una anticipacion no y Archivo Urbanas y Autorizaciones
{08.05.2006) mayor a 30 dias naturales. Urbanas
Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972 (27.05.2003); 3.- En caso de no ser el propietario, debera presentar ademas |a documentacion que
Ley del Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444 (11.04.2001) acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar. Apelacion
D.S. N® 156-2004-EF (15.11.2004) T.U.O Ley de Tributacién Municipal 4.-En caso de Persona Juridica pi Vigencia de Poderes, ida por el Registro de Gerente de
Art. 4 del D.S N° 024-2008-VIVIENDA (27.09.2008), Reglamento de Licencias Personas Juridicas con una anticipacion no mayor a 30 dias naturales. Desarrolio
de Habilitaciones Urbanas y Licencias de Edificacion §.- Certificado de Habilitacion de Proyecto (Arquitecto & Ing.Civil) Urbano
D.S N° 026-2008-Vivienda, Reg! de Veri i 6- Copia simple del FUHU o Resolucion de Habilitacion Urbana emitida por la MSS o
Verificacion Administrativa y Tecnica copia certificada si la Resolucion de H.U. ha sido emitida por la MML.
7.-Comprobante de Pago por los derechos comrespondientes {Art. 31° de la Ley 29090)
dei saldo a ejecutar.
09.31 {VALORIZACION DE APORTES 9,94% $/. 353,00 30dlas q ia de Sub G te de R
1. Solicitud dirigida at Alcalde. dgtiles Tramite Licencias Sub Gerente de
BASE LEGAL: 2.- Copia Literal de Dominio expedida por el Registro de Predios con una anticipacisn no D i y Autorizack Licencias
Regl Naci de Edifi \pi por D.S N° 11-2006-VIVIENDA mayor a 30 dias naturales. y Archivo Urbanas y Autorizaciones
(08.05.2006) 3.- En caso de no ser el propietario, debera presentar ademas la documentacién que Urbanas
Ley Orgénica de Municipatidades Ley N° 27972 (27.05.2003); acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser ef caso a edificar.
Ley del Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444 (11.04.2001) 4.-En caso de Persona Jurldica presentar Vigencia de Poderes, expedida por el Registro de Apetacién
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) T.U.O Ley de Tributacion Municipai Personas Juridicas con una anticipacion no mayor a 30 dias naturates. Gerente de
Ordenanza N° 292-MML (29.10.2000) Ordenanza N° 836-MML {22.09.2005) §- Copia simple del FUHU o Resolucion de Habsilitacion Urbana emitida por la MSS o Desarrolio
copia certificada si la Resolucion de H.U. ha sido emitida por la MML. Urbano
6.- Certificado de valores arancelarios o comerciales, de ser el caso, vigentes
7.- Comprobante de Pago por los derechos correspondientes.
09.32 | SUBDIVISION DE LOTE URBANO REQUISITOS: 13,24% S/. 470,00 10 dias 0 ia de Sub Gerente de R
1.- Formulario Unico de Habilitacion Urbana -FUHU, (1 original y 1 copia) consigando los utiles Trémite Licencias Sub Gerente de
BASE LEGAL: datos requeridos, firmado por el solici y los i del Proyecto. D i Y izach Li i
R i de Edifi \p por D.S N° 11-2006-Vivienda 2.- Copia Literal de Dominio expedida por el Registro de Predios con una anticipacion no y Archivo Urbanas y Autorizaciones
Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972; mayor a 30 dias naturales, Urbanas
Ley det Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444, 3.- En caso de no ser ol p debera p ademés ia i6n que
D.S. N° 156-2004-E.F T.U.O Ley de Tributacién Municipal. R A N° 1403 acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar. Apelacion
Art. 29.1 del D.S N° 024-2008-Vivienda, Reglamento ds Licencias de Habilitaciones 4.-En caso de Persona Juridica p igencia de Poderes, por e Registro de Gerente de
Urbanas y Licencias de Eedificacion Personas Juridicas con una anticipacién no mayor a 30 dlas naturales. Desarmolio
D.S N° 026-2008-Vivienda, R de Verificacion A y Tecnica 5.-Planc de Ubicacién y Localizacién del lote materia de Subdivisién. Urbano
Ley N° 20060, t.ey del Silencio Administrativo. 6.-Plano de Subdivision sefialando areas, linderos, imétricas y
Ordenanza N° 1188 de MML. de cada sublote propuesto.
Decreto Loy N° 19543, 7.-Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimetricas del lote materia
de subdivisién.
8.- Boleta de Habilitacion de los Profesi que il la #0n Técnica.
9.- Comprobante de Pago por los derechos correspondientes.
10.- Recibo de liquidacion de aportes por SERPAR.
La documentacién técnica deberé ser presentada en original, copia impresa yser
fi por el solici y of profes del proy
De requerir una Sub-Divisién con Obras debera p ol Certificado
de Factibilidad de Servcios.




Municipalidad de
Santiago de Surco

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

()UIT: S/, 3.550
CALIFICACION
N° DENOMINACION DERECHO DE TRAMITE Evaluacién DEPENDENCIA | AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
Orden DEL REQUISITOS Autom.| Silencio | Silencio | DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ.] Administ. EL TRAMITE TRAMITE ADMINISTRATIVO
% UIT sl Posltivo | Negativo
() Q]
09.33 |[RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA 10,45% §/.371,00 11 dias C ia de Sub de R d
dtiles Tramite Licencias Sub Gerente de
BASE LEGAL: REQUISITOS: io y Autorizaci Licencias
Reglamento Nacional de Edificaciones Aprobado por D.S N° 11-2006-Vivienda 1.- La secci6n del Formulario Unico de Habilitacién Urbana -FUHU, {1 original y 1 copia) y Archivo Urbanas y Autorizaciones
Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972; comrespondiente a la Recepcion de Obra Urbanas
Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 2.- Copia Literal de Dominio expedida por el Registro de Predios con una anticipacion no
N° 27444, mayor a 30 dias naturales. Apelacion
D.S. N° 156-2004-E.F T.U.O Ley de Tributacion 3.- En caso de no ser el propietario, debera presentar ademas la documentacion que Gerents de
Municipal. R.A N° 1403 acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar. Desarrollo
Art 19 de |a Ley 29090 Ley de Regualrizacion de Habilitaciones Urbanas yde 4.-En caso de Persona Juridica p /igencia de Poderss, por el Registro de Urbano
Edficaciones. Personas Juridicas con una anticipacion no mayor a 30 dias naturales.
Art. 36.1 del D.S N° 024-2008-Vivienda, Reglamento de la Licencias de Habilitacione 5.-D itidos por las enti pi de los servicios pUblicos otorgando
Urbanas y Licencias de Edificacion.

D.S N° 026-2008-Vivienda, Reglamentoc de Verificacion Administrativa ¥ Tecnica

conformidad de obra a las obras de servicio.
6.- Copia Legalizada notarialments de las minutas que acrediten la transferencia de las
areas de aportes a las entidades receptoras de los mismos y/o comprobante de pago
de 1a redencion de los mismos de ser el caso.
7.- En caso que existan modificaciones al proyecto de Habilitacion Urbana,
dici debera p :
°Plano de F de trazado y
maés una copia digital.
° Plano de Omamentacion de parques, en original y cuatro copias impresas
més una copia digital, de ser el caso.

en original y cuatro copias impresas

© My D p ue ol replante, en original y cuatros copias
impresas méas una copia digital.
10.- Boleta de Habilitacidn de los P h que i la di Técnica

11.- Comprobante de Pago por los derechos correspondientes.

RECEPCIONES PARCIALES
Podré ser solicitada siempre que se haya ejecutado todas las obras proyecladas y

autorizadas con ia licencia para la etapa respectiva. De acuerdo al Art. 37.1 y Art. 37.2 del
Reglamento de la Ley 29090
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Municipalidad de
Santiago de Surco

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

UIT: Si. 355
DERECHO DE TRAMITE CALIFICACION N
N DENOMINACION Evaluacién D AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
Orden DEL REQUISITOS Autom. | Silencio Silencio | DONDE SE iNICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. |  Administ. EL TRAMITE TRAMITE ADMINISTRATIVO
%UIT Sl Positivo Nagativo
) £
UNIDAD ORGANICA :  ALCALDIA
UNIDAD : GERENTE DE PARTICIPACION VECINAL
01.01]RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE ORGANIZACIONES 1.- Solictud dirigida al Alcalde 0,68% S/. 24,00 15 dias S ia de] de
SOCIALES 2.- Copia del Actade F ion o de fa Or Social. hdbiles Tramite O ‘ C de
3.~ y acta de su Gratuito para las Documentario Sociales Organizaciones Sociales
BASE LEGAL : 4.- Acta de eleccién del Organo Directivo. Organizaciones y Archivo
5.- Némina de los miembros del Organo Directivo Sociales de Base
Ordenanza N° 191-MML. (10.01.1999) 6.- N6mina de los mi de fa O izacion Social, L i DN, direccién, Apaelacion
Ordenanza N° 245-MS$. (04.11.2005) firma, nombre completo. En el caso de los miembros de la junta directiva, éstos deberin de Gratuito para ias Gerente de Participacion
Ordenanza N° 184-MSS. (17.04.2004) SU resk ia en el distrito de Santiago de Surco. Organizaciones Vecinal
Ordenanza N° 154-MSS. (15.10.2003) Las O de Base un minimo 15 (quince) miembros. J
Ley N° 25307 (12.02.1981). (12.02.1991) 7.- Piano de ubicacion acorde al cuadrante y sector del Plan de Seguridad ciudadana del distrito.
D.S. N° 041-2002-PCM. {26.05.02) 8.- Pago par Los seran icados por el Fedatario Gratuito para las
Organizaciones
9.- En el caso de las OSB de Mayor nivel, deberan acreditar que representan a por lo menos 20% denominadas Grupo Adulto Mayor
de las OSB de primer nivel en la Municij de Si go de Surco.
01.02] OTORGAMIENTO DE CREDENCIAL 1.- Solicitud dirigida al Alcaide. Gratuito X Subgerencia de| Subgerente de
2.- Nomina de los mlembroa del Organo Dirsctivo. Tramite Organizaciones
Ordenanza N° 154-MSS Art. 16° (15.10.2003) Modificado por Ordenanza 3.-Copia de de domicifio actual de cada # Documentario Sociales
N° 184-MSS (17.04.2004). 4.- Copia simple de la i de imie J y Archivo
Ordenanza N° 191-MML Art. 35° (10.01.1999) 5.- Fotografia reciente de cada uno.
01.03]| REGISTRO DE INSCRIPCION DE LAS ORGANIZACIONES DE LA 1.~ Solicitud diripida al Alcalde, tendrd valor de Declaracion Jurada, firmada por Representante Legat. Gratuito 15 dias ia def de R ick
SOCIEDAD CIVIL PARA EL PROCESO DE ELECCION DE SUS 2.- Copia autenticada o notarial del documento que acredite su personeria juridica, inscrita en el habiles Trémite O 0 de
REPRESENTANTES ANTE EL CONSEJO DE COORDINACION Renistro de Personas Juridicas del la IX Zona Reqistral - Sede Lima, expedido con antigiedad no Docuntentario Sociales Organizaciones Sociales
LOCAL DISTRITAL. mavor de 80 dias a la fecha de su presentacién. y Archivo
3.-Copia de de del R Legaly dd l"ﬂ'M-" elegho Apelacion
BASE LEGAL: 4.-Acreditar documentadamente un minimo de tres afios en la id vio Gerente de Patrticipacion
Ley 27802 (29.07.2002) - Art. IV Principio de Asociacionismo. efectiva y de trabajo en el distrito de Santiago de Surco. Vecinal
Ley 27972 (27.05.2003) - Ley Orgarica de Municipalidades.
Ordenanza 296-MSS. (08.11.2007)
R.A. N° 033-2006-RASS.
UNIDAD ORGANICA :  ALCALDIA
UNIDAD : SECRETARIA GENERAL
02.01JACCESO A LA INFORMACION QUE POSEANO P ion de F qratuita. 07 dias (°) ia def {
PRODUZCAN LAS DIVERSAS GERENCIAS, hébites Trémite General Alcalde
OFICINAS, PROGRAMAS Y PROYECTOS ESPECIALES. NOTA.- prorrogables | Documentario
a) En caso de denegatoria por no contar ¢ no tener obligacion de no contar con la informacion Liquidacién por 05 dias y Archivo
BASE LEGAL : |solicitada, se comunicara por escrito al administrado dicha situacion. Capia. Sjmxzbmds.m habiles
Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444 (11.04.2001). b) De conocer la y destino de se haré de ' del sol dicha adicionales
1L ey de Transparencia y Accaso a la Informacién Publica N° 27806 (03.08.2002). circunstancia. 0.003% $1.0,10
Ley Organica de Municipalidades N°® 27072 (27.05.2003). c) La entrega de ia i i6n se ef previa pi del reclbo por los medios magnéticos
D.S.N° 043-2003-PCM T.U.O. de la Ley 27806 (03.08.2002). derechos de kiquidacion. Diskette
D.S.N° 072-2003-PCM R delaLeyde T ia y Acceso a la {°) En este caso la entidad comunicaré por escrito, antes del vencimiento del primer plazo, las 0,017% §/.0,60
informacion Publica. (07.08.2003) Art. 10° Jrazones por las que haré uso de la promroga. cD
Decreto de Alcaldia 01-2003-MSS. (°°) La apelacién deberd ser resuelta en un plazo de diez dlas utiles, vencidos el cual administrado 0,045% S1.1,60
Res. N° 016-2003-RASS. considerard denegado su recurso. Otros Medios
Res. N° 1050-2003-RASS Aprueban Formutario para solicitar acceso a informacion (°*) La i6n de los estard a di ion del partir Fax
Publica. del 6° dia de p da la solicitud, a la entidad a cancelar et monto, a ﬂn de 0,070% $1.2,50
Decreto de Alcaldia N° 04-2008-MSS. que se efective la reproduccion y se ponga a su disposicién ta informacion por ef plazo de treinta Correo Electronico Gratuito
(30) dias calendarios contados a partir de la puesta a disposicién de 1a liquidacion o de la (sujeto a informacién
jinformacién, segun comresponda, vencido el plazo su sofickud serd archivada. no mayor a 10MB)
02.02{MATRIMONIO CIVIL. [Carpsta Matrimonial. 7,75% 8i. 275,00 X Secretaria Alcalde
MAYORES DE 18 ANOS Genoral
BASE LEGAL: 1.Certificado medico pre-nupcial y de {Ley N° 26626 y
Cadigo Civil Libro | Derecho de las personas, y Libro Ill Derecho de familia. D.S. 004-07-SA), dd Poliellnloo Municipal con vigencia no mayor a 30 dias.
Ley N° 26497 (12.07.1005) Ley Orgdnica del RENIEC. 2. Partida de inates de ambos de reciente
Decreto Supremo N° 015-98-PCM (28.04.1998) 3. Original y fi del de i de ambos o {. Matrimonios
Regiamento de inscripciones en el RENIEC. 4. D ion jurada de domicilio del y que resida en el distrito, Comunalss
Resolucion Jefatural N° 126-98 RENIEC. 5. Una foto tamafio camé de c/u. por Ordenanza
“Cartifta para Registradores™ 6. Testigos de solteria de edad, con de original y
7. Publicacién de edicto. - '{"{;,'T‘;t* N
o aterior con la marginal d del vinculo y e
cia de divorcio. A
." l‘“""" Mosba;osupatnapotes!adydebmtesbajosundmhstmcbneon Vope; ‘{2’:
& gber transountdo por ko menos 300 dias deste la disolucitn del vinculo &
= VoB ° presentacion de certificado medico negativo de embarazo expedido \\j’>~
= ordo. 23 a5
TAEE
\%.
&
Lamin 6E%




Municipalidad de
Santiago de Suirco

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

UIT: S/. 3.5
DEREGHO DE TRAMITE CALIFICACION
Ne DENOMINACION Evaluacién DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
Orden DEL REQUISITOS Autom. | sitencio silencio | DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. |  Administ. EL TRAMITE TRAMITE ADMINISTRATIVO
%UIT 2 Positivo Negativo
(W] )
VIUDOS
1. Partida de Defuncién del conyuge anterior.
2. Declaracién Jurada si tiene hijos bajo su patria potestad y de bienes bajo su administracion, con
firma legalizada notarialmente.
3. La mujer Viuda, haber transcurrido por lo menos 300 dias desde la disolucion de! vinculo
matrimonial anterior, salvo presentacion de certificado médico negativo de embarazo
ido por la & p
R EDAI
1. Asentamiento expreso notarial de los padres o autorizacién del Juez de Familia.
PARENTESCO ENTRE SI
1. Dispensa judicial de parentesco consanguineo colateral de tercer grado Tio (a) — Sobrino {a)
EMBROS DE LAS FUER, MADAS
1. Constancia de solteria expedida por el superior o por el delai
POR PODER
1. Poder especial por escritura publica inscrito ante la OF. de RR. PP. de Lima y Callao.
2. Siuno daelos se enel j o poder serd expedido por el
constado peruano del lugar de origen, legalizado por el Ministerio de RR.EE.; e inscrito en la
Cficina de RR.PP. de Lima y Callao.
3. Certificado medico pre-nupcial.
4. Copia liz: fi de de identidad de!
- |EXTRANJEROS.
1. Partidas de nacimiento original y Certificado de Solteria, visado por Cénsul Peruano de!
Lugar de Origen, legalizado por el Ministerio de RR.EE. y su traduccion oficial.
2. Presentar original y copia i [ de pasap o Camet de E:
3. Los Di i o Vi P los en el acapite
pectivo, visados [ por el C: Peruano del Lugar de Origen, legaiizados
por el io de RR.EE. ysu #on oficial.
02.03|DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTOS MATRIMONIALES 1.Solicitud dirgida al Alcalde de dispensa de publicacion de Edicto. 1,56% 8/. 56,00 3dias Subgerencia de Alcalde Reconsideraclén:
(TOTAL O PARCIAL) i 2.Adjuntar documentos o pruebas que acrediten las causas razonables para ta solicitud, hébies Tramite Alcalde
3.Copia L i oF de D de i Documentario
BASE LEGAL: 4.Pagar derecho de dispensa. A. Total: y Archivo
Codigo Civil Libro Hi Derecho de Familia. Hasta por 8 dias
Ley N° 26407 (12.07.1995) Ley Orgénica del RENIEC.
Decreto Supremo N° 015-88-PCM (26.04.1998)
Reglamento de Inscripciones en el RENIEC.
Resolucion Jefatural N° 128-98-RENIEC.
“Cartilla para i .
02.04| PUBLICACION DE EDICTOS DE EXPEDIENTES 1.P de edicto por la M 0,79% $/. 28,00 X Secretaria | Secretaric General
MATRIMONIALES TRAMITADOS EN OTROS MUNICIPIOS 2. Pagar derecho correspondiente. General v/o Registrador
BASE LEGAL:
Cédigo Civil ibro ll Derecho de Famikia.
Ley N° 26497 (12.07.1995) Ley Orgénica del RENIEC.
Decreto Supremo 015-98-PCM (28.04.1998).
Reglamento de Inscripciones en el RENIEC,
Jefatural N°128-98-RENIEC.
“Cartila para Registradores”.
02.05| POSTERGACION DE FECHA DE MATRIMONIO 1. Solicitud dirigida al registrador. 0,34% 8/.12,00 X Secretarla | Secretario General
(DENTRO DE 1.OS 30 dins CALENDARIOS) 2. Pagar derecho correspondiente. General vio Reqistrador
BASE LEGAL:
Cédigo Civil #bro Il Derecho de Familia.
Ley N° 26497 (12.07.1995) Ley Orgénica del RENIEC.
Decreto Supremo 015-98-PCM (28.04.1998).
Reglamenio de Inscripciones en el RENIEC.
Resolucion Jefatural N° 126-98-RENIEC.
02.06]RETIRO DE EXPEDIENTE MATRIMONIAL 1. Soficitud dingida al registrador. Gratuito X Secretaria ] Secretario General
BASE LEGAL: 2. Pagar derecho comespondiente. General ylo Registrador

Cédigo Civil libro Ill Derecho de Familia.

Loy N° 26497 (12.07.1995) Ley Orgénica del RENIEC.
Decreto Supremo 015-98-PCM (28.04.1908).
|Reglamento de Inscripciones en el RENIEC.
Resolucitn Jefatural N° 128-08-RENIEC,

"Cartilla para Registradores”.
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Municipalidad de
Santiage de Surco

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

UIT: S/, 255
DERECHO DE TRAMITE CALIFICACION
N DENOMINACION Evaluacion DEPENDENCIA |  AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
Orden DEL REQUISITOS Autom. Silencio Silencio DONDE SE INICIA, APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. Admintst. £L TRAMITE TRAMITE ADMINISTRATIVO
% UFT s Positivo Negativo
(] £
02.07| PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE LA SEPARACION 1) Requisitos Generales Subgerencia dej Alcaide
CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR 1a. Solicitud por escvno que exprese de manera indubitable la decision de separarse, dirigida al Tramite
Alcalde dela j nombre, de identidad y el Gitimo domicifio conyugal, Documentario
a) Separacion Convencional con la firma v huella digitai de cada uno de los conyuges. 6,90% §1. 245,00 25 dias ¥
Base Legal: {En dicha solicitud, se debera constar ademas, la i desilos iges son analf: (01 audienci Archivo
Ley N° 29227, Ley que regula e} procedimiento no contencioso y divorcio pueden firmar, son ciegos o adolecen de otra discapacidad, en cuyo caso se procedera medtante 40 dias
ulterior. (16.05.2008) firma a ruego, sin perjuicio de que impriman su huella digéal o grafia, de ser el caso. 02 audiencias)
Decrero Supremo N° 000-2008-JUS, Reglamento de la Ley N° 29227 (13.06.2008) 1b. Copias simples y legibles de los de idad de ambos
Adticulo 113° de la Ley N° 27444 (11.04.2001) 1c. Copia certificada del Acta o de la Partida de matrimonio, expedida demro de los tres meses
Cédigo Civil, Capituio 1, Titulo IV dé! Libro il de Derecho de Familia anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud.
Sub Capitulo 2, Capitulo Il del Titulo Il (Proceso Sumarisimo) del Cédigo 1d. Declaracién jurada del Gltimo domicilio conyugal de ser ef caso, suscrita obligatoriamente por
Procesal Civil. lambos conyuges.
1e. Recibo de pago de la tasa.
2) Requisitos Relacionados con los Hijos
En caso de no tener hijos:
2a. Declaracion Jurada, con ﬁm\a 'y huella digital de cada uno de los conyuges, de no tener hijos
de edad o may
-|En caso de tener hijos mcnoru
2b. Adjuntar copia certificada del acta o de la Partida de Nacimiento, expedida dentro de los tres
meses L a la fecha de idn de la solicitud.
2¢. Presentar copia certificada de la sentencia judicial fire o acta de conciliacién respecto de los
regimenes del ejercicio de la patria potestad, alimentos, tenencia y visitas.
En caso de tener hijos mayores con incapacidad:
2d. Adjuntar conpia certificada del acta o de la Partida de Nacimiento, expedida dentro de los tres
meses . a la fecha de p de la solicitud.
2e. Presentar copia certfficada de la sentencia judicial firne o acta de conciliacién respecto de los
regimenes del ejercicio de la curateta, ahmentos 3 visitas.
2f. Anexar copias certifi delas iciales firmes que declaren Ia i iccion def hijo
mayor con incapacidad y que nombran a su curador. w
1] con of Patrimoni;
3a. En caso no hubiera bienes, declaracion jurada, con fima e impresion de la huefla digital de cada
uno de los conyuges de carecer de bienes sujetos al régimen de soaedad de gananciales.
3b. En caso se haya optado por el régimen de sep ion de px pl el Testi
de la Escritura Pablica inscrita en los Registros Publicos.
3c. En el suspuesto qu ese haya sustituido el régimen de la sociedad de gananciales por el de
separacion de bienes o se haya lquidado el régimen patri se et T dela
Escritura Plblica inscrita en los Registros Pdblicos.
b) Divorcio Ulterior 1) Solicitud de i6n ded vinculo da por iera de los co dingida 2,65% S1. 94,00 15 dias Subgerencia def Alcalde
Base Logal: al Alealde de la juri i nombre, de i y firma del Tramite
Ley N® 26227, L ey que regula el procedimiento no cortencioso y divorcio Proceders la firma a ruego en ef caso de que el solicitante sea analfabeto, no puede firmar, es ciego Documentario
utterior. (16.05.2008) o adotece de otra discapacidad, sin per]umo de que lmpnman su huella digital o graia, de ser el caso. y
Decrero Supremo N° 009-2008-JUS, Reglamento de la Ley N° 20227 (13.06.2008) 2) Copia de la i de Archivo
Articulo 113° de la Ley N° 27444 (11.04.2001) 3) Recibo del pado de la tasa.
Codigo Civil, Capitulo 1, Titulo IV del Libro Il de Derecho de Familia
Sub Capftulo 2, Capitulo Il del Titulo i (Proceso Sumarisimo) del Codigo
|Procesai Civil.
La Secretaria General de acuerdo a lo dispuesto por el articulo 15° det Decreto Supremo 015-98-PCM (28. 998) Reglamento de Inscripciones en el Registro Nacional de IdentAicacion y Estado Civit;
[tiena la atribucién de “Requerir los documentos e informacion y escrita adicional a los titulos preseitados, que se considere idispensable para su mejor compresion, interpretacién o cafificacion”
UNIDAD ORGANICA : SECRETAI GENERAL
UNIDAD : _SUBGERENCIA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO
DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS 1. Solicitud al Alcakde ia de la ion del 2,00% 8/.71,00 X Subgerenciade]  Subgerente
EN ARCHIVO GENERAL 2. Recibo de Pago por Derecho de Tramite. Tramite de Trdmite
Documentario Documentario
BASE LEGAL : ¥ Archivo v archivo
Art. 150 y 153 de la Ley N°27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Administrativo General
03.02{COPIA CERTIFICADA 1. Soficttud al Alcalde dei 0,37% $/.13,00 X Subgerencia def  Funcionario
BASE LEGAL: 2. Recibo de Pago por Deracho de Tramite. Tramite responsable de la
ArL. 1137, 114° y 127° de Loy N°27444 (11.04.2001), Documentario | oficina que generd
Ley de! Procedimiento Administrativo General y Archivo o custodia
el Documento
03.03]|RECURSOS ADMINISTRATIVOS 1. Recurso dirigido a la autoridad administrativa que resoivié con firma del letrado; plazos de Gratuito 30 dias ia d ; Ry
{interposicién dentro de los 15 dias de recibiia la con los por habiles de responsable de la Autoridad que
BASE LEGAL: Lav del Pmcadlmlen\o Administrativo General, Tramite oficina que genend resoivid.
An 108°, 206° al 211° de Ley N°27444 (11 .04.2001), a ofa Documentario o custodia Apelacién:
y archivo ol D Superior quico de
1a altondad que resomo
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Municipalidad de
Santiago de Surco

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

T(eno Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal, aprobado por D.S. 156-2004-EF
15.11.2004)

Ley N° 27444 {11.04.2001), Ley del Procedimiento Administrativo General.
Codigo Civil.

D.8. N° 135-99-EF (19.08,1999) Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario v modificatorias.

piblico o privado con firma o por Fedatario de la Corporacion.
Requisitos especificos:
MPUESTO PREDIAL
1.Gobl Central:
a)Copia del documento que acredite la propiedad del pred;o
b)Copn simple del que acredite qobi central o di itivo legal.
a)CopIe de! documento que acredite la propiedad del pred;o
b)Ouma simple del d que acredite regional o dispositivo legal,
3.Gobiemos Locales:
a)Copia del documento que acredite la propiedad de! prsdlo
b)Copia simple del tue acredite bi Local o dispositivo legal.
1 nieros en condicién de reciprocidad;
a)Copia del documento que acredite I-a pmp&edad del pradio .
b)Constancu emmda por el que lo como
cID L |urada que sefiale que la totalidad del predio se encuentra destinado a residencia
de sus al fi de oficinas de sus
5.0rganismos Ints rel
) Cooh del documento que acredtte la pmpledad del predo
b) Constancia emitida por el de quelo como
lomanismo internacional.

c) Declaracion jurada que sefiale que la totalidad def predio le sirve de sede.

6.Sociedad :
a) Copia det documento que acredite la propiedad del pradio.
b) Copia simple de la norma de crseclén o copia leqaﬁzada por No!ano Piblico o certificada

por Fedatario de ta C: de de SUNAT.

c) Declemcn‘)n jurada que seﬂale que la totalidad dei predio no produce remtas y se encuentra
a sus fines

1.Entidades Religiosas:

a)Copia del documento que acredite la propiedad del predio.

b)Copla lepalizada por Notario Publico o certificado por Fedatario de la Comomcén dela
emitida por el de Lima
Noiarb Publlco ) cerﬁbada por Fedatario de la Corporacion de la escntura publlca de
(para

c)D i6n jurada que seﬁsle que la tmalldad del predic no produce rentas v se encuentra
L atem museo.

plo,
8.Entidades Pdblicas dwmw
a)Copia del documento que acradite la propiedad del predio.
b)Copia simple de la nomma de creacion o copia legaiizada por Notario Publico o certificada
por Fedatatio de la Ce el de de SUNAT.
c)Dodaradén jurada que sefiale que la totakdad del predio no produce rentas y se encuentra

asus
9 C de :
del documento que acredie la propiadad del predio.

‘ b)Dgchradén jurada que sefiale que la totalidad del predio no produce rertas v se encuentra

a sus fines

a)Copia del documento que acredite la propiedad del predio.

b)Copia simple de la norma de creacion; o copia legslizada por Notario Publico o certificada
por Fedatario de la Ci dela ida por CONAFU.
c)Deehmcileadaqueseﬂalequelnmldadddpredn no produce rentas y se encuentra

nm&dm
a) Copia del documento que acredite la propiedad del predio.
b) Coph Iegniuda por Ndario Pablco [ eatiﬁcada por Feda!ario de la Comoracién de la

por el e E
c) Decluraabn iurada que sefiale que la totalidad del predio no produce rentas v se encuentra
destinado a sus fines especificos.

12.0manizaclones Politicas:

a) Copia del documento que acredite ta propiedad del predio.

b) Constancia original expedida por el Jurado Naclonal de Elecciones que lo acredite como
organizacién politica

13.0rgary; do

a Cophdddoalnumqueauadbh propiedad del predio.

b) Resolucion expedida por CONADIS que lo como izacion de con
14.Sindicatos:

a) Copia del documento que acredite la propiedad del predio.
b) Constancia emitida por el Ministerio de Trabajo y Promocién Social que lo acredite como

srizadbn shdk:-l

ur & el Patrimonio Cultural de ta Nacién por ef INC..
ia del dowmerlo quo acmdle Ia pvopiedad dal pvedb
ia legalizada por Notario Publico o cerlificada por Fedatario de la COfmclén dela
i6n expedida por el INC que reconoce el predio como Patrimonio C
aracin jurada que sefizle que la totalidad del predio esdednadoa casa hab«awno
5 0

e
g\\\h!.' b _g-;,’,p

.
8] %
= 0a 035 27

W

u: S1.3.550
DERECHO DE TRAMITE CALIFICACION
N DENOMINACION Evaluacion Dl AUTORIDAD QUE AUTGRIDAD QUE
Orden DEL REQUISITOS Autom. | silenclo Silencio | DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. | Administ. EL TRAMITE TRAMITE ADMINISTRATIVO
%ulr Positivo Negativo
() )
UNIDAD ORGANICA : GERENCIA MUNICIPAL
UNIDAD : GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
04.01|REGISTRO DE ENTIDADES INAFECTAS Y/O EXONERADAS AL Gratuito 45 dias | Subgerencia dej Gerente de Apelacién:
IMPUESTO PREDIAL Y ARBITRIOS MUNICIPALES 1 Solicitud simple, firmada por el soficitante o representante legal. Formato 1030. hébiles ramite Administracion Tribunal
del de i del o odesu de ser sl caso, Documentario Tributaria Fiscal
BASE LEGAL : presemaclén de copia simple del mismo. v Archivo
Ley Organica de Municipalidades N° 27972 (27.05.2003). 3.En el caso de representacidn, deberd acreditar la misma‘, mediante poder con documento Reclamo:

{En caso de silencio
admin. negativo)
Gerente de
Administracién Tributaria




Municipalidad de
Santiago de Surco

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

UIT:

S/. 3550

Orden

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITE

CALIFICACION

Evaluacién

DEPENDENCIA

%UT

Autom.

Silencio

Administ.

Positiva

*)

Silercio
Administ.
Negativo

(C]

DONDE SE INICIA
EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE
APRUEBA EL
TRAMITE

AUTORIDAD QUE
RESUELVE EL RECURSO
ADMINISTRATIVO

ARBITRIOS MUNICIPALES
1.Municipalidad de Sartiago de Surco:
a) Copia del documento que acrexiite la propiedad del predio.
2. Gobiemos Extranjeros en condicion de reciprocidad:
a) Copia del documento que acredite ia pmmeded del predio.
b) Constancia emitida por et Mink de L que lo como
como gobi de id
c) Declaraooén iurada que sefiale que la totalidad del predlo se encuentra destinado a resistencia
de sus o al funck K de oficinas
de sus j I i ° dad
3.Entidades Religiosa!
a)Copia del docmnemo que acredite la propiedad del predio.
b)Declaracion |urada que sefiale que el predio se destina a templo, convento, monasterio 0 museo.
c)Para las enti que a fa iglesia cat6lica, copia legalizada por
Notario Publico o cerlificado por Fedatario de la Corporaciin de la certificacion emitida
por el Arzobispado de Lima que la moomce como entidad que pertenece a la iglesia Catdlica.
d)Para las entid: que a la Iglesia Catélica, copia legalizada o
por Fedatario de la Corpomclén de la Inscripcion en los Remslros Pubfkcos de la
itucién de la entidad rellqnsa
e)Para las entk a la iglesia Catdiica, copia legalizada o
ificad por Fedatario de la Comomclén de los estatutos que requlan su régimen intermo,

4.Cuerpo ¢ Gens_r&_d_e Bomberos:

a)Copia del documento que acredite la propiedad de! predic .

b)Deciaraclén Jurada que sefiale que la fotalidad dei predio se encuentra destinado a los fines

el Cuerpo General de Bomberos.

5.Universidades Estatales:

a)Copia del documento que acredite ia propiedad del predio.

biCopla simple de ia nonma de creacidn; o copia legalizada por Notario Piblico o certficada

por Fedatario de la C: dela ida por CONAFU.

c)Declaracién jurada que sefiale que la totalidad del predio no produce rentas v se encuentra
i a sus fines L

6.Centros Educativos Estatales:

a) Copia del documento que acredite la propiedad del predio.

b} Copia leqnlizadu por Notario Publico o esmﬁcado por Feda'ano de la Corporacion de la

por el e E
] Declaracbn Aumda que sefiale que la ualndad del predio no produce rentas y se encuentra

7.Fuerzas Armadas y Policiales (solo serenazgo);
a) Copia del docunemo que acredite la proptedad del predio.
b) Copia simple ded que acredi a las Fuerzas Armadas o Polu:lales.
c} Declaracbn jurada que sedale que ia to'alidad del predio se encuentra destinad
ivas de

RECLAMOS TRIBUTARIOS

BASE LEGAL :

Ley Omanica de Municipalidades N” 27972 (27.05.2003).

'{%lt: :Jg&% )Omenado de la Ley de Tributacion Municipal, aprobado por D.S. 156-2004-EF
D.S. N° 135-89-EF {19.08.1999) Texto Unico Ordenado dei Codino Tributario y modificatorias.
Ley N° 26979 (23.09.1998), Ley de Procadimiento de Ejecucién Coactiva.

Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Administrativo General

1.Escrito tundamentado timado por el deudor tributario o su fepresentante legal; autorizado
por letrado con reqistro hebll elnomero de la N U orden de pago impugnada
osinumemdebsol On, en caso de contra tictas

2 Hola de lrlormacion snmarh
3.En el caso de representacion, deberd acreditar la misma, mediante poder con documento
publico o privado con tkma L o por de la Ct i

4.Acreditar el pago da deuda tributaria en los siguientes casos:

a) Sobre la deuda contenida en la Orden de Pago reclamada, excepto en ef caso establecido

en ef Art. 31 numeral 2 de la Ley 26970 (23.00.1998).

b) Sobre el monto de la deuda no reclamada en los casos de reclamo parcial contra

de De 0 de Mukta.

c) Sobre la deuda ida en de D y de Mua cuyos reclamos
hynn sido presentados fuera del plazo de veinte (20) dias hébiles computados desde el dia

a fa fecha de la notificacion del valor de cobranza.

Para tal efecto, el recurrente deberd sedialar en ef escrito de reclamacion ef nimero del recibo de
pago y fecha del mismo, de ser el caso deberd presentar el original de la carta fianza Bancaria o
Financiera.

[RECURSO DE APELACION

Laapehcmdebem serpmermdaaMee!dmamqueladmsébmoasoqueamph con los
para este recurso elevara el expediente.

Los mqulsnos del recurso de apelacién son:

1.Escrito fundamentado fismado por el deudor tril o surep legaty por
letrado con registro habi.

En caso de apelack contra ” fictas que i la reck 6n, se deberd
indicar en el escrito el nimero de expediente de Reclamacion.

En caso de apelaciones de puro derecho, no deberd existir reclamacion en tramite sobre fa misma

de 16N, que hub sido htegodelplazodeﬁdlasmbiesmpuadosn
p mrdeldlaslguiemeaaquﬂmquesedmuohrdfmcbnsedobui

BN en el escrito el mimero del recibo y la fecha de pago del mismo o presentar la carta
1ia o financiera segun corresponda.

8 apelacidn dentro del plazo de seis (6) meses contados a partir del dia siguiente a
se efectud la notificacion.

rado con firma & por Fedatario de la Corporacion.

Gratuito

Gerente de
Admimistracion
Tributaria

Apelacion:
Tribunal
Fiscal

N




Municipalidad de
Santiago de Surco

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972 (27.05.2003).

publico o privado con firma legalizada notariaiments o certificada por Fedatario de la Corporacion.

Texto Unico Ordenado de ka Ley de Tributacin Municipel, aprobado por D.S. 156-2004-EF 3.F io de declaracién HR, PU/ PR Wenado y firmado.
{15.11.2004) 4Emb|ronghalypresuhrcopnsmpledebs‘ ios de la rectif
D.S. N° 135-09-EF (19.08.1999) Texto Unico Ordenado det Cédigo Tributario y modificatorias. {realizada segin corresponda.
Lay N° 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Administrativo General.
05.04| PRESENTACION DE DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA 1 del de ded 4 odesu de
QUE DISMINUYE LA BASE IMPONIBLE presantacién de copia simpie del mismo.

BASE LEGAL :

Ley Orgdnica de Municipalidades N° 27972 (27.05.2003).

Texto Unico Ordenado de la ey de Tributacién Municipal, aprobado por D.S. 156-2004-EF
(15.11.2004)

D.S. N° 135-99-EF (19.08.1999) Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario y modificatorias.

Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del Procadimiento Administrativo Generat,

2.En el caso de representacidn, deberd acreditar la misma, mediante poder con

4. Exhibic ongml ¥ presentar copia simple de los documentos sudeuatorlos dela
realizada seguin corresponda.

UIT: S/, 3.550
DERECHO DE TRAMITE CALIFICACION i
N DENOMINACION Evaluacién DEPENDENCIA |  AUTORDAD QUE AUTORIDAD QUE
Orden DEL REQUISITOS Autom. | sitencio Silenclo | DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. | Administ. EL TRAMITE TRAMITE ADMINISTRATIVO
%urr Positivo Negativo
) (C]
04.03| DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO EN MATERIA 1. Exhibicién del de identidad det ietario o de su de ser el caso, v Gratuito 45 dias | Subgerencia def Gerente Rsclamacléﬂ
TRIBUTARIA presertacidn de copia simple del mismo. habiles Tramite de Admini 0 Gerente. Ad!
2. Solicitud de Devolucion Pago Indebido o en Exceso, firmado por el deudor tributario o su Documentario | Tributaria en caso Tributaria
BASE LEGAL : representante legal y formato 1020. y Archivo por delegacion
Ley Orgénica de Municipalidades N* 27972 (27.05.2008). 3. En el caso de representacion, debera acredlar la mlsma medlante poder con documento Apelacién:
Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por D.S. 156-2004-EF plblico o privado con firma i [} por Fedatario de la Corporacion. Tribunal Fiscal
(15.11.2004) 4. Acreditacion del pago indebido o en exceso.
D.S. N° 135-90-EF (12.08.1968) Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario y modificatorias.
Ley N° 26979 (23.09.1998), Ley de Procedimiento de Ejecucitn Coactiva.
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Administrativo General.
04.04| SOLICITUD DE PRESCRIPCION 1.E! ion del de & del ietario o de su de ser e caso, v Gratuito 45 dias Subgerencia def Gerente Reclamacion:
representante de ser el caso, y presentacion de copia simple det mismo, en caso de personas habiles Trémite de Gerente. Administracién.
BASE LEGAL : juridicas debers adiuntar copia de! CIR de SUNAT. Documentario Administracion Tributaria (En caso
Ley Organica de Municipalidades N° 27972 (27.05.2003). 2. Solicitud de Prescripcion suscrita por el deudor tributario o su representante legal. Fonmato 1036. y Archivo Tributaria da silencio admin.
Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal, aprobado por D.S. 156-2004-EF 3.Encaso de represantacion, deberé acreditar la misma mediante poder con documanto publico o negativo)
(15.11.2004) privado con fima o por io de 1a Ci
D.8. N° 135-09-EF (19.08.1999) Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario y modificatorias.
Ley N° 26979 (23.09. 1898), Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva. Apelacién:
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimients Administrativo General. Tribunat Fiscal
04.05[IMPUTACION DE PAGO INDEBIDO O EN EXCESO A CUENTA DE 1 ibicion del d de i idad del ietario o de su de ser el caso, y Gratuito 45 dias Subgerencia def Gerente Reclamacién:
DE TERCERO presertacion de copia simple del mismo. habiles Tramite de Gerente. Administracion.
2.Solicitud firmada por el titular del pago. Documentario Administracion Tributaria (En caso
BASE LEGAL : 3.En el caso de i6n, deberd la misma, poder con ds ptblico y Archivo Tributaria de silencio admin.
Ley Organica de Municipalidades N° 27972 (27.05.2003). o privado con fima legalizada notariaimente o certificada por Fedatario de la Corporacion. negativo)
Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal, aprobado por D.S. 156-2004-EF 4 Acreditacién del pago indebido o en exceso.
(15.11.2004) Apelacion:
D.S. N° 136-90-EF (19.08.1999) Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario y modificatorias.
Ley N° 26079 (23.00.1998), Ley de Procedimiento de Ejecucidn Coactiva. Tribunal Fiscat
Ley N° 27444 {11.04.2001 ) Ley del Procedimiento Administrativo General.
UNIDAD ORGANICA :  GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
UNIDAD SUBGERENCIA DE REGISTRO Y ORIENTACION TRIBUTARIA
05.01]PRESENTACION DE DECLARACION JURADA PARA LA 1 ibicion del d de identidad del ietario o de su de ser el caso, v Gratuito - X Subgerencia Subgerente de
INSCRIPCION DE CONTRIBUYENTES Y PREDIOS presentaciin de copia simple det mismo. de Registro y Registro y
2.En of caso de representacion, deberd acreditar ia misma, mediante poder con documento publico Orientacién Orientacién
BASE LEGAL : o privado con fima legalizada notarialmente o certificada por Fedatario de la Corporacion. Tributaria Tributaria
Ley Orgdnica de Municipalidades N° 27872 (27.05.2003). 3.F io de declaracion HR, PU/PR debi flenado y firmado.
Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por D.S. 156-2004-EF [4.En los casos de inscripcin de predios, deberd exhibir el original y presentar copia simple del
(15.11.2004) d o de la adquisicidn, segin
D.S. N° 135-09-EF (19.08.1999) Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario y modificatorias.
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Administrativo.
05.02| PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE MODIFICACION 1 del de! io o de su de ser el caso, v Gratuito X Subgerencia Subgerente de
DE DATOS DEL CONTRIBUYENTE SUJETO A MPUESTO PREDIAL presentacion de copia slmple dd misino. de Reqisiro y Reistro y
BASE LEGAL : 2.En el caso de debers ditar la misma, poder con d Orientacion Orientacion
Ley Organica de Municipalidades N* 27972 (27.05.2003). publico o privado con firma i i por Fedatario de la Comoracién. Trbutaria Tribuwaria
Texto Unico Ordenado de ta Ley de Tributacion Municipal, aprobado por D.S. 156-2004-EF 3.F de ion HR debk flenado y firmado.
(15.11.2004) 4.Documentacion que sustente la modificacion segin coresponda.
D.S. N° 136-99-EF (10.08.1996) Texto Unico Ordenado det Cédigo Tributario y modificatorias.
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Administrativo General.
05.03] PRESENTACION DE DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA 1 del de del odesu de ser el caso, v SO rltiﬂ X Subaerenda subqerente de
QUE MANTIENE O AUMENTA LA BASE IMPONIBLE. v presentacién de copia simple del mismo.
BASE LEGAL : 2.En ef caso de ion, deberd la misma, poder con d
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Municipalidad de
Santiago de Surco

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

u/easo de represertacion, ademas de lo sefialado, deberd entregar lo siguiente:
2 oder vigente y suficiente que acredite la calidad de representante,
.- Copia del documento de identidad del representante.

UIT: S/. 3.550
DERECHO DE TRAMITE GALIFICACION
N° DENOMINAGION Evajuacion | DEPENDENCIA |  AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
Orden DEL REQUISITOS Autom. | silencio Silencio | DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. [ Administ. EL TRAMITE TRAMITE ADMINISTRATIVO
%urm Positivo Negativo
(] )
05.05]PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE 1 ibicion del de identidad del io o de su de ser el caso, v Gratuito X Subgerencia Subgerente de
BAJA DE PREDIOS EN EL. REGISTRO Joresentacion de copia simple del mismo. de Reqistro y Registro y
BASE LEGAL : 2.En el caso de ion, debers ditar la misma, medi poder con pliblico Orientacion Orientacion
Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972 (27.05.2003). o privado con firma ' i por Fedatario de la Corporacion. Tributaria Tributaria
Texto Unico Ordenado de Ia Ley de Tributacién Municipal, aprobado por D.S. 156-2004-EF {15.11.2001 3.F io de decl HR debi [lenado y firmado.
D.S. N° 135-99-EF (19.08.1899) Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario y modificatorias. 4.Exhibir el original y presentar copia simple del documento que acredite la transferencia del predio
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Administrativo General. segln corresponda.
05.06] CONSTANCIA CERTIFICADA DE AUTOVALUO 1.Formato de solicitud firmada por el solicitante o representante legal. Formato 1035 Gratuito X Subgerencia Subgerenta de
BASE LEGAL : 2. Exhibici6n del di de identidad del ioodesu de ser el caso, y de Registro y Registro y
Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972 (27.05.2003). presentacion de copia simple del mismo. Orientacién Orientacién
Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacisn Municipal, aprobado por D.S. 156-2004-EF {15.11.20¢ 3.En ef caso de representacion, debefé acreditar la misma, mediante poder con documento pablico Tributaria Tributaria
D.S. N° 135-99-EF (19.08.1999) Texto Unico Ordenado del Codige Tributario y modificatorias. 01 o privado con firma 0 o por Fedatario de la Corporacion.
Ley N° 27444 (11,04.2001), Ley del Procedimiento Administrative General.
05.07]COPIA CERTIFICADA DE ESTADO DE CUENTA CORRIENTE 1.Formato de solicitud firmada por el solicitante o representarte legal. Formato 1035 Gratuito X Subgerencia Subgerente de
BASE LEGAL : 2.Exhibicion del d de identidad dei io o de su rep| de ser el caso, y de Registro y Registro y
Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972 (27.05.2003). presentacion de copia S|mple del mismo, Orientacién Orientacién
Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal, aprobado por D.S. 156-2004-EF 3.En el caso de deberé dit; la misma, i poder con publico Tributaria Tributaria
{15.11.2004) © privado con firma i [} por Fedatario de la Corporacion.
D.S. N° 135-99-EF (19.08.1999) Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario y modificatorias.
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Administrativo General.
08| CONSTANCIA cERTIFICADA DE PAGO G INAFECTAGION DE ALCABALA 1. Fon-na!o de solicitud firmada por &f solicilante o representants legal. Formato 1035. Gratuto X Subgerencia Subgerente de
BASE LEGAL : antes def 2001} 2 del de identi odesu de ser ol caso, y de Registro v Registro y
Ley Orgdnica de Munlctpalidades N° 27972 (27.05.2003). | presentacion de copia simple del mismo. Orientacién Orientacion
Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por D.S. 156-2004-EF 3.En el caso de representacién, deberé acreditar la misma, mediante poder con documento publico Tributaria Tributaria
{15.11.2004) o privado con firma legalizada notanalmente o certificada por Fedatario de la Corporacion.
D.S. N° 135-99-EF (19.08.1899) Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario y modificatorias. Nota.- El tramite de estas con al ao 2001, sed realizado
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Administrativo General. ante la Municipafidad Metropolitana de Lima.
T TacH [@ donde afitma ser propietanc de un solo Nado a Uuso 06 “Reclamacton: |
BASE LEGAL : ! vnvlerda ysoﬁclta el goce de los Bmdiebs de Pensionista. Formato 1025. Gratulto X [Subgerencia de] Subgerente de {En caso de silencio
Ley Organica de Municipalidades N° 27972 (27.05.2003). 2 del de i del odesu de ser et caso, Registro y Registro y admin. negativo)
Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal, aprobado por D.S. 156-2004-EF y presentacién de copia simple det mismo. Orientacién Orientacién Gerente de
{15.11.2004) 3.En el caso de representacion, deberé acreditar ia mlsma mediante poder con documento Tributaria Tributaria Administracion
D.S. N° 135-99-EF (19.08,1990) Texto Unico Ordenada del Cddigo Tributario y modificatorias. piiblico o pnvado con firma por Fedatario de la Corporacion. Tributaria
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Administrativo General. 4.Copla i defa que le otorga la calidad de pensionista.
5 Copia cenﬂcwsoamemmsdadela ukima boleta de page donde figure su condicién de pensionista Apciacion:
6.Certificado L rios RRPP de Callao. Tribunal Fiscal
UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
UNIDAD SUBGERENCIA DE RECAUDACION
06.01|FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS 1.F ion de la soficitud debi suscrita por el solicitante y en la que se indica la deuda Gratuto 30 dias de Re
materia de ' L L habiles de ' de
BASE LEGAL : a.- El codigo del b o razédn social, contadosa | Recaudacion Recaudacion
Ley N° 27972 (27.05.2003) Ley Organica de Municipalidades. b.- Numero de cuotas por las que se solicila el 'rammm;emo partir de la
Texto Unico Ordenado de la Ley de Tritatacién Municipal, aprobado por D.S. 156-2004-EF c.- Debera indicarse: fecha de Apelacion
(15.11.2004) El tributo o infraccidn y su codigo, afo, pesiodo o fecha asi como el monto total, e nimero de presentacion Gerente de
D.S. N° 135-99-EF (19.08.1999) Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario Orden de Pago, Resolucién de Determinacién o de Multa, en caso de no haberse emitido o dela Administracion
y modificatorias. valotes deberd indicarse el namaro de reciho. solicitud Tributaria
Ley N° 26979 (23.09.1988) que regula el Procedimiento de Ejecucion Coactiva. d.- El tipo de garantla ofrecida con la identificacién del bien, en caso el deudor esté obligado a su
Loy N° 27444 (11.04.2001) Ley del Procedimienio Administrativo General. otorgamiento.
Decreto de Alcakifa 01-2005-MSS. 2. Presentar ooph del de identilad o de da de SUNAT,
Decreto Legislativo N° 768. (04.03.1992) 3. Copia de recibo de agua, uz o teléfono fijo del mes anterior al de la preasmaoon de la solicitud
o contrato de cuando xla, en donde conste su domicllio fiscal.
4. En caso el dewdor esté obligado al de deberd p
a.- Elos) r(es) que tan la(s) f de la(s) para constituir la(s)
garantia(s), requerida(s) y -
b.- Tasacién arancelaria 0 comercial efectuada por el Cuerpo Técnico de Tasaciones o por et
(Consejo Nacional de Tasaciones.
'El Gerente de Administracién Tribmmh podvi excepcionaimente autorizar que la tasacion sea
por Wero o C
T del de de hipoteca debess, pwuar
i) copia titeral de dominio del bien o bienes a hipotecar o hipot
i) certificado de gravamen del bien hipotecado asf como aquelia hfonnacbn que sea necesaria
para la identfficacion del bien. Tratdndose de la constitucion de prenda con entrega juridica debera presentar:
i) informacion det registro en et que se encuentre inscrito el bien musble, en caso de estar inscrito
certificado de gravamen. @
z)T dndose de bienes no i pero cuyos de garantia pueden inscribirse, deberd presentar P Q\»\\“‘r“ % S?‘g\ _____
d i6n que acredite la prop de los bienes, y de no cont: con tal ion, deberd & %
declaracion jurada fimada por el propietario en la que se sefiale que e! bien es de su propiedad, que estd libre de N
gravamenes o afectaciones que limiten su kbre disposicion y que sefiale ellugar en el que se encuentran jos bienes {:
r, que debe ser dentro de Lima. Podra presentarse Certificado dei Registro de Prendas en el que conste )
existe prenda inscrita sobre dicho bien D
se hubiora i ios ante la Municipalidad se deberd <,
r copla del desistimiento plessmndo <
Enm s8 hublera yio ante Orgaros distintos a la
idad, deberd preseﬂaroopnswnpledeh Resoluenbnporlaqueseaeepm el
de la apek © accion de amparo.




Municipalidad de
Santtagoe de Sureo

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

7.- Pago por el derecho de trdmite.

UIT: S/, 3.550
DERECHO DE TRAMITE CALIFICACION
N DENOMINACION Evatuacién DEPENDENCIA {  AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
Orden DEL REQUISITOS Autom. | sitancio Silenclo | DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. | Administ. EL TRAMITE TRAMITE ADMINISTRATIVO
%uIm 8. Positivo Negativo
(%) &)
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
UNIDAD : SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO
07.01]PLANOS CATASTRALES 1.- Solicitud dirigida al Alcalde firmada por el propietario, indicando  Codigo de Predio 4,00% S/. 142,00 30 dias el ia def de
(Por cada Unidad Inmobiliaria) y Cédigo de Contribuyente. habiles Tramite P i de
BASE LEGAL : 2.- Plano de Ubicacién en esc. 1/500 y Perimétrico Esc. 1/500 6 1/1000, firmado Documentasio | Urbano y Catastro Planeamiento
Ley N° 27444 (11.04.2001) - Ley del Procedimiento Administrativos General. Art. 39. por Anquit Civil o i Los casos de terrenos irregulares, y Archivo Urbano y Catastro
Decreto Supremo N° 002-89-JUS (27.01.89), en pendiente y terrenos mayores a 500 M2 se prwentaré Plano Perimétrico
D. S. N" 156-2004-EF (15.11.2004) Texo Unico Ordenado de la Ley de de acuerdo a campo, Esc. 1/500, 1/1000 6 escala consiierable para la lectura
Tributacién Municipal Art. 68 del plano, con coordenadas UTM- WGS84, indicando Apelacion
Ley Qrganica de Municipalidades N° 27972 (27.05.2003) Arl. 79 medidas y angulos firmado por Amuit iero Civilo Gedgrafo. Gerente de Desarmolio
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS (12.02.2006), Capitulo VI 3.- Cextificado de habilitacién profesional, tbano
Nuewvo Codigo Procesat Civil Art.505 4.- Documento que acredite la del bien con
Ley N° 26284 (21.07.2004) Sistema Nacional Integrado de Catastro y st vincula- 5.~ Plano de s existiera i
cién con el Registro de Predios 6- Pago por Derecho de Tramite.
Directiva N° 002-2006-SNCP/CNC (23.02.2007) —
Tm’lmFWﬁAnsrm 1.~ Sokckud dingida a Alcalde firmada por ef propietan, ndicando 3,35% s/ 11600 X Subgerencia de| _Subgerente de
BASE LEGAL : Coédigo de Predio v Codigo de Contribuyente. Tramite Planeamiento
Ley N° 27444 (11.04.2001) - Ley del Procedimiento Administrativos General. Art. 30 2.- Documento que acredite la propiedad del bien Documentario | Urbano y Catastro
Ley Urganica de Munlclpalnaaes N 24972 (21.U5.2003) AR, 7Y 4.- Fago por Lrerecho de | ramds, ¥ Archivo
[67.03] CONSTANCIA DE LINDERAGION Y AREA 1.- Solicitud dirigida ai Alcalde firmada por el propletario, indicando 3.77% §/.134,00 X C ia def de R d
Cddigo de Predio y Cédigo de Contribuyente. Tramite P L de
BASE LEGAL : 2.- Plano de Ubicacion Esc. 1/500 v Perimetrico Esc. 1/500 ¢ 1/1000 firmado por Arquitecto, Documentario § Urbano y Catastro Planeamiento
Ing. Civil 6 Ing Geografo. Para los casos de terrenos imegulares, en perdiente y terrenos y Archivo Urbano y Catastro
Art. 505 Codigo Procesat Civit mayores a 500 M2 se presertard Plano Perimétrico de acuerdo a campo, Esc. 1/500,
Ley Organica de Municipatidades N° 27972 (27.05.2003) Art. 79 111000 6 escala considerable para la lectura det plano, con coordenadas UTM-WGS84, Apelacion
Ley N° 27444 (11.04.2001) - Ley de! Procedimiento Administrativos General. Art. 39 indicano medidas y éngub flnnado por i Tivild Ing Gerente de Desarolio
Ley 27333 (30.07.2000) de Complementacion de la Ley 26662 que Regula Asuntos 3.-Certifi de il Urbanc
no Contenciosos de Competencia Notarial para la Regularizacion de 4.-Copia del titulo de propiedad en donde sa indique antecedentes registraies,
Edificaciones Art.13 dreas y linderos.
Decreto Supremo 005-2006-JUS (12.02.2006) 5.- Plano de si existiern
6.- Pago por Derecho de Tramite.
07.04|VISACION DE PLANOS, PARA PRESCRIFCION 1.- Solicitud dirigida af Alcalde firmada por el propietario, indicando 3,86% §/.137,00 30 dias dey de
ADQUISITIVA, TITULO SUPLETORIO Y OTROS TRAMITES Cédigo de Predio v Cédigo de Contribuvente. habiles Tramite P i de
(por cada Predio) 2.- Memotia descriptiva firmada por Arqui jero Civil o Gedgrafo { 03 juegos ). Documentario § Urbano y Catastro Planeamiento
3.- Plano de Ubicacién fimado por Arquil iero Civil o Ing fc y Archivo Urbano y Catastro
BASE LEGAL : (Esc. 1/500) { 03 juegos ).
Art. 505° Codigo Procesal Civit 4.- Plano de & existiera i Apelacion
D.S. N° 011-2005-VIVIENDA Art.8° (13.05.2005) 5.~ Plano perimétrico de acuerdo & campo, Esc. 1/500, 1/1000 & escala cosiderable para la Gerente de Desarrolio
Ley N° 27444 (11.04.2001) ~ Ley del Procedimiento Administrativos General, Att. 39 fectura dei plano, con UTM WGS84, indi medidas y dngulos firmado Urbano
Ley Organica de Municipalidades N° 27972 (27.05.2003) Ant. 79 por Arqui Civilo Gedgrafo. (3 Juegos).
6.- Certi de habiftack
7.- Estar declarando el predio en esta corporacién por un periodo de 5 afos a fa fecha
de la solicitud y no tener dewdas tributarias pendientes.
8.- Certificado Catastral emitido por Registro Piiblico.
9.-Pago por Derecho de Tramite.
07.05hIMPREsm DE PLANOS 1.- Solicitud diriida al Alcalde firnada por el propietario, indicando Codigo de Predio, Cédino de X Subgerencia del  Subgerente de
Contribuyente, tipo y tamafio de piano. Trémite Planeamiento
2.~ Pago por Derecho de Trémite. Documentario | Urbano y Catastro
y Archivo
BASE LEGAL : Plano de Calle
mina A4 : 1.01% $/. 38,00
Ley N° 27444 (11.04.2001) — Ley del Procedimiento Administrativos General. Ad. 39 Lamina A3 : 1,04% S1.37,00
D. S. N* 156-2004-EF (15.11.2004) Texto Unico Ordenado de la Ley de Formato A-2: 1.07% §/.38,00
Tributacion Municipal Art. 68 Formato A-0: 1,13% $/. 40,00
Ley Organica de Municipalidades N° 27972 (27.05.2003) Art. 79
Ley 27806 (03.08.2002) Ley de Transparencia y Acceso a la informacion Art N° 10 Otros planos:
Lamina A4 : 1,01% §/.36,00
Lamina A3 : 1,04% §1.37,00
Formato A-2 : 1,07% §/. 38,00
Formato A-0: 1,13% $/. 40,00
CONSTANCIA DE POSESION DE INMUEBLES 1.- Soficitud dirigida al Alcalde firmada por el propietario, indicande Codigo de 2,62% $/.93,00 de
(por unidad inmoviliaria) Predio y Cédigo de Contribuyente. F de
2.- Planc de Ubicacitn escala 1/500 y 1. firmado por A Urbano y Catastro Planeamiento
BASE LEGAL: 3.- Memoria descriptiva firmada por Arquitecto 6 Ingeniero Civi Urbano y Catastro
Decreto Legislativo 768 Cédigo Procesal Civil 4.- Estar declarando el predio en esta corporacién por un pécy ]
Ley N° 27444 (11.04.2001) — Ley del Procedimiento Administrativos General. Art. 39 de la solickud y no tener deudas tributarias pendient -~ \3;\2; Ty s; o Apelacion
Conatancia de Cédigo Procesal Civil Art. 505 Num.2 5.- Planos de distribucion del inmueble firmado por Args N Gerente de Desarrolio
6.- Cestificado de habiltacién profesional. Urbano




Municipalidad de
Santiago de Surco

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

urt: 1. 3550
DERECHO DE TRAMITE CALIFICACION
N DENOMINACION Evaluacion DEPENDENCIA |  AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE _
Orden OEL REQUISITOS Autom. | sitencio Silencio | DONDE SE INICIA| APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. | Administ. EL TRAMITE TRAMITE ADMINISTRATIVO
%um sl, Positivo Negativo _
() (€]
07.09|CERYIFICADO DE RETIRO 1.- Soficitud dirigida al Alcalde firmada por el propietario, indicando 2,59% §1. 92,00 30 dias ia ded de R
Cédigo de Predio y Cédigo de Contribuyente. habiles Tramite F 9 de
BASE LEGAL.: 2.- Copla Literal de Dominio o Copia del Titulo de Propiedad, Documentario { Urbano y Catastro Planeamiento
Regl: fonal de Edifi D.S.N° 011-2008-VIVIENDA (08.05.2006) 3.- Plano de Ubicacion Esc. 1/500 y Localizacion reglamentario, firado y Archivo Urbano y Catastro
Titulo W Capitulo Il Art. 9°, 10° y 11° por Anquitecto 6 Ingeniero Civil.
Ley N° 27444 (11.04.2001) — Ley del Procedimiento Administrativos General. Art. 39 4 - Plano perimétrico de acuerdo al campo a escala 1/50 6 1/100 indicando Apelacion
Ley N° 27972 (27.05.2003) - Ley Organica de Municipalidades Art. 79 medidas y angulos fimado por Arquitecio 6 Ingeniero Civil. Gerente de Desarrolio
Ley 27806 (03.08.2002) Ley de Transparencia y Accesc a la Informacion Art N° 10 5.- Pago por el derecho de tramite. Urbano
Ordenanza N° 912-MML (03.03,2006)
Decreto de Alcaidla N° 07-2006-MSS (20.07.. g___) —
07.10 CERTIFICADO DE JURISDICCION 1.- Solicitud dirigida al Alcalde firmada por el propietario, indicando 2,25% §/. 80,00 15 dias Subgerencia de]  Subgerente de
Cdédigo de Predio y Cédigo de Contribuyente. habiles Tramite Planeamiento
BASE LEGAL: 2.- Copia Literal de Dominio 6 Copia del Titulo de Propiedad. Documentario § Urbano y Catastro
Ley N° 27972 (27.05.2003) - Ley Orgénica de Municipalidades Art 79 y 73 3.- Plano de ubicacion y locaizacion simple. y Archivo
| Resolucién N° 640-2003-SUNARP (17.11 .2003) Arts. 86 y 88 4.- Pago por el derecho de tramite.
Ley N° 27444 (11.04.2001) - Ley del Procedimiento Administrativos General. Art. 38
07.11|CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL 1.- Solicitud dirigida al Alcalde finmada por el pmplemn'o indicando 2,25% $/. 80,00 30 dias ia del b de
Cddigo de Predio y Cédigo de Contri hébiles Tramite P i de
2.- Copia Literal da Dominio o Copia del Titulo de Propledad. Documentario | Urbano y Catastro Planeamiento
BASE LEGAL: 3.- Plano de ubicacion v localizacion simple. v Archivo Urbano y Catastro
Ley N° 27972 (27.06.2003) — Ley Orgdnica de Municipatidades Art 79y 84 4.- Pago por ef derecho de tramite.
Resolucidn N° 540-2003-SUNARP (17.11.2003) Art. 87 Apeiacion
Ley N° 27444 (11.04.2001) - Ley del Procedimiento Administrativos General. Art. 39 Gerente de Desarrolio
Urbano
07.12.DUPLICADO DE CERTIFICADO DE NUMERACBN, 1.- Soficitud dirigida al Alcalde firmada por el propietario, indicando 1,24% S/. 44,00 15 dias ia def de
PARAMETROS. Cédigo de Predio y Codigo de Contribuyente. habiles Tramite P de
2.- Documento que acredite fa solicitud (copia simple de certficado). Documentasio | Urbano y Catastro Planeamiento
BASE LEGAL.- 3.~ Pagio por el derecho de trdmite. y Archivo Urbano y Catastro
Ley N° 27444 (11.04.2001) — Ley del Procedimiento Administrativos General. Art. 39
Ley 27806 (03.08.2002) Ley de Transparencia y Acceso a la tnformacion Art N° 10 Apelacién
Gerente de Desarrolio
Urbano
T Iy —— -
07.13] CONSTANCIA DE INFORMACION CATASTRAL 247% S1.77,00 ded de R 7
1.- Solicitud dirigida al Alcakie firmada por el propietario, indicando . Tramite P g de
BASE LEGAL .- Cédigo de Predio y Cédigo de Contribuyente, 30 dlas Documentario } Urbano y Catastro Pianeamiento
Ley N° 27444 (11.04.2001) — Ley del Procedimiento Administrativos General, Art. 39 2.- Pago por el derecho de tramite. habiles y Archivo Urbano y Catastro
Ley N° 27972 (27.05.2003) - Ley Orgénica de Municipalidades Art 79
Ley 27806 (03.08.2002) Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion At N° 10 Apelacién
Gerente de Desarmrolio
Urbano
UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
UNIDAD : _SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
08.01}LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA LA APERTURA DE 1.- Solicitud de Licencla de Funcionamiento, con  cardcter de jurada, que incluya: 15 dias ia def de
ESTABLECIMIENTOS COMERCIAL, INDUSTRIAL Y SERVICIOS a) Numevo de R U.C.yD.N.Il. o Camé de E: del de juridicas o 7.86% §1.279,00 héblles Tramite D de
(hasta 100 metros) L D
BASE LEGAL: b) Dl N lo Cumé de Extranjeria del representante legal en caso de personas jurldlcas. u otros emes (Hasta 03 giros y Archivo Econémico
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Administrativo General. Articulo 106°, 107° y 108° o de que acitien medi incluye:
Ley N° 28076 (05.02.2007) Ley Marco de Licencia de Funcionamiento Articulo 7° gue & cuente con el documento que acredite la legitima posesion del nrnueble 01 elemento de Apelacién
Ley N° 27072 (27.05.2003), Ley Organica de Municipalidades numeral 3.6 del Articulo 79° of mismo que deberd estar vigente. wblchad exterior Gerente de Desarrolio
Ordenanza N° 202-MSS (03.08.2007). Articulo 22° 2. Vlgencn de poder del reprosemama legal, en el caso de personas juridicas u otros entes colectivos. simple adosado Urbano
Decreto Supremo N® 066-2007-PCM (05.08.2007) Articulo 9° T 86 requerind carta poder con fima leo-limda a fachada y toldo)
3.- D i6n Jurada de O del con el Regh i
mw_m wbanas, los estandares de calidad v ef cuadro de niveles del dlstmo de Santi de Surco.
P""""' de vigencia lampoval cuando asi sea 4.-Adicionaimente, de ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos:
pord hicH Esta i alos ¥ a) Copia simple del titulo profesional en et caso de servicios relacionados con fa saiud.
d témmino de vnencla de la licencia de b) Informar sobre el mimero de estacionamientos de acuerdo a la normatividad vigente, en la
funck i no serd fa ion de cese de Declaracién Jurada.
actividades. <) Copia simple de la autorizaciin sectorial respectiva en ef caso de aquellas actividades que
NOTA: Se encuentran exdutdas de este tipo de Licencias de Funcionamiento: conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
Las solici de ficencia d que incluyan los giros de fuente de soda, d) Copla simple de la autorizacion expedida por el Institito Nacional de Cultura, conforme a la
restaurantes en general, ponos & la brasa, camnes y parrilias, elaboracion de productos de Ley N° 28926, Loy General del Patrimonio Cultural de la Nacion.
panaderia y pasteleria, v lodo aquello que implique la elaboracion yio manipulacion de 5.- Recibo de pago por et derecho de trimite correspondiente. @
playa de sauna, spa, pub, lkcorerfa, discoteca, bar, casinos, QQ -
juegos de azar, cabinas de intemet, locutorio, o
ia, taller de oficina ©on un area mayor a 40 m2, k3
senvicios venta de pirturas, bamices, lacas y matizados, ’.I‘ 3 o
de servicios, gasocentros o giros afines a los mismos; nsleomosoﬂell.des c
que incluyan giros cuyo  implique o ak i uso 0 A »
de toxicos o y todo aquelios giros que asl o determine B &
las normas en materia de Defensa Civil, Lns Licencias referidas a estos giros se :‘ C/A DE
a o establecido en los ientos de la Licencia de Funcionamiento . F Subgerents de
Basica o de idad P en lo que Q-"id Defensa Civi
.




o

Municipatidad de
Santiago de Surco

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

UIT: S/.3.550
DERECHO DE TRAMITE CALIFICACION
Ne DENOMINACION Evaluacion | DEPENDENCIA |  AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
Orden DEL REQUISITOS Autom. | sitencio Silencio | DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Adniinist. Administ. EL TRAMITE TRAMITE ADMINISTRATIVO
%urr A Positivo Negativo
) £)
NOTA: NQTA; En caso que se soliciten conjuntamente con la licencia de funcionamiento, la autorizacidn para
| Inmuebles, racintos o edificaciones: la instalacién de una publicidad exterior y/o toldo, ademas de los requisitos antes sefalados, debers
| Establecimientos de hasta 100 m2 y capacidad de almacenamienlo no mavor del de ajuntar lo siguiente:
30% del area total del local. Edil K recintos o i i de hasta dos - Fotografia de la fachada del establecimiento, donde se instalara el elemento.
niveles desde el nivel de terreno o calzada, con: Area desde 101 hasta 500 m2, tales - Disefio a escala del elemento indicando las medidas, material, colores v levenda.
como; tiendas, Stnnds puestos iviend: , pubs-K: kes, bares, | - Dlseﬁo a escala del elemento indicando las medidas, material, colores y leyenda.
talleres i de by daj edificacion de it sscdla del En caso de tratarse de una propiedad en régimen de
salud, templos, bibli entre otros. con drea menor o i de i i comun se de
iqual a 500 m2, y de hasta dos niveles desde el nivel de terreno o caizada y méximo la Junta de Propietarios y propietario, sino existe Junta se la b itari
de 200 alumnos por tume, Cabinas de intemet con un méximo de 20 computadoras; de los oopromelams
Gimansios con un area menor o iqual a 500 m2 v que soko cuenten con - iptiva de las i en caso de tratarse de elementos luminosos
un area menor o igual a 500 m2 vy que solo cuenten con maquinas mecanicas. 8 ilumi firmado por el
ias, Oficinas Admin: entre otras de evaluacion similar con un érea Licencia de Funcionamiento Catedoria "A";
menor o iqual a 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20 computadoras, Playas Se otoraa a los imi aue i Técnica de de Defensa Civi
de astaclonamcemo de un soko nivel sin techar, granias, entre otros de simifar Bédsica, posterior al otorgamiento de la Licencia de Fi i porla
lquier sea su area; Licoretia, femreterias con un érea de hasta 500 m2, Aplicable para establecimientos con un area de hasta cien metros cuadrados (1 00m2) y capacidad de
entre otros sefialados en los dispositivos sobre la materia. almaeenamlemo no mayor del lmma por ciento (30%) del 4vea total del local. Este tlpo de Licencia de
Los objetos de inspeccion antes mencionados que forman parte de una edificacion gue califican se da para activk icas que por la del L a por las
que caiifican para una Inspeccion Tecmca de Sequddad de Detalle, debesan contar propias de !a actit no una gran cantidad de personas o clientes de
r al inicio del con el G deDefensa Civil de Detalle vigente que atencion simultdnea que amerite una inf| enel L ola A
corresponda a la Edificacion que los alberga. de servicios o sequridades especiales.
08.02LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA LA APERTURA DE 1.-Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécterdedschmaén ||mda que incluya:(Gratuito) 15 dias b adel Sub d
ESTABLECIMIENTOS COMERCIAL, INDUSTRIAL Y SERVICIOS a) Numam deR.U.C. v D N 1. o camé de i del de 8,25% $1. 293,00 habites Tradmite D € de
(hasta 500 metros) i E O
BASE LEGAL: b) D.N.| I [ Camé de Extmmerla def representante leqal en caso de personas juridicas, Uotros y Archivo Econémico
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley dei Procedimiento Administrativo General. Articulo 106°,107° y 108° Jentes de ue actiien
Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de Municipalidades numeral 3.6 del Articulo 79° 2 Vlgaoca de poder del represemante legal, en ! casa de personas jurldicas u otros entes colectivos. Apelacién
Ley N° 28976 (05.02 2007), Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Articulo 7° carta poder con fwma legalizada. Gerente de Desarrollo
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM {05.08.2007). Articulo 9° 3 Declemclén Jurada de Observnnde det oon ol ra ta de Urbano
Ordenanza N° 202-MSS (03.08.2007), Articulo 22° urbanas, los estandares de calidad v el cuadro de niveles del distr‘lo de de Surco.
4.-Adicionalmente, de ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA MERCADOS DE ABASTOS Y a) Copia simple del titulo profesional en el casc de servicios relacionados con la salud.
GALERIAS COMERCIALES: b} Informar sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la normatividad vigente, en ia
Los mercados de abastos y galerias comerciales conaran con una sola Licencia de Declaracion Jurada.
i en forma iva, la cual podra ser extendida a favor del ente c) Copia simple de la autorizacion sectorial respectm en el caso de aqueltas actividades que
wcolemvo razon o denominacidn social que los representa o la junta de propietarios, de conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
ser el caso. Para ta! efecto deberdn obtener un Certificado de Inspeccién Técnica de ser d) Copia simple de la autorizacion expedida por el instituto Nacional de Culura, conforme a la
el caso. Para tal efecto deberan obtener un Oenﬁcado de Inspewbn Técmca de Ley N° 28926, Ley General del Patrimonio Cultwal de la Nacién.
| Sequridad de Defensa Civit de Delalle y 5.- Recibo de pago por e derecho de trimite correspondiente.
Articulo 22° de la Ordenanza N° 292-MSS {03.08.2007), sequn oorresponda. En que se soficken con la licencia de funcionamiento, la autorizacion para la
A los médulos o Stands les sera exigible una inspeccion técnica de seguridad en defensa instalacién de una publicidad exterior y/o toldo, ademds de los requisitos antes sefialados, debers
civil, posterior al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquelbs casos de ajuntar lo siguientes:
en los que se requiera obtener ef Certil dek i6n Técnica de - Fotografia de la fachada del establscimiento, donde se instalara el elemento.
Defensa Civil Muttidiscipfinaria, para aquelios casos de establecimientos con un érea - Dbsﬁo a escala def elemento indicando las medidas, material, colores y leyenda.
mavyor a los cien metros cuadrados {100m2). - i6n escrita del ietario. En caso de tratarse de una propiedad en régimen.
La municipalidad podrd dispones la clausura temporal o definitiva de Jos puestos o stands " tush comin se
en caso de que incurran en infracciones administrativas. - Autmizawn dela Juma de Prometanos v propietario, sino existe Junta se presentard la
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO TEMPORAL: e
Podran licenclas de K v de vigencia cuando asi sea - A escrih del En caso de tratarse de una pmmedad on régimen de unidades
por el solici Esta idad se als isitos y L i comin se de la Junta de
i el término de wgencﬂ de la ficencia de Propietarios y ploplemno sino existe Juma se la ia de los
funch L no serd ion de cese de copropietarios.
actividades, - Memot intiva de las i L é en caso de tratarse de elementos luminoso
eil finmado por el K en caso de
En o caso de: establecimientos de 101 m2 a 500 m2 ng&ds_ﬁmlqmaw_ﬂmitl de R
Informe Tecnico de Sequridad en Defensa Civil Se otorga a bos de iGn Técnica de en Defensa Defensa Civil Subgerante de
Informe de Levarntamiento de observaciones Civil Bésica antes del owmiemo de la licencia de [l por la Defensa Civil
NOTA: Aplicable para establecimientos con un érea mayor a los clen metros cuadrados (100m2). Tanto
|Inmuebies, recintos o edificaciones: en la Licencia de Funcionamiento de Categoria "A”y la Licencia de Funcionamiento de Cateqoria
Establecimientos de hasta 100 m2 y capacidad de almacenamiento no mavor del 30% del drea total | "B”, el pago por el derecho, incluye el costo delas i
del local. Edificaciones, recintos o instalaciones de hasta dos niveles desde el nivel de terreno o
Jcalzada, con drea desde 101 hasta 500 m2, tales como: tierdas, Stands, puestos, vmendas muktifamiiiares,
pubs-Karaokes, bares, H tatleres ANk i de
cafeterias, edificacion de salud, templos, entra otros. Instituck Eq ivas con D DE §7, ]
area menor o iqual a 500 m2, y de hasta dos niveles desde ol nivel de terrenc o calzada y maximo & 7 w
de 200 alumnos por tumo, Cabinas de intemet con un méximo de 20 computadoras; Gimansios § 3 \§
conunamemmonmlasoomquuesolocuerﬁmcon unnmamunrohunlasoomzvqueson §' ,g}
con Oficiras A entre otras de E g Iy
simitar con un drea menor o igual @ 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20 computadoras, Plavas 0 %rcg Y “R 2
de estacionamiento de un solo nivet sin techar, aranjas, entre otros de simfar Eyd i
caracteristicas, cualquier sea su area; Licoreria, ferreterias con un 4rea de hasta 500 m2, %\ ‘-"
entre otros sefialados en los dispositivos sobre la materia.
Los objetos de inspeccion antes mencionados que forman parte de una edificacion que cafifican
gue calfican para una |nspeec|on Tecnioa de Sequridad de Detalkie, deberan contar
al inicio del n ef C deDefensa Civil de Detalle vigente que
{corresponda a la Edﬂ‘cacaon que los alberga.




Municipalidad de
Santiago de Surco

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

UIT: S/. 3.550
DERECHO DE TRAMITE CALIFICACION
N DENOMINACION Evaluacion DEPENDENCIA |  AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
Orden DEL REQUISITOS Autom. | silencio Stiencio | DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTQ Administ. Administ, EL TRAMITE TRAMITE ADMINISTRATIVO
%ur s1. Positivo Negativo
- ) Q
08.03fLICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA LA APERTURA DE 1.-Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con cardcter de declaracién jurada, que incluya:(Gratuito) 15 dias ib de] b de R i i
ESTABLECIMIENTOS COMERCIAL, INDUSTRIAL Y SERVICIOS a) Numem de RU.C. v D N f. 0 camné de del de 3.61% $/.128,00| habites Trémite Desarrolio Subgerente de
(De 50tm2 a més) D C Smi De
BASE LEGAL: b} D.N.| I o Camé de Exlramerla del representante legal en caso de personas juridicas, u otros y Archivo Econémico
Loy N° 27444 (11.04.2001), Ley de! Procedimiento Administrativo General. Articulo 106°,107° y 108° entes ivos, o que actien i
Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de Municipalidades numeral 3.6 de? Articulo 79° 2.- Vigencia de poder del represemma legal, en el caso de personas juridicas u otros entes colectivos. Apelacion
Ley N° 28976 (05.02.2007), Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Articulo 7° AL de se carta poder con firma legalizada. Gerente de Desarmolio
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM (05.08.2007). Articulo 9° 3.-Copia del Certificado de Inspecmon Tecnica de Sequridad en Defensa Civil de detalle Urbano
Ordenanza N° 292-MSS (03.08.2007), Articulo 22° o Multidisciplinaria, otorgada por el INDECI
4.-Adiclonaimente, de ser el caso, seran exigibles los siquientes requisitos:
a) Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios refacionados con la salud.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA MERCADOS DE ABASTOS Y b} Informar sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la normatividad vigente, en la
GALERIAS COMERCIALES: D ion Jurada.
Los memados de abastos y galerias comerciales contaran con una sola Licencia de c) Copia simple de la autorizacién sectorial respecliva en el caso de aquellas actividades que
i en forma iva, la cual podra ser extendida a favor del ente. nf aleyla i de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
wlectlvo razon o denominacion social que los representa o la junta de propietarios, de d) Copia simple de la autorizacion expedida por e Instituto Nacional de Cultura, conforme a ia
ser el caso. Para tal efecto deberan obtener un Certificado de Inspeccién Técnica de ser Ley N° 28926, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién,
el caso. Para tal efecto deberan obtener un Cemﬁcado de lnspecclon Técnica de 5.- Recibo de pago por ef derecho de trdmite cotrespondiente.
{Sequridad de Defensa Civil de Detalie y idos en el En caso que se soliciten conjuntamente con la licencia de funcionamiento, la autorizacion para la
Articulo 22° de la Ordenanza N° 292-MSS (03.08.. 2007), sequn corresponda. deuna ick exterior y/o toldo, ademés de los requisitos antes sefialados, debera
A los médulos o Stands les serd exigible una inspeccién técnica de sequridad en defensa de ajuntar lo siguientes:
civil, posterior al otorgamiento de la ficencia de funcionamiento, salvo en aquelios casos - Fotografia de la fachada del establecimiento, donde se instalara el elemento.
en los que se requiera obtener el Certificado de Inspeccién Técnica de sequridad en - Dlseﬂo a sscala del elemento indicando las medidas, material, colores v levenda.
Defensa Civit Muitidisciplinaria, para aquelios casos de establecimientos con un area escrita del io. En csso de inhvsa de una propiedad en régimen.
mavyor a los cien metros cuadrados (100m2). de iliar i comin se L
La municipalidad podrd disponer la clausura temporat o definttiva de los puestos o stands - Autonzacldn dela Jlmta de Proptetams [ pmmetano sino existe Junta se presentard la
en caso de que incurran en infracciones administrativas. delos
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO TEMPORAL: - izacion escrita del En caso de tratarse de una en régimen de
Podran licencias de fi de v;genaa temporal cuando asi sea [ iarias de i iedad comun se requerird izacion de la Junta de
K por &l sol Esta se alos isitos y Propietarios y propietario, sino existe Juma se la ¥ itaria de los
5 ido el término de vlgsncls dela licencia de copropietarios.
' i no sera de cese de - My i de las i i en caso de tratarse de elementos luminoso
actividades. e Hluminado, firmado por el profesional responsable, en caso de anuncios.
Licencia de Funcionamiento Categoria "C”;
Se otorga a los que i de Técnica de idad en Defensa
CMI de Deﬂalle o Mullldlscnphana expedida por el Instituto Naciona! de Defensa Civil (INDECI).
con un &rea mavor a los guinientos metios cuadrados (500m2). o los
que emaule Ia normatividad del INDECI vigente. El titular de la actividad debera obtener el
de ion Técnica de idad en Defensa Civil de Detalte o Multidisciplinaria
|oon_ssEndMQ previamente a la solicitud de licencia de funcionamiento. —
08.04] CAMBIO DE LA DENOMINACION Y/O RAZON SOCIAL DE LA 1.- Solicitud de Licencia de Funcionamienio, con cardcter de dechracbn Ill'ada que ncluva (Gratuio) 2,56% §/.91,00 X “a def de R
PERSONA JURIDICA AUTORIZADA a) Numevo deRU.C. y D. N I. 0 camé de del soli Trémite D b de
BASE LEGAL: D i D
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Administrativo General. Articulo 106°,107° y 108° {b)} D.N.! o Camé de Exxmmsrla del representante legal en caso de personas |ur1d|cas, u otros entes y Archivo Econémico
Ley N° 28976 (05.02.2007), Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Articulo 7° ] de que actlen
Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de Municipalidades numeral 3.6 del Adiculo 79° 2.~ Certificado de Licencia de Funcionamiento Original. Apelacion
Ordenanza N° 202-MSS (03.08.2007). Articuio 23° 3.- Copia simple del Testimonio del Cambio de Denominacion yio Razon Social. Gerente de Desarrofia
4.- Recibo de pago por derecho de tramite ndnente — Urbano
1.-Sofickud e Liconcia de Funcionamiento, con urictsr de declaracion jurada, que incluya:(Gratuito) 4,45% /. 158,00 15 dlas deg de
a) Nunem de R.U.C. yD.N.l. o camé de del de héblies Trémite D <l de
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley de! Procedimiento Administrativo Genenal. Articulo 106°,107° y 108° seqgin D L E D
Ley N° 28976 (05.02.2007), Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Articulo 7° b) D.N.} o Camé de Emanlada del representante legal en caso de personas |uﬂd|eas u otros entes ¥ Archivo Econdmico
Ley N° 27972 (27.05.2003}, Ley Organica de Municipalidades numeral 3.6 del Articulo 79° que aduen
Ordenanza N° 202-MSS (03.08.2007). Articulo 24° 2.- Cemﬂc.ado de Lloenaa deF Original o d ia policial por robo o similar. Apelacién
3.- Recibo de pago por derecho de tramite eorrespondmnte Gerente de Desarrolic
4 ~Seglin el tipo de i se deberd pi Urbano
de Licencia de F G A"
f‘ ion Jurada de Ob: ia de Condick de idad o | ¥n Técnica de Sequridad
en Defensa Civil Basica.
de Licencia de F Ci ~B*
COpn det Certificado de la inspeccion técnica basica de Defensa Civil vigente yfo Declaracion Jurada
de Ob ia de Condl de Tecnica Basica de ser el caso.
Procedimiento de Licencia de Funcionamiento Categoria “C™
Copia del Certificado de inspeccién técnica de detalle o mullidiscipinaria de Defensa Civil vigente.
08.06{ AUTORIZACION TEMPORAL POR CAMP. YIO PROMOCION 1-F Solicitud de Tempoml por campafias y/o promocion (Gratuln) 4,14% 8/, 147,00 X def de
a)NumemdeRUC vDNioeeméde del de de
BASE LEGAL: -
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Administrativo General, Articulo 106°,107° y 108° |2.-Copia sunpie del dooumuwo qus acredite ia legitima posesion. Econdémico
Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de Municipalidades numeral 3.6 del Ariculo 79° 3.-Plano de di iptiva de la active Apelacién
Ordenanza N° 202-MSS (03.08.2007). Articulos 49%, 52° y 53° 4. Recibo de Pago por Demcho de Trémite comespondiente. Gerente (::a Desarmolio
no
08.07|LICENCIA MUNICIPAL PARA EL USO DE RETIRO MUNICIPAL O 1.~ Formulario Solicitud de Licencia para el uso del retiro municipai o areas comunes Reconsideracion
AREAS COMUNES CON FINES COMERCIALES comerciales (Gratuito). v 2 Subgerente de
BASE LEGAL: 2.- Autori escrita del en caso éste sea una persona distinta al coMMMWASL :,r«'\" “ \ Desarrolo
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Administrativo General. Articulo 106°,107° y 108° |establecimiento. % Yoonémico
Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de Municipalidades numeral 3.6 del Articuio 79° 3.- Autorizacion de la Junta de P &n caso de edificacion sujeta al Régimen de Propied: 8 L
Ordenanza N° 292-MSS$ (03.08.2007). Articulos 26° y 27° Excusava y de F'mptedad Comun. “ lacién
de retirar o al cese de la actividad o al solo Geefte de Desarrollo
ds Ia ‘g"‘ Urbario
5.- Plano a escala 1/100 donde se detallen la tipologia de los elementos a instalar. 3
6.- Copia del Certificado de Defensa Civil vigente, segun el tipo de kicencia de funcionamiento.
7.- Recibo de pago por derecho de trimite comespondiente.




S

Municipalidad de
Santiago de Surco

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

UIT: S/. 3.550
DERECHO DE TRAMITE CALIFICACION

N DENOMINACION Evaluacién DEPENDENGIA |  AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
Orden DEL REQUISITOS Autom. {  silencio Silencio | DONDE SE INICIA| APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO

PROCEDIMIENTO Administ. | Administ. EL TRAMITE TRAMITE ADMINISTRATIVO

%UIT £ Positivo Negativo
U (C]

08.0BJAUTORIZACION TEMPORAL PARA EL DESARROLLO DE FERIAS O 1.-F lario Solicitud de A Temporal para el desamollo de ferias o exposiciones (Gratuito). 831% $/.295,00 30 dias ia def ] de d i6

EXPOSICIONES (hasta 3000 personas) 2.- Copia slmnle del documenlo Que acredle fa )eqluma posesién del inmueble habiles Tramite Desarrollo Subgerente de

BASE LEGAL: 3.- Plano de D L E i D

Ley N° 27444 (11.04,2001), Ley del Procedimiento Administrativo General. Articulo 106°,107° y 108° }4.- Copia simple del oomrato suscrito con una empresa de sequridad privada para custodia periférica ¥ Archive Econdémico

Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de Municipalidades numeral 3.6 del Articulo 79° de la zona destinada & la actividad.

Ordenanza N° 202-MSS (03.08.2007), Articulos 50°, 52° y 53° 5 .- Copia simple de la pdliza de sequro de reaponsabllldad civil que cubra, sln franquicia aluna, Apelacion

waccldemee personales, muerte o |nvahdez lo de los Gerente de Desarolio

6.- rizacion del sector &n caso qua la actividad asi lo requiera. Urbano

7.- Acreditar un {01) estacionamiento por cada 10.00 m* de 4rea destinada a! pUblico asistents.

8.- Formulario de solicitud de inspeccion Técnica de Segundad en Defensa Civil (gratuno)

9.+ Plano de distribucion de liario del evento en i
en escala de 1/500

10.- Plano de idad vias de ion y equipos de extincion en escala de 1/500

11.- Plan de seguridad.

13.- Protocolo de los equipos de extincion.

14- Protocolo de puesta a tierra.

15.- Carta de bilidad de (firmado por Ing. Civil). de R

16.- Carta de compromiso de p ia de ia ylo personal especializado en temas de Primeros Defensa Civil Subgerente de
Auwxilios, seguin sea ef caso. Defensa Civil

17.- Recibo(s) de Pago por Derecho de Tramite correspondiente por cada médulo o stand.

08.00] AUTORIZACION TEMPORAL PARA EL DESARROLLO DE 1.-F o Solicitud de Temporat para et de Pablicos 8.48% §/. 301,00 30dfas ded de

ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS (hasta 3000 Espectadores) 2.- Copia simple del documento que acfedne la legitima posesion del inmueble. hébiles Tramite Desarroilio Subgerente de

BASE LEGAL: 3.- Plano de distril y de la activk L E: ik D i

Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Administrative General. Articulo 106°,107° y 108° |4.- Contar con Licencia de Funcionamiento, de ser el caso. ¥ Archivo Econdmico

Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de Municipalidades rumeral 3.6 del Articulo 79° 5.- Autorizacion de! APDAYC de ser el caso.

Ordenanza N° 292-MSS (03.08.2007). Articulos 51°, 520 y 53° 6.- Copia simple del contrato entre el empresario y elflos artista {s) que conforma (n) el espectaculo. Apelacién
7.- Copia simple del contrato suscrito con una empresa de seguridad privada para custodia Gerente de Desasolio

riférica de la zona da al aculo si ef mismo es temporal. Urbano

NOTA: 8.- Copa simple de la péliza de sequro de responsabilidad civit que cubra sm (ranquleh alguna,

Para el caso del informe: de Inspecclén Tecnica de seguridad previa a muerte o invalidez temporal o de siel

publicos no di i 2 sociales, cales cerrados o al L 1,
aire libre hasta 3,000 espectadoras, es emitido por el Comité Distritat de 9.~ Antnrizacién de fa DICSCAMEC si la actividad incluye material pirotécnico.
Defensa Civil'o el INDECI segiin coresponda 10.- Copia simpie de la solicitud de autorizacién de ia Prefectura de Lima.
- F lario de sollcnud de Técnica de en Defensa Civil (gratuito)
12.- Plano d de io del evento en instal ici
en escala de 1/500
13.~ Planc de d, vias de y equipos de extincidn en escala de 1/500
14.- Pian do seguridad.
16.- Protocolo de los equipos de extincion.
17- Protocole de puesta a tierra. Defensa Civil
18.- Carla de bilidad de X {firmado por Ing. Civil).
19.- Cartade iso de de ia y/o personal especializado en temas de Primeros
Auxilios, segin sea el caso.
20.- Pdliza de Seguro a Terceros (Ley N° 27276)
21 - Recibo de Pago por Derecho de Tramite cotrespordienta.
08.10|LICENCIA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES 1-F Solicitud de A Temporal para e! desarrofio de una Actividad Social (Gratuito). 8,48% Si. 301,00 30dias b dey de R

SOCIALES 2.- Copia simple del dowmemn que acredite la leglllma posesbn del inmueble. habies Tramite D de

BASE LEGAL: 3.- Plano de di D L D L

Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Administrativo General, Articulo 106°,107° y 108° |5.- Contar con Licencia de Funcionamiento, de ser el caso. ¥ Archivo Econémico

Ley N° 27072 (27 ,05.2003), Ley Organica de Municipalidades numeral 3.6 del Articulo 79° 8.- Autorizacién de la DICSCAMEC si la actividad incluye material pirotécnico.

Ordenanza N° 202-MSS (03.08.2007). Articulos 51°, 52° y 53° 7.- Autorizacitn del APDAYC de ser el caso, Apelacién
8.- Recibo de Pago por Derecho de Trimite correspondiente. Gerente de Desarrolio
9.~ Formulario de solicitud de IrnspewbnTecvm de segundad en Defensa CMI (gm(ulo) Urbano
10.- Plano de idn de ario del evento en instal

en escala de 1/500
11.- Plano de L vias de y equipos de extinsion en escala de 1/500 Defensa Civil
NOTA: 12.- Plan de sequridad.
Para el caso del informe de Impecebn Tecnica de sequridad previa a 13.- Copia de Certificado Favorable de Defensa Civil de Detalle.
publicos no i " sociales, kcales cerrados o at 14.- Protocolo de los equipos de extincion.
aire libre hasta 3,000 espectadores, asam(dopordComilé Distrital de 15- Protocolo de puesta a tierra.
Defensa Civit 0 of INDECI segun comesponda 16.- Canta de d de {fimado por Ing. Civil}.
17.- Carta de compromiso de pi ia de ylo prasonal especializado en temas de Primeros
Auxilios, segn sea el caso.
08.11]DUPLICADO DE AUTORIZACION MUNICIPAL 1.- Solicitud de Licercia de Funcionarniento, con cardclier de deciaracitn jurada, que incluya: (Gmum )

BASE LEGAL: a) Numero de R.U.C. yD.N.l. o caméde E \3‘“" (7

Ley N® 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Administrativo General. Articulo 106°, 107° y 108° seqtin Q rio

Ley N° 28976 (05.02.2007) Ley Marco de Licencia de Funcionamiento Articulo 7° b) D. N 1 0 Camé de Extranjeria del representante legal en caso de personas uﬂdms, uotry s v Arcf

Ordenanza N° 292-MSS$ (03.08.2007). o tratd de que actien =S ] o

Ley N° 27972 (27.05.2003), Loy Organica de Municipalidades numeral 3.6 del Atticulo 79° 2.~ Recibo de Pago por Derecho de Tramite correspondiente. = b

O, -~
ﬁ*&uﬁ'n ‘l"“é




Municipalidad de
Santiago de Sureo

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

UIT: S/. 3.550
DERECHO DE TRAMITE CALIFICACION
N DENOMINACION Evajuacién DEPENDENCIA |  AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
Orden DEL REQUISITOS Autom. | Silencio jo | DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. Administ. EL TRAMITE TRAMITE ADMINSTRATIVO
%uIr sl Positivo Negativo
) £
08.12{CESE DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEL ESTABLECIMIENTO 1.- Formuiario Solicitud Declaracion Jurada del Cese ¢ Ciere (Gratuito). Gratuito X ia def de R i
BASE LEGAL: 2.- Documento que acredite legitimo interes cuando el solicitante no sea el titular. Tramite Desarrolio Subgerente de
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Administrativo General. Articuio 106°, 107° y 108° D X i D
Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de Municipalidades numeral 3.6 del Articulo 79° y Archivo Econémico
Ordenanza N° 292-MSS (03.08.2007). Articulo 48° Apelacion
Ley N° 28076 (05.02.2007) Ley Marco de Licencia de Funcionamiento Articulo 12° Gerente de Desarrolio
Urbano
08.13]CESE O RETIRO DE LOS ELEMENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR 1+ Formulario Soliolud Dedlaracion Jurada del Cese o Retiro de Elementos de Publickiad Exterior (Gratuito) Gratuito X d de 16
BASE LEGAL: 2.- Documento que acredite legitimo interes cuando el solicitante no sea el titular. Tramite D de
Ley N® 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Administrativo General. Articulo 106°, 107° y 108° D i E: D
Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de Municipalidades numeral 1.4.4 del Articulo 79° y Archivo Econdmico
Ordenanza N° 240-MSS. Articulo 21° Apelacién
Gerente de Desarollo
Urbano
08.14] AUTORIZACIGN MUNICIPAL PARA LA INSTALACION 1. Formulario de soficitud de Declaracién Jurada de avisos y publicidad. (Gratuito) 12,51% S/. 444,00 30 dias del b de R io
DE PANELES MONUMENTALES O ESPECIALES 2 A esclila del ietark En el caso de tratarse de um propiedad en régimen de unidades. habiles Tramite [»] de
BASE LEGAL: de i iedad comun se la i da !a junta. Dx L E D
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley de! Procedimiento Adminisirativo General. Articulo 106°, 107° y 108° |de prop»ﬁamsydel pvopiuado Sino existe junta se p fa back y Archivo Econdémico
Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de Municipalidades numeraf 1.4.4 del Articulo 79° de los copropietarios
Ordenanza N° 1094-MML (23.11.2007) Articulos 18° y 19° 3. Fotografia donde se instalara el elemento. Apelacion
Ordenanza N° 240-MSS. (04.11.2005) Articulos 15° y 16° 4. Ef thular debers contar con certificado de autorizacién de f o soficitud de Gerente de Desarrollo
jurada de icipat de L con cargo de ingreso a la municipalidad con giro rhanc
afin al anuncio del elemento publicitario
5. Especificaciones Técnicas y Plano de a escala por un
ingeniero Civil.
6. Disefio a escala del elemento (colores material, dimensién y feyenda)
7. En caso de elementos de promocion y venta en predios en zonas residenciales en construccion se
Jrequerird como minimo anteproyvecto aprobado.
8. Pago por derecho de trdmite correspondiente,
9. Copia simpie del D de i del # o repl fegal.
{1 REQUISITOS COMPLEMENTARIOS
* EN BIENES DE USO PUBLICO:
1. Plano de Ubicacién con coordenadas UTM, a escala 1/500 o 1/250, y Esquema de Localizacién,
a escala 1/5,000. Se indicardn las distancias de la arista mas saliente del panel y del eje de la base
al borde exterior de fa pista. Debe ad,umar eI amhwo digltal dal planc.
2. En caso de 0 avisos dos, deberan
la copia de la carta de factibilidad de conexidn eléctrica por la empresa prestadora de servicios
{comespondiente.
* EN ANUNCIOS 0 AVISOS PUBLICITARIOS LUMINOSOS, ILUMINADOS:
1. Memoria D y i Técnicas, refi por un joro Ek s
0 Ingeniero Mecénico Eleemom
2. Plano de & a escala f do por un iero Eie
o Ingeniero Mecanico Electricista.
3. En caso de © avisos p deberdn
la copia de la enna de factibilidad de conexidn eléctrica por la empresa prestadora de servicios
corvespondient
08.15| AUTORIZAC! MUNICIPAL PARA LA INSTALACION DE 1. Formulario de soﬂaiml de Declaracion Jurada de avisos y plhﬁcidad (Gratuito) 30 dias ia d de R 16
LANUNCIOS 2. Autorizacid eseth del ' En ol caso de trat en régimen de unidades. 4,76% $/. 169,00 habiles Tramite D de
BASE LEGAL: iari comdn se ird la ion de la junta ' D
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Administrativo General. Articulo 106°, 107°y 108° |de propletarhs y del propietario. Si no e:dste jurta se fa y Archivo Econémico
Ley N° 27972 (27.05.2003), Loy Organica de Municipalidades numeral 1.4.4 del Articulo 79° de los copropietarios
Ordenanza N° 1094-MML (23.11.2007) Articulos 18° y 18° 3. Fotografla donde se instalara el elemento. Apelacién
Ordenanza N° 240-MSS. (04.11.2005) Articulo 15° 4. E titular deberd conhr con ceri de izacion de f © solicitud de Gerente de Desarolio
jurada de de fi con cargo de ingreso a la municipalidad con giro Urbano
afin al anuncb del elsmamo pmicnnrio
5. M delas ¥ en caso de tratarse de elementos luminosos e
{iuminados firmado por el profesional responsable.
8. Disefio a escala del slemento {colores material, dimension y leyenda).
7. En caso de elementos de promocion y venta en predios en zonas resikdenciales en construccion se
requerird como minimo anteproyecto aprobado.
8. Pago por derecho de trdmite correspondiente. \\N) DF S,* N
9. Copia simple del D de identidad det o rep legal, A by
1. COMPLEMENTARIOS SEGUN SU UBICACION LOS SIGUIENTES REQUISITOS:
* EN BIENES DE USO PUBLICO:
1. Plano de Ubicacion con coordenadas UTM, a escala 1/500 o 1/250, y Esquema de Localizacién,
a escala 1/5,000. Se indicarén las distancias de ia arista més saliente del panel y del eje de la base
al borde exterior de la pista. Debe adjuntar el archivo digital del plano.
AUTORIZACI TEMPORAL POR CAMP. DE PUBLICIDAD 1.-F Solictud Dy Jurada de Ek deF Exterior (Gi X [ o
EXTERIOR HASTA POR 90 dias CALENDARIOS 2. escrita del £n caso de tratarse de una propiedad en Reg Unﬁaf&o S/, 169,00 Subgerente de
BASE LEGAL: Inmobiliarias de propiedad comun se requiere nutocmcaon deta Junta de onp o ioldrio. (“2 Desarrolio
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley det Procedimiento Administrativo General. Articulo 106°, 107° y 108° }Si no existe junta se fa de los ) Econbmico
Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de Municipalidades numeral 1.4.4 del Articulo 79° 3.-Fotografia donde se Instalara ef elemento. =] I
Ordenanza N° 1084-MML (23.11.2007) 18°y 16° 4.-El tidar debera contar con Licencia de Funcionamiento o Solicitud de Li ophmiento ¢ 574 Apelacion
Ordenanza N° 240-MSS. (04.11.2005) Articulos 15° y 18° con cavgo de ingreso a la Municipalidad con giro afin al anuncio del elemento ,\‘}', % Gerente de Desarmollo
. 5.-N iptiva de las i icas en caso de tratarse de eleme S “ﬁ % Urbano
Hami firmado por el profesk 4 pe €. 5 B®
6.-Disefio a escala del elemento (detallando colores, leyenda, material y dimensidn). -3 -]
7.- Recibo de Pago por Derecho de Tramite correspondiente. p, < ﬁ
V4 \ A TIIX o 4




Municipalidad de
Santiago de Surce

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

UIT: S/. 3.550
DEREGHO DE TRAMITE CALIFICACION
Ne DENOMINACION Evaluacién DEPENDENCIA |  AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
Orden DEL REQUISITOS Autom. | Silencio Silenclo | DONDE SE INICLA, APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. | Administ. EL TRAMITE TRAMITE ADMINISTRATIVO
%I s8I Pasitivo Negativo
(UR (V)
08.17| AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE TOLDO 1.- Fonmulario Solicitud de A para ia i de toklo suscrito 30dias s ia de C de R i i6
BASE LEGAL: por el titular de la licencia de funcionamiento (Gratuito). 3,32% S/.118,00 habiles Tramite Desanolio Subgerente de
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley d& Procedimiento Administrativo General. Articulo 106°, 107° y 108° |2.-Autorizacién esciita del o 8n caso este sea una persona distinta al conductor del Documentario Econdmico Desarmollo
Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de Municipalidades numeral 3.6 del Articulo 79° establecimeinto. y Archivo Econdmico
Ordenanza N° 292-MSS (03.08.2007). Articulo 28° y 29° 3.-Autorizacion de la Junta de Propietarios en caso de edificacion sujeta at regimen de propiedad
|exclusiva y propiedad comun. Apelacién
4 -Fotografia donde se instalara el toklo. Gerente de Desarrolio
5.-Disefio a escala del toldo (indicando colores, material, dimensiones). Urbano
6.- Recibo de Pago por Derecho de Tramite correspondiente.
08.18]CAMPANA DE DIFUSION Y/O PROMOCION EN AREAS COMUNES Y/O 1.- Formulario Soliciud Declaracion Jurada de Elementos de Publicidad Extenor (Gratuito). 2,65% 5/. 94,00 X ia def de R i
AREAS DESTINADAS A CIRCULACION PEATONAL (VOLANTEO) 2.-E] Anunciante debera contar con Licencia de Funcionamiento o Solicitud de Licencia de Tramite Desarmoiio Subgerente de
BASE LEGAL: |Funcionamiento con cargo de ingreso a la Municipalidad. Documentario Econémice Desarrollo
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Administrativo General, Articulo 106°, 107° y 108° }3.-Croquis de la ubicacién exacta donde se la icitaria indi las v Archivo Econémico
Ley N° 27872 (27.05.2003), Ley Organica de Municipalidades numesal 3.6 del Articuio 79° calles o avenidas y las cuadras.
Ordenanza N° 240-MSS. (04.11,2005) Articulo 38° 4.~ Recibo de Pago por Derecho de Tramite comrespondiente. Apelacién
Gerente de Desarrollo
Urbano
08.19JAUTORIZACION TEMPORAL PARA LA VENTA DE HELADOS EN 1.- Declaracion Jurada pam el d en via publica del distrito iGraluilo)A 2,56% §1.91,00 30 dias ia d de R
TRICICLOS 2 -Fotocopia simpte del camé de Sanidad vigente. hébiles Trémite D b de
BASE LEGAL: 3.-Carta de compromiso suscrita por el representante del deposito o del distribuidor autorizado. Dx i D i
Ley N° 27444 (11.04,2001), Ley del Procedimiento Administrativo General. Articulo 106°, 107° y 108° }4.- Recibo de Pago por Derecho de Tramite correspondiente. v Archivo Econdmico
Ley N° 27672 (27.05.2003), Ley Organica de Municipalidades numeral 3.2 del articulo 83°
Ordenanza N° 236-MSS. (05.10.2005) Articulo 1° Apelacion
Gerente de Desarrolio
Urbano
08.20]AUTORIZACION TEMPORAL DE KIOSKOS DE VENTA DE PERIODICOS, 1.- Declaracion Jurada para el d n via publica de distrito (Gratu#o). 3,32% §/.118,00 30 dias ¥ b de R i
DIARIOS, GOLOSINAS Y AGREGADOS EN LA VIA PUBLICA 2.-Croquis de ubicacion exacta. hébiles Tramite Desarrolio Subgerente de
BASE LEGAL: 3.- Recibo de Pago por Dsrscho de Tramna comrespondiente. Documentario Econdmico Desarrofio
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Administrativo General. Articulo 108°, 107° y 108° §4.-Carta de i de porla y Archivo Econdmico
Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de Municipalidades numeral 3.2 det articulo 83° Apelacién
Ordenanza N° 236-MSS. (05.10.2005) Articulo 2° Gerente de Desarrolio
NOTA: EXCLUSIVO PARA LOS REGISTRADOS EN EL PADRON DEL ANO 1896. Urbano
08.21[AUTORIZACION TEMPORAL PARA EL FUNCIONAMIENTO DE 1.- Declaracion Jurada para ei de actividad: en via publica del distrito (-ér;a(uilo)A 3.32% 8/.118,00 30 dias ia dej de
LUSTRADORES DE CALZADO EN LA VIA PUBLICA 2 -Croquis de ubicacion exacta. habiles Trémite Desarrolio Subgerente de
BASE LEGAL: 3.-Carta de iso de ion de irse por la D ri i D
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Administrativo General. Articuio 106°, 107° y 108° |4.- Recibo de Pago por Derecho de Tramite correspondiente. ¥ Archivo Econémico
Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de Municipaidades numeral 3.2 del articulo 83° 5.-D que nombre, y firma de vecinos que se encuentren ubicados Apelacion
Ordenanza N° 236-MSS. (05.10.2005) Articuka 3° en un drea de influencia de 50 metros a la redonda (mayoria simple). Gerente de Desarrollo
Urbano
AUTORIZACION TEMPORAL PARA EL FUNCIONAMIENTO PARA 1.- Declaracion Jurada para el di o de en via publica del distrito (Gratuito). 3,32% S/. 118,00 30 dias ia de) de
LA VENTA DE EMOLIENTES EN LA VIA PUBLICA. 2.-Croquis de ubicacion axach hébiles Trémite Desamolio Subgerente de
BASE LEGAL: 3.-Carta do i de por la M i D L i D
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Administrativo General. Articulo 106°, 107° y 108° |4.-Recibo de Pago por Derecho de Trémite correspondiente. y Archivo Econémico
Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de Municipalidades numeral 3.2 del articulo 83° 5.-Dr nombre, direccion y firma de vecinos que se encuentran ubicados Apelacién
Ordenanza N° 282-MSS. (28.01.2007) Articulo 6° en un drea de mfluencua de 50 metros a la redonda (mayoria simpls). Gerente de Desarrolio
08.23]PERMISO DE AUTORIZACION PARA LA CIRCULACION DE 1.-F dario de Decl Jurada de izacion de menor(Gra(uto) 3,32% ETA 118.0-1-) 15 dias ia del de
VEHICULO MENOR 2.-Copia simple de ia ficha registral o partida i de fa 4 del d habiles Tramite D de
BASE LEGAL: 3.-Croquis del area en donde se brindarg el servicio, indi los pl centros D L D
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimierto Administrativo General Articulo 108°, 107°,108°  }y su ubicacién. y Archivo Econdmico
Ley N° 27872 (27.05.2003), Ley Organica de Municipalidades. Articulo 81° Transito, Vialdady Transporie
Publico Iteral 3 -Rehcldn de la ’un'a dlrectlva del P indi i d de Apelacién
D.8. N° 004-2000-MTC (22.01.2000) "R ional de T Publico y d actual, copia simple del documento de identidad de cada uno. Gerente de Desarrolio
Especial de Pasajeros en o No " Articulos 09°:10°; 15°; 16° 5. 6N de los menores del copias simples de la tarjeta Urbano
Ordenanza N° 244-MSS. (04.11 2005) Articuio 15° de z yel de & dad de cada
6.-Relacién de los delos det P copia
simple de la Rcencia de conducir y el de identidad de cada
7.-Copla simple del Registro Unico de Contri (RUC) del
8.-Copla simple del Sequro Obligatorio de Accidertes de Transito (SOAT) vigente.
9.-Rectbo de Pago por Derecho de Trdmite cormespondiente.
08.24|CERTIFICADO DE OPERACION DEL VERICULO MENOR O 1.~ Formiano de Declaracion Jurada de AWOIZacion de ransporie menor (Gratlio). 7.65% 57, 64,00 5 dias a de
SU DUPLICADO 2.-Contar con el Certificado de Operacion del transportador. negativo Trémite 7 Desarrolio Subgerente de
BASE LEGAL: 3 -Recibo de Pago por Derecho da Tramite correspondiente. O X Econdmk > "
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Administrativo General. Econémico
Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de Municipalidades. Articulo 81° Transito, Viafidady Transporte
Publico ieral 3
D.S. N° 004-2000-MTC (22 01 2000) R ional de T Piblico Articulo 10° Apelacién
Especial de Pasajeros en \ i izados” Gerente de Desamolio
Ordenanza N° 244-MSS. {04.11.; 2005) Articulo 26° Urbano
CREDENCIAL DE CONDUCTOR DEL VEHICULO MENCR O SU 1- o de D Jurada de de de
DUPLICADO 2.-Contar con Centifi de O ion det ydel Desarrolio Subgerente de
BASE LEGAL: 3.-Copia simple de la Licencia de conduci vigente. E i ] "
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Administrativo General. Articulo 106% 107°,108°  ]4.-Declaracién Jurada de no poseer antecedentes penales, | Econdmico
Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de Municipalidades. Articulo 81° Transito, Vialidady Transpof5.-Recibo de Pago por Darecho de Trdmite correspondients.
0.S. N° 004-2000-MTC (22 01 2000) R ional de Ti Piblico Apelacion
E I de P en\ i oNo izados™ Adiculo 13° Gerente de Desarrollo
Ordenanza N° 244-MSS. (04.11 2005) Articulo13°; 27° rbano
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D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) T.U.O Ley de Tributacidn Municipal; Ordenanza N° 182-MSS.

. |Cédigo del Medio Ambierte y Recursos Naturales

Decreto Supremo N° 038-2003-MTC (06.07.2003)
Ley det Sistema Nack de de Impactoe

Ley N° 274486. {23.04.2001)

UiT: S/. 3.550
DERECHO DE TRAMITE CALIFICACION
N DENOMINACION Evaluacion DEPENDENCIA |  AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
Orden OEL REQUISITOS Autorn. | sitencio Silencio | DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. Administ, EL TRAMITE TRAMITE ADMINISTRATIVO
%uIF £ Positivo Negativo
] Q)
08.26| CONSTATACION DE CARACTERISTICAS DEL VEHICULO MENOR 1- de D Jurada de A de menor. 1,44% S1. 51,00 30 dias b ia def : de R
BASE LEGAL: 2.-Copia simple de la tarieta de propiedad del vehiculo menor. habiles Tramite D lk b de
Lay N° 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Administrativo General. Articulos 106°; 107°; 108° §3.-Copia simple det Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) vigente. D L D L
Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de Municipalidades. Articulo 81° Transito, Vialidady Transpo]4.-Recibo de Pago por Derecho de Tramite corespondiente. y Archivo Economico
D.S. N° 004-2000-MTC (22.01.2000) "Ri Nacional de T Publico Apelacién
Especial de Pasajeros en Vehiculos Mototizados o No Motorizados™ Articulo 5% 6° 15°%; 16°17° Gerente de Desarrollo
Ordenanza N° 244-MSS. (04.11.2005) Articulo 28° ;32° Urbano
08.27|CESE DE VEHICULO MENOR AUTORIZADO 1.- F lario de Cese pi por el tra d (Gratutto) Gratuito 30 dias | de] de i
Y/O CONDUCTOR 2.- Certificado de Operacion del vehicular menor habiles Trémite Desarollo Subgerente de
BASE LEGAL: L i D lk
Loy N° 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Administrativo General. Articulos 106°; 107°; 108° y Archivo Economico
Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de Municipalidades. Articulo 81° Transito, Viafidady Transporte Publico literal 3
D.S. N° 004-2000-MTC “Reglamento Nacional de Transporte Piblico Especial de Pasajeros Apslacion
en Vehiculos Motorizados o No Motorizados™ Gerente de Desarrolio
Ordenanza N° 244-MSS. Articulo19° il
1.-F io de De Jurada de ion de memﬂgraluito)A 1,44% 8/, 61,00 30 dias ia dej b de Re
2.-Contar con el Certificado de Operacion del transportador. habiles Tréamite Desanolio Subgerente de
Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento Administrativo General. Articulos 106°, 107°, 108° 3.-Contar con Certificado de Ci de ol vehiculo menor vigente. i i D
Ley N° 27972 (27 .05.2003), Ley Organica de Municipatidades. Articulo 81° Transito, Vialided y Transpl4.-Copla simple de ia tarjeta de propiedad del vehlculo menol y Archivo Economico
D.S. N° 004-2000-MTC (22 01 2000) "Rex L de T Publico 5.-Copia simple del Seguro Obligatorio de Accidentes de Trénsno (SOAT) vigente.
Especlal de Pasajeros en Veh i o No A izados” se(in corresporxis el caso se adiuntara: Apelacion
Para Vehioulo Menor; Gerente de Desarrolio
6.- Certificado de Operacidn vehicular y distintivo vehicular original, o en su defecto copia de la denuncia Urbano
policial de perdida, robo o similar.
Para uctores:
6.-Credencial de conductor original, o en su defecto copia de la denuncia policial de perdida, robo
o similar.
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
UNIDAD SUBGERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES URBANAS
09.02JAUTORIZACION PARA INSTALACION ¥ OPERACION 3:6_99-6 §/. 131,00 ia def q de
DE ESTACIONES BASE RADIO-ELECTRICAS (EBR). 1. Canta del operador diriqida al Alcakle, sol el L dela Tramite Licencias Subgerente de
{ Radio, Television, Telefonla Movil Celular y demas 2. Reclbo de pago de los derechos de ttémne 30dias D X Autorizack Licencias
servicios de Telecomunicaciones } 3. Planos de o LY icas o El hébiles y Archivo Urbanas y Autorizaciones
ision de Campos El icos entre fi 4. Recibo de pago por derecho de revision por cada especialidad Urbanas
de 9 Khz y 300 Ghz 5. Boleta de Habiidad de los profesionales
BASE LEGAL: 6. Copia de la Resolucién emitida por el Mini de T vy & Apelacién
Nack de Edifi 7.- D ion Jurada del iero Civil I fe de la ej i6n de la obra, Gerente de
Aprobado por D.S N° 11-2006-VIVIENDA (08.05.2006) 8.- Carta de compromiso suscma por ef Operador, Desarrolio
Ley Organica de Municipalidades Ley N® 27972 (27.05.2003); 9-C de ej las Urbano
TUO del Reglamento de la Ley 27157 (20.07.1999) D.S. 035-2006-Viviends. 10. Autorizacién del i det i ylo resk ) det i
Ley del Procedimiento Administrativo General a favor del para la i de la EBR en su predio
Ley N° 27444 (11.04.2001) 11.Estudio de Impacto (EIA) por ¥ o empresa debid
|Resolucion Ministerial N° 253-2000-MTC/15.04 (03.06.2000) ante ol Mi io de Ti ¥ C k
Resoluckn Ministerial N° 074-2005-VIVIENDA (15.03.2005), 12. Péliza de seguros de sokidaria e i bl
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) T.U.O Ley de Tribitacin Municipal. 13. Estudio Tedrico de Radiack No por ional 0 emp
Coédigo del Medio Ambiente y Recursos Naturales ante el Minis de T y Ci NCack
Decreto Supremo N° 03&2003—MTC (06,07.2003)
Ley del Sistema Nack e E ion de Impacto Ambiental Ley N° 27446,
Ley N° 28611 (13.10,2005) "Ley General del Ambienta™;
Ley N° 29022 (20.05.2007) se aprueba Ley para la Expansion de Infraestructura
Decreto Supremo N° 036-2007-MTC (13.11.2007), aprueba el
el Reglamento de la Ley 2002; Ley General del
Ley General del Amblento y) los Estandares de
Calidad Ambiental para No
COM SU It reglamento
Ley N° 28611 “Ley Genesal del Ambiente”;
1. Leyde Telecomunicaciones.
Decreto Supremo N° 038-2003-MTC
09.03]CONSTANCIA DE FINALIZACION DE AUTORIZACION PARA INSTALACION 327% §/.118,00 o ia def de R
Y OPERACION DE ESTACIONES BASE RADIO-ELECTRICAS (EBR) 1. Soficitd diigida al Alcalde Trémite Licenclas Subgerente de
(Radio, Television, Telefonla Movil Celular y demas servicios de Telecomunicaciones). 2. Copiadela para la instalacion y operacion de la EBR 30 dias s, L A Licencias
Emisién de Campos E icos entre de 9 Khz y 300 Ghz. hébiles y Archivo Urbanas ¥ Autorizaciones
BASE LEGAL: Urbanas
R Naci de Edificack Aprobado por D.S N° 11-2008-VIVIENDA (08.05.2008)
Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972 (27.05.2003); Apelacién
D.A N° 04-2003-MSS; D.A N° 02-2004-MSS Proced. de Licencias de Obra para Demolicion; Gerente de
Leyde de Edificaciones del Procedimiento para la D ia de Fabrica y del Desarrolio
Régimen de Unidades Inmobiliarias de P Exclusiva y de Prop Comin Ley N° 27157 . J— Urbano
(20.07.1999); TUO del Reglamento de la Luy 27157 (20.07.1999) D.S. 035-2006-Vivierda; Ley del j 7 ,."""“)w DE };\
Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444 (11.04.2001) 0{,. s #a_\
Resolucion Ministerial N° 253-2000-MTC/15.04 (03.06.2000) % %
|Resohxcién Ministerial N°® 074-2005-VIVIENDA (15.03.2005), o
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para
Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun Ley N° 27157 (20.07.1999)

UIT: S/. 3.550
DERECHO DE TRAMITE CALIFICACION
N DENOMINACION Evaluacion | DEPENDENCIA | AUTORIDAD QuUE AUTORIDAD QUE
Orden DEL REQUISITOS Autom. | Sliencio Silencio | DONDE SE INICIA| APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. {  Administ. EL TRAMITE TRAMITE ADMINISTRATIVO
®ur sl Positivo Negativo
) (0]
08.04| DESMONTAJE Y RETIRO DE ESTACIONES DE BASE 541% 8/. 182,00 Irrecurrible
RADIO-ELECTRICAS (EBR) X Subgerencia de]  Subgerente de
BASE LEGAL: 1.- Solicitud dirigida al Aicalde Tramite Licencias
2.- ia Descriptiva que el y detalle de las actividades para el retiro de los equipos y def
Ley del Procedimionto Administrativo las estructuras. D A
General Ley N° 27444 (11.04.2001) y Archivo Urbanas
Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27872 (27.05.2003);
09.05| VISADG DE ANEXOS ACLARATORIOS PARA EL I ia d de 16
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES EMITIDAS POR LA SUNARP, 1.- Solicitud dirigida al Alcalde debidamente firmada por ef propietario. Gratuito 11 dias Tramite Licencias Subgerente de
{ S6lo cuando las obsarvacmnes se refieran a trdmites 2.- Copia simple de la esquela de observaciones de la SUNARP. hébiles D & Autorizack Licencias
enla ipalidad de go de Surco) 3. Memona Justificativa del fevantamiento de observaciones firmada por el propietario y y Archivo Urbaras y Autorizaciones
( 3 juegos), cada uno de los puntos, adjuntando Urbanas
BASE LEGAL.- fos documentos subsanados de ser el caso.
Ord. N° 238-MSS Apelacién
Ley de Regularizacién de Edificaciones del Procedi- Gerente de
miento para la Declaratoria de Fabrica y del Réglmen de Desarrotio
Unidades | iliarias de Propit Exch yde Urbano
Propiedad Comgn Ley N° 27157 (20.07.1999); Reglamentacién
de la Ley 27157 (20.07.1999) D.S.N° 035-2006-VIVIENDA (08.11.2006)
D0.0GPDESARCHNAMIENTO DE EXPEDIENTES 1.- Solicitud dirigida al Aicaide firmada por el propietario. 1,21% $1. 43.00 X Subgerencia d: Subgerente de irecurrible
QUE OBRAN EN EL ARCHIVO DE LA 2.- Copia lteral de dominio 6 Copia simple del Titulo de propiedad con antigtiedad no mavor Tramite Licencias
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO a 30 dias calendarios. D L A izack
BASE LEGAL: 3.- Pago por los derechos correspondientes.. y Archivo Urbanas
Ley del Procedimiento Administrativo Nota:
General Ley N° 27444 (11,04.2001) En caso que ef solicitante no sea el propietario, podré solicitar coplas simples mediante
_— el trémite de "acceso a la informacion”.
09.07]COPIA SIMPLE DE DOCUMENTOS Y/O PLANOS 1.- Solicitud dirigida al Alcalde firmada por el propietario. ia ded de k
BASE LEGAL: 2.- Pago por los derechos correspondientss.. 1,30% S/.46.00 X Tramite Licencias
Ley de Regularizacién de Edificaciones D i Autorizack
del F i para la D de y Archivo Urbanas
Fébrica y del Régimen de Unidades Inmobiliarias de valor correspondiente hasta por 10 copias simples
Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun
Ley N° 27157 (20.07.1999); Ley del Procedimiento Administrativo
General Ley N° 27444 (11.04.2001)
09.08[COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS Y/O ia de) o d
PLANOS 1.- Solicitud diriida al Alcalde firnada por e! propietario. X Tramite Licencias
BASE LEGAL: 2.- Pago por los derechos comaspondientes. De X izack
Lsy de Regulanzack‘m de Edificaciones del y Archivo Urbanas
para fa D ia de Fabrica y del
Régimen de Unidades Inmobiliarias de Pi valor correspondierte hasta por 10 coplas certificadas 1,02% S1. 68,00
JExclusiva y de Propiedad Comiin Ley N° 27157 (20.07.1999);
Ley del Procedimiento Administrativo General
Ley N° 27444 (11.04.2001)
AUTENTICACI DE PLANOS DE LICENCIA Subgerencia def  Subgerente de irrecurrible
DE OBRA Y DE AUTORIZACIONES URBANAS, .- Solicitud dirigida al Alcalde firmada por el la X Tramite tLicencias
2 UnjuegoeompletodeCopnsdebsphms e para su D K Autorizaci
BASE LEGAL: elde Y Archivo Urbanas
Ley del Procedimiento Administrativo General 3.- Pago por los derechos cotrespondlemes
Ley N° 27444 (11.04.2001)
Decreto Supremo N° 035-2006-VIVIENDA (08.11.2006) valor correspondiente hasta por 10 copias autenticadas 1,94% 8. 69,00
En atencion a lo dispuesto en el Art. 88° del Decreto Supremo N° 035-2008-VIVIENDA, el
1° juego de del plano px a la emizion de Licencia de Obra es
GRATUITO para e! interesado.
Nota:
JEn caso que ei sofickante no sea el propietario, podrd soficitar autenticados de planos
medhrle ol trémite de “acceso a la iformacion”.
La solo es para o planos ante esta C
DUPLICADO DE CERTIFICADO Y 2171% ﬁ77,00 X Subgerenciade  Subgerente de Irecurrible
DE LICENCIA DE OBRA 1.- Soficitud dirifida al Alkcaide firmada por e propietario Tramite . Lmvm_s
2.~ Copia Simple del Certificado ylo Licencia. D
BASE LEGAL: 3.- Copia Literal de dominio 6 copia de Titulo de Propiedad de no ser el propietario indicado ¥ Archivo Urbanas
Leyde ngulanzaeu‘m de Edﬁcamnes en ol Certificado o Licencia con antiguedad no mayor a 30 dias calendarios.
det P: di ra la D de Fabrica y del Rég de Unidades de 4.-Pago por los derechos comespondientes.
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UIT: S/. 3.550
DERECHO DE TRAMITE CALIF! 'CAL_B“
Ne DENOMINACION Evaluacion oi AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE

Orden DEL REQUISITOS Sitencio Silencio | DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO

PROCEDIMIENTO Administ. §  Administ. EL TRAMITE TRAMITE ADMINISTRATIVO
%UIT Positivo Negativo
*) L

UNIDAD ORGANICA :  GERENCIA DE DESARROLLO URBANOD

UNIDAD : SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL

10.01 JRENOVACION DEL CERTIFICADO DE SEGURIDAD EN 1.- Formulario de Solicitud de inspeccidn Técnica de Sequridad en Defensa Civil. 7 dias | Subgerencia ddl  Subgerente de Reconsideracién
DEFENSA CIVIL (Hasta 500 M2) 2.- Recibo de Pago de derecho correspondiente. Hébiles Trémite Defensa Civil Subgerente de
BASICA (hasta por 2 aiios). 3.~ Declaracion Jurada de no haber realizade modificacion alquna al objeto de inspeccion comparado con la Documentario Defensa Civil
BASE LEGAL: amterior inspaccion. 3,80% y Archivo
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM (05.08.2007). 4. Plan de Seguridad o Cartila de seguridad en Defensa Civil, firmado por el del local o El administrado debera
Ley N° 27028 (30.12.1898), Ley de Regularizacién del uso de fuentes de radiacién i ep Legal. presenta carta dentro

5.- Plano de dit con areas defink con plano de ion y sef a escala de de fos 15 dias habiles
NOTA: 17100, 1/200 6 1/500), segtin sea el caso. contado apartir de la
1.- El Formato de solicitud, aprobado por el INDEC! que se encuentra en la Pagina 6.- Copia del Certificado favorable y vigente de Defensa Civil de Detalle si el local se encuenira ubicado fecha de haber sido
‘Web del INDEC!: www.indeci.gob.pe. dentro de un local principal que lo alberga. notificacado
2.~ La Intervencion del INDECI en este tipo de ITSDC es excepcional, de 7 .- Protocolo de madlcnon del sistema de pozo a tierra.
conformidad con lo indicado en el articulo 14° D.S. N° 066-2007-PCM (05.08.2007). 8.- De Tratarse carta de bilidad de firmado por un Apelacién
3.-En 8l supuesto que se requiera el Informe de Levantamiento de Observaciones, profesional de Ingenieria Civil, Gerencia de Desarrolio
el debera la Solicitud del recibo de pago de 9.- De exixitir instalacionde de Gas Licuado de Petroleo, (tanque estacionario), presentar ITF (Informe Urbano
la lasa correspondiente, en un plazo que no podra exceder de dos (02) dias Tecnico Favorable) emitido por (OSINERGMIN)
hébiles de notificado el Informe de ITSDC. 10.- De ser un local con i y uso de toxicos o infl b
deberan presentar la hoja tecnica de los productos en dicho local.

UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE OBRAS PUBLICAS

UNIDAD SUBGERENCIA DE EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS

11.01|AUTORIZACION Y CONFORMIDAD DE OBRA : Para autorizacion : 30 dlas dJ Vias Locales
ABRIR ZANJA PARA TENDIDO DE TUBERIAS DE AGUA, 1- Soﬁollud oo ia de sefvicio publloo) dlnmda al Alcalde. TIPOA habiles Tramite Ejecucion de Preferenciales y
DESAGUE, GAS NATURAL, CANALIZACION DE DUCTOS 2.- U o de b: por la entidad 7.55% Documentario Obras Publicas Vias Locales
E INSTALACION DE REDES ELECTRICAS 3.- Copia de que otorga al Operador de y Archivo Sacundarias

4.- Planos de ubicacién y proyecto frmados y seflados por el Ing Responsable y enudad respecllva
BASE LEGAL.- 5. Certificado de inscripcion v Habilidad vigente del ing. {pai TIPOB
Constitucién Politica del Peni Att. 2 inciso 20 6.- Pago de defechos eonsspondlemas 8,42% Reconsideracion
Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972 (27.05.2003), At. 9 inciso 8 7.~ K técnicas, y
Lay del Procedimiento Administrativo General Lay N® 27444 (11.04.2001); 8.- Constancia suscrita por o profesi k identifi Subgerente
‘Ordenanzas N° 313-MSS, 341-MML (09.11.2001), 452-MML (24.02.2003), 458-MML (01.03.2003); |- C el de obra indicando plazo de €] de ia obra, nombre del supeivisor de la TIPOC Ejecucion de
Reglamentacion del Pian Urbano Distrital de Santiago de Surco obra, y nombre de la empresa contratista. 9,10% Obras Publicas
(Ordenanza N° 199-MML, 224-MML, 40-MSS; Ordenanza 181-MSS y anexo); 10.-Deck Jurada del dela ia del servicio pliblico,
Ley General de Servicios de Saneamiento Ley N° 28338 (24.07.1994); aprobando el proyecto de obra, y sefalando lu persona natural o juridica responsable de la Apelacién
|Reglamento de la Ley General de Servicios de Sansamiento ejecucion de la obra. Gerente

D.S. N° 00-95-TCC; D.S. N° 013-98-PRES (19.09.1998), Para Conformidad de Obra: TIPO A: Para metrados Obras Publicas
Ley de Concesiones Eléctricas Ley N° 25844 (19.11.1982), 1.-Soicitud dirigida al Alcakde hasta 200 ml
Reglamento de ia Ley N° 25844 (19.11.1992), 2.-Plano de replanteo de obra debidamente firmado y sellado por el Supervisor de la obra {no incluye camaras o buzores)
Reglamento de la Ley de Concesiones Eléctricas (de la entidad respectiva o del propietario).
D.S. N° 009-93-EM (25.02.1993), Ley General de Telecomunicaciones, TIPO B: Para metrados hasta
Texto Unico Reglarmento General de la Ley de Telecomunicaciones. 800 ml (puede inchuir
D.S. N° 027-2004-MTC (15.07.2004); R Nack de Edificack do por cémaras o buzones)
D.S. N° 11-2006-VIVIENDA (08.05 2006)
|Reglamento de Distribucion de Gas Natural por Red de Ductos, TIPO C: Para metrados
D.S. N” 042-99-EM (15.09.1099) y modificatorias. mayores a 800 ml {puede incluir

Ley N° 20022 (20.05.2007) Ley para la ion de inf: camaras o buzones)
Decreto Supremo N° 039-2007-MTC (13.11.2007) Reglamenio de Ia Ley 20022 (20 05.2007)
D.L. N° 1014 (16.05.2008)

11.02 AUTORIZACION PARA INSTALACION Y/O RETIRO DE CONEXION 1.- Carta v factibilidad técnica de ia det servicio. Derecho de Trémite 30 dias Subgerencia def Subgerente Vias Locaies
DOMICILIARIA DE AGUA POTABLE Y/O DESAGUE (CADA PAR 2.- Plano o croguis de ubicacion 1,00% hébiles Tramite Elecucidn de Preferenciales y
MIXTO), E INSTALACION DE TUBERIA PARA PLAN QUINTA, O 3.- Pago de derechos correspondientes Documentario |  Obras Publicas Vias Locales
EMPALME; INSTALACION DE CONEXION DOMICILIARIA DE GAS v Archivo Secundarias
NATURAL
BASE LEGAL: Reconsideracion
Constitucion Politica del Perti Art. 2 inciso 20 Subgerenta
Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 (27.05.2003), Ejecucién de
Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972 (27.05.2003), Art. 9 Inciso 8 Obras Publicas
Ordenanzas N° 313-MSS, 341-MML (00.11.2001), 452-MML (24.02.2003), 453-MML (01.03.2003);

|Reglamertacién del Plan Urbano Distrital de Sartiago de Surco Apelacién
(Ordenanza N° 199-MML, 224-MML, 40-MSS; Ordenanza 181-MSS y anexo); Gerente
Ley Genenl de Serviclos de Saneamiento Ley N° 26338 (24.07.1994); Obras Publicas
|Reglamento de la Ley General de Servicios de Saneamiento
D.S. N° 09-95-TCC; D.§. N°013-98-PRES (19.00.1998), D.L. N° 1014 (16.05.2008) .
Reglamento Nacional de Edificaciones aprobado por D.S. N° 11-2006-VIVIENDA (08.05.2006). L ] t%
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

UIT: $/. 3.550
DERECHO DE TRAMITE CALIFICACION
Ne DENOMINACION Evaluacidn DEPENDENCIA |  AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
Orden DEL REQUISITOS Autom. | sllencio Silancio  § DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. |  Administ. EL TRAMITE TRAMITE ADMINISTRATIVO
%UT s8I Positivo Negativo
&) 0]
11.03| AUTORIZACION Y CONFORMIDAD DE OBRA: Para autorizacion : 30 dias Subgerencia de} Subgerente Vias Locales
CONSTRUCCION DE CAMARAS O REGISTROS 1.- Solickud ietario o ia de servicio pablico) TIPO A hédbiles Tramite Ejecucién de Preferenciales v
BASE LEGAL: dirigida al Alcalde 7.80% $1.277,00 Documentario Obras Publicas Vias Locales
Constitucion Politica det Perii.Art. 2 inciso 20 2. deap ion por la entidad y Archivo Secundarias
Ley Orgdnica de Municipaiidades Ley N°® 27872 (27.05.2003), Art. © Inciso 9 3. Copia de Rssoluc»ﬁn que otorga concesion al Operador de telecomunicaciones TIPOB
Ley de Procedimiento Administrativo General, Ley N°® 27444 (11.04.2001) 4.- Planos de ubicacién y proyecto firmados y sellados por el Ing. 842% S/. 299,00 Reconsideracién
Ordenanzas N° 313-MSS, 341-MML (09.11.2001), 452-MML (24.02.2003), 458-MML (01.03.2003); Responsable y entidad respectiva. Subgerente
|Reglamentacion det Plan Urbano Distritat de Santiago de Surco 5. Certificado de Inscripeion y Habilidad vigente dal Ing. (para ) TIPOC Ejecucion de
(Ordenanza N° 199°, 224°, 40-MSS; Ordenanza 181-MSS y anexo); 6.- Pago de derechos con'espondlemes 9,10% §1. 323,00 Obras Publicas
Ley General de Servicios de Saneamiento Ley N° 26338 (24.07.1094); 7.- M ' técnicas, y
Reglamento de la Ley General de Servicios de Saneamiento presupuesto. Apelacion
D.S. N° 08-95-TCC; D.8. N° 013-98-PRES (19.09.1998), 8.- Constancia suscrita por el profesional debldamente identificado Gerente
Ley de Concesiones Eléctricas Ley N° 25844 (19.11.1902), 9.-C de obra indk plazo de ejecucitn de la obra, TIPO A: Para 01 unidad Obras Publicas
Reglamento de la Ley de Concesiones Eiéctricas D.S. N° 009-93-EM (25.02.1993); nombre del Supervisor de la obra, y nombre de la empresa comra(m
Ley General de Telecomunicaciones Texto Unico Ordenada 10.-D Jurada det de la empresa TIPO B: Para 02 a 03 unidades
D.S. 013-83-TCC; Texto Unico Ordenado del Reglamento del serviclo plblico, aprobando et proyecte de obra, y sefialando la
de la Ley de Tel is 0.8 N° 027-2004-MTC (15.07 2004}, persona natural o juridica responsable de la ejecucion de la obra. TIPO C: Para mas de 03 unidades
{Reglamento Nacional de Edificaciones aprobado por D.S. N° 11-2006-VIVIENDA (08.05.2006) .|Para Conformidad de Obra :
de Distribucién de Gas Natural por Red de Ductos, 1.-Solicitud dirigida al Alcalde
D 8. N° 042-99-EM (15.09.1909) y modﬂcatonas D.L.N° 1014 (16 052008) 2.-Plano de replanteo de obra debidamente firmado y sellado por el Supetvisor de a Obra
Ley N° 20022 (20.05.2007) Ley para la de i (de la entidad respectiva).
Decreto Supremo N° 038-2007-MTC {13.11.2007) Reglamento de la LBy 20022 (20.05.2007)
11.04]AUTORIZACION Y CONFORMIDAD DE OBRA: CONSTRUCCION DE Para autorizacion : 30 dias Subgerencia dﬁ Subgerente Vias Locales
BUZONES DE DESAGUE, BUZONES DE INSPECCION O DERIVACION 1- Scllcatud o i ia de servicio publm) dirigida at Alcakde. TIPO A habites Tramite Ejecucion de Preferenciales y
POZOS A TIERRA. 2.- od de por la entidad 7.60% 8§/.273,00 Documentario §  Obras Publicas Vias Locales
BASE LEGAL: 3. Copia de Resolucion que otorga concesién al Operador de telecomunicaciones. v Archivo Secundarias
Constitucion Politica del Peril.AI. 2 inciso 20 - 4.- Planos de ubicacion y proyecto firmados y seliados por ef Ing. Responseble yentldad respectiva. YIPOB
Ley Grganica de Municipalidades Ley N° 27972 (27.05.2003), Art. 9 Incisc 9 5. Certificado de inscripcion y Habitidad vngente deling. alista (para 8,34% S/. 206,00 Reconsideracion
Ley del Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444 (11.04.2001); 6.- Pago de derechos oon-spmdl ubgerente
Ordenanzas N° 313-MSS, 341-MML (09.11.2001), 452-MML (24.02.2003), 459-MML (01.03.2003); 17.- X técnicas, y TIPOC Ejecucidn de
Reglamentacion det Plan Urbano Distrital de Santiago de Surco 8.- Constancia suscrita por el fesi b identifi 9,10% S/. 323,00 Obras Piblicas
(Ordenanza N° 199-MML, 224-MML, 40-MSS; Ordenanza 181-MSS y anexo); 9.- C de obra i plazo de ej de la obra, nombre del Supervisor de la
Ley General de Servicios de Saneamiento Ley N° 26338 (24.07.1984); obra, y nombre de la empresa comratisia. Apelacion
Reglamento de la Ley General de Servicios de Saneamienio 10.-D¢ ion Jurada del dela del Servicio publico, Gerente
D.8. N° 08-95-TCC; D.S. N°013-98-PRES (19.09.1998), aprobando ef proyecto de obm y sefialando fa pevsonn natural o juridica responsable de la TIPO A: Para 01 unidad Obras Publicas
Ley de Concesiones Eléctricas Ley N° 25844 (19.11.1992), ejecucion de fa obra.
|Regiamento de la Ley de Concesiones Eléctricas D.S. N° 009-93-EM (25.02.1993); TIPO B: Para 02 a 03 unidades
Ley General de Telscomunicaciones Texto Unico Ordenado D.S. 013-93-TCC. Para Conformidad de Obra :
Texto Unico Ordenado del Reglamento General de la Ley de Telecomunicaciones 1.-Solicitud digide al Alcalde. TIPO C: Para més de 03 unidades
D.S. N° 027-2004-MTC (15.07.2004); i Vi | de Edificack do por 2.-Plano de replanteo de obra debidamente firmado y sellado por el Supervisor de la Obra
D.S. N° 11-2006-VIVIENDA (08.05.2006) ; D. L N° 1014 {16.05. 2008) (de la entidad respectiva o del propietario).
Ley N° 20022 (20.05.2007) Ley para la
Decreto Supremo N° 039-2007-MTC (13.11 2007) Reglamamo de h Ley 20022 (20.05.2007)
11.05| AUTORIZACION PARA EL TRASLADO DE POSTES En caso de postes de alumbrado publico 30 dias ia de b Vias Locales
1.- Solicitud del propietario dirigida al Alcalde. 3.38% §/. 120,00 hébiles Trdmite Ejecucion de Preferenciales y
BASE LEGAL: 2.- Plano de ubicacion y croquis del traslado actualy L de Documentario [  Obras Publicas Vias Locales
Constitucién Politica del Peri.Art. 2 inciso 20 con la emp del servicio publico cuando b longitud y Archivo Secundarias
Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27072 (27.05.2003), Art. 9 inciso 9 del traslado sea considerable.
Ley del Procedimiento Administrativo General Ley N® 27444 (11.04.2001); 3.- Pago de derechos cofrespondientes. Reconsideracién
Ordenanzas N° 313-MSS, 341-MML (09.11.2001), 452-MML (24.02.2003), 450-MML (01.03.2003); |En caso de postes de telecomunicaciones: Subgerente
Reglamentacion de Plan Urbano Distrital de Santiago de Surco 1- Soldtud (empresa concesionaria de servicio publico) dirigida al Alcalde. EJecucion 'de
(Ordenanza N°® 199-MML, 224-MML, 40-MSS; Ordenanza 181-MSS y anexo); r [ de bacion por la entidad Obras Pablicas
Ley de Concesiones Eléctricas Ley N° 25844 (19.11.1902) 3, Copia de Resolucion que otorga concesion al Operador de telecomunicaciones.
Reglamento de la Ley de Concesiones Eléctricas D.S.N° 009-93-EM (25.02.1903); 4.- Plano de ubicacion y proyecto firmado y sellado por el Ing. Rasponsable y qmuad mspewva Apelacion
Ley General de Telecomunicaciones Texto Unico Ordenado D.S. 013-03-TCC; 5.- Cerlificado de Inscripcion y Habilidad vigente del ing. Esp (para Gerei:ne_
Texto Unico Ordenado del Regiamento General de la Ley de Telecomunicaciones 4.- Copia de la soficitud det interesado. Obras Publicas
D.S. N° 027-2004-MTC (15.07.2004); 5.- Pago de damchos eorraspondlemes
{Reglamento Nacional de Edificaciones aprobado por D.S. N° - 2006-VNIENDA 6.- M técnicas, y
Ley N° 20022 (20.05.2007) Ley para la le 7-C de obra i do plazo de e de la obra, nombre det Supervisor de la obra,
Decreto Supremo N° 039-2007-MTC (13.11.2007) Reglamento de Ia Ley 29022 (20.05.2007). y nombre de la empresa contratista.
D L. N° 1014 (16.05.2008) 8.-D 160 Juada del rep de la empresa del servicio pitblico,
el proyecto de obra, y [ la persona natural o juridica responsable de la
qacuelbn de In obm
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Municipalidad de
Santiago de Sureo

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

UIT: 8/. 3.550
DERECHO DE TRAMITE CALIFICACION
N DENOMINACION Evaluacion DEPENDENCIA | AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
Orden DEL REQUISITOS Autom. [ Silenclo Silencio | DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROGEDIMIENTO Administ. Administ, EL TRAMITE TRAMITE ADMINISTRATIVO
% U sl. Positivo Negativo
(\] L)

11.08| AUTORIZACION Y CONFORMIDAD DE OBRA: Para Autorizacion : 30 dias Subgerencia de Subgerente Vias Locales
COLOCACION DE POSTES POR REACONDICIONAMIENTO Y/O 1.- Solvcllud (emmesa concesionaria de servicio plblico) dirigida al Alcakde. TIPOA hébiles Trémite Ejecucion de Preferenciales y
REORDENAMIENTO DE REDES EXISTENTES POR RIESGO 2.~ o d de ion por la entidad 7,35% §/. 261,00 Documentario | Obras Publicas Vias Locales
INMINENTE 3.- Copia de ion que otorga al Operador de telecomunicaciones. y Archivo Secundarias
BASE LEGAL: 4.- Plano de ubicacion y proyecto firmado v sellado por el Ing. Responsable v entidad rasnectwa.
| Constitucion Politica del Per.Art. 2 inciso 20 5. Certificado de inscripcion y Habilidad vigente del Ing. E ialista {para TiPO B
Ley Orgénica de Municipalidades Ley N°® 27872 (27.05.2003), Ant. € Inciso © 6. Pago de dereohos con’sspandnentes 7.63% 8. 271,00 Reconsideracion
t_ey def Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444 (11.04.2001); 7.- My K técnicas, dos y p!

Ordenanzas N° 313-MSS, 341-MML (09.11.2001), 452-MML (24.02.2003), 458-MML (01.03.2003); |8.- Constancia susorita por el profesi i identifi Subgerente

Reglamentacion del Plan Urbano Distrital de Santiago de Surco 9.- C o obra indk plazo de ef de la obra, nombre del Supervisor de la TIPOC Ejecucion de

(Ordenanza N° 199-MML, 224-MML, 40-MSS; Ordenanza 181-MSS y anexo); obra,y mmbm de ia empresa contratista. 8,06% S1. 286,00 Obras Pablicas
Ley de Concesiones Eléctricas Ley N° 25844 (19.11.1992) Reglamento de la Ley de C: 10.- Dy ion Jurada de! rep! dela ionaria del servicio plblico,

Eiéctricas D.S. N° 009-93-EM (25.02.1903); aprobando el proyecto de obra, y sefialando la pevsona natural o juridica responsable de le

Ley General de Telecomunicaciones Texto Unico Ordenado D.S. 013-93-TCC; ejecucién de la obra. Apelacién

Texto Unico Ordenado del Reglamento General de la Ley de Telecomunicaciones Gerente
D.S. N° 027-2004-MTC (15,07.2004); D.L. N° 1014 (16.05.2008} Para Conformidad de Obra : TIPQ A: Para 01 unidad Obras Publicas
Reglamento Nacional de Edificaciones apmbado porD. S N° 11 2006-VIVIENDA (08 05 2006). 1.- Solicitud dirigida al Alcakle.

Ley N° 28022 (20.05.2007) Ley para ia de 2 - Plano de replanteo de obra debidamerte firmado y selado por el supervisor de la entidad TIPO B: Para 02 a 03 unidades

Docreto Supremo NS G50 2007 MIC (19.11.2007) Reglamento i Loy 26022 (20.05.2007) respectiva,

11.07JAUTORIZACION Y CONFORMIDAD DE OBRA: Para Autorizacion : 30 dias Subgerencia dej Subgerente Vias Locales
INSTALACION DE CABINAS TELEFONICAS 1.- Sollcnud (empresa concesionaria de sevvmo pliblico) dirigida al Ak:alde TIPO A habiles Tramite Ej 6N di Prefq y
BASE LEGAL: 2.- F o & de aprob por la entidad 7.75% $1.275,00 Documentario |  Obras Publicas Vias Locales
Constitucion Politica det Pert.An. 2 inciso 20 3.- Copia de Resolucién que otorga concesion al Operador de teleconunicaciones. TIPOB y Archivo Secundarias
Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972 (27.05.2003), Art. 9 Inciso 9 4.- Plano de ubicacion y proyecto firmado y sellado por ei Ing. Responsable y entidad respecﬂva. 8,14% /. 280,00
Ley del Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444 (11.04.2001); 5.- Certificado de Inscripcidn y Habilidad vigente del ing. ista (para TIPOC
Ordenanzas N° 313-MSS, 341-MML (09.11.2001), 452-MML. (24 .02.2003), 459-MML (01.03.2003), 6 Pago de demd'cs comespordientes. 8,42% §/.299,00 Reconsideracion
Reglamentacién de! Plan Urbano Distrital de Santiago de Surco (Ordenanza N° 199°, ificaci técnicas, ¥ presup TIPO A: Para 01 cabina
224°, 40-MSS; Ordenanza 181-MSS y anexo); 8 Constancla suscrita por ol pr tebi identifi (incluye hasta 50 .00 ml kL
Ley General de Telecomunicaciones Texto Unico Ordenado D.S. 013-93-TCC; Texto 9.- C de obra indi plazo de &j de la obra, nombre del Supervisor de la de canalizacion) Ejecucion de
Unico Ordenado del Reglamento Generai de la Ley de Telecomunicaciones obra, y nombre de i2 empresa contratista. TIPO B: Para 02 cabinas Obras Publicas
D.S. N° 027-2004-MTC (15.07.2004); 10.- Deck i6n Jurada del rep: de la empresa ia del servicio publico, {incluye sus respectivas
Reglamento Nacional de Edificaciones apmbado por D.S. N° 11 ZOOS-VMENDA (08 05 2006). aprobando el proyecto de obra, y sefialando la persona natural o juridica responsable de la canalizaciones)

Ley N° 29022 (20.05.2007) Ley para la e ejecucion de la obra. TIPO C: Para méas de 03 cabinas Apelacion

Decreto Supremo N° 038-2007-MTC (13.11.2007) Reglamento de la Ley 20022 (20.05.2007). Para Conformidad de Obra : {incluye sus respectivas Gerente

D.L. N°® 1014 (16.05.2008) 1.- Solicitud dirigida af Alcalkde. canalizaciones) Obras Publicas
2.~ Plano de replanteo de obra debidamente firmado y sellado por el supervisor de la entidad respectiva.

11.08| AUTORIZACION PARA REACONDICIONAMIENTO Y/O 1.- Solickud (empmsa concesioniaria de servicio publico) dirigida al Alcalde Derecho de Tramite 30dlas Subgerencia dq Subgerente Vias Locales
REORDENAMIENTO DE REDES AEREAS POR RIESGO INMINENTE 2.- de bacién por i entidad TIPOA habiles Tramite Ejecucidon de Preferenciales y
BASE LEGAL: 3.- Copia de Resoluebn que otorga concesion af Operador de telecomunicaciones. 3,63% $/. 129,00 Documentario Obras Publicas Vias Locales
Constitucion Politica del Pent.An. 2 inciso 20 4.- Plano de ubicacitn y proyecto firmado y seltado por el Ing. Responsable y entidad reapecuva TIPOB y Archivo Secundarias
Ley Orgdnica de Muvicipalidades Ley N° 27972 (27.05.2003), Art. © [nciso 9 5.- Certificado de Inscripcidn y Habilidad vigente del Ing. : (para 3,72% 8/, 132,00
Ley del Procedimiento Administrativo General Lay N° 27444 (11.04.2001); 6.- Pago de derechos correspondientes. TIPOC Reconsideracién
Ordenanzas N° 313-MSS, 341-MML (09.11.2001), 452-MML (24.02.2003), 459-MML (01.03.2003),  |7.- Memoria técnicas, Sy P 3.83% §/. 138,00 Subgerente
Pian Urbano Distrital de Santiago de Surco (Ordenanza N° 189-MML, 224-MML, 8.- Constancia suscrita por al TIPO A: Para metrados Ejecucion de
40-MSS; Ordenanza N° 181-MSS y anexo); 9.- Ci deobra plazo de ej; de la obra, nombre del responsable de la hasta 500 ml Obras Piblicas
Ley General de Telecomunicaciones Texto Unico Ordenado obra, y nombre de la empresa contratista. TIPO B: Para metrados
D.S. 013-93-TCC; Texto Unico Ordenado del Reglamento General de la Lay de 10.- D Jurada det de ta emp! ia del servicio publico, mayores de 500 mi Apelacion
Telecomunicaciones D.S. N° 027-2004-MTC (15.07.2004); Ry de Edifi el proyecto de obra, y sefialando la persona natural o juridica responsable de la hasta 1,000 m! Gerente
aprobado por D.S. N° 11-2006-VIVIENDA (08.05.2006); D.L. N° 1014 (16.05.2008) ejecucion de la obra. TIPO C: Para metrados mayores Obras Publicas
Ley N° 20022 (20.05.2007) Loy para la sion de i en de 1,000 mi
Decreto Supremo N° 039-2007-MTC (13. 11 .2007) Reglamento de la Ley 29022 (20.05.2007).

11.00{ AUTORIZACION PARA MODIFICACION DE BERMAS 1.~ Soloiud dirigida alAlcaIda firmada por e propietario(s) del predio. Gratuito 10dias | Subgerencia dﬁ Subqﬁfents Vias Locales
LAYERALES PARA USO DE ESTACIONAMIENTO 2.~ técnicas. hdbiles Tramite Ejecucion de Preferenciates y
SIN AFECTAR LA PROPIEDAD PRIVADA. 3.- Plano de ubicacion y plam con la modificacion respectiva (debe incluirse 50% de dreas verdes). Documentario | Obras Publicas Vias Locales
BASE LEGAL: 4.- Carta compromiso de plantar un Arbol cada dos estaclonamientos. y Archivo Secundarias
Constitucion Politica det Peri.Art. 2 inciso 20 Reconsideracién
L ey Organica de Municipalidades Ley N° 27672 (27.05.2003), Art. 9 Inclso Subgerente
Lay del Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444 (11.04.2001); Ejecucion de
Ordenanzas N° 313-MSS, 341-MML, 452-MML, 459-MML; Reglamento Obras Publicas
Plan Urbano Distrital de Santiago de Surco (Ordenanza N° 199-MML, 224-MML, Apelacién
40-MSS; Ordenanza N° 181-MSS y anexo); G"‘f"s
Reglamento Nacional de Edificaciones aprobado por D.S. N° 11-2006-VIVIENDA (08.05.2006). Obras Piblicas

11.10| AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION Y/O REPOSICION DE 1.- Solicitud dirigida al Alcalde, firmada por el (los) propietario(s) del predio. Gratuito 10 dlas ia def b Vias Locales
SARDINELES Y/O VEREDAS 2. Planc de ublcachﬁn ¥ plano de planta escala 1:100. Ejecucion de Preferenciales vy
BASE LEGAL: 3.~ i técnicas y d Obras Pablicas Vias Locales
Constitucion Politica del Perii.Art. 2 inciso 20 Secundarias
Ley Orgdnica de Municipalidades Ley N° 27972 (27.05.2003), Art. © inciso 9 Reconsideracion
ey del Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444 (11.04 2001); Subgererte
Ordenanzas N° 313-MSS, 341-MML (09.11.2001), 452-MML (24.02.2003), 458-MML (01.03.2003); Ejecucion de
Plan Urbano Distritat de Santiago de Surco (Ordenanza N° 199-MML, 224-MML, Obras Publicas

140-MSS; Ordenanza N° 181-MSS y anexo); Apelacién
|Reglamento Nacional de Edificaciones aprobado por D.S. N° 11-2006-VIVIENDA (08.05.2006). Gﬁ'efﬂ?
- LB Obras Piblicas

‘\Q:"

&,
oy CERENDY, <




Municipalidad de

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Santiago de Surco
UIT: S/. 3.550
DERECHO DE TRAMITE CALIFICACION
N DENOMINACION Evaluacion DEPENDENCIA |  AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
Orden DEL REQUISTOS Autom. T Sitenclo Silencio | DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO Administ. Administ. EL TRAMITE TRAMITE ADMINISTRATIVO
%ur Positivo Negativo
) O
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA
UNIDAD :_ SUBGERENCIA DE FISCALIZACION
15.01]ATENCION DE DENUNCIA VECINAL 1.- Formulario de Denuncia Vecinal. (Resolucion N° 517 -2002-RASS) dande se expone los Gratuito X Subgerencia d Subgerente
BASE LEGAL: hechos, circunstancias, tiempo, lugar v modo que su de Trémite de Fiscalizacién
Art® 118 Ley N° 27972 (27.05.2003) , Art® 105 Ley N° 27444 (11.04.2001), R N° §17-2002- autores, icipes y ificados, aporte de evk ias o su descripcion para que
RASS, Documentario
Ordenanza N° 212-MSS$. (23.12.2004) la i ion proceda a su ubicacion, asi como iier otro el que permita su y Archivo
comprobacion.
2.-Documento aclaratorio (Opcional).
15.02| FRACCIONAMIENTO DE MULTAS ADMINISTRATIVAS a) Persona Natural: Gratuito 30 dias Subgerencia dej Subgerente
BASE LEGAL: 1.- Formato computarizado de solicitud de i al beneficio de fi Hablles Trémite de Fiscalizacion
Decreto de Alcaldia N° 013-2005-MSS. 2.- Copia simpie de! Documento Nacional de Identidad (DNI) del dewdor. Documentario
3.- En caso de ion se deberd copla simple dei Poder Simple vigente v vy Archivo
suficlente v copia simple del D L de {DNI) det
4.- Declaradién jurada de domiciio real.
5.- Copia simpie del recibo de caja, por concepto de pano de las costas v los pastos del
procedimiento de cobranza coactiva en caso que éste se hubiese iniciado de acuerdo
al reglamento.
6.- Copia simple del reciba de pago por concepto de la cuota inicial de acuerdo al reglamento.
b) Persona Juridica :
1.- Formato computarizado de soficitud de imiento al k io de
2.- Comasknnledehﬁchem&mldemmcbndela personalmdlcaenlosRenlams
Plblicos, donde figure et nombre del gerente, legal, con la idad
juridica necesaria para soficitar este tipo de beneficios.
3.~ En caso de que fa representaciédn la ejerza una pessona distinta a la que figura en fa ficha
reqistral se deberd presentar copia simple del poder legalizado vigents v suficiente por Notario
Plibiico o certificado por Fedatario de la Municipalidad, v copia simple del Documento Nacional .
de Identidad (DNI) del vio
4.- Declaracion Jurada de lio leial de ia
5.- Copia simple del recibo de pao, por concepto de pago de las costas v los gastos del
Iprocedimiento de cobranza coactiva en caso que éste se hubiese iniclado de acuerdo al
reglamento.
6.- Copia simple del recibo de pano por concepio de la cuota inicial de acuerdo al reglamento.
15.03 [IMPUGNACION DE RESOLUCIWES DE SANCION EMITIDAS 1.- Recurso dirigido a la autoridad administrativa que resolvid, con fima de letrado, siendo ef Gratuiio 30d i‘ ia def
BASE LEGAL: plazo de intarposicidn dentro de s 15 dlas uties de tu;iblda la Resolucién, debiendo contar Hébiles Tramite de Fiscalizacion Sub Gerente
Atticulos 208° v 209° de la Ley N° 27444 (11.04.2001). con los itos por la Lev def P . General N° 27444 (11.04.2001). Documentario de Fiscalizacion
2 - Poder simple autenticado por Fedatario y/o por escritura plblica en caso de represenlacion y Archivo Apelacion
Gerente de

3.- Copia simple de Documento Nacional de Identidad (DNI).

Sequridad Ciudadana
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