Municipalidad de Santiago de Surco
DECRETO DE ALCALDIAN® (09 -2014-mss

Santiago de Surco, 2 1 ABR 2[]1’0

EL ALCALDE DE SANTIAGO DE SURCO

VISTO: El Informe N° 010-2014-SGDE-GDU-MSS de la Subgerencia de Desarrollo Economico; el
Memorandum N° 020-2014-GDU-MSS de la Gerencia de Desarrollo Urbano, los Informes Nros. 020 y 036-
2014-SGPRA-GPPDI-MSS de la Subgerencia de Planeamiento y Racionalizacion, el Memorandum N° 098
y 164-2014-GPPDI-SGPRA-MSS de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucional,
el Informe N° 209-2014-GAJ-MSS de la Gerencia -de Asesoria Juridica; y

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 194° de la Constitucion Politica del Perti, modificada por la Ley de Reforma Constitucional
Ley N° 28607, establece que las Municipalidades provinciales y distritales tienen autonomia politica,
economica y administrativa, en los asuntos de su competencia;

Que, el segundo parrafo del Articulo 1 del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades — Ley N°
Que, el segundo parrafo del Articulo 39° de la Ley Organica de Municipalidades — Ley N°® 27972, establece
que el alcalde ejerce las funciones ejecutivas de gobierno mediante decretos de alcaldia;

Que, el Articulo 42° de la Ley N° 27972 sefiala que “Los decretos de alcaldia establecen normas
reglamentarias y de aplicacion de las ordenanzas, sancionan los procedimientos necesarios para la
correcta y eficiente administracion municipal y resuelven o regulan asuntos de orden general y de interés
para el vecindario, que no sean de competencia del concejo municipal’;

Que, el numeral 38.5 del Articulo 38° de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
establece que “Una vez aprobado el TUPA, toda modificacion que no implique la creacion de nuevos
procedimientos, incremento de derechos de tramitacion o requisitos, se debe realizar por Resolucion
Ministerial del Sector, Norma Regional de rango equivalente o Decreto de Alcaldia, o por Resolucion del
Titular del Organismo Auténomo conforme a la Constitucion, segtin el nivel de gobierno respectivo (..)"; por
lo que fa propuesta modificatoria se encuentra dentro del citado presupuesto legal, correspondiendo por
tanto su aprobacién via Decreto de Alcaldia, en concordancia a lo dispuesto en el Articulo 42° de la Ley
27972- Ley Organica de Municipalidades;

Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de la Municipalidad de Santiago de Surco
fue aprobado mediante Ordenanza N° 332-MSS publicada el 24 de julio de 2009 y modificade mediante
Ordenanza N° 363-MSS, de fecha 22 de junio de 2010, ratificado con Acuerdo de Concejo N° 283 y
Acuerdo de Concejo N° 296 de la Municipalidad Metropolitana de Lima;

2\ Que, el Articulo 7° de la-Ley Marco de-Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976, establece los requisitos
que como maximo podran requerirse al administrado a efectos de solicitar {a licencia de funcionamiento;

Que, mediante Memorando N° 20-2014-GDU-MSS del 21.01.2014, la Gerencia de Desarrollo Urbano,
adjuntando el Informe N° 010-2014-SGDE-GDU-MSS del 09.01.2014, de la Subgerencia de Desarrollo
Economico, propone adecuar el TUPA vigente y sus modificaciones efectuadas desde el afio 2009, a la
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, a los procedimientos, acciones y metas
establecidos en el Decreto Supremo N° 007-2011-PCM que Aprueba la Metodologia de Simplificacion
dministrativa y Establece Disposiciones para su Implementacion a la Mejora de los Procedimientos
’b:? ministrativos y Servicios Prestados en Exclusividad, a la Meta N° 25 establecida en el Decreto Supremo
°g° :}5 002-2013-EF, que regulé el Plan de Incentivos a la Mejora de la Gestién y Modernizacién Municipal del

:j:;_i' 2013, teniendo en cuenta lo regulado en la Resolucion de la Presidencia del Consejo Directivo del
SEMIDECOPI N° 317-2013-INDECOPI/COD; mediante Decreto de Alcaldia;

Que, con Memordndums Nros. 164 y 098-2014-GPPDI-MSS de fechas 06.03.2014, y 11.02.2014, la
Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucional, adjuntando los Informes Nros, 036 y 20-
2014-SGPRA-GPPDI-MSS de fechas 06.03.2014 y 06.02.2014, la Subgerencia de Planeamiento y
Racionalizacion emite opinién favorable sobre la modificacion de los procedimientos relativos a licencias de
funcionamiento contenidos en el TUPA de la Entidad, el mismo gue debe ser aprobado mediante Decreto
de Alcaldia, toda vez que la maodificacidén no implica la creacién de nuevos procedimientos o incremento de
derechos de tramitacién o requisitos;

Que, mediante Informe N° 209-2014-GAJ-MSS del 21.03.2014, la Gerencia de Asesoria Juridica, informa
que las modificaciones propuestas, buscan adecuar los procedimientos establecidos en la normatividad
vigente, a la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, eliminando requisitos no previstos
en la Ley a favor de los administrados, los mismos que no implican la creaciéon de nuevos procedimientos,
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incremento de derechos de tramitacion o requisitos, siendo juridicamente viable que dichas modificaciones
se efectlien mediante Decreto de Alcaldia;

Que, asimismo la Gerencia de Asesoria Juridica agrega que, el proyecto de Decreto de Alcaldia se
encuentra dentro de los supuestos de exoneracion de publicacion establecidos en el Decreto Supremo N°
01-2009-JUS, que aprueba el “Reglamento que Establece Disposiciones Relativas a la Publicidad,
Publicacion de Proyectos Normativos y Difusion de Normas Legales de Caracter General”, la misma que se
encuentra también recogida en la Directiva N° 005-2009-MSS, aprobada por Resolucion N° 220-2009-
RASS, sobre ‘Publicacion de los Proyectos Normativos en el Portal Institucional de la Municipalidad de
Santiago de Surco”, conforme se aprecia en Informe N° 036-2014-SGPRA-GPPDI-MSS de la Subgerencia
de Planeamiento y Racionalizacion, la prepublicacién en el presente caso es innecesaria, dado que su
dacién beneficia a los vecinos Surcanos;

De conformidad con las facultades sefialadas en el numeral 6) del Articulo 20° y al Articulo 39° de la Ley
Organica de Municipalidades, Ley N° 27972;

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO.- MODIFICAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA, de la
Municipatidad de Santiago de Surco, aprobado mediante Ordenanza N° 332-MSS, ratificado por Acuerdo N°
283 de la Municipalidad Metropolitana de Lima, respecto a los procedimientos 08.01 Licencia de
Funcionamiento para la apertura de establecimientos comercial, industrial y servicios (hasta 100 metros),
08.02 Licencia de Funcionamiento para la apertura de establecimientos comercial, industrial y servicios
(hasta 500 metros), 08.04 Cambio de Denominacion y/o razén social de la persona juridica autorizada,
08.05 Modificacion de giro y/o area del establecimiento, 08.07 Licencia Municipal para el uso de retiro
municipat o areas comunes con fines comerciales, 08.08 Autorizacion Temporal para el desatrollo de ferias
o exposiciones (hasta 3000 personas), 08.09 Autorizacion Temporal para el desarrollo de espectacuios
publicos no deportivos (hasta 3000 espectadores), 08.11 Duplicado - de Autorizaciéon Municipal,
suprimiéndose los requisitos propuestos por la Subgerencia de Desarrollo Econdémico, contenidos en el
Informe N° 010-2014-SGDE-GDU-MSS y conforme al Anexo 1, que forma parte del presente Decreto de
Alcaldia.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Secretaria General, la publicacion del presente Decreto de
Alcaldia en el Diario Oficial El Peruano.

A1\ ARTICULO TERCERO.- DISPONER la publicacion del presente Decreto de Alcaldia en el Portal

Institucional de la Municipalidad de Santiago de Surco, dentro del dia siguiente de su aprobacion, conforme
lo prescribe el Articulo 15° de. la Directiva N° 001-2010
Ministerial N° 200-2010-PCM.

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR a la Geregncia Municipal, a la Gerencia“de Planeamiento, Presupuesto
y Desarrollo Institucional, a la Gerencia de \Desarrollo Urbano, a la Gerdncia de Tecnologias de la
Informacion, a la Subgerencia de Desarrolp Econdémico, a la Subgergncia de Planeamiento y
Racionalizacién, el cumplimiento del presente, Decreto de Alcaldia, asi fomo a la Gerencia de
Comunicaciones e Imagen Institucional, la divulgacién y difusién.

CM/SGP aprobada mediante Resolucion

K

ARTICULO QUINTO.- EL PRESENTE Decreto de Alcaldia entrara en vigencia @ partir del dia siguiente de
su publicacion en el Diario Oficial El Peruano,

PEDRY CARLOE TICHTOYAREHERG e
_SECRETA

W'ENI:KA&\

RHGB/BGG/ram
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ANEXO 1
DEL DECRETO DE ALCALDIA N°

MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS APROBADO MEDIANTE ORDENANZA N° 332-MSS Y
MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDOS DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296

09

-2014-MSS

DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO.DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

REQUISITOS 1

-, DERECHO DE TRAMITACIGN ] ;

cALlFAcu‘)N i

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE

N° DE ORDEN. DENL‘;MiNACIdN DEL PR&CEDIN‘II‘E“NT‘O ‘ . o 9 P [ P:Q:S&'E'ZA - woope. | - Auroroso S
‘ o | | Naméro y Benominacion oo e s Pm‘aﬁn | | Amomémeo : ST L ienctes maonesi| PROCEDMENTO | OIVER
e : G TSIEB00 L e iy l
UNIDAD ORGANICA : GERENC!A DE DESARROLLO URBANO -
UNIDAD el ' SUBGERENCIA.DE DESARROLLO ECONOMICO T e T : S . :

08.01 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA 1.- Solicitud de Licencia de Funcmnamlento con 7.34% $/.278.00 X 15dias | Subgerencia { Subgerente Subgerente Gerente
LA APERTURA DE ESTABLECIMIENTOS caracter de declaracion jurada, que incluyayGratuito) (Hasta 03 giros habiles de Gestion | de Desarrollo | de Desarrollo | de Desarrollo
COMERCIAL, INDUSTRIAL Y SERVICIOS incluye: Documental Econémico Econémico Urbano
(hasta 100 m2) a) Nimero de RU.C. y D.N.l. o Carné de 01 elemento de
BASE LEGAL: Extranjeria del solicitante, tratdndose de personas publicidad

Ley N° 27972, Ley Organica de
Municipalidades numeral 3.6.4 del Articulo 79°
(27.05.2003)

Ley N° 27444 , Ley del Procedimiento
Administrativo General. Art.s. 44°, 107°
(11.04.2001)

Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento. Art. 7°, inciso a), b), ¢) yd) y
Art. 8° {05.02.2007)

Decreto Supremo N° 066-2007-PCM, Art. 2°,
8°, 9° numeral 1, 10 y 8va. Disposicién
Complementaria y Final (05.08.07)

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM Art. 1°y
2° (10.01.13)

Ley N° 29060. Art. 1° y 2° (07.07.2007)
Ordenanza N° 292-MSS. Art. 22° (03.08.2007)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
TEMPORAL:

Podran otorgarse licencias de funcionamiento
de vigencia temporal cuando asi sea
requerido expresamente por el solicitante.
Esta modalidad se adecuara a los requisitos
y procedimientos sefialados, transcurrido el
término de vigencia ds la licencia de
funcionamiento temporal no sera necesario
presentar la comunicacion de cese de
actividades.

NOTA:
Giros no aplicables:

1) Las solicitudes de Licencia de
Funcionamiento que incluya los giros de pub
licorerfa, discoteca, bar, casinos, juegos de
azar, maquinas tragamonedas, ferreterfas o
giros afines a los mismos.

2) Giros cuyo desarrollo implique el
almacenamiento, usoc o comercializacion de
productos toxicos o altamente inflamables.

juridicas o naturales, segln corresponda.

legal en caso de personas juridicas, u ofros entes
colectivos, o tratadndose de personas naturales que
actien mediante representacion.

2.- Nimero de Partida o Ficha de vigencia poder del
representante legal, en el caso de personas juridicas

u otros entes colectivos.Tratdndose de representacion de
personas naturales,se requerira carta poder con firma
legalizada.

3.-Adicionalmente, de ser el caso, seran exigibles -
los siguientes requisitos:

a) Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Informar sobre el nimero de estacionamientos de
acuerdo a la normatividad vigente, en la Declaracién
Jurada.

¢) Copia simple de la autorizacién sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que
conforme a Ley (D.S. N°006-2013-PCM) la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

d) Copia simple de la autorizacién expedida por el
instituto Nacional de Cuitura, conforme a la

Ley N° 28926, Ley General del Patrimonic Cultural
de la Nacién.

4.- Pago por el derecho de tramite
correspondiente.

NOTA: En caso que se soliciten conjuntamente con

ia licencia de funcionamiento, |la autorizacion para
la instalacion de una publicidad exterior /o toldo,
ademas de los requisitos antes sefalados, deberd

de ajuntar lo siguiente:

- Fotografia de la fachada del establecimiento,

donde se instalaré el elemento.

b) Numero de D.N.I o0 Carné de Extranjeria del representante

exterior simple
simple adosado
afachaday
toldo)

%

&
00/01 CA» “’,\\\K\




ANEXO 1 g
DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 0 -2014-MSS
MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS APROBADO MEDIANTE ORDENANZA N° 332-MSS Y

MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDOS DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296
DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

Municipalidad de
Santiago de Surco

TEXTO UNICO'DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) L . !
REQUISITOS Lk | i, DERECHO DE TRAMITACIGN 1! CALIFACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
¢ DE‘ORDEN DENomNAc@N DEL FROCEDIMIENTO. - : . L . °/ Ut 4612014 T : Eualuasion Pravia P;QégLi:/AE':(A i e OMPETENT ‘ e
: ‘ Narerd y Denominacion F°m""':|':":;:‘“°°’ illkalibarsioteild| Automatico. [ proceomento | et e | Recomsissracisn | Apetacién
: G o : S I : w S SLagoo i Positive!i]  Negative i ‘ :
3) Giros que requieran de una ITSDC Ex Ante - Disefio a escala de! elemento indicando las
o de Detalle o Multidisciplinaria. medidas, material, colores y leyenda.
- Autorizacion escrita de! propietario. En caso de
tratarse de una propiedad en régimen de
unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y
propiedad comin se requerira autorizacion de
la Junta de Propietarios y propietario, sino existe
Junta se presentara la aprobacién mayoritaria
de los copropietarios.
- Memoria descriptiva de las instalaciones
eléctricas, en caso de tratarse de elementos
luminosos e ituminados, firmado por el profesional
responsable.
Licencia de Funcionamiento Categoria "A":
Se otorga a los establecimientos que requieran
Inspeccitn Técnica de seguridad de Defensa Civil’
Bdsica, posterior al otorgamiento de la Licencia de
Funcionamiento, realizada por la municipalidad.
Aplicable para establecimientos con un &rea de
hasta cien metros cuadrados (100m2) y capacidad
de almacenamiento no mayaor del freinta por ciento
{30%) del area total del local. Este tipo de Licencia
de Funcionamiento se da para actividades
econdmicas que por ia magnitud del
establecimiento o por [as caracteristicas propias de
la actividad no congregan una gran cantidad de
personas o clientes de atencién simultidnea que
amerite una infraestructura determinada en el
establecimiento o la provision de servicios o
seguridades especiales.

08.02 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA LA 1.-Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con 7.71% 8/. 293.00 X 15 dias | Subgerencia | Subgerente Subgerente Gerente
APERTURA DE ESTABLECIMIENTOS caracter de declaracion jurada, que incluya:(Gratuito) habiles de Gestién de Desarrolio | de Desarrolio {de Desarrolio
COMERCIAL, INDUSTRIAL Y SERVICIOS Documental Econdmico Econémico Urbano
{Mas de 100 m2 hasta 500 m2) a) Nimero de R.U.C. y D.N.I. 0 camné de Extranjeria
BASE LEGAL: del solicitante, traténdose de personas juridicas o
Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades naturaies, segdn corresponda.

Art. 79° numeral 3.6.4 (27.05.2013)
Ley N° 27444, Ley de! Procedimiento b) Numero de D.N.} 6 Camé de Extranjeria y
Administrativo General. Arts. 44°, 107° N° de Partida Registral de vigencia poder
(11.04.2001) del representante legal en caso de personas
Ley N° 29060. Art. 1° y 2° (07.07.2007) juridicas, u otros entes colectivos, o tratdndose
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de de personas naturales que actlien mediante
Funcionamiento. Art. 7° inciso a), b) ,c) y d), representacion.
Art. 8° y 9° (05.02.2007)
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM, Art. 5°, 2. Tratdndose de representacién de personas
9° numeral 2 y Novena Disposicién naturales, se requerira carta poder con firma
Complementaria (05.08.2007) legalizada.
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM Art. 1°y
2°(10.01.13) 3.-Adicionalmente, de ser el caso, seran exigibles
Ordenanza N° 292-MSS. Art. 22° (03.08.2007) los siguientes requisitos:
a) Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.




ANEXO 1 0

DEL DECRETO DE ALCALDIA N° -2014-MSS
uniciandad d MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS APROBADO MEDIANTE ORDENANZA N° 332-MSS Y
Santiags de Sureo MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDOS DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296

DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

i TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA).

ittt —_———

INSTANCIAS DE RESOLUClEN DE

REQUISITOS; 'DERECHODE-TRAMITAGION |- CALIFKCIGN

: : : e : DR e —e - - i . ] - . PLAZO'PARA " -’Il;ilélo DEL‘ AUTORIDAD RECURSOS
N° DE'ORDEN 1/ DENOMINACION DEL: PROCEDIMIENTO. = i : i i b Gl Y e U ano 20ty Lo : -} Evaluacién Previa RESOLVER COMPETENTE
: i S0sind o Ndmeroy Denominacion: . ‘ T e s ciensl). | Actomatico: |- fenidias hablies)} oo o 2] BARA RESOLVER
: : : DAL ; . i [t b aaB00 ) | Positvo | “Negativo S :
MERCADOS DE ABASTOS Y b) Informar sobre el nimero de estacionamientos de
GALERIAS COMERCIALES: acuerdo a |la normatividad vigente, en la Declaracién

Los mercados de abastos y galerias
comerciales contaran con una sola Licencia
de Funcionamiento en forma corporativa, la
cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razon o denominacién social que
los representa ¢ la junta de propietarios, de
ser el caso. Para tal efecto deberan obtener
un Certificado de Inspeccion Técnica de
Seguridad de Defensa Civil de Detalle y
presentar los requisitos establecidos en el
Articulo 22° de la Ordenanza N° 292-MSS
(03.08.2007), segun corresponda.

A los modulos o Stands les sera exigible una
inspeccidn técnica de seguridad en defensa
civil, posterior al otorgamiento de la licencia
de funcionamiento, salvo en aquellos casos
en los que se requiera obtener el Certificado
de Inspeccién Técnica de seguridad en
Defensa Civit Multidisciplinaria, para aquellos
casos de establecimientos con un drea
mayor a los cien metros cuadrados (100m2).
La municipalidad podra disponer la clausura
temporal o definitiva de los puestos o stands
en caso de que incurran en infracciones
administrativas.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
TEMPORAL:

Podran otorgarse ficencias de funcionamiento
de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. Esta
modalidad se adecuara a los requisitos y
procedimientos sefialados, transcurrido el
términc de vigencia de la licencia de
funcionamiento temporal no sera necesario
presentar la comunicacion de cese de
actividades.

En el caso de: establecimientos de 101 m2 a
500 m2

Informe Tecnico de Seguridad en Defensa
Civil.

Informe de Levantamiento de observaciones.

NOTA:
Giros aplicables:
1) Las edificaciones, recintos o instalaciones

de hasta dos niveles desde el nivel de terreno
o calzada con un area desde 101 m2 hasta

Jurada.

c) Copia simple de la autorizacién sectorial
respectiva en el caso de aquelias actividades que
conforme a Ley (D.S. N° 066-2013-PCM) la requieran
de manera previa al otorgamiento de Ia licencia de
funcionamiento.

d) Copia simple de la autorizacién expedida por el
Instituto Nacional de Cultura, conforme alaLey |
N° 28926, Ley General del Patrimonio Cultural de la
Nacién.

4.- Pago por el derecho de tramite correspondiente.

NOTA:

En caso que se soliciten conjuntamente con la
licencia de funcionamiento, la autorizacién para la
instalacidn de una publicidad exterior y/o toldo,
ademas de los requisitos antes sefialados, debera
de adjuntar lo siguiente:

- Fotografia de la fachada del establecimiento,

donde se instalara el elemento.

- Disefio a escala del elemento indicando las

medidas, material, colores y leyenda.

- Autorizacion escrita del propietario. En caso de
tratarse de una propiedad en régimen de unidades
inmobiliarias de propiedad exclusiva

y propiedad comin se requerird Autorizacién de la
Junta de Propietarios y propietario, sino existe Junta se
presentara la aprobacién mayoritaria de los copropietarios.
- Memoria descriptiva de las instalaciones

eléciricas, en caso de tratarse de elementos

luminoso e iluminado, firmado por el profesional
responsable, en caso de anuncios.

Licencia de Funcionamiento Cateqoria "B":

Se otorga a los establecimientos que requieran de
Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa Civil
Basica antes del otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, realizada por la municipalidad.
Aplicable para establecimientos con un érea mayor
a los cien metros cuadrados (100m2). Tanic

en la Licencia de Funcionamiento de Categoria "A"
y la Licencia de Funcionamiento de Categoria

"B", el pago por el derecho, incluye el costo
correspondiente de las inspecciones.




ANEXO 1 0 9

DEL DECRETO DE ALCALDIA N° -2014-MSS

uniciaiiad de MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS APROBADO MEDIANTE ORDENANZA N° 332-MSS Y
Santiage de Surce MODIFICATORIAS MEDIANTE ORDENANZA N° 363-MSS RATIFICADAS CON ACUERDOS DE CONCEJO N° 283 Y ACUERDO DE CONCEJO N° 296
DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

G s T DTEXTO UNICO'DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

| REQUISTOS Conii e i DERECHODETRAMITAGIGN ik

o % U o 20145

a0l

INSTANCIAS DE. RESOLUCIBN DE

RECURSOS

AUTORIDAD
COMPETENTE:
(e dias PARA:RESOLVER: |- Recorisideracion “Apelacion

— PLAZOPARA,
‘Evaluacion Previa: RESOLVER

INICIODEL -
PROCEDIMIENTO

N°DE'ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Foimularia /¢
& Ubleacién

. Namero-y Denominaci en'st) ‘.(. ‘Automatico’

‘Positivo | Negativo

500 m2, tales como: stands, puestos,
pubs-karaokes, licorerias, talleres mecéanicos,
establecimietos de hospedaje, restaurantes,
cafeterias, edificacion de salud entre otros
afines.

2) Instituciones educativas con las
caracteristicas siguientes:

a. Area menor o igual a 500 m2 y

b. De hasta dos niveles desde el nivel del
terreno o calzada y

c. Méximo 200 alumnos por turno.

3) Cabinas de internet con un maximo de 20
computadoras.

4) Gimnasios con un drea menor o igual a
500 m2 y que sélo cuenten con maquinas
mecanicas.

5) Agencias bancarias, oficinas
administrativas, entre otras de evaluacion
similar con un area menor ¢ igual a 500 m2
y que cuenten con un maximo de 20
computadoras.

6) Playas de estacionamiente de un solo nivel
sin techar, entre otros de similares
caracteristicas,cualquiera sea su area.

08.04 [CAMBIO DE LA DENOMINACION Y/O 1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con 2.38% $/.91.00 X Subgerencia | Subgerente Subgerente Gerente
RAZON SOCIAL DE LA PERSONA caracter de declaracidn jurada, que incluya:(Gratuito) de Gestién | de Desarrollo | de Desarrollo | de Desarrollo
JURIDICA AUTORIZADA Documental Econdémico Econdmico Urbano
BASE LEGAL: ' : a) Ntiimero de RU.C. y D.N.I. o Camné de Extranjeria
Ley N° 27972, Ley Organica de del solicitante, tratdndose de personas
Municipalidades. Art. 78°, num. 3,6,4 juridicas o naturales, segin corresponda.
(27.05.2003)
Ley N° 27444, | ey del Procedimiento b) Namero de D.N.| o Carné de Extranjerfa del representante
Administrativo General. Arts. 44° y 107° legal en caso de personas [uridicas, u otros entes
(11.04.2001) colectivos, o tratdndose de personas naturales que

Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de actiien mediante representacion.

Funcionamiento. Art. 7° (05.02.2007)
Ley N° 290860, Ley del Silencio Administrativo 2.- Copia simple del Testimonio del Cambio de
General. Art. 1° y 2° (07.07.2007) Denominacion y/o Razén Social.

Ordenanza N° 292-MSS (03.08.2007). 3.- Pago por derecho de tramite correspondiente.
Articulo 23°.

19 SIE .

£

&
e
FACh heé?/
S

b f o~ %

08.05 |MODIFICACION DE GIRO Y/O AREA DEL 1.-Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con
ESTABLECIMIENTO caracter de declaracién jurada, que incluya:(Gratuito)
BASE LEGAL:

4.16% 8/. 1568.00 X 16 dias | Subgerencia { Subgerente Subgerente Gerente
habiles de Gestién | de Desarrollo | de Desarrolio | de Desarrollo
Documental Econdmico Econémico Urbano

a) Ndmero de R.U.C. y D.N.I. 0 Camé de Extranjeria

Ley N° 27972, Ley Organica de del solicitante, tratdndose de personas juridicas o
Municipalidades. Art. 79°, num. 3.6.4 naturales, segun corresponda.

(27.05.2003) b} Narnero de D.N.I o Carné de Extranjeria del representante
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento legal en caso de personas juridicas, u otros entes
Administrativo General. Arts. 44° y 107° colectivos, o tratandose de personas naturales que
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PR : : ! : i e R QUISITEs L L i/ DERECHO DE TRAMITAGION 5] . i (GALIEAGION 7 e P i INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
N*DE ORDEN : DENOMINAGION DEL-PROCEDIMIENTO ; = L S o | en o Uit ano 2014) i Evaltiacion Previa': P;::gl.vsn INIcto DEL “COMPETENTE :
: : S Nimeto y Denominacion . ‘ ‘FP""‘S:;L:L;:"'”.' | : /Autoinatico : {er dias hablies)| PROCEDIMIENTO | o e RESOLVER | Reconsiderasion |- Apelacién
o : : L L | ‘Positive ‘| :Negdtiva e : : ; : o :
(11.04.11) actien mediante representacién.
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento. Art. 7° (05.02.2007) 2.- Pago por derecho de trémite
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM. Art. 1°y correspondiente.
2° (10.01.2013)
Ordenanza N° 292-MSS (03.08.2007) 3.-Segun el tipo de procedimiento se debera presentar:
Articulo 24°,
Procedimiento de Licencia de Funcionamiento
Categoria "A"
Declaracién Jurada de Observancla de Condiciones de
Seguridad.
Procedimiento de Licencia de Funcionamiento
Categoria "C"
Copia del Certificado de inspeccién técnica de
detalle o multidisciplinaria de Defensa Civil vigente.
Nota: Para el procedimiento de modificacion de giro y/o area del
establecimiento que cuenta con Licencia de
Funcionamiento Categoria "B" se deberd cumplir con las
condiciones y normas de seguridad en Defensa Civil.

08.07 |LICENCIA MUNICIPAL EARA EL USO DE 1.- Solicitud de Licencia para el uso del retiro municipal o 3.87% S/. 147.00 X 30dias | Subgerencia | Subgerente Subgerente Gerente
RETIRO MUNICIPAL O AREAS COMUNES areas comunes con fines comerciales (Gratuito) que incluya: habiles de Gestién | de Desarrolio | de Desarrollo | de Desarrollo
CON FINES COMERCIALES Documnental | Econémico Econdmico Urbano

a) Nimero de Certificado de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Defensa Civil segin el tipo de Licencia de
BASE LEGAL: Funcionamiento.
Ley N° 27972, Ley Orgénica de b) Compromiso del conductor de retirar [o implementado
Municipalidades.Art.40° y 79° numeral 3.6.4 al cese de la actividad o al solo requerimiento de la
(27.05.2003) Municipalidad.
Ley N° 27444 , Ley del Procedimiento
Administrativo General. Arts. 44°, 45° y 107° 2.- Autorizacion escrita del propietario, en caso éste
(11.04.2001) sea una persona distinta al conductor del
Decreto Supremo N° 156-2004-EF Art. 68° establecimiento.
(15.11.04)
Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrrativo 3.- Autorizacién de la Junta de Propietarios en caso
Art. 1°y 2° (07.07.2007) de edificacidn sujeta al Régimen de Propiedad
Ley N° 28976, Arts. 3°, 7°, 8°, 11° y 15° Exclusiva y de Propiedad Comun.
(05.02.2007)
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM. Art. 2°, 4.- Plano a escala 1/100 donde se detalien la
8°y 9° (05.08.2007) tipologia de los elementos a instalar.
Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA
(08.05.2006) Art. Unico de la Norma G.040 5.- Pago por derecho de trémite correspondiente.
(area comun y retiro).
Ordenanza N° 292-MSS (03.08.2007)
Articulos 26°y 27°.
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i A SEE Sl .
REQUISITOS i i Gt il DERECHO DE TRAMITAGION CALIFAGION: ¢ i ; INSTANC]A;EDCEU‘:ESZOSLUCION DE
N° DE ORDEN L RROMNAGION DeL SROCEDMIENTS Sl : e S o T Ae 2014y : : Eialuzeion Pr;w;‘ : P;::g&la&k mcioDeL .. | (GUITIR
; St ; meray Denominacién e ool L betball bt | B S0 1 iiiidien PROCEDINENTO | PARARESOLVER |- Reconsidaracisi | Apetactén
i ; da ; L Eeli3ie00 TeE ] Pasitive. | . Negative . ;
08.08 |AUTORIZACION TEMPORAL PARA EL 1.~ Solicitud de Autorizacion Temporal para el 7.76% 5/, 285.00 X 30 dias | Subgerencia | Subgerente Subgerente Gerente
DESARROLLO DE FERIAS O desarrollo de ferias o exposiciones (Gratuito). hébiles de Gestién | de Desarrollo | de Desarrolio | de Desarrollo
EXPOSICIONES (hasta 3000 personas) 2.- Plano de distribucion y memoria descriptiva de la Documental Econdémico Econémico Urbano
actividad.

BASE LEGAL: 3.- Plan de seguridad.

Ley N° 27444 (11.04.2001) - Ley del 4.-Copia simple del contrato de seguro que cubra accidentes

Procedimiento Administrativo General. Art. personales, muerte o invalidez temporal o permanente de

107° (11.04.2001) los asistentes.

Ley N° 27972 - Ley Orgénica de 5.- Autorizacién del sector correspondiente en caso que la

Municipalidades numeral 3.6.4 del Art.79° " |actividad asi 1o requiera.

(27.05.2003) ) 6.- Pago por derecho de trémite correspondiente.

Ley N° 27276 - Ley de Seguridad en Espectaculos

Publicos no deportivos con gran concentracion de

personas.

Decreto Ley N° 21700 - Ley de las Ferlas y

Exposiciones Intemacionales en el pais.(23.11.76)

Decreto Supremo N° 066-2007-PCM. Art. 12°

{05.08.2007) Nota: El organizador y/o promotor debera sdlicitar la ITSDC

Resolucion Jefatural N° 251-2008-iINDEC!. previa al evento y/o especticulo en un plazo que no podré

Num. 9.2 (28.06.2007) exceder los 7 dias habiles de la fecha de su realizacion. Art.

Ordenanza N° 292-MSS (03.08.2007) 12° del Decreto Supremo N° 066-2007-PCM.

Articulos 50°, 52° y 53°.
El costo de la inspeceion se encuentra incluida en el monto
del derecho de tramite, debido que la actividad de la
inspeccion hasta 3000 personas se encuentra a cargo de la
Municipalidad distrital. Art. 13° del Decreto Supremo N° 066-
2007-PCM.

08.08 |AUTORIZACION TEMPORAL PARA EL 1.- Solicitud de Autorizacién Temporal para el desarrolio de 7.92% S/.301.00 X 30dias | Subgerencia | Subgerente Subgerente Gerente
DESARROLLO DE ESPECTACULOS Espectaculos Pablicos (Gratuito). hébiles de Gestién | de Desarrollo | de Desarrollo | de Desarrollo
PUBLICOS NO DEPORTIVOS 2. Plano de distribucién y memoria descriptiva de Ia actividad. Documental Econémico Econémico Urbano
(hasta 3000 Espectadores). 3.- Copia simple de la péliza de seguro de responsabilidad

civil que cubra, sin franquicia alguna, accidentes personales,
BASE LEGAL: muerte o invalidez temporal o permanente de ios asistentes,
Ley N° 27444 , Ley del Procedimiento si el espectaculo es temporal.
Administrativo General. Articulo 44° y107°. 4.- Plan de seguridad.
(11.04.2001) 5.- Pago por derecho de trdmite correspondiente.
Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Organica de
Municipalidades numeral 3.6 del Articulo 79°
Ley N° 27276 - Ley de Seguridad en Espectaculos
Publicos no deportivos con gran concentracién de Nota: E! organizador y/o promotor debera solicitar la [TSDC
personas. previa al evento y/o espectaculo en un plazo que no podra
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM. Art. 12° exceder los 7 dias habiles de la fecha de su realizacion. Art.
(05.08.2007) 12° del Decreto Supremo N° 066-2007-PCM.
Resolucién Jefatural N° 251-2008-INDECI.
Num. 9.2 {28.06.2007) El costo de la inspeccion se encuentra incluido en el monto
Ordenanza N° 292-MSS (03.08.2007) del derecho de tramite debido a que la actividad de la
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- {CALIFACION

REQUISITOS. b s sV DERECHO DETRAMITACION 2
s : . i : RECURSOS

Hi : . : y - - . - PLAZO PARA e veL “AUTORIDAD
N°.DE ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Gl s 3 Fammlans cotige 1| en % UIT dfia 2014) i) Evaltiacién Previa RESOLVER | ero | COMPETENTE
i i < NOMero Y Denominacion Ublbadignz i i e (en dfas hablles) PARA RESOLVER
i e e : G e Sl ik SL3BO0 g Positiva’ | Negativo :

Articulos 51°, 52°y 53°. inspeccidn hasta 3000 personas se encuentra a cargo de la

Municipalidad. Art. 13° Decreto Supremo N° 066-2007-PCM.
08.11 |DUPLICADO DE AUTORIZACION 1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, 2.39% $/.91.00 X Subgerencia | Subgerente Subgerente Gerente

MUNICIPAL con caracter de declaracién jurada, que incluya: de Gestion | de Desarrollo | de Desarrollo | de Desarrolio

BASE LEGAL: . (Gratuito) Documental Econémico Econémico Urbano
a) Namero de R.U.C. y D.N.I. o carné de Exiranjeria

Ley N° 27444 (11.04.2001), Ley del del solicitante, tratdndose de personas juridicas o

Procedimiento Administrativo General naturales, segin corresponda.

Articulo 44° y 107°. b) Numero de D.N.l o Camé de Extranjeria del representante

Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Crganica de legal en caso de personas juridicas, u ofros entes

Municipalidades numeral 3.6 del Articulo 79°. colectivos, o tratdndose de personas naturales que

acttien mediante representacion.
2.-Pago por Derecho de Tramite
correspondiente.
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